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OBJETIVO DE LA REUNION:

FECHA:

ACTA No.

MESA TEMATICA DE ARCHIVO

11-11-2020 1

LUGAR:

HORA INICIO

HORA FINALIZACION

REUNION VIRTUAL

Tema: Mesa tematica de archivo - aprobacion de
documentos

Hora: 11 nov 2020 04:00 PM Bogoté

Unirse a la reunion Zoom
https://us02web.zoom.us/|/89676881586 ?pwd=YWdSY XR

URKE30StWSjh6SnVoUGhQUT09

ID de reunién: 896 7688 1586
Cobdigo de acceso: 710727

4:00 p.m.

5:00 p. m.

ORDEN DEL DIA

1. Verificacion del quérum

Documental - PGD

5. Proposiciones y varios

1. Acciones de seguimiento a compromisos adquiridos en el acta anterior.

2. Aprobacion de la actualizacion del Programa de Gestion

3. Aprobacion de la actualizaciéon Politica de Gestion Documental
4. Aprobacion del Sistema Integrado de Conservacion — SIC

DESARROLLO DE LA REUNION



https://us02web.zoom.us/j/89676881586?pwd=YWdSYXRURkE3OStWSjh6SnVoUGhQUT09
https://us02web.zoom.us/j/89676881586?pwd=YWdSYXRURkE3OStWSjh6SnVoUGhQUT09
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1.
Siendo las 4:00 p. m. se da inicio a la mesa tematica de archivo, con la
participacion de 5 de sus integrantes.

Inicia Nelly Marta Gaviria, indicando que la mesa tematica se convoca con
el fin de presentar para su aprobacion, la actualizacion de la Politica de
Gestién Documental y del Programa de Gestion Documental, documentos
que se encuentran publicados en la pagina web y que a la fecha
encuentran desactualizados.

Por lo anterior, en cumplimiento de la ley 1712 de 2014 vy al Indice de
Transparencia y Acceso a la Informacién ITA se hace necesario actualizar
los citados documentos y sustentarlos ante el Comité Institucional de
Gestién y Desempefio, previa mesa tematica de archivo, en concordancia
con el decreto departamental 077 de 2019.

Hace su intervencion la profesional Diana Marcela ensefiando puntualmente
los cambios que se produjeron:

Indica que en la politica de Gestidon Documental, los cambios realizados
fueron pocos, ya que la politica se encontraba en constante actualizacion,
se realizd una revision en la normatividad por parte del equipo juridico de la
Direccion de Gestion Documental, posteriormente se procedidé a ajustar la
politica teniendo en cuenta el plan de desarrollo Cundinamarca, iRegién
que progresa! 2020-2024, en el documento en los lineamientos generales
de la politica de Gestion Documental, se desarrollara el programa de
Gestién Documental- PGD, el Plan institucional de Archivo- PINAR, el
Sistema Integrado de Conservacion y Preservacion- SIC, las Tablas de
Retencion Documental- TRD, Tablas de Valoracién Documental- TVD y
demas instrumentos archivisticos, procesos y procedimientos de Gestion
Documental.

En el marco conceptual para la Gestidon de la informacién del sector central
de la Gobernacidon, se actualizaron y se ampliaron los conceptos que
permiten la aplicacion de la politica de Gestion Documental, con la
normatividad y definiciones precisas emitidas por parte del Archivo General
de la Nacion.

De igual manera se indica que se realizd la actualizacién en la gestién
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electrdnica de los documentos, donde se hizo una revisidn minuciosa de las
aplicaciones que se usan en la Direccion de Gestion Documental y en los
diferentes procesos de la Gobernacién de Cundinamarca, la actualizacion
estuvo enfocada en la aplicacion MERCURIO, siendo la herramienta
disenada para apoyar la labor del centro de informacion documental de
cualquier organizacion, permitiendo llevar a cabo la administracion de los
documentos de una forma mas eficiente, eficaz y con menores costos.

En cuanto al Programa de Gestion Documental, las actualizaciones se
realizaron teniendo en cuenta el Plan de Desarrollo Cundinamarca, iRegién
que progresa! 2020- 2024, de igual manera se hizo la revision al
componente normativo por parte del equipo juridico de la Direccion de
Gestion Documental, en el componente econdmico, se realizd la
actualizacion de los gastos de funcionamiento, teniendo en cuenta las
metas del plan de desarrollo que apuntan al buen funcionamiento del sector
central y el descentralizado de la Gobernacién de Cundinamarca, en las
actividades se definieron cuatro, la primera hace referencia a la prestacion
de servicios de mensajeria expresa que cumpla con la necesidad del sector
central de la Gobernacidon de Cundinamarca en el proceso de recepcion,
recoleccién, clasificaciéon y entrega de documentos en los diferentes
tramites administrativos como los requerimientos de imposicion, donde en
gasto de funcionamiento del afio 2020, se aumento afio por afio en un 30%
teniendo en cuenta los diferentes incrementos que se pueden tener cada
ano fiscal y de igual manera por el IPC.

La segunda actividad definida es implementar en el 100% de las
dependencias del sector central el Programa de Gestién Documental, la
tercera actividad es digitalizar 1,600.000 folios de Archivo historico y como
Ultima actividad se contempla promover en el 100% de los Municipios del
Departamento la implementacion del sistema Departamental de Archivos,
cada una de las actividades se realizd un incremento del 30% por afo
teniendo en cuenta como base el. Gasto de funcionamiento del ano 2020.

En el programa de Gestidon Documental en el componente tecnoldgico se
realizd una actualizacion y se hizo una revision minuciosa de las
aplicaciones que se usan en la Direccion de Gestion Documental y en los
diferentes procesos de la Gobernacién de Cundinamarca, la actualizacion
estuvo enfocada en la aplicacion MERCURIO, siendo la herramienta
disenada para apoyar la labor del centro de informacion documental de
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cualquier organizacion, permitiendo llevar a cabo la administracién de los
documentos de una forma mas eficiente, eficaz y con menores costos y la
implementacion del PETIC.

Por ultimo la actualizacién al programa de Gestién Documental se realizé en
la armonizacion del programa de Gestién Documental frente al MECI
Modelo estandar de Control Interno y la aplicacion del MIPG Modelo
Integrado de Gestion y Control, propendiendo para el desarrollo de la
Direccidén de Gestion Documental con altos estandares en control y Gestion
en los procesos de la Direccion.

Acto seguido interviene el doctor Mario Daniel Barbosa preguntando si
también se actualizan los formatos de los documentos por parte de la
Secretaria de la Funcidon Publica, a lo que responde Nelly Marta
afirmativamente.

Contina Nelly Marta Gaviria preguntando a los integrantes de la mesa
tematica si se aprueba la actualizacién de la Politica y del Programa de
Gestion Documental, respondiendo cada uno de los miembros
positivamente, quedando aprobada por unanimidad la actualizacion de los
documentos.

El doctor Mario Daniel interviene preguntando sobre el punto 4. relacionado
con el SIC

Respondiendo Nelly Marta que el Sistema Integral de Conservacion se
aprobo mediante el acta No 5 la cual se enviara para las correspondientes
firmas.

No siendo mas el objeto se da por terminada la mesa tematica a las 4:40
a. m.

CONCLUSIONES

Se aprueba la actualizacion de la Politica de Gestiéon Documental
Se aprueba la actualizacion del Programa de Gestion Documental
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COMPROMISOS ADQUIRIDOS:

FECHA DE
COMPROMISO CUMPLIMIENTO RESPONSABLE
ASISTENTES:
NOMBRE Y APELLIDOS CARGO ENTIDAD FIRMA

e

MYRIAM ROCIO MENJURA
RODRIGUEZ

Gobernacién de
Cundinamarca

Secretaria de
las TIC

MARTHA ELENA RODRIGUEZ | 2€stion Gobernacion de
Documental Cundinamarca
NELLY DE JESUS MARTA |Gestion Gobernacion de \M
GAVIRIA Documental Cundinamarca \)V\U,UU\ \0\\
‘ ~ aq ‘ﬁg
DIANA MARCELA CASTILLO | S€stion Gobernacion de Q@M Ceus
Documental Cundinamarca
MARIO DANIEL BARBOSA |Oficina de Gobernacién de ‘ /; éf’/
RODRIGUEZ Control Interno | Cundinamarca 4%/ ;‘"( .
=y T A
JUAN RICARDO MOZO | Secretaria de | Gobernacion de (/ s a
ZAPATA Planeacion Cundinamarca
2z




