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NORMATIVIDAD APLICABLE

Ordenanza N°029 de noviembre 27 de 2020 “Por la cual se ordena el Presupuesto General
de Rentas, Recursos de capital y de Apropiaciones del departamento de Cundinamarca
para la vigencia del 1 de enero al 31 de diciembre de 2021".

Decreto 576 del 21 de diciembre de 2020 “Por la cual se ordena el Presupuesto General de
Rentas y Recursos de Capital y de Apropiaciones del Departamento de Cundinamarca
para la vigencia fiscal del 1 de enero al 31 de diciembre de 2021”

Art. 28: “CAJAS MENORES Y AVANCES. La Secretaria de Hacienda, sera la competente
para expedir la resoluciébn que regira la constitucién y funcionamiento de las Cajas
Menores en los oOrganos y entidades que conforman en Presupuesto General del
Departamento. Se podran constituir avances para gastos que previamente sean
establecidos en la resolucion de constitucion de cajas menores y se imputaran a los rubros
que tengan apropiacion existente para dichos gastos”.

Resolucién de la Secretaria de Hacienda No0.0004 del 05/01/2021 “Por la cual se regula la
constitucion y funcionamiento de las Cajas Menores”.

Decreto 0130 de abril 08 de 2016 “Por el cual se establecen y adoptan medidas tendientes
a la austeridad, eficiencia y racionalizacién del gasto publico en el Departamento de
Cundinamarca” y Decreto Departamental 0294 de octubre 12 de 2016 “Por el cual se
modifica el Decreto 130 de 2016” Articulo QUINTO, que dice: “Modifiquese el articulo 8°
del Decreto 130 de 2016 el cual quedara asi: CAJA MENOR: Las dependencias del Sector
Central y Entidades Descentralizadas deberan racionalizar el uso de la caja menor,
ejecutando sus recursos en atencion a situaciones imprevistas, urgentes, imprescindibles o
inaplazables para la buena marcha de la administracion” .

Cuestionarios para la revisién y evaluaciéon de las cajas menores diligenciados por la
Oficina de Control Interno en conjunto con los responsables de las Cajas menores de las
Secretarias: Hacienda, Juridica, Educacion, General.

Procedimiento A-GF-PR 033 APERTURA Y LEGALIZACION DE CAJA MENOR. asociado
en la herramienta ISOLUCION al proceso de Gestion Financiera

Resoluciones de constitucidon de las cajas menores en cada una de las dependencias y de
designacion de funcionarios para realizar el procedimiento de control y evaluacion de
estas.
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ANALISIS Y RESULTADOS DE LA EVALUACION Y SEGUIMIENTO

En el marco de la definicion de CAJAS MENORES, como fondos renovables que se proveen con
recursos del presupuesto de gastos de los oOrganos y entidades y su finalidad de atender
erogaciones de minima o menor cuantia, que tengan caracter de situaciones imprevistas,
urgentes, imprescindibles o inaplazables, requeridas para el normal funcionamiento de la
administracion y en atencion a la Resolucion 004 de enero 05 de 2021 expedida por la Secretaria
de Hacienda, que establece parametros para su constitucion y funcionamiento, se evidencian a
continuacion, los resultados de la evaluacion a cada una de las cajas menores del Sector Central
de la entidad constituidas en la vigencia fiscal 2021.

La cuantia de cada una de las cajas menores estd de acuerdo con la clasificacion de los 6rganos
dentro de cada vigencia fiscal, teniendo en cuenta su presupuesto.

CAJAS MENORES CONSTITUIDAS Y EN FUNCIONAMIENTO - VIGENCIA 2021
PRESUPUESTO RANGO (smlv CUANTIA
APROBADO Segl](n )| cuanTia MAXIMA para | VALOR CAJA
DEPENDENCIA EN SMLV npe MAXIMA L MENOR DIFERENCIA
2021 (Decreto Resolucion de EN SMLV Constituir CONSTITUIDA
576 de 2020) Reglamentacion CM
General 38.514.576.427 42.392 39.090 a 80.184 40 36.341.040 36.341.040 -
Hacienda 333.717.641.439 | 367.318 117.271 o méas 53 48.151.878 6.000.000 42.151.878
Juridica 5.374.879.866 5.916 3.898 a 7.796 22 19.987.572 13.000.000 6.987.572
Educacién 952.418.657.807 |1.048.312| 117.271 o més 53 48.151.878 25.000.000 23.151.878

Lo anterior, evidencia que para la vigencia fiscal 2021, la constitucion de las cajas menores del
sector central en las Secretarias de Hacienda, General, Juridica y Educacién, dan cumplimiento a
lo establecido en la Resolucion emitida por la Secretaria de Hacienda.

CAJAS MENORES - VIGENCIA 2021
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Los responsables del manejo y administracion de las Cajas Menores se encuentran amparados
con la Péliza Seguro de manejo Sector oficial N°930-64-994000000117 cuya vigencia es del 26 de
febrero 2021 a las 23:59 al 26 de febrero 2022 a las 23:59 expedida por Aseguradora Solidaria,
expedida el 3 de marzo 2021.

A continuacion, se presenta el comportamiento y manejo de recursos de las cajas menores, en
cumplimiento de los lineamientos establecidos:

CAJA MENOR SECRETARIA GENERAL y PRIVADA

Mediante Resolucién 001 del 18 de enero 2021 “Por la cual se constituye la Caja menor de gastos
generales en la Secretaria General del Departamento de Cundinamarca para la vigencia fiscal
2021 y se asigna su manejo”, por un valor de $36.341.040, con el certificado de Disponibilidad
presupuestal N°710009485 expedido el 14 de enero de 2021, distribuidos asi:

RUBRO PRESUPUESTAL VALOR
Servicio alojamiento, servicios de suministros
de comidas y bebidas; servicios de transporte | $24.711.907
y servicios de distribucién de
Servicios prestados las empresas y servicios
de produccion $6.177.977
Otro equipo electrénico y sus partes y piezas $1.453.642
Productos alimenticios, bebidas y tabaco,
textiles prendas de vestir y productos de $1.817.052

cuero.
Otras Maquinas para usos generales sus
partes y piezas. $1.090.231
Servicio para la comunidad sociales vy
personales. $1.090.231
TOTAL $ 36.341.040

El Manejo de la Caja Menor se ha realizado por:

a). Mediante Resolucion N°001 del 18 de enero de 2021 se designo al funcionario DERNEY
GONZALEZ TORO identificado con cédula de ciudadania N°79,182,444 de Sibaté,

b). Mediante Resolucion N°003 de febrero 5 de 2021 se nombré como responsable de la caja
menor a MAURICIO FERNANDEZ DULCEY identificado con c.c. 79.188.791 auxiliar
administrativo cédigo 407 grado 09, para reemplazar al responsable de caja menor para la
vigencia 2021.

La Caja menor esta amparada con la Podliza Seguro de manejo Sector oficial N°930-64-
994000000117 cuya vigencia es del 26 de febrero 2021 a las 23:59 al 26 de febrero 2022 a las
23:59 expedida por Aseguradora Solidaria expedida el 3 de marzo 2021.

Se llevan los libros auxiliares en un archivo de Excel, en el que se encuentran detallados en
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pestafias el Libro de Bancos, Impuestos, Conciliacion Bancaria, Efectivo, Comunicaciones y
Transporte, Materiales y suministros, Mantenimiento, Impresos y Publicaciones.

Una vez verificado los retiros de la cuenta corriente se evidencia que el monto de los pagos en
efectivo no supera los $4.542.630 de acuerdo con los estipulado en el Paragrafo 2 del Art. 14 de la
Resolucion N°004 del 5 de enero de 2021.

Se seleccionan soportes de forma aleatoria para la revision, encontrandose debidamente
diligenciados y sin enmendaduras ni tachones, se han adquirido elementos devolutivos tales como
Teléfono. Piflas (bases de micr6fono) y baterias para el servidor de la Secretaria General, se
efectuaron los correspondientes ingresos al almacén cumpliendo con los requisitos establecidos.
Se verifico el pago de transporte de forma aleatoria tomando muestra de las cajas de archivo
donde reposan los soportes correspondientes evidenciandose que no se realizan las
legalizaciones dentro de los 5 dias siguientes a la fecha de recibo provisién para lo que el
responsable de caja menor explica que los tiempos no se cumple por cuanto el tramite de
legalizacion esta sujeta a la verificacion y aprobacion de varias personas y que por lo que la
presencialidad ha afectado el procedimiento.

Durante la vigencia fiscal 2021 se realizan 4 reembolsos de caja menor con las siguientes
Resoluciones y valores: N°093 del 5 de abril por valor de $22.395.000; N°017 de 15 de junio por
valor de $21.500.000, N°020 del 19 de agosto por valor de $22.000.000 y N°023 del 5 de otubre
por valor de $17.039.500, los reembolsos se han realizado del rubro de transportes, en los demas
rubros no se ha efectuado reembolso. Cumpliendo lo estipulado en art. 20 de la Resolucién N°004
de enero 5 de 2021.

Existen conciliaciones bancarias de la cuenta corriente del banco DAVIVIENDA N°000181041229
mensuales elaboradas desde el mes de enero al mes de octubre de 2021, aunque se encuentran
enunciados los nombres del responsable y del funcionario designado para el control debidamente
firmadas. Para la realizar el control y evaluacion a la funcionaria Sandra Liliana Betancourt Duarte,
identificada con cédula de ciudadania N°51.942.129de Bogota D.C., mediante el art. 5° de la
Resoluciéon N°001 del 18 de enero de 2021 realizando 3 arqueos de caja menor en las fechas de
21 de marzo, 23 de septiembre y el 28 de octubre debidamente firmados.

Los recursos en efectivo son adecuadamente resguardados por el funcionario en caja fuerte
ubicada en las instalaciones de la Entidad.

Cierre caja menor vigencia 2020:

Caja Menor legalizada mediante Resolucién 073 del 28 de diciembre de 2020, se evidencio la
certificaciéon del banco Davivienda cuenta corriente N°00181041229 con saldo en cero y existen
Certificado del director Administrativo y Financiero de Tesoreria y Contaduria de la Secretaria de
Hacienda - Gobernacién de Cundinamarca con fecha del 14 de enero de 2021, el dltimo arqueo de
caja menor de la vigencia fue efectuado el 17 de diciembre de 2020 debidamente firmado.

Existe paz y salvo de la caja menor vigencia 2020 firmado por los directores Financieros de
Tesoreria y Contaduria de la Secretaria de Hacienda de fecha 14 de enero de 2021 con un
reintegro por valor de $5.174.767.
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Se evidencia oficio de entrega de chequera para el manejo de la Caja Menor dirigida al Dr. Luis
Armando Rojas Quevedo, director financiero y de Tesoreria de la Secretaria de hacienda de
Cundinamarca.

Como seguimiento alas observaciones de la OCIl de la vigencia anterior se establece:

- Observacion: En cuanto al libro de recibos provisionales se evidencia no cumplimiento de
los cinco (5) dias habiles siguientes a la terminacién de la comision para la legalizaciéon de
los peajes.

Seguimiento: Se verifican las legalizaciones de los recibos provisionales, se evidencia que
se legalizan en un lapso de 10 a 15 dias, el responsable de Caja Menor ratifica que los
reembolsos no se pueden realizar en un menor tiempo debido a que el tramite de firmas de
los soportes demoran mas de los 5 dias estipulados para la legalizacion.

CAJA MENOR SECRETARIA DE HACIENDA

Mediante Resolucion No. 0000032 del 10 de marzo de 2021 “Por la cual se autoriza la constitucion
de la Caja Menor de la Secretaria de Hacienda para la vigencia fiscal 2021”, por un valor total de
$6.000.000, con el certificado de disponibilidad presupuestal N°7100010770 y N°7100010771
apropiados asi:

RUBRO PRESUPUESTAL VALOR
Servicios prestados a las empresas... $ 2.000.000
Servicios de alojamiento, transporte.... $ 4.000.000
TOTAL $ 6.000.000

La finalidad de la caja menor es la de sufragar gastos y erogaciones que tengan el carécter de
situacion imprevista, urgente, imprescindible e inaplazable para la adecuada gestion de la
Secretaria Hacienda.

La Caja menor esta amparada con la Poliza Seguro de manejo Sector oficial N°930-64-
994000000117 cuya vigencia es del 26 de febrero 2021 a las 23:59 al 26 de febrero 2022 a las
23:59 expedida por Aseguradora Solidaria, expedida el 3 de marzo 2021

El funcionario no tiene a su cargo funcionarios, no es Jefe de Bodega o almacén, no es tesorero,
no es pagador, jefe o0 responsable de la contabilidad. Desempefia el cargo de Asesor, tiene
experiencia en el manejo de cajas menores.

Se llevan los libros auxiliares en un documento Excel, en el que se encuentra el libro de Caja,
Bancos y un resumen por cada concepto presupuestal, los que se encuentran debidamente
diligenciados.

Mediante resolucion N°00000302 del 10 de marzo de 2021 art. 3° en el cual se nombra al Director
Financiero de tesoreria de la Secretaria de hacienda de Cundinamarca para realizar el
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seguimiento y control del manejo de los recursos durante la vigencia fiscal de 2021, se evidencian
las conciliaciones bancarias correspondientes a los meses de enero a octubre de 2021 de la
cuenta corriente del banco DAVIVIENDA N°18199047-4 por cuanto el desembolso de la caja
menor se efectud el 12 de marzo de 2021.

Existe certificacion de la Cuenta Corriente de DAVIVIENDA N°000181990474, debidamente
registrada e identificada

Se seleccionan los soportes del mes de agosto, no presentan enmendaduras y cumplen con los
requisitos establecidos y no existen recibos provisionales pendientes de legalizacion.

El responsable de la caja menor no ha sido reemplazado ni cambiado y existe caja de seguridad
guardada bajo llave en un archivador dentro de la oficina del funcionario responsable.

No se evidencian reembolsos de caja menor durante la vigencia 2021.
Cierre caja menor vigencia 2020:

El responsable de la caja menor reintegré los recursos no ejecutados con el comprobante de
Ingreso a Tesoreria General del departamento N°00001905 del 10 de diciembre 2020 por valor de
$5,124,100 y la consignacion efectuada a la Direccion Financiera de Tesoreria el 9 de diciembre
de 2020 a la cuenta de ahorros N°181-00039-9 del Banco Davivienda.

Existe Paz y Salvo de los directores Financieros de Tesoreria y Contaduria de la Secretaria de
Hacienda con fecha del 14 de enero de 2021.

Se evidencia Acta de entrega de cheques de fecha 11 de diciembre de 2020 en la cual se
entregan 15 cheques del Banco Davivienda de la cuenta corriente N°181-00039-9.

Se evidencia arqueo a la caja menor efectuado el 10 de diciembre de 2020.

Como seguimiento alas observaciones de la OCl de lavigencia anterior se establece:
Observacién: Actualizar en la Herramienta ISOLUCION, el Procedimiento A-GF-PR 033
APERTURA Y LEGALIZACION DE CAJA MENOR, evidenciando que se encuentran normas

asociadas que deben actualizarse.

Seguimiento: Se reviso el Procedimiento A-GF-PR 033 APERTURA Y LEGALIZACION DE CAJA
MENOR en el aplicativo ISOLUCION verificando que la normatividad esta debidamente
actualizada a la fecha de la revisién de la caja menor.

CAJA MENOR DE LA SECRETARIA JURIDICA
Mediante Resolucion N°001 del 19 de enero de 2021 “Por el cual se constituye la Caja Menor de

la Secretaria Juridica del Departamento de Cundinamarca para la vigencia 2021 por un valor de
$13.000.000 Para “Gastos Procesos Judiciales”, lo que se verifican los CDP N°7100009473 por
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valor de $13.000.000 de fecha 12 de enero de 2021, apropiados asi:
RUBRO PRESUPUESTAL VALOR
Servicios prestadqs alas 5 $ 13.000.000
empresas Yy servicios produccion
TOTAL $ 13.000.000

Con la Resolucion N°001 del 19 de enero de 2021, se designa como responsable del manejo de
los recursos de la caja menor a la funcionaria HELIODORA SERRANO MONRROY vy para el
control y evaluacion con la Resolucion N°005 del 26 de marzo de 2021 art. 1° por el cual se
delega a la funcionaria Carolina Romero Figueroa con CC N°51.948.649 de Bogota, la cual
desempefa el cargo de Asesor 105-01 de la Secretaria juridica para realizar el control y
evaluacion a la caja menor.

La finalidad de la caja menor es atender erogaciones de minima o menor cuantia, que tengan el
caracter de situaciones imprevistas, urgentes, imprescindibles o inaplazables requeridas para el
funcionamiento de la administracion de la Secretaria Juridica.

La Caja menor estd amparada con la Poliza Seguro de manejo Sector oficial N°930-64-
994000000117 cuya vigencia es del 26 de febrero 2021 a las 23:59 al 26 de febrero 2022 a las
23:59 expedida por Aseguradora Solidaria del 3 de marzo 2021.

Se llevan los libros auxiliares en documento PDF y archivo de Excel, en el que se encuentra el
libro de Bancos, Extractos y Conciliaciones Bancarias y relacién detallada de los gastos
efectuados por caja menor.

Se evidencian conciliaciones bancarias mensuales debidamente elaboradas desde enero hasta el
mes de octubre de 2021.

El responsable de la caja menor al corte de octubre 31 de 2021 no se evidencia reemplazado ni
cambio, ni tampoco se han efectuado reembolsos de la Caja Menor.

Cuenta Corriente de DAVIVIENDA N°0000.001.8100.0969 debidamente registrada e identificada.
Se evidencian las conciliaciones bancarias correspondientes a los meses de enero a septiembre
de 2021.

No existen recibos provisionales pendientes de legalizacion.

Se evidencia que se ha efectuado tres (3) arqueos de caja menor realizados el 12 de julio, 15 de
septiembre y 29 de octubre de 2021.

Se verifica con la responsable de caja menor que los dineros existentes en efectivo y la chequera
son guardados en un lugar segura, la responsable de la caja menor ha asistido de forma
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presencial a la Gobernacion de Cundinamarca.
Cierre caja menor vigencia 2020:

La responsable de la caja menor reintegrd los recursos no ejecutados con la resolucion de
Legalizacion de la caja menor N°025 del 28 de diciembre de 2020 y existen Certificado de Paz y
Salvo del director Administrativo y Financiero de la Secretaria de Hacienda de Cundinamarca con
fecha del 14 de enero de 2021.

Se realizo arqueo final para la vigencia 2020 el 28 de diciembre de 2020.
No se evidencia acta de entrega de cheques sin utilizar a la Tesoreria para custodia.
Como seguimiento alas observaciones de la OCl de la vigencia anterior se establece:

Observacién: Tener mayor cuidado y control al registrar los formatos A-GF-FR-045 Legalizacién
Transporte Urbano e Intermunicipal registrandolos sin enmendaduras y A-GF-FR-074- PLANILLAS
DE PAGO PARA FIRMA DE CAJA MENOR - SECRETARIA JURIDICA revisando que todos los
soportes queden registrados por el valor correcto y asi evitar errores en digitacion.

Seguimiento: Se verifico el diligenciamiento de las planillas de caja menor en los formatos A-GF-
FR-045 y A-GF-FR-074 los cuales no presentan tachaduras ni enmendaduras y estan
debidamente diligenciados y soportados.

CAJA MENOR DE LA SECRETARIA DE EDUCACION

Mediante Resolucion N°1296 del 9 de abril de 2021 “Por el cual se constituye la caja Menor del
Fondo Educativo de Cundinamarca para la vigencia 2021” con la Resolucion N°001878 del 25 de
mayo de 2021 “por el cual se corrige la resolucion N°1296 del 9 de abril de 2021 mediante la cual
se constituy6 la Caja menor del Fondo Educativo de Cundinamarca para la vigencia 2021”, se
corrige en el considerando sexto (6°) y en el Art. 3° en cuanto a que el CDP N°7100010630 de
fecha 12/02/2021 con el rubro presupuestal 1108/4-3300/2320201003/5/104/CC Otros bienes
transportables, reemplazado por CDP N°100013159 del 03/05/2021 con rubro presupuestal
1108/4-3300/2320202008/5/104/CC servicios prestados a las empresas y servicios de produccion,
por un valor total de $25.000.000, apropiados asi:

RUBRO PRESUPUESTAL VALOR

Servicios prestados a las empresas y $5.000.000
servicios de produccion T
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Servicios de alojamiento; servicios de
suministro de comidas y bebidas; servicios $ 13.000.000
de transporte y servicios de...,

Servicios prestados a las empresas y

- . $ 1.500.000
servicios de produccion
Otros bienes, _ transportqble; (exc_epto $5.500.000
productos metalicos, maquinaria y equipo).
TOTAL $ 25.000.000

Con la Resolucion No. 1296 del 9 de abril de 2021, se designa como responsable del manejo de
los recursos de la caja menor al funcionario GABRIEL ALBERTO MONCADA SANCHEZ, entre el
11 de octubre al 2 de noviembre del afio en curso Mediante Resolucion N°003777 del 8 de octubre
de 2021 se designd temporalmente a la funcionaria LILIANA ASTRID MANTILLA GONZALEZ
identificada con c.c. 52,178,850 de Bogota titular del empleo Profesional universitario de la
direccion administrativa y financiera, para reemplazar al responsable de caja menor durante el
periodo de vacaciones comprendido.

Los Gastos amparados efectuados por la caja menor estan amparados con los CDP
N°7100010749 por valor de $13.000.000 con el rubro presupuestal 1108/4-
3300/2320202006/5/104/CC de fecha 17/02/2021; CDP N°7100010747 por valor de $5.000.000
con el rubro presupuestal 1108/4- 3300/2320202008/5/104/CC de fecha 17/02/2021; CDP
N°7100010630 de fecha 12/02/2021 con el rubro presupuestal 1108/4-
3300/2320201003/5/104/CC, reemplazado por CDP N°7100013159 por valor de $1.500.000 del
03/05/2021 con rubro presupuestal 1108/4-3300/2320202008/5/104/CC y CDP N°7100010631 por
valor de $5.500.000 con el rubro presupuestal 1108/4-3300/2320201003/5/104/CC de fecha
12/02/2021

La finalidad de la caja menor es atender erogaciones de minima o menor cuantia, que tengan el
carécter de situaciones imprevistas, urgentes, imprescindibles o inaplazables requeridas para el
funcionamiento de la administracion de la Secretaria de Educacion.

La Caja menor esta amparada con la Poliza Seguro de manejo Sector oficial N°930-64-
994000000117 cuya vigencia es del 26 de febrero 2021 a las 23:59 al 26 de febrero 2022 a las
23:59 expedida por Aseguradora Solidaria del 3 de marzo 2021. De igual forma se constata con el
documento detalle del Fichero el desembolso realizado el 28 de mayo de 2021 de la cuenta AH-
00130309000200039576del Banco BBVA a la cuenta corriente N°473169996518 de DAVIVIENDA
por valor de $25.000.000.

El funcionario que tiene a su cargo la caja menor no es jefe de Bodega o almacén, tesorero,
pagador o responsable de contabilidad; desempefia el cargo de Profesional Universitario de la
Direccion Administrativa y Financiera de la Secretaria de Educacion; cumple con el perfil
necesario y tiene experiencia en el manejo de cajas menores.

Se llevan los libros auxiliares en un documento Excel, en el que se encuentra el libro de Bancos,
Impuestos, Conciliaciones Bancarias, Libro de Caja, detallado por rubro presupuestal, los que se
encuentran al dia y debidamente diligenciados.
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Se evidencian las conciliaciones bancarias correspondientes a los meses de junio a octubre de
2021 de la cuenta corriente del banco DAVIVIENDA N°473169996518 por cuanto el desembolso
de la caja menor se efectud el 28 de mayo de 2021.

Se revisan los soportes de la vigencia 2020, no presentan enmendaduras y cumplen con los
requisitos establecidos. Se efectud pago el 24/06/2021 a CLARYICON SAS con el cheque
N°23865-4 del Banco Davivienda cuenta corriente N°N°473169996518 por valor de $ $968,402,
por la compra de 3 téner 30084 Toshiba 3508A. Los otros pagos se han efectuado en efectivo el
06/10/2021 y el 14/10/2021.

Se evidencia control y evaluacion de la Caja Menor mediante un (1) arqueo de caja menor
realizado el 11 de noviembre de 2021 De fecha 11 de noviembre 2021.

El responsable de la caja menor tiene los recursos en custodia dentro de una cajilla de seguridad
empotrada en el primer gabinete del puesto de trabajo que le fue designado, la cajilla cuenta con
llave y el gabinete del escritorio cuenta con llave que permite cerrar.

Cierre caja menor vigencia 2020:

El responsable de la caja menor reintegré los recursos no ejecutados con la Resolucion N°002430
de julio 14 de 2020 por valor de $1.068.950 con el comprobante de depdsito a cuenta de ahorros
N°0013-0109-02-0200039576 de fecha 10 de julio 2020. Existen Certificado del director
Administrativo y Financiero y el Tesorero de la Secretaria de Educacion de Cundinamarca con
fecha del 20 de agosto del 2020 y Paz y salvo del director administrativo y Financiero y el
tesorero de la Secretaria de Educacion de Cundinamarca del 20 de agosto de 2020.

No existe Acta de entrega de la chequera, se verifica mediante Certificacion del Davivienda que la
cuenta N°473169996518 esta en ceros al 10 de julio de 2020.

Se evidencia que se ha efectuado un (1) arqueo de caja menor realizado el 11 de noviembre de
2021 De fecha 11 de noviembre 2021.

se efectu6 arqueo de cierre de la caja menor el junio 2 de 2020 ya que debido a la pandemia no se
manejaron recursos ce la caja menor.

Como seguimiento alas observaciones de la OCl de la vigencia anterior se establece:

Observacion: Se sugiere elaborar al cierre y legalizacion definitiva de la caja menor un Acta de
entrega de cheques sin utilizar a la Tesoreria de la Secretaria de Educacion, para su custodia,
teniendo en cuenta que los recursos corresponden al Sistema General de Participaciones-SGP
Seguimiento: Se revisa el cierre de la vigencia 2020 verificando la Resolucién N°002430 de fecha
julio 14 de 2020 con la cual se legalizan los rubros de Impresos y publicaciones; Comunicaciones
y transporte, con la verificacion de los correspondientes soportes.

CONTROLES ESTABLECIDOS CON RIESGOS IDENTIFICADOS
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La Oficina de Control Interno evidencia en el mapa de riesgos de la vigencia 2021 del Proceso de
Gestién Financiera el siguiente control en riesgo identificado relacionado con el presente informe:

RIESGOS CONTROL MAPA DE RIESGOS TIPO DE PRUEBA DEL

IDENTIFICADOS CONTROL CONTROL
Posibilidad de
afectacion
reputacional por Se evidencia
reprocesos, El funcionario o contratista gue este
informacion designado de la Direccion de riesgo se
desactualizada y Presupuesto (enlace presupuestal) materializo y
diferencias en la recibira Unicamente via mercurio Preventivo | aunque el
ejecucion para dejar la trazabilidad y evitar control
presupuestal en caso | duplicidad, las solicitudes y los permitio
de llegarse a anexos para la expedicién del CDP evidenciar el
presentar duplicidad | y RPC que envien las error en la
en la expedicion de dependencias del sector del nivel expedicion del
certificados de central y descentralizado, en caso CDP se debe
disponibilidad y de que no sea enviada a traves del tener mayor
registros aplicativo mercurio sera rechazada cuidado el
presupuestales, la solicitud, por parte de la emitir las
afectando la Direccion de Presupuesto. solicitudes de
gjecucion los CDP.
presupuestal.

CONCLUSIONES

La Oficina de Control Interno, presenta las siguientes conclusiones respecto al Resultado de la
evaluacion de la gestion y al Sistema de Control Interno con un enfoque basado en riesgos:

En cuanto al Resultado de evaluacion de la gestion frente al manejo de los recursos de las cajas
menores constituidas en la vigencia 2021, se estable:

- Resultado de la actividad de auditoria: Se verificaron de forma presencial los soportes y se
evidencia cumplimiento de lineamientos dados por la Secretaria de Hacienda para el
funcionamiento de la Caja Menor, mediante cuestionario efectuado a los responsables de
cada una de las Cajas Menores.

- Se verifico la actualizacion de las normas asociadas al Procedimiento A-GF-PR 033
APERTURA Y LEGALIZACION DE CAJA MENOR de la herramienta ISOLUCION.

- Resultado evaluacion del criterio diferencial: Cumplen totalmente
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- Resultado del criterio normativo: Se evidencia que cumplen las Secretarias de Hacienda y
Educacién y cumplen parcialmente las Secretarias Juridica y General

En cuanto al Sistema de Control Interno, el componente que predomina en este informe
corresponde a las actividades de control que hacen parte del dia a dia en las operaciones, con
el objetivo de permitir el control en la ejecucién de procedimientos en los conceptos autorizados
para gastos de caja menor, evidenciando que aunque existen controles y presentan ejecucion o
avance por parte la 12 Linea de Defensa buscando evitar incumplimientos o materializaciones de
los riesgos, la Oficina de Control Interno considera importante:

Caja Menor de la Secretaria General y Privada:

- Tener en cuenta el Art.15 Resolucion 00000001 del 3 de enero de 2020 que dice:
“LEGALIZACION: La legalizacion de los gastos de la Caja Menor debera efectuarse
durante los cinco (5) dias siguientes a su realizacion”, toda vez que se evidencia
legalizacion de peajes que superan el plazo establecido para la legalizacion de recibos
provisionales.

Caja Menor de la Secretaria Juridica

- Elaborar al cierre y legalizacion definitiva de la caja menor un Acta de entrega de cheques
sin utilizar a la Tesoreria para su custodia.

Caja Menor de la Secretaria de Educacion
- Se sugiere elaborar al cierre y legalizacion definitiva de la caja menor un Acta de entrega

de cheques sin utilizar a la Tesoreria de la Secretaria de Educacion, para su custodia,
teniendo en cuenta que los recursos corresponden al Sistema General de Participaciones-

SGP.
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