Cl“f\ Departamento de 4
‘ NDINAMARCA

onbermiad

RESOLUCIéN NUME .00315
-l

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piiblica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

EL GOBERNADOR DE CUNDINAMARCA

en ejercicio de las atribuciones que le confiere la Constitucion Politica, y
CONSIDERANDO:

Que el articulo 24 de la ley 594 de julio 14 de 2000, establece que sera obligatorio, para las
entidades del Estado elaborar y adoptar las respectivas Tablas de Retencion Documental.

Que las Tablas de Retencion Documental, fueron avaladas por el Comité de Archivo del sector
central de la administracién, segun consta en el acta No. 06 de 2004 del citado Comité y
debidamente aprobadas por el Consejo Departamental de Archivo segun acuerdo No.. 01 de 2004.

Que pdr Decreto Departamental 027 de 2005, se adopto la estructura del sector central de la
administracién publica departamental, se fusionaron y suprimieron algunas dependencias, se
reasignaron funciones y se modificaron los objetivos y la estructura organica de organismos y
dependencias centrales, razon por la cual fue necesario armonizar las Tablas de Retencién
Documental con la nueva organizacion administrativa.

Que las actividades tendientes a la armonizacién de las Tablas de Retencién Documental, fueron
desarrolladas conjuntamente por la Direccion de Servicio al Ciudadano y Gestion Documental de la
Secretaria General, dependencia responsable del Archivo Central y Archivo General del
Departamento y la Direccién de Desarrollo Organizacional de la Secretaria de la Funcién Pablica.

Que para garantizar la produccién, organizacion, conservacion y uso adecuado dentro de su ciclo
vital del patrimonio documental del sector central de la administracion departamental se hace
necesaria la adopcion e implementacion de las Tablas de Retencion Documental.

Que por los motivos expuestos,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: AMBITO DE APLICACION.- La presente Resolucidn, se aplicara a las
dependencias que conforman la estructura del sector central de la administracion publica
departamental.

ARTICULO SEGUNDO: DEFINICIONES.- Para la aplicacién de la presente Resolucién, se
tendran en cuenta las definiciones que establece la Ley General de Archivos Ley 594 de 2000 y el
Acuerdo 07 de 1994 “Reglamento General de Archivos” y las normas que los modifiquen, adicionen
o sustituyan.

ARTICULO TERCERO: PROCEDIMIENTO Y CONFORMACION.- El proceso de conformacion de
las Unidades de Conservacion de acuerdo a las Tabla de Retencidén Documental deberad realizarse

bajo los siguientes lineamientos:

1. Se debe iniciar el proceso de conformacion con la identificacién y separacién de los
documentos que hacen parte de la Tabla de Retencién Documental y los que no hacen
parte de la misma, los cuales coadyuvan a la gestion de la dependencia pero no son de su
responsabilidad o no reflejan la mision de la dependencia, Dentro de estos Ultimos
podemos resefiar como documentos facilitativos los siguientes:
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a) Llas copias de documentos producidos por otra oficina y que por lo general
pertenecen a la Tabla de Retencién Documental de ella.

b) Las copias de un mismo oficio, carta 6 memorando que ya haga parte de las series
que contiene la Tabla de Retencién Documental.

¢) Las tarjetas de invitacidn o agradecimientos.

d) Los manuscritos sin valor juridico, administrativo, legal o contable.

e) Los portafolios de servicios 0 propaganda de empresas.

f) Las revistas, periddicos y demds fuentes secundarias de informacion.

g) Todos lo demas que no reflejen el cumplimiento especifico de las funciones propias
de {a dependencia.

Estos documentos son susceptibles de eliminacién y no seran transferidos al Archivo
Central. La dependencia podrd solicitar la visita de un funcionario de la Direccién de
Servicio al Ciudadano y Gestion Documental de la Secretaria General para que certifique
que el material a eliminar no pertenece a la Tabla de Retencién Documental y por tanto es
susceptible de eliminacién, con el objeto de mejorar el espacio y las condiciones de su
Archivo de Gestidn.

Es recomendable que estos documentos tengan un tratamiento especial e independiente a
los determinados por la Tabla de Retencion Documental de la dependencia, mientras ellos
tengan algin tipo de utilidad para la misma. Su organizacion se podria llevar a cabo
atendiendo criterios de organizacion tematica o alfabética dependiendo de los criterios
propios de cada dependencia.

2. Se debe realizar la revision de la documentacion existente al momento de implementar la
Tabla de Retencién Documental y se procedera a clasificarla, de acuerdo con la
confrontacion hecha entre funciones y series documentales, cumpliendo asi con el principio
de procedencia. Posteriormente se podra ordenar de acuerdo con las Series Documentales
establecidas en la misma, conformada por determinados tipos documentales, cumpliendo
con el principio de Orden Original, es decir, lievar la organizacién de la documentacion al
interior de la unidad de conservacion de acuerdo con su produccion en el tiempo y
concordante con los procedimientos previamente definidos.

3. Una vez se vaya realizando la clasificacidén y ordenacion respectiva, en cada unidad de
conservacion, se procederd a numerar con lapiz o boligrafo de tinta negra, en la esquina
superior derecha las hojas que componen la Serie, Subserie o la Unidad Archivistica.

4. Se procede posteriormente a la identificacion de la unidad de conservacion bajo ios
lineamientos dados por el Archivo Central.

5. Cada Unidad Archivistica dentro de cada serie o subserie, deberd identificarse
individualmente de acuerdo con cada asunto especifico, precedido del respectivo codigo
asignado por la Tabla de Retencién Documental y agregando el interno que la
dependencia asigne a cada asunto o tema.

La implementacién y adecuacién de las unidades de conservacion bajo los parametros establecidos
recae sobre los funcionarios responsables de los archivos de gestién. La adopcidon de estos
parametros es de caracter obligatorio, susceptible de las verificaciones pertinentes por parte de las
dependencias internas que ejerzan control y supervision de la aplicacion de los instrumentos de
gestidén administrativa.

ARTICULO CUARTO: TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES.- Una vez los tiempos de retencién
en el Archivo de Gestién, contemplados en la Tabla de Retencién Documental, se cumplan, los
funcionarios encargados del archivo en cada dependencia, realizaran las transferencias al Archivo
Central quien notificaré de dichas entregas a la Direccion de Servicio al Ciudadano y Gestién
Documental de la Secretaria General y al Comité de Archivo, esta debera realizarse segin el
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calendario anual que sera fijado por parte de la Direccion de Servicio al Ciudadano y Gestion
Documental, previa aprobacién del Comité de Archivo; no se recibirdn transferencias por fuera de
las fechas establecidas para cada dependencia. Al momento de realizar la transferencia se deben
tener en cuenta los siguientes parametros:

1. Analizadas y conocidas las Unidades Archivisticas a transferir, se seleccionan y diligencian
en el formato de inventario. Es importante anotar que la relacion de unidades archivisticas,
series 0 subseries documentales deben ser consignadas en el inventario de acuerdo al
orden de los cddigos asignados a las mismas.

2. Hecho el inventario, se debe diligenciar el formato de Acta de Entrega, firmada por el jefe
de la dependencia quien serd el responsable del proceso de transferencia y el servidor
publico que realice la labor de organizacion y preparacion de la transferencia, quien lo hara
como testigo; por parte de la Direccion de Servicio al Ciudadano y Gestion Documental sera
firmada por el Coordinador y por el servidor publico det Archivo Central que reciba la
transferencia y compruebe su contenido.

3. Luego, se procedera a corroborar la utilizacion de la unidad de conservacion autorizada y el
sistema de organizacion empleado y la documentacion contenida confrontando con el
inventario adjunto al Acta de entrega.

4. Una vez cotejado el contenido, se firmara el Acta de Entrega como certificacion de lo
recibido; el Archivo Central conservara el original y dara copia a la dependencia.

ARTICULO QUINTO: ELIMINACIONES DOCUMENTALES.- La eliminacion documental procede
una vez se realice la respectiva valoracion y se haya cumplido los términos de retencion en el
Archivo Central de acuerdo a lo estipulado en la Tabla de Retencion Documental y que por
consideraciones técnicas haya perdido su importancia referencial y testimonial para la
administracion.

El mecanismo de eliminacién documental procede cuando:

a) Cumplidos los términos de permanencia en el Archivo Central de una Serie Documental, se
haya dispuesto como disposicion final su eliminacion.

b) Cumplidos los términos de permanencia en el Archivo Central de una Serie Documental, se
haya dispuesto como disposicion final su seleccion, entendida como la escogencia de una
muestra aleatoria, representativa o sistematica, por ende, el restante no escogido se
elimina.

PARAGRAFO.- AUTORIZACION PARA ELIMINACION. La autorizacién para la eliminacién de
documentos serd responsabilidad del Comité de Archivos de la Gobernacidn, de lo cual se levantara
en cada caso un acta de eliminacion que contenga las firmas autorizadas, previa justificacion de la
relacién de documentos a eliminar por parte del responsable de la dependencia productora.

ARTICULO SEXTO: ADOPCION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.- Addptense
las siguientes Tablas de Retencién Documental para las dependencias que conforman el sector
central de la Administracion Publica Departamental, asi:
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DESPACHO DEL GOBERNADOR

Secretaria Privada

DESPACHO DEL GOBERNADOR
TABLA DE RETENCION DOGCUMENTAL
DEPENDENGIA PRODUCTORA: SECRETARIA PRIVADA HOJA: 1 DE: 1
RETENGION DISPOMIGION FINAL
o8y
coDiGo SERIES Y TWPOS DOCUMENTALES = Tt Tt — PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
10010.32 INFORMES
10010.32.50 Ink deR 1n y Dolegecit 2 a - Documento adminisirativo tienico 81 cusl o e atHBUYe uney

[varioraciin primri de Kpa legai contable. Cumplido su tempot
de retencion se debe siminar porque esta Informecion phende
vigenc. Ests  subsen b f ibn sobre e
cutmplirnientc de las delegaciones que of Gobernadar designe.

CCF: ART. 3- A C DECRETOQ 156 DE 2005

10010.43 PODER DE REPRESENTACION Y DELEGAGION 5 ¢ | Documents administraiivo, informativo v téonico el cual se e
CCF: ART. 3- ¥. DECRETO 156 DE 2005 jatribuys Lna velorackin primens da tipo legal administrative |
‘Cumplclo su tiempo retencién 3s debe wliminar perqua sste

Informacion pierde vigencia.
Oficina Asesora de Prensa
DESPACHO DEL GOBERNADOR
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENOENCIA PRODUCTORA: DESPACHC GOBERNADOR - OFIGINA ASESORA DE PRENSA HOJA1 DE: 1
DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES ¥ TWOS DOCUMENTALES % | ac [ o | E 5 m PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

10001.10 |eoLETINES
10020.10.01 Boletin da Pransa 2 s Documento ssenciel al cual 58 s aidbuys Une VRloTRCION

CCF; ART. 4 -A. 0. DECRETOD 156 DE 2005 primara da po jegal, penat y Ml relevante para I

investigacion. historica, social y cutural, De conservacion total.

10001.42 INFORMES

10001 32.28 Informes de Gestion 2 3 H Dacuments Administrativo, Informathvo ¥ tecrico al cusl 28 e
. Estudios de difuaidn ¥ divoigaciin atbuye una  valoracibn  primadia  de  tipo  legal
. Entadisticas informativas @dministrativo.Cumphide sy tismprs de retenciin se cebel
Correcciones a Informacion arrada eliminar porque sata informacion so comsolids en ol informe de
- do Monitoreo de i Jawstidn del despacha del Gobemador.

COF ART 4 -AE DECRETO 158 DE 2005

10001.42 PLANES

10001.42.05 Plan de Accidn 3 i - Documsnio sdministralive, Inormsthe. y ticnico ol cusl se i

. Programaa de politicas de manejo da medios 4 imagen labribuye une velormacion prl:mlhdlﬂpnhgll.dmlnhmm.

institucional Cuhplido sy llempo retencion se debe efiminar porque est

[informacin se consofida en »l Plan de Accidn del Despacho
. Pisn de Madios del G .

COF ART. 4.8, C. DECRETO 156 DE 2005

10001 .50 REGISTROS

10001.50.01 Registro Audiovisual 2 a Documerntc esencial, al cual ss lo strbuye une valoracing
. Registros fotopnificos primaria de po Lagal contable, releverte para la historiag
. Periéc nattucionel, s investigeckn Historics, social y Cultural. Def
R . iauad cormsenvacion Total

. Infarmes de Actualizaciones de Informackn
CCF: ART. 4 -D, . DECRETO 158 DE 2005
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Despacho del Secretario
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARKD HOJA: 1DE: 3
céDIGD BERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES [ RETENCION | DISPOBICION FiNAL__| PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
A AL CT E 3 M
10100.02 ACTAS
10100.02.28 Actas del Comité de Racionalzacion del Gasto 5 15 Documenic ssencial, of cual sa la siribuys unh valonEORY
COF: ART 2-C DEGRETO 167 DE 2005 Jrrimsia logal, pensl v chil relevaite paa la hisiorig
ingthucional ¥ lu b cdin socisl y cutiral. Conservariol
come memoria Histddca de W getiin dal Comink de
Racionaiizacion dal Gasto.
10100.02.90 Actes del Comité Evaluador de Procedimientos de Licitackones s 5 18 - Documents seencial, a1 cusl sa lo ainbuys una usioncion
Compras pranaria legal, penal y oivi, relevanto pera (e historieg
. ) \ - instituciona! y la investigacidn social y cultural. Consenvericy
GGF ART 2. DECRETG 157 BE 2008 como memoris Historica de la gestion de la Junts del
Licitaciones y Compras.
10100 02.42 Actas dal Consajo de Gobiemo 5 15 - [Pocumentn ssencial, of cual sa le atibuya Lne valoracin
COF ART, 7 G DEGRETO 157 DE 2005 primaria legal, penal y civi, relevante para la  hiskie
institucional y la investigacién social y cutural. Conservari
como memoria Historics.
10100.14 [ICIRCULARES
10100.14.02 Clroutaras informativas Intemas 3 0 m Documento informativo el cuat se le atibuys una valoraciing
COF ART. 2+ COECRETC 157 DE 2008 primaria de fpo legal administmtiva. estos  documentos)
{eonthneh nkumacidn qus solo conclems a la institucion o los
Jfuncionarios, una vez pasado of tiempo de retenciin en ol
archive de gestiin se debe et porque pierden vigencia.
10100.22 DECRETOS 5 16 - Documentc ssencial, i cual ss lo atnbuys Una veloracion
COF- ART 2. A DECRETD 187 DE 2005 primana legsl, penal y civil. relevente para e histoney
Inatiucional y la investigaciin social y cultural. De conaanecion
Total
DEPENDENCLA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 2 DE: 3
COMA0 Y TIPOS DOCUMENTALES ON D b FIN!I._ PROCEDBHENTOS ¥ NORMAS
A | AC 1 CT | E | & ]
10100.23 DERECHOS DE PETICION 2 a Ducumenta informative, al cual sa le atribuye une valormcid
Sofoud priraria da boo Legal - para i i
R histérica, social y cultural. Cumplido su tiempo de retencin se
OCF. ART. 2 - G DECRETO 167 DE 041 debe efectusr Lra seleockin reprasantativa del 30% anudl, que
: seTv i R dabe sefalar of productor al reakizer ke trameferencia primaria.
10100.25 DIRECTIVAS 5 15 - [Documento asencial, el cual se la atrbuye una valoracion
COF 4RT. 2 - & DECRETO 57 DE 2008 primaria legal, penal y chvil, relevante para la Matoria
institucional y la inveatigacidn social y cultural. De conservacidng
 Tokal
10100132 PNFORMES
1010032 02 Irﬂon:nf)mlnlumu'c:af:omml " 2 ¢ - Documento thenico al cual 3 e atribuyen Lna valomacion
COTOART. 2. G DECKRE TN 187 DE 2098 primaria de fipo legal admirisirative. Curmplids &1 tempo. del
Retencion se debe efectuar una saleccion sigiemitica del M
significetivo del afio que conaclida & maysr cantided dey
irdormracion sefwlada por al productor documenta! al reaiizar is
transferencia prirmaris.
10104.32.28 Informes de Geathdn 2 18 Documento Adminiatrative, informativa y Técrica sl cuat se o)
GCF: ART 2 -H DECRET) 157 DE 2008 atribuye una valoracion pimare do tpo lagel, penal, civl
relevanta para la historia institucional. Cumplide su tlempo e
rotencidn sa debe efectuar una seleccion alatemitica def
informe mas representativo del aflo que consolida la muayod
cantidad de informacian de la vigencla
110035 LIGROS
10100.35.04 Libro de Certifioaciin de Publicaciin de Actos Adm t 2 8 DX Admini @ Ink ivo al cual se je atribirye
CGF. ART, I -C DECRETC 157 DE 2305 juna valorackin primeria de tipo Administrativo. Cumplido s.4
tempo de retencion ss deba sliminar pues plerde relavanciad
institucional e nveatigativa
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CCF ART 2 -CDECRETG 157 DE
2005 Decrelo 1700 de 2001

DEPEMDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARID HOJA: 3DE: 3
cODIGO SERIEY ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSIGION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ HORMAY
aG | ac | cr E 3 []
10100.42 PLANES
10100.42.06 Pian da Accidn 3 [} [Documents ssencisl al cual se ls stibuye e vakoracian
CCF: ART. 2 +A DECRETO 157 OF 2005 pimada de tico legal, ponal y civi, relevante para la historie
Bawreta 1708 de 2001 Inatituciona. G su thempo de ae debe
n proceso de saleccidn sistemibtico donds se escoja o mébs
significeive por periode de goblema ol cual debe saftalar of
productor documeantsl sl realizer la transfersncia primaria.
10100.52 RESOLUCIONES 5 15 ~ Dooumento esencial, s cual s s mrbuye ua veloracion)

im de tpo legal, panal y chil, relevants pem s hiswosie
la i { soclal y cultural. D

m‘mcb‘n totwl.

. . .
Direccién de Servicios Administrativos
SECRETARIA GENERAL
l’_A_BLA DE RETENGION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECGION DE SERVICION ADMINISTRATIVOS HOJA: t DE. 8
co0IGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | DISPOBICION FINAL PROCEDHIENTOS ¥ NORMAS
M | M | et E ] (]
10110,16 COMPROBANTES
10110.15.02 Comprobanies de Egreso 2 18 . Documenta informative W cual se e atribuys una valoracisn
COF ART. 3+ K, DECKETO 157 DE 2008 primaria de lipo legal pensl y civil Cumplido au tlempo de
isteiciGn se dabe siiminar porgue pierden su valor contable v
pogal; cidigo de comercia Art. §0.
10110.18 ICONTRATOS
10110.18.15 Ordenss de Prastacion ds Servicios 5 15 ~ Documento Esencial al cual se ls amibuye uns valormcion
Eshudios da conveniencia, oportunidad Grimacde de Hpo jeget penat y owil relevarts pers i
Estudios da condl presics de irvestigacibet histdrica, sockl, cutural @ instiucional Cumplidd
: i wu Bompo de retencién se deba efectusr una selecciin
,Mb-d-h-mdo!fummwmrah, reprasentativa dal 10% por afio de equellos contraion Gue
. Formaio de sstudics previoa tengan informacidn relevente pam o Departamento dada ey
. Conceptos de Irversidn frecusncia de consufta, ef valor y al cbistc, qua sefiala o
. Concaplo previa juridico lprocuctor documantal al realizar la trarsferwncia primaria |
. Cancepto de ls Secretaria Juridica Decreto departamontal 180 da 2004.

. Concepto de viabilidad del DAPC.

. Centificado de disponibilidad pr
. Pliagoa de condiciones
. Tarminos ca refersncia

. Imvitacionmos
. Minuts dal Conlnsto

. Parmvisca, Licencess y autorizaciones sl es &l caso,
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SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CEPENDENCIA PRODUCTORA: DIREGCION DE SERVICIO8 ADMINISTRATIVOS HOJA: 2 OE: 8
RETENCION DISPOMICION FINAL

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
s | ac | oer E []

s

cODI0 SERIES Y TWOS DOCUMENTALES

1‘

R’ ntos de legall del k
. Estudios de de las p

. Qrden de slegibildad y recomendackin
. Piiza de Garantis Unica

. Aprobacisn de polizes de garantia Unica.
. Acta de Inlcio

. Bolatines. respovnabiidades fiecales

. Pago de apotts perafiscales
Actia de avance

. Hoja da contral documantat

. Actas de interventoria

. Modiicacionsy el cortrato

. Memaovandas

. Orden de pago

. Acta d¢ terminaciin

. Acta de liguidacion.

CCF ART. 3-B.C.0. DECRETS 187 DE 2005

10110.18.18 Ordenss de Trabaji 5 15 - Documenta Esencisl o cusl se s atnbuye une valoracion

. Estudios de convenlericia, oportunidad primaria de tipo legal penal y cohil, relevente para k)

e tud. n mlneda " imvestigacion histdrica, social, culturd o initihucional. Cumpiido)

. ¥ prec s tiempo de rslencikdn se debe ofociun und  seleccitng

- Andlisis da los riesgos de! futuro contrato. {'oprovertative det 10% por afc de aquelics contratos guel

. Formaio de setudios previos tengan Informacién rek pan ol deds e

. Canceptos de lmversidn frecuencia de coneulia, o weiar ¥y of objeio, que seeia of

. Concepto pravia puridico productor  docutental al realizar la trawlerenicla primaria,
. Concepto de la Becratari Jurldica Oecrato departamertat 180 de 2004.

. Conceptn de vigbildad del DAPC

SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENOENCIA PROCUCTORA: DIRECCION DE SEAVICION ADMINISTRATIVOS HOJA: 30E: 8
RETENGION | DISPOSICION FINAL
conioo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES O B S PROGEDMIENTOS ¥ NORMAS

. Certificado de disponibitidad presupusetal

. Pliegos de condiciones

. Términca de referencia :

. Modificacionas. & los pliegos de condicicnes o términos de
referancia.

. ImMacionas

. Mimuta ded Contrato

. Parmisas, Liconclas y autorizeciones si es o caso
. D de zaciin del ool

. Estudios de evaluacidn de las propuestas.
. Crden de slegibiided y recomenclacién
, Peiiza de Garantia Unica
. Aprobacibn de pdlizas de garantia Unica,
| Acta de inicis
. Boletines responsabiidades fiscales
. Pago de apcries parmfiscalos
. Actas de avanoe
. Hoja da tontio] documental
. Formats da informecitn de provesdoras
. Actas tip intefventors
. Modificacionos sl corfreto
. Memorandos
Crdan da pego
. Acta de temiingcain
., Acta de liquidscidn
GCFIART 3-ACJ. PECRETO 157 DE 2005
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SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENGIA PRODUCTORA: DIRECCION DE SERVICIOS ADMINIATRATIVOS HOJA 4 DE: 8

RETENCION DIBPOMCION FINAL
ot PROGEDIMIENTOS ¥ NORMAS
A | A JCT ] EJ] 8 | &

chHvIGo SERIES ¥ THROS DOCUMENTALES

10110.18.22 Ordenes de Suminstiea 5 15 Documerto Essncial al cual se e siibuyes Une valoracion

. Estudions de conveniencis, aportunided primarie de tipo legel penal y civi, releverte para iy

i s et Pt e et e
o una L

- Andiisis da loa del futuro . mﬂmwddlo'bwraﬁu de equeiics contratos quey

. Formasto de sotudios previos tengan informaciin relevants pars o Departkmenio dada o

. Concaptos de inveraién irecunncia de consulta, ef vakor y ol objeto, que sefisla of

. Concaplo previo juridico productr documentsl &l reaizar le transferencia primaria

. Conceplo de la Secretaria Jurkica Cociato departanental 180 de 2004,

. Concepto de viabwcad al DAPC

Ceriificado de disponibiidad presupuestal

Phagos de sandicianes

. Téminos da refarencia

. Modificaciones a los piegos de condiciones o tmincs de

referenca.

. Imdtacionss

. Minwts del Contrato

- Parmiaos, Licencias y autorizaciones si &3 ol caso.

. D e lagy del

. e syaliacion e s .

. Crden ca slegibiliday y reccmendacicn

. Poliza de garantia drice

. Aprobacidn de piizes de garantia inica

. Acta de inicio

. Boletines raaponeabitidades fiscales

. Pago de apores parafiscales

. Actas de avance

. Hoja da control documental

SECRETARIA GENERAL
TABLA OE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUGTORA: DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOA HOJA:5DE: 8

RETENGION DISPOSICKIN FINAL
T T T T PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

cODKO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

e

. Formato de informacion de provesdores
. Actas de intervenioris
. Modificacionss al comrake
. Memorandas
. Orden de paga
- Recibo de satisfeccidn
. Acts de terminacion
. Acta de Byuidacion.
GOF ART. 8- 8.0 4 DECRETO 157 DE 2004

10110.24 DIAGNOSTICOS
10110.24.01 Diagndatico Sectonal 5 0 Pocumenic Informativo ol cusl 38 I atribuys Lna valoracieny

. Informes Ga necesidades adminisirativis PO GTLPOS S primariy de Yoo lege! e in
trabsjo de W Diwccion dwants & pariods de goblerno vigenta
Cumpikic su tlempo de retencidn se debes eminar porque ae
. Eatadisticos iituye como una L parn la del
CCF ART. 3 -K. DECRETD 137 DE 2005 diaandets dol Dx Admistrative des

e t rio para ol Plan D Deapx

10110.30 HISTORIAS
10110.30.18 Historias Vehicuios del Depertemento 5 15 H Documento Informativo, af cusl 38 I atribupe una velonaciin
. Copla tarjota de propledad primaria de tpo hegal, panal ¥ chil. Cumplido 30 tiempo del
Plzp‘;nmmruoadum tos v debe sMiner pangue Wl VeI ces W vida ol del
.Pol' de Vehicula o 36 snrega & un municlplc o entidad
- Pélizas de aseguramiento descertraizada, of pidre roup sobre}
. Traspasos (sl cormesponde) ot bien
. Ordenes da mantenimiento.

CCF ART. 3-1, DEGRETQ 57 DE 2008

CUNDINAMARCAsY 8

Es tiempo de crecer
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RESOLUCION NUMERO

NDINAMARCA

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Pliblica Departamental y se dictan otras

H ”
disposiciones
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PROTAICTORA: DIRECCION DE SERVICIOS ADMBASTRATVOS HOJA 8DE: 8
S RGN
coDieo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | _DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTCS Y MORMAS
A | Ac T eT [ E | 8 | W
0110.32 WINFORMES
10110.32.02 Infornes a Crganiamos de Controf 2 8 ~ Decuments técnico s cusl se le abibuyen una 6
COF:ART 3-K. DEGRETO 157 DE 2005 primaria de tipo legal adminwirative. Cumplido su tempo def
JRatencitn sa dabs sfectuar una ssleccidn alswemitica del mas!
aignificative del afio que corsolide i mayor cantidsd de
£ pot ol productor dociaentsl ol raskzar )
frarmforancia primania.
10110.32.28 Iivkorhves da Gastidn 2 3 i ivo ink tivo y thcnico ol cuml e o
CCF ART. 3- A DECRETG 187 DE 2068 atibuye una velomckin primara de Bpe lape! sdmivistretive.
ICumplkio au tlempo de retenckin 34 dobe aliminar porque ssta
jse consclida an el informe de Gastion del Tespacho de I
Secretaria Generol.
10110.33 INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION Y CONTROL
10110.33.05 Planitas de Programascion da Vehiculog 2 3 - Documents adminisirativo Informative y teenico al cual se Ig
COFART 3.1 OEGRETO 157 DE 2005 jatribuye una valormcion primaris de tpo legal adiministrativo]
lido au Gempe de ion on debe elminar.
10110.34 |INVENTARIOS
10110.34.12 trwantario de Vahicuios del Departamente 5 15 e Documentc adminiatrativo, informativo y tenico, Bl cual se o
. Hoja de vida del vehiculc sirtuye utm valorkcitn primara de tpo legal, penel y ciwi
GGF: ART -1 DECRETO 157 DE 2005 (Cumpiida su tiempa de retencicn se dabe elkninar porgue une
vez cwsa o vida (il del Vehioulo o sa sntraps 2 un municiplo o
ertided descantraizada.
10110.38 MANUALES
10110.38.04 Manual de Uso de Recursos 2 8 Documenta esencial al cual se e atribuys una vakmeciing
COFIART 9-H. DECRETO 157 DE 2008 primaria de tpo legal administratvo, relevants para le histodieg
irwtitucional. Die conservacion totsl,
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS HOJA: T DE: 8
cooE0 BERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION HIPOTICION FINML PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC CT E 8 M
10110.42 PLANES
10110.42.01 Pisn Anuni de Compras 5 15 ] Documento esenciel relevante para b historia Institucional, of
. Notificackin a law dependencias cusl se o atribuye una vaioracion primaris de tipo leged
. Formato pars soliciud de compras contable. Cumphdo su iempo de retancidn aa dabe sfectuar eny
| Fomvain pam solicikud de sdquisiciones ol archive cartral Laa seleccidn aseatorin del 10 %,
. Listade de adqumicionss
CCEART 3-8 C. DECRETC 157 DBE 308
16110.42.05 Plan de Accn 3 a . Documenta adminatativa 8l cusl 58 i atribips une Vel
COF.ART 4.4 DECRE™R 157 OF 205 primaria de tipo lagal admmatratie. Cumphide au iempo del
retoncidn ww debe eliminar pomue esta irformacidn sel
cormalide an ol Plan da Accién del Despacho de s Secrataria
Ganarsl
10110.42.12 Plan dé Cortingencia 5 15 A Documento essncial relevants para la historis Inetitucional,
. Pr o de gasios de funcior cual se e atribuys una valoracikin primars de tipo lege)
COF ART 3-D. & DECRETC 157 DE 2008 Cumpiido su tiempa de 34 dabe
una ssleccion repressntativa del 10%, ests selacciin la debel
safialar ol producior documontsl al realizar e traneferencie
rimaria.
10110.48 PROGRAMAS
90110.48.01 Programa Anual da Cuja de Gastos Generales 4 L] Documento adminetrativo &l cual 38 h atribuye une wHORCKN
— primaria de tpo legal contabia Cumplido su tempo el
. Cusitas de cobm rotencidn sa debe elminar pomus sata informacién e
. Informe meneuml do Secretaria e Hacienda muolldlond Programa Aruat de Caje do i Secrelana ce
. Paswvos Exigibies '
. Saolicitud da Modificaciones del PAG
- Matlvos de Modificacion det PAC

Es tiempo de crecer
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UNDINAMARCA
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@Departamento de

RESOLUCION NUMERO

“Por la cual se adoptan e implementan {as Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

H "
disposiciones
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS HOJA: 8 DE: 8
copiao SERIES Y TIPOS DOGUMENTALES RETENGION DISPOBICION FINAL PROCEDIMIENTOB ¥ NGRMAE
As | ac ] etk 3 []
. Cficio do modificaciin scondmica. del PAG
CCFART 3-E. DECRETO 157 NE 2005
10110.48.28 Programa de Mentanim amo de Blenes. 4 L] Documents ssencial, &l cusl 58 ko mibuyo ww valonaciin
. Presupusale de Martenimiento 2 ' doﬂptillaunl P .m u.'p“ll'ldh'
LART A - 0 3 hasttrion, social y cultueal. Cumplido su tiempo de retencién se
COF:ART. 3-H, DECRETO 157 DE 2005 una dtica . o
mms aignificative por perioco de gobiemo el cual debe sefaln]
&t productor documantal i reaiizar ia renafereniin prisvaria.
10110.40 PROYECTOS
10110.40.2¢ yockos da Pr ta de Gavlos k 5 15 | Dociments esencia! relsvants pars @ historie netitucions, o)
. Estudio técnica cus! se le atnbuye wna valorackin pomaria de ltipo gl
depane contable. Cumplido su tismpo da retancidn so debe afectuar e
« Informes por larclas el archiva conral una selscoidn alsamra del 10 %.
Plan anusl de compras
CCEART 1-8 D, DECRETO 157 D 2005
.
Direccién de Contratacién
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCLA PRODUCTORA: DIRECCIKIN DE COMTRATACION HOJA: 1 DE: 7
cooiso SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | DISPORCION FINAL PROCEDMIENTOS ¥ NORMAS
AG AL cT E 8 .3
10140.18 CONTRATOS
10140.18.04 Contratos de Compravents 5 15 | Documenty Esancisl o cusl 56 16 sirbuye una vksnscin
de P primaris de tipo legal penal y chil, relevamte pare I
Estudios de ™ de N imreatigacidn Nstorica, social, cultursl o insttucional. Cumplided
- o ¥ pracios su tismpo de retencidn ss debs oletfusr una  selascibng
- Andliaia de los rieagas ded futuro conirata, rapresertutive del 10% por afin da aqueiios contratos qua
. Farmato de extudios previos engan infarmacion relevarte pars & Depurtamonto dads i

. Conceptos de Inversiin
. Concepto previo juridico
. Concepto da ka Setretaria Juridica
. Certificada de disponibitidad presupuestal
. Phegos de condiciones
. Téminos de referencia
sforancia,
. Imatacionas
. Minuta del Contin
. Pormisca, Licencs y autorizach
. Documantcs de legaloaciin del contratista
. Estudios de avaluaciin de las propusatas.
. Orden de slagibiidad y recomandaciin
. Péiiza do Garantia Uniea
. Aprobaciin de poizss de garantia Unica.
. Acta de inicio
. Boletines rasporaabiicdedes fscales
Pago de apartes parflacaion
. Actas de svance
. Hoja de cantrol documanta?

i X a lbs gliegos de candicianes o terminros on

sies ol cusa

frecuencia de consults, ol vakar y ol objeto, que sefiala of
producior  documental al reslzar la imnsferencia primaria.
Decreto departamental 180 da 2004,

T e ﬁempo de crecer
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RESOLUCION NUMERO

PR
# Departamento de

NDINAMARCA

.

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCKN DE

CONTRATACION

HOJA: 2 DE. 7

SERIES ¥ TGS DOCUMENTALES

RETENCION

DIBPOSICION FINAL

AG | AC

[33

PROCEDIMIENTOB Y NORMAS

10140.18.10

. Formate de infmacion de provesdores
Actas da intervantonis
. Modificacionas al contraio
. Mamorandos
. Orden de pago
. Acta de terminacion
. Acta de liquidscidn
GOF: ART.7-B, C, DECRETO 157 DE 2005
Contraics de Obea
. Certificado de Disponibliciad Presupuestsl
. Curtificada da Extudios, planos y disafioa
. Formaie de sstudios previce
. Estudio de Comenmncia y Oportunidad
. Cartificado de Estudios, planos v disefios.
. Entudio de Condiciofies y Precics del Mavcado
. Andiisla de los nesgos del utwo contrato
. Informe Cémara de Comarcio
. Aviso de Prensa {publiceciones, segun ol casa)
. Plisgos de C: © Términos de Ref
Orden de publicacion do los prepllegos 0 plegos dé
] de in a0l pagira Web
. Publicacitn on b phgine Web
. Rasolucidn da Aperturs
. Acta de Cierre
. Acta de recepcidn de propuestas
. Propuestas
- Informa de Evaluacidn de las Propusstas

m

Documenic esencial al cual se o sbibuys una whrldor
wmm-mdlﬂpohqdp-\dycrﬂlrdwm;nn

i Nelorica, social, cultural » retiucionsl. Cumphidol
w!hmpuderqmcbnndcb-ufmwndombn
mwddiu%por-md-moﬂmmmmsqm
Lwn..‘ . He para & Depal dada e
frocuencia de consults, o valor y ol objeto, que sefiala o8
| 8l remkzar la transferencia primaris.
Decreic Departamental 180 de 2004.

SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PROUUCTORA: DIRECCION OE CONTRATACION

HOJA JDE: 7

coDiao

BERIES Y TIPO® DOCUMENTALES

RETENCION

PROCEDIMIENTOS Y MORMAS

AQ | AC

CT

DUSPOBICION FINAL
E | &

10140.18.11

. Estudic previc por parte de la Unided de Contratacién o sl

Camité de Contratacion Directs

. Resohucidn da Adjudicacidn

. Minuia del Contmo

. Publicacitr s a Gacets | Segim su cusntls)

. Certificada de aprobacidn de s pblizas

. Recibo de pago del mpuesto da Timbre (segan s cuantla
. Modfificaciones, suspensiones, aclamcionss o adicirsles

an valor yio plazo

. Poliza de estabilidad da la obia

. Actes suacritas en deearolio del contrato

.Col »itre lo Administracion y ¢ G

. Acta de vecibo y lyLideeion

CGF ART 7-8.C, DECRFTO ST DF 2005
Cantratos de Prastackin de Senvcio

. Estudica de conveniences, apariunidad

. Estudios de ¥y precios de ok

. Andlisis de los riesgox del futuro contrato,

. Formato de eetusdios pravios

. Concepte previa juridico

. Concepto del Comité ds Racicnallzacién del Gasto

. Concepto de la Bacretans Juridica

. Gartificado dal D A.T H
Cartif

. Phagos de condiiares

. Téminas de rofaroncia

. Madificaciones a o3 pliegos o téminos de referencia.

da di tal

(Document Exencial o cual sa je atibuys une valoracking
primaria de Gpo legal pendl y chal, relevante pata
irvastigacion historica, social, culurst & instiucionat. Cumphiiol
sy tempo de retenciin se debe efectum une  selscoid
reprosentativa del 10% por afic de aquelios contratos qued
tengan informmcidn relevante para el Departamento deda b
I!rncumdncnmm o valor y ol abjeto, qus sefisia ol
| ml ramizar la trensferencia primaria.
[Docroto depatamental 180 de 2004

CUNDINAMARCAsY

Es tiempo de crecer
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RESOLUCION NUMERO

JNDINAMARCA

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTGRA: DIRECCION DE CONTRATACION

HCOJA 4 DE: 7

SEKIES ¥ TIROS DOCUMENTALES

DNBPORICION FINAL

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

AG AG cT E 2 (]

Col

. Inviiaciones
. Minuta det Contrato
Py Lioencias y
D de del
. Estudioa de svaluaciin de lay propuastay,
. Ordan da wiagiblidad ¥ rycomsndacidn
. Péliza de Garantls Unica
. Aprobackin de pékizas de garantia Unica,
. Acta de inlcio
Boletires responsabilidedes fiscslos
Paga da aportes parafiscaios
. Actas de avance
. Hoja de control documental
. Actas de interverioria
. Modificacicres sl contrato
. Memorandos
. Ordon de page
- Acta de termircian
. Aty de iquidacion,
CCF ART. 7-B.¢. DECRETO 157 DE 2005

. que Acreaditan la idoneided y experiencia ded
niratisls

21 o8 ol caso.

SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOGCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION

HOJA SDE. 7

cADIO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RSP FWAL

PROCEDNMIENTOR Y NORMAS

AG | AC E | 8 |

l=

Contratos de Suministros

5 15

=

e

¥ precios ds

. Anilisia de los 113008 chal huturo contrata.
. Formate de satudios previos

. Conceptn pravia juridics

_ Goncapio e le Secretena Juridica

. Cortificada de disporsbilided preaupuestal
. Plinges de condiciones

. Téeminos de referencin

Estudios de evaluscion de les propusstes
. Ordan de slegibiidad y recomandacién
. Pokza de Garantia Unics
ion de polizes de ge
. Acta de inicic
. Boletitwa responsabindades fscales
. Pago deé sportes parafiscales
. Actas de svance
. Hoja de pontrol documantal
- Formato de nformacion de provesdores
. Actas de intervertoris

. Modificatiores & los piagos de condiciohes o términos. de
refemnoia.

. Invitaciones

. Minuta del Contrate

N L Licencias y i of ou ol caso.
. Documantos da leguilzacion dal contratists

{represantative def 10% por afio de aquelios cortralos quel

[Documento Esstelel o cual ae o stibuye wna velorackon
lprimaria de tipo legel penal y chdl, ralevanis pars I
frveatigaciin hiswirica, socel, culturel & Inatitucional. Cum plidol
su tiempo de retencidn s debe efwclumr U seleccion

terhgan | para o O W dads e
frecuance de conaults, » valor v ol objsio, qus senels of
producter documentsl ml reslizer 18 irsneferencle primaris.
Decrato depuramantal 180 de 2004.

CUNDINAMARCA<Y

Es tiempo de crecer
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Departamento de

UNDINAMARCA

-

RESOLUCION NUMERO m

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracion Pablica Departamental y se dictan otras

- .. ”
disposiciones
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION HOJA:BDE ¥
— — SRR i
cooien SERIES ¥ TPOS DOCUMENTALES RETENCION DISTONCIONFINAL__ PROCEDIMIENTOB ¥ NORMAS
AG AL CcT E ] »
. Modfficaciones ai contraia
. Mamorandos
. Ordon te pago
- Reaibe a eatilaceidn
. Acta de lerminaciin
. Acta do Aquidacion,
GCOF ART.7-8, C.  DECRFTD 157 OF 2006
10140.32 [INFORMES
10140.32.02 Informes & Qrganismos de Cantrol 2 L] Documantc técnico &l cual se le stribuyen una vakiackon
CCF: ART.7- G DECRETO 157 DE 2005 priwaria de tpo legal adminiewative. Cumplido su iempo dey
Retencitn se debe sfectuar una selecciin aistemitioa del mes
significativo del afic que consclide I mayor cantided dol
irfarmacidn asflalida por el producker documentsl s reakzar i
transferencia primarie.
10940.37 LICITAGIONES O CONCURSOS 5 5 - Docimanic seencist 1 cusl 3e le aifbuye una valorecion
. Estudios dw cordiciones primaria de tipo legel, penal y civil relevarie parn ief
Pr de m investigacion histdrica, wocial, cultural e institucional. Cumpidos
" . . au tismpo de ratencion se debe efactuar ww  seleccion
.Einrrtn-ld.cm.ndnwmufn ao.hnluliciuouén del 20% por afic de aq o
de aportura o I concusos  que jengan  informacitn relevanis pem o
. Avieod parisiico do ampha - dada W & da cormuits, ol valor y of
. Avisos & la dep 0 apoyo © S Geaneral objetn. Evta ssieccion ke dabe seliaier # producior dacumantsl
. Pliagos de condiciones. al resizar la tensferencia primana. Por ser ia  faeny
jprecontractust sy tratemionic deberk sstar ssocmdo a losl
criterios de cada tipo de contrato. Dacrate Departamentsl 1908
o S0V,
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCICN DE CONTRATACION HOJA: 7 DE; T
o000 SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES T CTMF*:UGE,M . PROCECNMRENTOS ¥ MORMAS

- Registro cronokigice de tonsulta y compradares.
. Inquistudes yaneradas por los olesttes duranie las)
wudieniciss acieratones

. de las aud

. Actaa da la audiencis aclenatoria
. Recepcidn cronoldgica da clertas
. Actan oo nperiura de Diwtes

. Linkm * chaquea de las olertas ™

. Acta de procesa de seleccidn

. Acte de clerre

. Evaluacién técnica, juridica y financiera de las oferias o
propusdtas

. 4 las obser delos
. Acta de ciere
. Acta de audiencia wo devlaratoria desierts la lickaciin
CCF ART. #- C. DECRETQ 157 DE 2005

CUNDINAMARCA<Y

Es tiempo de crecer
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RESOLUCION NUMERO w

‘l‘ﬁ Departamento de
NDINAMARCA

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retenciéon Documental del

Direccién de Servicio al Ciudadano Y Gestién Documental.

disposiciones”

Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

SEGRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PROCHIIC TORA: DIRECCION DE SERVICIO AL CIIDADANC Y GESTION DOCUMENTAL HOJAI1DE: 8
coHDIGD BERIES Y TIPO3 DOCUMENTALES o FiNAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG Al £eT E [] ]
10130.02 TAS
10130.02.15 |Ac Actas ded Comité de Archivo 5 15 Docunsmo assncisl, al cull sp lo sttibuye Une valomcion
CCF: ART. 5 -1, DECRETO 157 DE 2005 [primaria I'ﬂ"- penal y cil, refovenia pam I st
y social y sulural. Corservariol
comao manor Hmuhwmumumhm
10130.02.35 Actas ol Comité Eveluador da Documsnes 5 15 S Documento seanciel, al cusl se la siribupe Une veloracion|
{CGF Acserda 001 ce 2003 del cansens Deptal de Archivos) primaria togal, perml ¥ chll, relevante para 8 hiatorie
nal y la igecion sockal y cultural. Conservesiol
[somo mamona Histdrica de la gestidn del Comitd Evaluldor dey
PAcimantn
10130 02 44 Actas del Conesjo Departamentsl de Archivo L] 18 i Duwnm.mndd. al cuml 24 |8 atribuye Una vakonackin
GCFART 8- DEGRETO 157 DE 2005 primane logal, pecal y Gl relevanis para W historey
institucional v la inveatigecion social y cultunsl. Conservaris
como mamorie Histdrica de la gastion del Comité de Archivo.
10130.03 [ACUERDOS
10130.03.01 Acuerios del Consajo Departemental de Archivo 5 15 Documsntc ssancial, al cual se e siribuys una vaicrecién
. Tabie da Retencién Municipal jrimane  legal, perwl y civii, relevents paa e historie
SOF N TO 18 nstitucional y la investigacién socisl y cuturel. Consarvariol
COFART &-1, OECRETO 167 DE 2006 omo  memora H de e gestién del
Henartammntal de Arrbin
1013005 ASESORIASG
10130.05.03 Apssirias a los Muhicipios 2 8 Decumento informativo 8 cual se le atrbuye une veloracidn
. Soncludes jpimaria de tipo Legal Admiristrativo, relevants pem b
. Canoeplos. [irveatigacion histdrice, socis! y culure). Cumplide se bempo de
CCF ART.5-f, DEGRETO 157 DE 2005 reloncion se dabe reslizar une selaccsdn representative O
- . ! significativa de un 10 % anual, gue debe sehalar o producior al
reallzar ia trahafsrancig primatia
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCKIN DE SERVICIO AL CRIDADANG Y GESTION DOCUMENTAL HOJA: 2 DE: 8
coog0 SERIES ¥ TIFOS DOCUMENTALES RETENGON | DISPORGISN FRL PROCEDIMIENTCS ¥ NORMAS
M | ac CT E ] ]
10130.92 CERTIFICACIONES
10130.12.01 Certifcaciones da Dapdsito Legal 2 a _ Oocumento Administrative @ Informativo ai cusl s& le atribuys
COFART. & 4. DECRETO 157 DE 2008 ura valorecién primaris de tpo legal contable. Cumpido sy
[ismpe de retenciin de debe sliminer pues pierde su vigencia.
10130.23 DERECHOS DE PETICION 2 ] Documervn Informativo, sl cual se lo atibluye une L
. Bottud primaria de tpo Legal conteble rek para la
R - hisidrica, social y cultirel Gumpilm‘ummdemlonu
- | . o o deta afectuar una eolkectidh representative del 30% anuel, quel
CCFART. & -J. DECRETO 157 DE 2005 debe sefialar ot prod al rosdzar la transfes priovaris.
10130.24 DAGNOSTICOS
10130.24.01 Diagndstico Secionial 5 0 Dacumento informativo ef cusl se 0 siribuye une vakorecien primaris
. Infornes de necesidades de bienes y slemanics porf e tipo lapal administtmivo. relevants pare s consults de ia Dieceidn]
depanceicia Jdurents el periods oe gtbemc vigente. Cumpiido su Bempo dy
fralencién se debe edminar parque s consltuye come  unad
. Evtadisticas para s det dok
[Cepartaments Adminiakrativo de Plansacidn, neceswic para ol Plan)
[Cosamalie Depariamenis)
10130.27 EATADISTICAS
10130.27 07 Estadisticas da Quajes y Reclamos 2 a {Documentc administrative informetive y thenico, al cual se o)
COFART & 8.C, DECRETO 157 DE 2005 wiribuye  une valoracion primarin de tpa fegal  contable |
Cumphide su tiempo de retencion ss debe sliminas,
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Departamento de - -

NDINAMARCA

resoLUCION NOMEro B0S38

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

an ”
disposiciones
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCHON DE SERVIGID AL CIUDADANGO Y GESTION DOCUMENTAL HOJA:3DE: 8
rter S—
RETENGCION DISPOBICION FINAL
0 ™woa
CODIG BERIES Y DOCUMENTALES vl --:-c— —E E T_' M PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
013022 INFORMES
1013%.32.02 Informes 8 Crganiamos da Corttral 2 a8 [Cacuments tWcnico 4l cual se le stribuysn una vaioescién primar de
e g ] - vt P too legai sominisirative. Cumphdo su tampa de Rewncion se ekl
CCF. ART 6-J DECRETO 157 DE 2005 lefactuar una neleccidn i dol mas . del afto e
lconeclide 1a mayor cantdm de f\niads por ol
d tal 8l realizac Is
10130.22.81 Infornes Estadisticos Anuales de Danunclas UTRG H 8 N Documents sdminatratio informativa v técnico. al cust se o
COF:ART 5-B.C, DECRETO 157 DE 2005 atribuys una valomcldn primada de tipo legal, contable,
. (Cumpikde su tiempo de retencion se deba eliminar porque seta
informacion se consolkia en & informe de Gestdn de
Dirsecain,
1013032 .28 Informes de Gestidn 2 3 . Documento sdminishative inkemstive y Wonko al cual 4 (8 iibuy
SOFART 5., PECRETO ISTIIE 300% uns valoracion primade de tpo legal adminfetraive. Cumplido
! ) h empo de retwncion as debe aliminar porque esta informacidn e
joonsciide an ¢l Informe da Gestion del Deapacho de la Secrelaris
10130.23 INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION ¥ CONTROL
10130.33.03 Tabla da Retercidn Documants! z 8 Dociumente informatve, al cus! se Je alnbuye une valoracion
| Cuandrg de Clasificacién Documental primara de fipo legal contabis, relrarte para M Hisworie
CCE ART §-)  DECRETC 1SPDE 2005 institucional. Da conservecion iotal
10130.33.04 Table de Velorsckdn Documentsl 2 8 Dacumanto informativo, al cual se je atibuye una vakraciin
prmana de tipo legal b i pars

CCF ART. 6. 1 DECRETC ST OF 2006
instucionsl. Ds consarvicidn tots.

SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCHON DE SERVICID AL CIUDADANC Y GEATION DOCUMENTAL HQJA 4 DE: 8
coDa0 SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES |_RETENCION | OISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTDS ¥ NORMAS
] A& | ST ET 8] ™ |

10130.34 INVENTARIOS H 8 . itk ivo ¥ thonion &l cual ae e
10130.34.01 Irwentano Biblogrifics jatnbuyen  una valorscktn primaris de tpo fegal contabin
GOF. ART.6-G, DECRETO 157 DG 2006 relovante pan histori inatitocionm. Cupiido su tiempo de
Ratenciin s debe efectuar una seloccion alstemitica del
i 0 que i mayor cantided da ink n of
cwal Bord por ®l prod: ok viml i reaizar b

transferancia primaria.
10130.34.14 Invendari Documental del Dapartsments H 8 ] D 1o adminkrative, Inf ¥ thonioo al cusl ue e
. Farmata Unico de Inwertaro atribuyen una vakwecide primerin de fipo legal contabi
_ Actds g Fransferencis Dosumental reltnchrde para histona institucional. Cumplido su tiempo de
COF:ART.5-EF DEGRE (01187 BE 2008 N 36 dobo slectar una selocckin sistemdlica de
nventario que Ia mayer de v ol
cual seré nefinlado por of productor documental al resitzar Ly

[tranefarsncia primarie.

10130 42 IPLANES

10130.42.08 Plan da Ascidn 3 qQ Documents administratve al cusl s je atrbuye una valoracidn

[primaria da tipo legal administrativo. Cumplido su tempo dey
retencion se debe eimingr pomjus esta informaecidn s
consclicia an al Plan de Ascidn dal Despacho da ks Secratarls.

CCF ART.§.). DECRETO 57 DE 2006

1013047 PROCESOS
10130.47.28 Process pars ol Tréfmke da Queise. Reclimas o Sugorencies | 2 5 i o o ok ivo, ol cual 56 le atribuys
F [nico de Recepcin de Info ' una valorecidn primarie de tpo legal administrativo. Cumphidol
. Memariat de Quejas su !ismr_n d'. retencion se debe eiminar puss su informacian

. Pruebas pierde vigancia

. Oficic Remisorio

Oficic de Respussta a lo# Usuarios

UGF.ART £.8. DECRETQ 157 DE 2605

CUNDINAMARCAy™Y E

Es tiempo de crecer



@Departamento de
NDI NAMARCA

‘AJI,'ZV

RESOLUCION NUMERO

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

- o .
disposiciones
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCLA PRODUCTORA: DIRECCION DE SERVICIO AL CIUDATANG ¥ QESTION DOCUMENTAL HOJA: & OF: 8
RETE DISPOBICION FINAL
¥ NOR
cOMGO SERIES ¥ TIPOS DOCUNENTALES =TT T = = PROCEDIMIENTOS MAS
|
1013040 PROGRAMAS
10130.48 08 Programa de Administrackin Documental y Manejo de 4 18 mm [Documents ssercitl # cusl se e siibuye une valoracion
rformacidn primaria de tipa logal levante pais o g
istorica, social y cultural .Cumplido sy iempo de retencidn se
,MWBPH’ dube slectuar Una selaccion sistematics dords s secola ol
- Ficha de sstadistics bésics EBI mas wignificathvo por periodo de goblemo ol cual debe sehalar
. Prasupusato setimado ol producar ci wntad al rokzar n e primara
Ohcio remisornis
Indormas de saguimisntc
Cronograma de Actividedes
Lutas de ssistentes
.Informa da sctividedes
COF: ART. 5-H,  DECRE T 157 DE 2005
10130.49 PROYECTOS
10130.40.04 Proyectos de Adminkstrackin Documantal y Manejo de s 4 18 T [Documentn esencial al cual sa lo atrituys una valoracion
Informacién primaria de tipo legal | (; oo n‘p“:ra [ "
nistorica, social y cultural. Cum) L1 po de retencidn sl
. Metodoiogia BRIN
. Ficha Estad(stica Bdaica de inversion EBI e cfoctuar on ol archive cer tral una saleocion slestoria def
. Presupuesic dasagregado
. Estudios da Mercado
. Tirminos de referencia
. Cantificado o Inscripciones
. Informes de seglamiento
CCF: ART.S.H, DECRETQ 157 DE 2005
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENGIA PRODUCTORA: MECCION DE SERVICIO AL CIIDADANG Y GESTION DOCUMENTAL HOUA: 8 DE: 6
cODIG0 ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDINIENTOS Y NORMAS
AT A [eT | ® ) []
1013050 REGISTROS
10130.60.06 Regisiro de Comuricacianes Oficiates 2 18 | Documento ssercial al cual sa i atribuye una valomacion
. Consecutive de comunicacionss primaria de fipo Jegal penal y chil. Cumpido su tempo de
rebencian plerde su relevencia administeativa y legel

. Registro de comunicecisnes shviadas

. Plardias da Imposicion de Comes pondencia

. Plan¥ias de Conircd de Entrega Comespondencia
. Ragiatro de comunicacionss recibidas

. Actma da Devolusidn de Carrespondencia

. Actas Aclaraioriss de Comaspondencia

COF ART. S-1+ DECR T 157 OE 2005

CUNDINAMARCAV
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UNDINAMARCA

Departamento de

RESOLUCION NUMERO

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

Direccién de Bienes e Inventarios

SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE BIENES E INVENTARIOS

HOJA: 1 DE: 5

CUNDINAMARCAYY

Es tiempo de crecer

cODIGO SERIES Y TWPOS DOCUMENTALES RETENC DIBPOMICION FINAL PROCEDNMIENTOA ¥ NORMAS
AG AC cT E 3 ]
19120.02 JACTAS
101200217 Acten dot Comith de Baus L] 15 - Dacumento svencial, i cusl sa lo atibuyw urin aioraisn
CCFART, B-E, LDECHETQ 157 DE 2005 primaria legal, poral y civil, releverte para i historis
inatitucionst v la investigecion sacal y cultural, Corservari
coma memoria Histdrica de la gestion del Comité de Bajos .
10120.18 CONTRATOS
10120.18.03 Contratos de Agegurismisiitc 5 15 Documente Esencisl al cual a8 b mrbuys une
prmana de tipo legel penal v chik relevante para Ly
'E'Mb'::w“'"i' <ia. oport ':d B mvastigacion histric, Social, cutLral & stiucional. Cumpid
. o YP sw tempo de retencidn ae debe sfectuer e Belsctitn
- Aniiliore de ks resiicy def turo contrata roprasentative del 10% por afio de equelos contratos que
. Formato de setudics previos longan informacién relevante part ol Cepartamentc cada in
. Cancepios de Inwraiin frecusncis de consula, of valor y ol objets, que sefala ol
. Cancepto pravio juriioo produckr documental @l reslzer Wy transfevencia primara,
| Gonoaphs de i Secretaria Juridica Decralo departamental 180 da 2004
. Cancepto de viabilded det DAPC
. Certificado de dispanibiidad presupuestal
. Pliagoe de condcionss
. Téminos de referencia
. Modifichcionas. & 108 pllagos de condicionak & HeMinos de
referandcia.
. Imvitaciones
. Minuta del Contrato
P Licencias y k 2l o8 ol ca80.
. D de loge ded
*. Estudioa da evakmckin ds lsa propuestas.
. Orden de elegibiidad y recomendacién
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE BIENES E INVENTARIKDS HOJA: 2DE: §
cooa0 SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ RETENGIEN DISPOSICION IIHAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AE AL CT E [ !
. Poikza de Garantia Unica
Aprobackin de pikzes de garantia inica.
. Acta de Inicio
. Bolstinas reaponsablidades fecales
. Pago de aportes parafiscabes
. Actes da svance
. Hoja de control documental
. Formaso de informacikin de provesdoras
. Actas de interventoria
. Modificaciones al cortrato
. Memommndas
. Orden de page
- Actn de terminacidn
- Acta de lquidecion.
CCF ART, B-8. DECRETQ {57 E 2005
10120.24 DIAGNOSTICOS
10120.24.01 [Nagratioo Sactorial 5 0 - Documenta infermativo of cual sa b airibuye una veloracion
. hformes de necescades de biehes y elementos por] primaria de tipo legal administrativo, relevante pars ke consuite
depardencia de & Direccidn durante o peniodo de gobiemo  vigeite,
(Cumpiido su tiempo de retencion s debe aliminar porque se
- Estadistican fcorstiuye como urm b parm in ded
CCF ART. 8-, DECRETO 157 DE 200% diagns dsl b ™ del
Plarseacion para ol Pian D fic Dep
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Departamento de

NDI NAMARCA

o

RESOLUCION NUMERO

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

= ”
disposiciones
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENGIA PRODUGCTORA: DIRECCIKIN DE BEENES E INVENTARKIS HOJA: 3DE: 6
comac SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES REVENCION ] DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC CT E [ []
10120.30 HISTORIAS
10120.50.00 Historias de Blonos inmustles 5 15 Dacumento informatvo, e cust 5o ke stribuye Una VMG
Esert primane de tipo legsi, pensl y ch, relevanie pan Inf
" investigackin historica, -nehlyomunl DoGumddnw
CCF ART 8.0, DECREYO 157 € 2008 deikdo w que abi 10 aef
- WRRRE » LR Dom-n-rmynuelhﬂoudud
1012002 WFORMES
10120.32.02 Irfermas a Organiemcs de Control 2z 8 Cocumento therico ol cual se lo stlbuyen una valormonn
CCF-ART. B-G. DEGRETO (57 DE 2005 primada de tpo legal sdminisirativa. Cumplido su tlempo del
Retancion se debe sfectuar una seleccion sstemitica de! mas
signifcativo del afio que conschde i mayor cantided e
Infrmpcidn sefistada por of producior documental al resizar e
[tranaference primans.
101203241 , ) 2 18 _ Documento administrativo iformative ¥ tonico ai cual ea e
Informes de Depuracion de Bienes para Exclusidn de Poliza atribuys une valonscion primaria de tipo kegal, penal y Gl
—— - Rl o [Cumphido su tiempo de retancion se dobe eliminar porque oete
JOF:ART 6-8, CRETC AE 2O
¢ 6B, DEGRETO 167 DE 2005 informmcidn s cormobda en la Historia de Blenes Inmushies
10120.02.28 Informas de Gestion H 3 | ] ¥ thorico al cual 38
CCF.ART. (-G, DECRCTO 157 DE 4005 Mﬂm una valomcion primana de tipa lgal adminatrativo,
Cumpde su tismpn de retencidn sa daba slminar porjus el
informacion se consolis on e Informa de Gestion ded
Despache de la Secretaria.
10120.34 INVENTARIOS
101203418 Invantanc General de Bienes del Departamento 5 15 H Documento csoncil o nstucionsl, # cunl s e atribuys une
. I'vaniacio de bianes an depdellc valoradion primarie de tipo legel, panal y ch, relsvanie pars e
. Invantaric de - por a istarls institucional. De consenacion tatal,
. Imvantaric de bisnes an comodato
AECRETARIA QENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DVRECCION DE BIENEN E INVENTARIOS HOJUA: 4 DE: &
cdoigo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOBICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y HORMAS
AQ AC LT E a []
. Irveniario de bienes inservibies
. Inventaric de bienes inmuobles
. Actas de sntrega de blwhes
. Aclas de ontrega de invertaric
. Acias de baje de biones
. Botetin Diario de Aimacen
. Cuenta Mensual de Axnacén
CCF ART. 6- A, DECRETD 157 DE 2004
1012042 PLANES Oocumento sdminizinstive ol cusl 38 le atribuye una valoracion
10120.42 06 Plan de Accidn 3 0 ~ jpimane de tipo legal administative. Cumphida su tiempo de
CGF ART. 6-C. DECRET 157 DF 2005 [(oenciin se debe shminar porgue asts informackin iy
consolida en ol Plan da Aocién det Despachy de ks Secretaria.
10120.47 PROCESOS
101204719 Procesos de Reclemacionss por Siniestros. 5 15 JPocumento Técnico al cusl sa ls stribuye ure valom:lm
. Iy de sinkestralidad primara de tpc legal para
. AVIS0 & i asegiradors Histdrics, sccial y cultursl Cmplidowlhmpodamembnu
. Implemantacion de pdiize [debe efoctuar una selecaitn mwuumueunzsﬁm
. Informa a Talentc Humano y Control Disclpknario jque sofiala o productor documantal o reskzar i
CCF: ART &-8, DECREIO 157 DE 2005 primaria,
10120.50 IREGISTROS
10120.50.12 Registra da Sollckudes de R Ik o Hd 2 a - Documerta esancial al cual 86 & siribuye una vakoniciin
. Solicitud de ootizaciones {primaria de tipo legal contable, relevants para & histori
. Soporte téonico natitucional. De conssracion total.
. Autorimcidn de retvo
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‘ Departamento de

N DINAMARCA

RESOLUCION NUMERO

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

Py ”
disposiciones
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENGLA PRODUGTORA: DIRECCION DE BIENES E INVENTARIOS HOJA: § DE: §
cobxao ¥ TIPOS DOCUMENTALES MWWM“‘— PROCEDIMIENTOS ¥ HNORMAS
AD AC [3] E 3 M
. Traspaso o cancaiecidn de matricuia de bienes
ALt Ao ingtean del bion rapUssc
. Pago de indemnizacion
CCF:ART €-G, DECRETCH1G7 DE 2608
£ - -
Direccién de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNIACIONES HOJUA: 1DE: 3
[ TEPOTEION FINAL
cobigo SERIES Y TWOS DOCUMENTALES T1 g T 3] M PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
10150.18 CONCEPTOS 5 16 H
10150.18.08 Concapios Técnicos Documento Técnico al cual sa fe sinbuye una valoracion
. Solictud [piimania de tipo legal, penal y civil, relevante pais investigackony
CCFART 4- 0.1 DEGRETO 1567 DE 2005 JHistbrics, sacis! y cultural. Cumplido su tiempo de retencicn se
deba sfeciuar una seleccidn reprssatative de un 25% anual
qua sehals o productor documearntal sl reskzer ls transferanciad
|primariy
10150.20 HISTORIAS
10150.20.10 Historine Equipos de Camiputa 2 3 [Docunemio Admmu.ﬁm infarmativg y thonica, d mnl e o
. Garantia atribuye una vak 1 primana egal ini
on de su tiempo de retencion e deba siminer. Su hampods
ReghtmdeOrd-ndeLhmadu retencin empieza a contar una vz o equipo e da baja.
COFART 47F. G, DECRETO 157 D 20056
10150.32 INFORMES
10150.32.28 Informas de Gestion 2 3 adm th % ¥y técnico al cual se et

GCF ART. 4-K. DLCRETC 157 DF 2005

10150.38 LIGENGIAS
10150.36.04 Licericias de Usa de Software 2 8
CCF:ART. 4-G.J ODECRETO 157 DE 2005

1

atribuye i veloracion pimarnia o8 tpo legel administrativo.
Cumplica su tempo da ratencin se debs oliminar porque satey
infarMaciin se comolide en o Informe de Gestion dal
Deapacha de la Sacratarla.

Documents: administrativo al cual se s atibuye una valoracion
primana de tipo legal contable. Cumplido su tiempo de
retencion se debe elimirar. EI tiempo de retencidn empinza
contar una vezr ® Softwas 88 deje de usar on o
Dopartamento,

'Es tiempo de crecer
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UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO m

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

o "
disposiciones
SECRETARIA GENERAL
TASLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PROOUCTORA; DIRECCION DE TECNOLOGLAS D INFORMACION ¥ COMUNICACIONES HOJA: 2 DE: 3
TETORION | DPOSICION TRUL
coDieo SERES Y TWPOS DOCUMENTALES - T E z ‘---!7 PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
10150.38 MANUALES
10150.38.03 Manual da Requetimientos Técricos 2 B _ Documentc ssencisé &)l ciml s8 o atribuye una vakveckn
CCF ART. 4.B. DECRETO 157 DE 2006 primana de tipo legal administrative, relevarte para la histcrin
InsiRucianal. De conssrvaciin tolel. Se encueriran ragistradas
lse instrucciones pere la solicitud por parts de n dependencias]
de requerimisnics tecnicos
10150.38.05 Manca) da Usuato 2 L} [Documertc esancisl al cual sa la atibuys una valoracion
. Marual de ususric cnico {primarie Os tipo legal administrative, relevants pere la historiag
. Manus) oe usmric el al. Do Xn win. S ancuantran regl
CCF:ART 4-B, DECRET( 157 OE 2008 s insincciones pars as modificacionss y manejo de las]
Banes de Daios disenadas. Contribuinin hacia of futuro eng
P e im lon  que ; racup on of
modemizacion de los aistemas de informacion.
10160.42 PLANES
10150.42.06 Plan de Aocién 3 [+ (Oocuments adminisirative al cual se je stibuye une valoraciking
COF: ART. 4-K. DECRET( 187 DE 2005 primania ds tipo legal admimstrativo. Cumplido au tismpa del
relencidn se debe sliminsr pomue eslt informackin ae
jronaclida & & Plah de Accidn del Despachc de s Secratarla.
10150.42.24 Plan Estratigion de Blatsmas z 8 - D ivo, fnformative y Téonico. at cusl ae '
. Dimgndstion Sectorial stribuys una vaioracion  primaria de tipo legal contabls)
. Entadisticas lcumplide su tiempo de retencion se debe sliminer porgue ool
. Procedimisntos prog do w son At © modificados
. Ei da red el dep joonstartemente.
CCF: ART. 4-A, DECRETC 157 DE 2006
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TECNOLOGHAS DE INFORMACION Y COMUNICACIONES HOJA: 3DE: 3
[~ TEPOEE N FIRAL
cdDGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES TRt er T e L PROCEDIMEENTOS Y NORMAS
10150.48 PROGRAMAS
1D150.48.14 Programa de Capacitackin 4 1 A Documeni: ssencial relevante pars i histera Inetitucionsl, al
. Cronoghama de sotividades cual s Je stibuye una valoracion primare de tipo legal
. Listas de asiatentes oontable. Cumpiido su tiimpo de retencidn sa debe efectuar on
. Informe da aciividades el archivo central ura ssleccion aleatcria del 10 %,
GCF ART, 4-K. DECRETD 157 DE 2005
1015¢.49 PROYECTOS
10150.49.36 Proyectos informaticos . 18 . Documento esenciel al cunt se lo atibuye una valoraciin
Mawsdoiopgia BPIN W"lf’lﬁiﬁwmlmc plh:lo-‘ para inir g
. historica, social y cultural. Cum, BU iampo de retenciin o
.Ficha Estadistica Bésica de Inversion EBI
dabe sfectumr en ol srchive cantrsl Ltk saleccitn mestors del
. PrasupLesic dessgrageds 20%.
Estudion de Mercado
. Téminos da referancia
Certificads da inacripckones
CCF ART. 4.0  DECRETO 157 DE 200%
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Departamento de -
UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

H {4
disposiciones
Oficina de Controi Interno
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERKG MOJA: 1 0E: 3
DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
coDIGo SERIES Y TPOS DOCUMENTALES o T a1t T e s w
10101.02 ACTAS Documenic ssoncial al cust 88 o siribuys Une viloraeiAn
10101.02.20 Actas del Comitd de Coardinackin de Control interna 5 15 - jprimarie de tgo legal pendl y civil . relevants para la hislorle
CCFL ART. 8- A, DECRETO 157 DE 2005 instiucionsl & investigacion isténca, aocial y culurat
[Contermdes  como memoria histdrica de les gestién dol
Comits de Coordinacién de Contral Intemo. Decrato 168 de
2004.

10101.18 CONCEPTOS

10101.18.08 Caoncaplos Técnicos 5 15 [Documento Técnico al cunl se 18 stribuye una valoracidn
primarin de Upo legal, panal y chil, I kvestigacion Histoeca)

Solicitud
Concepto Inocial y cultural. Cumplido su Bernpo de retencitn se debey
. . efoctugr une weleccion represantative de un 25% anual qual
CCF ART. §-F, QECRETO 157 DE 2005 sefaln ol productor documentsl al resizer i transferencie
peitvacia
1010128 DERECHOS DE PETICION 2 8 N Documenta informativo al cusl sa le mbuy. una valoracion
- Pticion cial ﬂp?twldcm:m o e et v tepel
lo ¥ cultural au mpo o LR
ECF:ER? ®-F. DECRETD 157 DE 2005 i une selecciin ropr ive do un 30% anual. que
70 157 DE 2006 dobe wefmlsr e producior documertsl = realizar e
reanlorencia primavis,
1010129 [EVALUACIONES
10101.29.03 Evsiuaciones det Sistemw de Control intemo 4 8 Documento ssencial ol cual 38 la strbuye W valoreciong
. Mapas de Riesgos primaria de tpo legal contable, relevants pera la tiloria
. Formatos da Seguimisnio lar g histdvics, social y cultural. Dal
Reparie do Indicadorss conasryacion total.
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCHON DOCUMENTAL
DEPENOENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO HOuA: 2 DE: 3
RETENC DIBPUBIGION FINAL
coHDIGo SERIE Y T#03 OOCLUMENTALES 1 I 3 s W PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
. Informns de visita
. Cormeo ntemo Sistematizada
CCF: ART. 8- A, DECRETQ 157 DE 2008
10191.32 INFORMES
10101.32.02 Informes & Onganiames da Control 2 B Dacumento u-:niuo s of cual se Ie atrbuye una valoracion
CCF: ARY. 8-F, DECRETQ 157 DE 2005 P logal para la  historie

inatitucional, la Invuugaclén histdrica, social y cultural]
Cum;ldosuuampodormnudabadmnrum

del mas significativs del afic quel
wr-obdl la mayer cantidad de nbrrnnclén da la vigencia |
por el produck al roslizar lny
jtranaferencla primeria.
10161.22.27 Inkormes de Autoria Inegral H [ H Dotumentc esencil 8l cus s & airbuys una velonscion
Solichud de tipe Legal Contable, relevante pars la histoia
Oficie . zl“-nmnrd hnnnggclﬁn histdrica, socml y culural l::
- P ervecidn tal. Este informe se nutre del contanido d
CCFART. &-B. DECRETQ 197 DE 2005 Pla de Accién de ke Oficioa, al iqusl que de los Pt dal
Acciin de les lencias dal depar Loy 734 cie
2002,
10101.32.28 Informes de Gastien 2 3 10ocumanio Administrativo, informativo v thcnico al cusl se i
. Concaptos Jurldicos nclrlmy. una valoraciin primnrhd:a tipo legal adminielrative|
ndicadores i UMpide au tempo de rotonciin de debe slminar porgue esta
’ :;:III::;I de svaluackén inkwriscion se corsoiida en o informe de gestién del despachol
: do) Gobemador.

CCF ART, B-F, DECRETO 157 DE 2005
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Departamento de :

JNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO.

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

- " o
disposiciones
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO HOJA 3DE: 3
c0i0 SERIE ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
[ T G N
10101.32.62 Inkormes de Saguimianic » ks Oficine de Qusjas y Reclamos 2 a Dommdnm-m-lwdubm{y-wm
CCF ART. 8-D. DECRETOC {57 DE 2005 priciaria do tpo logal adminitrativa. Cumplido su thempo de
retenckin ye debs siminar porque ssta imormacidon plerdel
vigancia
1019142 PLANES Documeanto administrative, informabive y téonico &l cual s et
10101.42.06 Plan de Accidn a ] ;tmuy- una vakwecidn primaria de tpo lagal ndmminrt:'v;
N . P umplido su Sempo retencidn s debe wiminar porque
CCF:ART #-F, DECRETOQ 157 DE 2008 K " i o &1 Plan g Accion del D .
jded Gobemador.
10101.48 IPROGRAMAS
10101.46.14 Programas de Capacitacidn 4 16 Docurento esencial, at cual se e stribuye una veloracion
. Material Diddotico de tipo legel, peral y civil, relevanis para e
. Estadisticas investigacién histdrica, social y cultunal, De Conssrvacion Total,
. Resuladon (Memorias)
. Oficio Remiscnio
COF- ART. B-E, DECRETO 157 DE 2005
10101.48.29 Frogramas da Mejorsmisnic 4 bL.] - Docutreri sssncial, al cual b o sirbuye une valoracion
. Informes pac depandencias primara de tpo logal, penat y civi, relevants para e
_ Estudios on matena de Control Intema investigackbn histirica, social y <udtunal, De Conservacién Teotal,
. Oficio Rermisoio
CCF:ART. 8-B, DECRETQ 57 DE 2008

Oficina de Control Disciplinario

SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCLA PRODUCTORA: OFICINA OHE CONTROL DISCIPLINARIO HOJA10E 2
RE DHPOBICION FINAL
Y TIPO!
cODIGO SERIES 9 DOCUMENTALES o rm i 5 ry M PROCEDIMIENTO® ¥ NORMAS
— —
1010216 JCONCEPTOS
10102.16.05 Conceptes Juridicos 5 15 Documenty Tacnie o cusl 3¢ Js abiye Lna vekonscibn primaria de fipo
. Schcitud por dependencia bopal, penal y civi, relsvants pars [s imesbigacien Huttrica, sociel ¥ culiurl
Notmas an I ranana Cumeido su tempe de relemcitn se debs wisohar una seleccitn
. Contapta Feprosentaiva du un 25% anual que esfels ol produickr documentsl of
CCF. ART. 8-D, DECRETG 157 DE 2006 fualizar o Fasterencin grimaria
10102.23 [DERECHOS DE PETICION H B _ Documento informative al cual se e ainbuye une valoracion
. Peticién primaria de ipo logal to, rek parn ln lmveats
R ta histdrica, social y cultural. Cumphide 3u tempo de retencion ss
. con P debe efectuar una seleccin represaniativa de un 30% aru)
GCF: ART. 8- 0. DECRETO 187 DE 2005 lque debe sefalar of productor documorntel al realizar o
ftrara farpncis primarnin.
10102.32 INFORMES
10102.32.02 Informas & Organismcd de Contral 2 8 [Documents técnice al cual sa s siribuye una valoracion
GCF ART. ¢-D. DECRETO 157 DE 2005 primacis de tipo legal sdministratvo, cumplide su tiempo de
jretencidn se debe efectusr une selacciin sistemitica del masi
[significativo del afio que consclide a mayor cantidad e
Informacion de la vigencia. Sefalada por o productor
documental al realizar n trarkferancia primaria.
10102.32.28 Informeas de Gestion 2 3 x informative y thonico al cusl e iy
. Estadiaticas de Proosecs Adeiantados atribuye una veloracion primaria de tipo bepel administrtivo
. - (Cumplido s tempo de retencidn se debe elminer pomue et
F-ART. 0-D. DECRET! 7 DE 200!
CCF A e Q18 2008 {inforenncitn se conaclidia eh &l infarme de gestidn del despache
del Gabermador.
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Departamento de

DINAMARCA

RESOLUCION NUMERO - Q0313

“Por la cual se adoptan e implementan [as Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administraciéon Pdblica Departamental y se dictan otras

. - ”
disposiciones
SECRETARIA GENERAL
TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARKY HOJA 2 DE 2
BT T
céniao | SERIE Y TIRO3 DOCUMENTALES RETENC DISPOSICKIN FINAL PROCEDIMIENTDS Y HORMAS
AG AC cT | E | 8
10102 42 1?LANE5
10102.42.05 Pan du Accibn 3 ] [x 4 e ¥ lbcnico ol cuel se o
CCF: ART. §-D, DECRETO 157 DE 2006 atribuye uhe ‘aloracion primaria da tpo legel adminksmatvo,
[Cumpido su tiempo retanckin se debe simingr porque seta
informaciin se consalide on e Plan de Accidn del Despacho
jdel Gabernador.
10102 47 PROCESDCS
10102.47.21 Procescs Discipliranios 5 15 u Dotumento esancial al cual 38 ke atribuye una valoraciin
. Quela [primans de tipo legal penal chil, reisvante pam k historial
Auto Inhibitorio institucional. De conssrvaciin iotal. Esios dan cuenta de ey
: Accion a an ol D,
. Revisidn por Compatencie Otres Entidades v
. Auto de Indegaciin Prefminar
. Auto da Archiva
. Auto de Aperiura de investigacion
. Auto de Cargos
. Descargos
. Alegatos de Conclusin
. Auto Practics de Prusbas
. Citacion Audiencia | sl &8 verbel)
. Falio
. Notificaciones
. Edictos.
. Estados
. Comunicaciones
. Recursos
. Nulidades
- Rovocatorias
CCF: ART. 9- A DECRETD 157 DE 2008
SECRETARIA JURIDICA
Despacho del Secretario
DEPENDENCIA PRODUCTORA; DESPACHO DEL BECRETARIO HOJA: 1 DE: 2
“RETENCION OSPOSICION FINAL
COHMG0 SERIES ¥ TIPOB DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC T [ 3
10200.14 [CIRCULARES
10200.14.02 Circuiares Informativas intemas 3 0 Doctments informativo of cusl 36 I atribuys una
CCF-ART, 2-8. DECRETD 180 D 2005 rimana de tpo  legal . eatos o
fcontienen nkormacidn que soka Contimms & la inatitucion o ol
{funcionanos. une vez pssado o tHempo de retenciin en of
echive de gestion e debe elninar porgue plerden vigencia.
10200.18 ICONCEPTOS Documerto Tacmco al cual se be miibuys uns VAIOMRCISN
10200.16.05 Conceptos Juridicon 5 15 [pimaria de tipo legal, panal y civil, rekevents para investigacion
) Hisedrica, social y cultursl. Cumpiido sy tbmpo de retoncién o
“;'5: i debe efectuar una seleccidn reprasentativa de un 25% anusl
COFART.Z- AB. DECRETO 160 DE 2005 508 s8nala of documental &l la trasierencia)
primars
10200.16.08 Conceptoa Técnicos § 15 Documsmo Técnico &l cusl s& i aiibuys una veloracion
_ Soligitud primaris de tipe legal, penal y ivl, relevants pera investigacion
CCF ART.2-A B DECRETO 100 DE 2005 Histdrica, sociel y cultural Cumpiide su tlempo de retencion sal
jdane afectuar una solecckin repreaentative de un 25% anual
jque sofieln o producior documentst at realizar la trasferencie
primaria.
10200.23 [DERECHOS DE PETICION 2 8 e Documento informativa, ) cusl 40 le atribuys una valommcke
R primaria de po Legal contable relevante parm I investigacisn
CUF-ART.2-A, B DECRITO 180 DE 2005 hiabinca, social y cultural. Cumplido sy tiempe de retencitn sef
daba afectusr una selectidn reprasantsiive del 30% anual, quel
dsbe saafalar of productor al roakzsr i trarsferencia primaria.

CUNDINAMARCAsY
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Departamento de

NDI NAMARCA

RESOLUCION NUMERO 003%

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del

disposiciones”

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

DEPENGENCIA PRODUCTORA: DEGPALHO DEL. SECRETARIO HOQJA: 2DE: 2
RETENGION | DISPOSICION FROAL
copae SERNES Y TR0 DOCUMENTALES —— — PROCEDIMIENTOS Y NORM,
a5 | ac |oT [ E [ 8 [ N = A»
10200.28 EETUDIOS [Documento técnico. al cusl 38 e siribuye una valoracion
10200.28.14 Ewstudion Juridicos 5 10 primaria de tipo legal, .pentl y ohdl, rdtm!-l para i
COF ART.2-C. DECRETO 160 DE 2005 Investigacion histérica, sacial y cultural, Da conservacion totel,
10200.32 LINFORMES Documento técnico &l cuel 38 e atribuyen una valoracion
10200.32.02 Informes & Organiamos de Control z 8 H primaris ce-lipo lega! adminisirativa. Cumplido su tiempo ded
CGF:ART 2- A8, DECRETO 160 DE 2005 Retencitn se deba efectusr UNR Soloccitn siatemdlica del mas
R ulpmadlﬂoqmcomhmwrmdl
por &l prod documpnal & resizar o
mrohm primaria.
10200 32.28 Infamios da Gastisn 2 13 " Documents Administrativo, Informativo y Tanica sl cust sa
CCF:ART 2-AB. DECRE1Q 180 DE 2005 pitaye una vAKMckin primaria de tipo legel, penal, civi
relevante para la historia institucional. Cumplidy su tiermpo ded
retencin se debe afectusr una selecciin sistemitica dal
informe mas represematvo del afic que cormolide M Mayor
cantidad de informacién de Ia vigencia,
10200.42 PLANES Documento ssencisl al cunl 6 I atibuye una valoracié
10200.42.06 Plan de Accién 5 15 primaria de tipo logal. ”:s':.lny ﬂ:" relevants para la hisoria
" ) ] jides s tiewnpa de 16 3w o Foctue]
CCF ART. 2- A DFCRETO 160 DE 2005 mmmmmn sigtemitico donds Ae sncaja sl mds
aignificative por pericda de gobiemo ol cual debe sefaler o
producior documental al realizar I traneforoncia primaria.
10200.52 [RESOLUGICNES Documenic sssncl, 2l cusl &a ls sivbuye une veicracion
COFART. 2 -8, DECRETQ 100 OF 2005 5 15 imania de tipe legal, penal y chal, relevante pam o hislrie
rwtitucional, la investigacién hmtdrica sacial y culturst, D
coneervacion total.

Direccién de Asuntos Contractuales y Administrativos

BECRETARIA JURIDICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS CONTRACTUALES ¥ ADMINISTRATIVOS HOJA: 1 DE: 4
TEoaon T oRrosa
coDloo SEMES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
A L Ac l COT | E | 8 | M
10210.02 JACTAS
10210.02.08 Actas de la Unidad de Contratackn 5 15 ~ Documento esencial, af cual sa le atribuys una vaicracion
CCF ART. 5-D DECRETO 180 DE: 2005 primaria oM, penal y chil, relsvanis pera la  historie
Inatitucional ¥ la nvostigecin socisl ¥ cutturel. Conservaria
oomo memora histdrica de la gestion de b Unidad def
C. in. Dacrete deg T80 de 2004
10210.18 CONCEPTOS
10210.10.05 Conosptos Juridicos 5 15 Documentc Técrico al cual se le atribuye uns veloracion
. Bolcitud primria de Upo legal, panad y civl, relevants Dam Fvesligacion
GCF: ART 5-A B.C, 0. DECRETO 160 DE 2005 Hitbricn, social y culural. Cumpida su tampo de relanckn s
debe afectuar una selecciin repressntative de un 25% snual
lque sefela e productor documerntsd sl reallzer la trasiersncie
primaria.
10210.10.08 Conceptos Técnicos 5 15 Documents Técnica al cual 38 i atrbuye une valorackn
. Sollcitud primaris da tipo lepal, penal y civil, relevante parn investigacitng
CGFART.5- A8, C,D. DEGRETO 160 DF 2005 Histiricn, social y cutunsl. Cumpiide su tismpa de retencidn sel
debe efsctusr una seleccidn representativa de un 25% snusl
que sefials ol productor documsntal al realizar la trasferencieg
primaria.
10210,18 [CONTRATOS Documentc Esancial al cual se b stibuye uns wloracion
. Copia del owtficado de la inecripcikin en el Banco ol &5 15 primane ds tpo legal penal y ciki. relevente pera e
Proyecics irvestigacion histdrica, social, cultursl & inatitucional. Cumpidol
U Hempo de ratenciin se debe siectuar una  seleccion
-F ) de ks Fichw EBI rmumddw%wnmmnudn conirsion ¢ue
. Estudicn da convenssncla, oportuniiad [tengan ink r pars & Dy o deda
. Entudios da ¥ precios ds frecuencis de consulia, el valor y al objeio, que sefula el
poductor documantal &l reaizar & trirdferencla primara|
(Cecreto departamantal 180 de 2004.
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Departamento de

NDINAMARCA

ho del

te

RESOLUCION NUMERO wmf

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

SECRETARIA JURIDICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administraciéon Piblica Departamental y se dictan otras

DEPEMDENGIA PROCUCTORA: IHRECCION DE ABUNTOS CONTRAGTUALES Y ADMINISTRATIVOS

HOJA: 2DE: 4

CODBO

BERIES ¥ TWOS DOCUMENTALES

RETENGCION DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS Y NCRMAS

Al AC cT E ] ]

Andiiels de los rissgos del Tuturo contrate.
. Formaa de setdios. pravios.

. Canceplos de Imearsidn

. Canceplo previe juridica

. Cancepto de la Secrotaria Jurktica

. Conceplo de viablidad del DAFC

.G de d pr H
. Términos de referancia

referencia.

. Imvtaciones
. Minuts dal Contrato

. Documentos da legalizacion del contratista
do tus
. Orden da slegibilidad y recomandacién
. Garantis Unica
. Aprobaciin da a garantia Unica,
. Acta de Inicio
. Boletinos de responsabilidades flacales
.Pago de sportas parafiscales
. Actas de avence
Hoja de control documertal
Actas de interventoria
. Modificaciores ol contrato
. Memotandos

Estudios de

. Modificaciones & los plegos de condiciones o términos de

. Permiscs, Licencias y autorizacionos si as o caao.

SECRETARIA JURIDICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENGIA PRODUGTORA: DIRECCION DE ASUNTOS CONTRACTUALES Y ADMNIATRATIVOS

HOJA: 3 DE: 4

cODiGo

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES.

RETENCION | DISPOBICION FINAL

A0 | Ac [eTT €[ 8 | W

PROCEDIENTOS Y HORMAS

10210.32
10210.32 28

10210.42
10210.42.05

10210.47
10210.47 05

. Orden de pago
. Acta de terminacién

|InFoRMES.
Informue da Gestkin

CCFAR) &-D,. DECRETO 180 DE 2005

PLANES
Pin do Acclon

CCFART 5.-G  DECRETO 160 DE 2008

PROCESOS
Procescs de Adquisicibe de ln Naclonalidad

Colomblans

- los ds

CCF ART.5-A,B, C,D.E. DECRETO 16005 2003

. Oficlo salicitud da adquisicion de la Nacicralidad

. Qficio de rmision del Ministerio de Relaciones Extericren

pars fja

. Oficio de isién o la S ia de
facha y hora de examen

del Examen

. Oficks de 1a Secretarla de Educacion fllanda la realizacion

Dy ink tive y técnico al cual se e

afribuye una veloracién primaria de tipo lagal administrativo ]
[Cumplido su tiempo de retencion se debe slminar ponjus ete
[informecion se conscfida an sl Informe de Gestidn del
[Despacho de la Secretaria,

Cocumente administrative &l cusl 30 le atTibuys UNA valorRciiny
primaria de 1ipo legel administrative. Cumpido 3u bempo deyf

se debe skminar pomus seia inloimackn e
consolida en et Plan de Accidn del Ceapacho de a Secretaria.

Documente técnice, al cuml se le atibuys wna koo
lprimaris de tipe legal, pansl y ciil, relvania pam in)
investigacidn histdrics, social y cultural, De consanmaian total.
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Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO (0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA JURIDICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDEWCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS CONTRAGTUALER Y ADMMNISTRATIVOS

HOJA: 4 DE: 4

RETENCION DARPOBIGION FINAL

PROCEDMIENTOS Y NORMAS

CODIGO SERES Y TWPOS DOCUMENTALES v e s T - .

. Acte reslaacion de sxamen
. Remisdn del acta de resizaciin de ke exdmenes sl
de R Exterk
Acts de Jumments
Capla Cacta de Natursieza
. Copla del axamen
CCFART 5-A G . DECRETQ 180 DF 2005

10210.47.15 Frocesss de Inspaceidn y Vig de Enti s Animode 5 15 -
Lucro de Utilidad Comdn
. Acts de constitucién
. Estwtutos
. Acto v de i de p
juridica
. Acta de romb de ia junta directh
. Paticignes para expadicibn da ceitificados y copiss
. Gettificado sspacisd o histérica
. Actos administretivos aclaratorios
. Oficioa de inspaccion y wgllencia .
. Oficlo remiscrios
CCF:ART.§-F, G . DECRETOQ 180 DE 2005
10210.47.20 Procasas de R dola i 5 5
Oficia remiscrio dal Ministerie de Relacionss Exteriorss
. Oficic de solicud def interesado an e caso de
recLpRccS de nacionstidad
. Acta de recuperacion de ln racionalidad
CCF ART. 5 - 3. DECRETO 160 DE 2000

Documanto Wonico o cuml se le Mibuye Uhe  veKiracdn
primaria de tipo lsgal contable, relsvante para la investigacidng
histdrica, sociad y cultural. Cumplide su tiempo de retenciin 4
debe realizar una sslaccion represerativa del 30 % snuat quey
safiala & producter documental al reslizar I trasferoncis
primaania.

Documento técnico, al cusl 38 le atribuye une vk
primania de tipo legal, psnal y coivi, relevante para ey
Investigacion hmttnica, soclal y cultural. De conservacidn lotm

Direccién de Procesos Judiciales y Administrativos

SECRETARIA JURIDICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENGIA PRODUCTORA: DIRECCKSN DE PROCESOS JUDICIALES Y ADMINISTRATVOS HOJA: 1 DE: 4
copIao SERIES Y TIPOB DOCUMENTALES [RETERCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
As | ac 1 cT | E 3 []
10220.1 JACCIONES CONSTITUCIONALES 5 15 H D Informativa y Therico sl cust se o
16220.04.01 Acciones de Cumplimiento atribuye wa valoracion primatia de Hipo legel, penal, civil
R para W ir L socisl y cultural)
’ Cumpndo:uuampodemoenudsb-dudurur-
- Prusbes (31 es o casc} da un 30% anus, que debe selmiar of
- Senlencis pmwwfdoeummdmlnrhmfﬂmImﬂn
. impugnacidn
. Fuko
Incidente da Desacsto (Si s &l caso)
Contestaciin
CCH ART A- A B C. D,E.F,1J. DECRETD 160 DE 2005
10220.01.02 Accionss de Grupo 5 ) H Document Adminketralive, Informative y Taenico &l cusl se I
Demanda atribuye Une valoraciin primaria de tipo legal, penal, civil
a para Nstdrica, soch y cubus!
" A [Cumplido  su tlunpodordu\ﬂﬁnndﬂhamm
Chacidn | ymimcciin regresantativa de un 30% snusl, que daba sefeier of
. Acta da Audiencia de Concillacidn al realizar la tranafs primadia.
. Decreio de Prusbas
. Alogeton de Conclusiin
| Sentencia
. Recursoe
Falka
CCF ART. 3-A,B,C, LK F 1.0, DECRETO 160 DE 200§
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Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA JURIDICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENOENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PROCESOS JUDICIALES ¥ ADMWISTRATIVOS HOJA; 2 DE: 4
coao SENIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOBICION FINAL _ | PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AQ AC | T E | s o
10220.01.03 Acclones de Tutela 5 15 _ D Ad iva y Técnica al cusl 3e 1o
. Respussia ltribuya una valoracien primanﬂ de tipc legel, penat, chil
Pruet para @ ., social y cukrel
) (81 o8 ol cuso) Cumplido su tsmpo dn retencion se dobe ofsctuar
's'”‘hA 'docdonmpruermiwd'unMam-l que debe sefialar of
» Impugnacisn d 8l realkzar in s primarin.
- Falic
. Incidants oa Desacato (5 wa of cano)
- Contaatacisn
CCF ART. 3-A B.C, U E F G.IJ DECRETO 1ad OF
10220.01.04 Acciones Populares 5 1% [Dacumento Administrativa, Informativo y Técnica al cuml s by
. Demands atribuye une valorecion primlrh da tipe legal, penal, oivi,
N para o i H i ool y "
. Cunpﬁtluuhﬂnpodcmnddﬂudmehmmum
 Cllacién o seleccion mepresantstiva de un 30% anusl, que deba safeiar of
. Acta de Audiencia de Conciiacion prod documentsl Al realizar la inansferancia prmaria.
. Decretc da Prusbas ’
. Alagatcs de Conclusidn
. Sentencia
. Recunsss
. Falle
COF ART 3 S B 0 DE F G L, DECRETC MG DE 2008
10226.02 ACTAS
10220.02.19 Actas del Camité de Conciiascion y Dafensa Judicial 5 15 i [Cocumenta esancial, o cusl 4 1 attbuye una veloreckn Erimscle
COF:ART 1.1 DECRETO 160 D 2005 sgal. paral y cowl, ratevanio para la hidorls ineuiucns y le
frvueligeckin sodal v cultural. Consarvaria camo memoria hiskrica dej
la Qaation del Comite de Concliacion y Detanas Judicial.
SECRETARIA JURIDICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCHON DE PROCESCS JUDICIALES Y ADMINISTRATIVOS HOJA: 3 DE: 4
S— RPONCBNE
comieo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETERGION DISFOMCION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC £T E 3 ]
1022032 [INFORMES
10220.32.28 informes de Qestién z 3 Documento adminisrativo s cusi se b alibuye una valoraciéng
CCF:ART. 3-C.).L  DECRET( 160 OF 2005 jprimaria da tipe legal sdministrativo, Cumplido s tempo de retenciéng
po dube slminar porjus esia informaciin se corsolids en ol Plan de
[accitn del espacha de Ia Secretaria,
10220.42 PLANES
10220.42.05 Plan do Accién 3 0 - Documenio adminstrativo informative y Wcnico. Cumplido sl
CCH ART.3-C, 0 L. DECHETO IG0 E 2000 tiempo de retencion se dede slminar parque onte Formaciing
se comsolida en el Flan de Acoidn del Despscha de oy
Secretarls.
1022047 [PROCESCS
10220.47.07 Procsscs de Cancillacidn 2 L] Documento Téchico al cual se le airtwye una valoracin
.Acta de la procuraduria primaria de tipo iegal contable, relovanie pars kvestig
Histbrica, social y cultural. Cumpiide su tiempo da retencion s
'm:ﬂcm“:: %Mcmym”m dudicial debe sfoctuar una seleccidn reprassntativa de un 25% anued
~Auto de Aprabacisn da Concilacion jque sefala ol productor documental &l reskzar la irasferancla
. Certificado de Disponibilided Preaupuestal premaria,
. Resolucion de Pego
. Notificacion
COFART 3§ 4 1,0 DLECRETO 160 DE 2005
10220.47 24 Protesos Judiiles como Demandedo z 8 - {Dosumento Teonioo m cual w6 le wiribuys una Valoredtn primarie del
Nobfcaciin oo oai conlable. relevanis pats Inveslipaciin Histérica. soclal o
joulrel Cumplida s $ampo de relancian sa gabe afeciar une
. Copla de la dsmenda veleccion repressnistiva de un 25% anual que sedsls o prﬂduchr
. Contestaciin de W demanda [documenial &l realizar s i ia primaria. Le
. Poder jcumplimients de i Sentencin reposs an ¢ axpedients Jel Tnbuml y
han €1 dunpacha de Sacretaria Juridica
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'Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO ., (0313

“pPor la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

L]
disposiciones
SECRETARIA JURIDICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPEMOENCIA PRODUGTORA: DIRECCION DE PROCEBGS JUDICIALES ¥ ADMISSTRATIVOS HOJA: 4 DE: 4
conico SERIES Y TIPOB DOCUMENTALES RETENCION | DISFOSICION P FROGEDIMEINTOS Y NORMAS
A [ A | CT | E [ 8 [ W
Ao
. Notificaciones
. Pruahes.
. Bantencis Tribunal
. Recursos
. Alegatos
. Pl Cormajo de Extedo
GGFIART.3-A,B,G,0.E,F, 6. |, ). DECRETO 180 UF 2005
10220 47.26 Procasqn Judicisied 6oma Gemandante x| s | Documents Tecrico 4l cusi e i sribaye una vadonckn

. Copia de la demanda
. Poder
. Gopia Dalegacitn en e Secretano Juridioo
. Copia Contestacion de e Demanda
- Autos
. Notificaciones
. Pruebas
. Sentercia Tribunal
Recutson
. Ausios
. Alegetos
. Fallo Coraejo de Estedo
CCF ART.3-AB,CD.EF G, I

DECRETO 160 DE 206

primaria de tipo legal contable, felevants parB Nvestigesin
Histiricn, social y cultural. Cumpiksa sy tempo ds retencion e
dabe atectuar una selecciin reprasartativa do un 25% enuel
e sefials of productor documental al reskizar fa trasfersncia
primacia. La ion de L da la r
reposa sn e expediente del Tribunal y en El despacho def
Becrataria Juridica.

Direccién de Conceptos y Estudios Juridicos

CCF ART. 4-J. DECRETQC 160 DE 2005

SECRETARIA JURIDICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ODEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONCEPTOS Y ESTUDIOS JURIDICOS HOUA: 1 0E: 1
COMGO SERIES ¥ TIPGS DOCUMENTALES RETENCION | _DPOSICIGN FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC CT £ 3 M
1023018 CONCEPTOS
10230,18,06 Concaplos Juridicos 5 15 Documentoc Téerico 8 cual 34 ke alribuys uns valoracidn primacia de
Sacliud Fm Mgal penal y civil, relevants pane kveatgacion Historica, social
. uirs. Cumphte su liampo de Meiencidn se debe sleciuar Link
CCF ART. 4-A.B D . DECRETOQ 140 DE 2005 sainccion representative de Ln 25% anukl gue sefela ol producisd
o reslizer s i peimads.
10230.28 ESTUDIOS
10230.26.14 Estudios Jurfdicos 10 10 Mb técnico, al cual sa o atibuye uns valorackn
CCF ART 4-A B, C.D.E.f BRECRETO 160 DE 2008 primaria de tipo logal, penal y civi, relevante para |
irvastigacion histbrica, accial y cultural. De consesrvacion totat,
10230.32 INFORMES
10230.32.28 Informes de Gestion 2 3 Documento adminiatrativo informative y iéonico o cual se le
CCF: ART.4.) DECRETO 160 DE 2006 atribuys una veloacién primaria de lipo lgel administrativo,
Cumpikic su tlempo oe natencidn as debe sliminer porgue sets
Informaciin we cansolida sn o Informe ds Gestidn del
Denpacha de la Secretarla.
10230.35 LIBROS
10230.35.14 Libro R de Pr da Ord 4 s N {Documentc ssencisl o1 cual 36 i alribuye una valorackin
CCF ART. 4- . DECRETO 160 DE 2005 {primaria de tipo legal administrativo, relevente para la historia
institucionsl. De conservecion total. Es un documentn gue sine
coms Ietrumento  de recuperscion de informacin  pars
Inveatigacitn retrospractiva
1023042 PLANES N
10230.42.05 Plan do Accién 3 0 - Documantn administrstive a) cual se 1 stribuys Une voracit

primene de lipo legal adminkstrativo. Cumptids su tismpo de
ratanciin se debs slimiar pargue eela Iinformaciin s
[conealkia en of Plan de Accién del Deapacho de la Sacrataria,
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Despacho del Secretario
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Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

CUNDINAMARCA

Es tiempo de crecer

Vv

SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RET_E_NCION DOCUMENTAL
DEPEMDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 1 DE: 10
cODIGO SERIES Y TIPS DOCUMENTALES RETENG DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG Ac | &T [3 [ M
10900.02 ACTAS [Docmento ssencial o cusl 18 e AlAbuye une vloracion primans e
. ipo lagal penal y civi, relevenia pers (@ hivioria instiucionsl, Ly
109000243 | actes el Coneefo de Peitca Econdrrica y Sacl da s [ s N (reatbiacion Hokoica s y sl Conservten cams Tmond
Cundinamarca CONPESCUN histdrica cu ln gedtion dal Conasta de Palica Econdriica y Sociel o8
{CCF ART. 2 - B.DECRETC 62 DE 2005) Cundinamarca.
10000, 14 CIRCULARES Documento informative s cusl se Je alibuys una veoracion primanis
10900.14.01 Circulares Informativag Externas 3 ] F e Bbo mp::"::'"h” Eator doeum-moq conkisnen informacitey
{CCF ART. 2 - AB.C DECRETC 62 DE 2006) funa vaz pasado of Hempo de retencien on wl Archive dl oestidn u
owban plimmean porgus Perden Wgancia
10000, 14.02 Circulares Informatives Intsman 3 0 i Documenio informativo al Gt 36 e atibuye une valorecidn primaria
e tipo egal Estos
{CCF ART. 2 - A B.C. DECRETQ 62 DE 2005) Qs 4io condieme & Ia iraticion o @ los fu una ved
bazada el tismpo ant ol achivo de gestidn se deban eliminar plerden
vigencia
10900, 14.03 Circulares Nonmativas a 2 Cocumantc mfumlahw al cusl es le sinbyyw uns valoracién primarisg
de bpe Legal pare s ion. hlskdrica
(CCF ART 2-AB.C.DECRETO 62 DE 2005} e a1t
10000.18 CONTRATOS
10600, 18.04 Corntratas de Compraverta Documant ssncial al cual sa ia atribuys ura vaiorcion primana de
f . tipe Wosl penal y civil, relevenits perd la investigecién histirice |
;’Cosi:mo:l canificado de ly ingcrpcion en al Bango d 5 15 - as s citrsl Cumpiide oo Songe e kgt | "
oy [una aetecsion r-pmnnumv- dol 10% por afo de aquelios coniratoa
. Fotocopia de la Ficha EBI que lengan ink para o D¢ dada In
. [rracusncia de consulta ol valor ¥ o obieto, que sofiala o productor
- Estudia de Conveniencia y oportunidad al 8l rawlizar ln vans primaria. Dacrata 140 da 2004
. Estudic de y precios de M: ok
. Estudio de andlisis de riesges del futuro contrato
. Formmio estixiios
SECRETARIA OE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
- kL
DEPENDENCWA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 2 DE: 10
v —
CODIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | DiPORICIEN FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AR AC CT E 3 []
. Concepios da |mversién
. Concapto previo Juridioo
. Concepto de la Secrstaria Juridica
Documnm »olichndos POl OTQERIEMON
internach o anudades de C ibn
- Dacreto de distribucion de Racurscs
. Cartificado de dispanibilidad Presupuestal
. Plisgos de cundu:mnes
. Té do rafi o i iones
. Documentos de legalizacidn del contratista
. Minuta del Contrate
. Certiticado de page de impuestos.
. Certificado da publicacion
. Pdlizas da garantia
. Aprobacionas de las palizas ds gasantia Unica
. Acti de inicio
. Informes do interventoria
. Actas de avance
. Hoja da control documental
. Formato de informacidn de provesdores
. Actas de interventoria
. Modificacionas al contrsto
- Memornnsos
. Grden da pago
. Acta de terminacion
. Acta de liguidacidn,
{CCF ART. 2 -B,C DECRETQ 62 DE 2005}
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A Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NOMERO - 00313

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIC

HOJA: 3 DE: 10

RETENCION DIBPOSICION TINAL |
E ] 8

cODIGO SERIES Y TWPOS DOCUMENTALES 20 s i T [

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS.

10000, 18.00 Comraies de Consultoria 5 15

Documento seencisl al cual sa Je alribuye una valoracking
de tipa legal penal y civil relevents pera in

. Copia det certificado de la inscripcidn en el Bango de
Proyectos
- Fotocopia de la Ficha EBI

10% por afe de aquelics cortretos que tengen informacion
K pars o D deda Ia frecuesncia do consuita )

. Extudic de convanishcia y oportunided
. Estudio de iones y pricion de M

. Estudic de andlisis de rieagos del future contrate
. Formato estudios previos

Documentos  solicitados  por  organismos
. o entidadea de C "
. Certificada del Departaments Adminiatrative det Talaniol
Humane
- Decreto de distribucién de Recurscs
. Certificade de disponibilidad Presupuestal
. Plisgos de condicionas
. Térmi dgo ia o invitacionas
. Documantos de legalizacidn del cantratista
. Minuta del Contrato
. Certificado da pago de impuestos
. Certificado de publicacion
. Pdlizas de garantla
. Aprobaciones de las polizas de garantia Unica

el valor y ol objelo, que safiala ol productor documental of
roalizer fi i primade. Decreto Depar '1301
de 2004

SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIC

HOJA: 4 DE: 10

cooao SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES R:;I‘m’% WN‘;—

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

. Informes de Interventoria
. Acta de inicic
. Actes do avance
- Hoja de control documental
. Formato de informacién de proveedares
. Actas de intervantoria
. Modificaciones al contrato
. Memorandos
. Qrgan de pago
. Acta de Terminscidn
. Acta de liquidacion.
{CGCF ART. 2 - G, DECRETQ 62 DE 2005}

10900.18.11 Contrato de Prestacin de Servicios 5 15 |
- Fatocopia de la Ficha EBN

. Estudic de Conveniencia y oportunidad

. Estudio de condiciones y precios de Mercado

. Extudia da sniliais de tiesgos del futuro conirsto
. Formato sstidlics pravioe

. Concaptos de Inversién

. Cancsplo pravia jurldica

. Concapio do la Secretaria Jurldica

Documento sssncisl sl cusl 3# le stribuye une valoracidry
primaria de tipo legal penal y civil, relevante para iy
iInvestigacidn histinca, social ¥ cultural. Cumplido su tiempo dey
retencidn se debe efactusr ina selecciin repreaentativa del
10% por afo de squellos contratos dque tengah rformacidn
k para el Dap deda la fr in de "
jal valor y el objeto, que seflala ol productor documental al
realizer la ransferencia primaria. Decrsio Departsmental 13(:1
cie 2004,
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Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NOMeEro  90STD

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA; DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 5 DE: 10

RETENC DIEPOSICBN FINAL
) AC 53 3 s et PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS

cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

. Acta del Comité de Rucionaiizackin del Gasto Publioo.
. Certificado deé Dapartamento Adminetrative de! Talentol
Humano
. Decreto de distribuckin de Recursos
. Canificado de disponibiidad Preaupuestal
- Pliegos de condicionas
- Términos 04 referencid & invaacionas
. Documentos de lsgalizacién del contratista
. Minuta del Contrato
. Centificado de pago de impuestos
. Cartificado da publicacidn
. Pélizes de parantls
. Aprobaciones de las pélizas de garantla Unica
Acta de inicio
. Infermes ds Intarvantoria
. Actas de avence
. Hoja de control documental
. Formato de informacion de proveadores
. Actas de interventoria
. Modificaciones al contrato
. Memorandos
. Orden de page
. ACtA do terminacion
. Acta da kiquidacidn,
(CCF ART 2-8 C, DECRETO 82 DE 2005)

SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 8 DE: 10

cooIo SERIES ¥ TWPOS DOCUMENTALES 'ﬂ"‘c MB.“ c_r"'" °E"°'°":'“‘". PROGEDIMIENTOS Y NORMAS

10000.18.22 Ordenes de Suminiatroa 5 15 H

Documnerio ssencial ol cual se le atbuye una valoracion

. Copia del cartificado de la inscripcién an el Bancy ded primarie de fpo logal penal y civil relevants para I

Proyactos linvastigacibn historica, social y cullural. Cumplido su tiempo def
. . retencidn as debe efectuar una seleccién representativa ded

. Fotocopis da la Ficha EBI 10% por aho de aqueloe ©o que tengan i

. Estudlo de Conveniencia y oportunidac relevants para of Dapartamento dada la frecuencia de consuita

. Estudio de ¥ precios de Mercad al valor y sl objeto, qua sefiala &l productor documental al

| 1508

. Entudis de snalisis de neagos del futuro contrato ;:'r:llzi;lo;ll transferencia pi . Dacreto Dep:

. Formato estudios previos

. Conceptos de Inversién

. Concepto previo jurldico

. Concapto de la Secrstaria Juridica
Documento ficitad por

internaci o entidades da C: ]

. Decreto da distribucion de Recursos

. Certificudo de disponibilidad Preaupuestal

. Dacy vtos de | izacidn del i

+ Minuta del Contrato

. Cartiticado da pago de impuestos

. Cartificado de publicacién

. Pélizas de garanila

. Aprobaciones de las pdlizas de garantla Unica

. Acta de iticio

. Informes de Interventeria

CUNDINAMARCASY
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48 Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO ,00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del

Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

{CGF ARY. 2 - A, B DECRETC 62 DE 2005)

. a "~
disposiciones
SECRETARIA DE PLANEAGION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 7 DE: 10
cooigo SENIES Y TPOB DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT E 3 ]
. Actse de mvence
. Heja de contral documental
. Formate de informacidn de proveadores
. Actas de interventoria
. Modificaciones al contrato
. Memorandas
. Grden de pago
. Certificado de ingreso en el Almacén Genera
Departamental
. Acta de Tarminacibn
. Acte de liquidacidn.
{CCF ART. 2- B, £, DECRETQ 62 DE 2005}
10900.19 [CONVENIOS
10800.19.08 Convenios Interadministrativos 5 15 ' Documentc ssencial @l cual ee le afribuye Lna valoracin
. Oficio de soficitud primaria de tipo legal penal y o, relevarts para o
inveatigacion histiricas, social y culturel, Cumplido su tempo def
.Cerﬁﬂ.cldudadhpombdundprnupuem so dobe of e va del
- Estudio de convenlencis 1mw-md-mc:onmu:wm Inlm'mmidn
Mirnta dal convanic pars o Dep dacla la fre ia do
- Pdlizas de garantis ol valor y of objota, que seflala o productar documendal =
. Modificaciones a pdlizas. rostizar |a tr Decroto Depar 1808
. Aprobaciones de lss pdlizas de garantis Unica jde 2004
. Acta de inicio
Soportes documantisles, segdn objeto dal convenio
L D N T por  org
intarnacionales © entidades de Cooperacidn
Boistines responsatiidades fiscales
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCHA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 8 DE. 10
1N | CHBPOSICION Fi
copioe SERIES ¥ TIPOS DOGUMENTALES RETENG oo ERLL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AN AC cT E [] M
. Informes de Interventoria
. Acta da poanasitn del delegado
. Pago do apoites parsfiscales
. Actas de svance
. Acta de Squidecien
(CCF ART. 2 - ABC, DEGRETQ 62 DE 2005)
10000.23 DERECHOS DE PETICION 2 8 Cocuments informative al cual 54 lo atibuye una valoraci
. Sokicitud primaria tipo legel para la i
Raspuosta hietérica, social y cultural. Cumplidowuumpod‘mncbnu
i jdebe efwotuar una aeleccion representativa de un 30% anual
{CCF ART 2-B. DECRETO 62 DE 2005} que debe senalsr el producior documentsl al realizar I
tranalistencle primaris,
106000.32 [WNFORMES
10900.32 .02 Informes & Qrganiemaa de Cantrol 2 8 [Documents thenico al cual sa o atribuyn tna valoracking
(CCF ART. 2- A, 8 DECRETO 62 DE 2005) primania legal para In investig
hiatdrica, soclal y cultursl Cunplidnluhnpodem«mlénu
jdeba efectuar una sek dtice del mas sig
jdol aho que lide la mayor centidad de i 1 de |a
vigencia. por of prod o o reskzsr i
10000.32.28 informes de Gestitn 2 18 Documento Administrative, Informaive y Téonico o cunl 5o hd

atribuys une valorscisn primana da tico fegl penab y oivi,
relevanty pare ln Historla inattucional. Cumplids su tiempo del
retencidn se debe efectusr una selecciin sistemdtica def
infarma mas represantativo del afio que consolide la mayor
jcantkind de informacidn da la vigencis

‘Es tiempo de crecer
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Departamento de

U DINAMARCA

RESOLUCION NUMErRo 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de ia Administraciéon Puablica Departamental y se dictan otras

o ”
disposiciones
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARID HOJA: © DE: 10
conig0 BERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ':.EIE"C':C" - °:‘“'°": o PROCEDIMIENTOS Y ORMAS
Documants esencial a! cual sa le atribuye una valovacion)
0900, indorimes de Seguimiants & los Planes, ramas y Proyectos primacia de tpo legat devards para L
! 3289 Prog 4 2 8 — historica, socilk y cultural. Cumpiido su lempo de retencidn sa)
jdebe efectusr una seleccion sietemitica de! Informe man
{CCF ART. 2 - A, B. DECRETO 62 DE 2005) raproseniatve del aio que consckds la mayor cantdsd de
informackn de la vigencis segin ko determinedo por e
producior documental al reslizar la tranaferencia primeria
‘Em: Infornas de aqulmlsrln 88 resiizan & los planes
programas  de L3 que on of
Departamento.
10000.37 LICITACIONES O CONCURSOS 5 | 15 | Documanto ssancisl al cusl se le siibuys una valorsciony
 Estudios de condiciones primsris de tipo logsl penst y Givl, relevante para in
P de investigacion histonica, social y cultural. Cumpiido su tismpo de
: formes de camara de comarcio sobre la lickecion m:;dﬂ?’ efectur una ﬂn w‘ d:'
pitblica a reakzar ralevante pera ol Dep. dada la fr ia de Ul
. Resclucidn de de Ia oivabrydobym Euhulooclérllad!beuﬂdarulpmdwhr
. Avisan peridica de smpka cireidacian ol reskzar la primaria. Por ser |o fasey
Auios s paneercia o o - Secraia Ganere overios o cada tsa de Gortrete, Decros Deparamental 183
. Plisgos da condiciones. lde 2004, o cada tipo de )
.Rnghlmemmhglondc consulta y compradores )
. K. das por los durante lesy
audiancias aclaratorias
. Grab de las audianci J i
. Actea de la audiencis aclarstorie
. Recepcidh cronalogica de ofertas
. Actas de apertura de ofsrtas
. Propuestas
. Lista " chaqueo de lae ofertas ”
. Acta de process de selecc

SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO

HOJA; 10 DE: 10

RETENGION | DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

CODIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES e aE o 3 s ]

. Acta de cieme
. Evatuacion Téenioa, juridica y Financlera de las ofertas of

Propusstas

. Fespuesta a lus observack de los tes
. Acta da clarre

- Acta de ayudiencia wo declarator desierta la liciacion

(CCF ART. 2 - 8, © DECRETC 62 DE 7008)
10800, 42 PLANES

10000.42 06 Pian de Accién 5 15
{CCF ART. 2 - A, DECRETQ 62 DE 2006}

10000.42.13 Flan de Dassmols Administrativo 2 ]

. Mapa de risagos
{GCF ART. 2 - B DECRETC 82 DE 2006)

—

10600.42 18 Plan de Mejcramiento 2 0 P
. Acta

. Informes de Seguimiente

. Modfficaciones

. Comynicaciones organismos de control
{CCF ART.2 - B DECRETQ 62 D_E' 2005)

Documento ssencial al cual se le airibuys una valoracion
pdm.lrb de Hpo legal penal y chil, relevante pars in

&
Jdonda e s3coja of mas significativo por pariodo de Gobiemo e
cual debs sefalar ol producior documentat a resiizar e
tranaforencia primana,

(Documento Administrativo al cual se le atribuys una valoraciing
primaria de tipo Lagel administrative. Cumplido su thempo del
ratencitn se debe eliminar porque este documento se envia o
el Departaments Adminisiraiive de Talente Humano y es
alaborado por af grups administrative da ln Secretaria,

Oocumento Administrativo 8l cual se ls atribuye una valoracidn
primaria de tipo Legal adminstrative. Cumplido su thempo de
retenciin se slimina.

Es tiempo de crecer
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'Departamento de

NDI N AMARCA

RESOLUCION NUMERO (0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

Oficina de Sistemas de Informacién, Andlisis y Estadistica

SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

(GOF ART. 3- AF.GH. DECRETO 62 DE 2005)

DEPENOENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE MSTEMAS DE INFORMACGION, ANALISIS Y EBTADISTICA HOJA; 1 DE: 4
conlao SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES [ RETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT £ 3 M
P e L
10001 .27 ESTADISTICAS
10001.27.08 del Departamanto da G z | 8 - Document sssnciel sl cual sa jo stribuye e valorecid
. Diegnoaticos. sectorialos legal contabk para la historia institucioned
- Invesligacidn histirics, social y culural. De consarvacion
socimles, . flacates y otal, aste documento es e Inaumc para ia eisboracksn del Plan
memldddepammm ke Desarrolio Dep 1ol 88 L
. Grificoa de todas lsa ¥ tisne mayor profundided)
. Tablas e informacién que ke consignada en ol Plan.
. Cundros
. Mapas
: Gangon
. Musstras
(GOF ART. 3-A COFGM, RETC 82 OF 2006)
10901 28 ESTUMOS
10001.20.18 Estudios Sectoriales s | 5 1N Documento Técrice i cual se le afribuys Una veloraciin
c . primaria de tipa legal penal y chilrolevarte pem oy
>| M do investigacion Histdrica, Socisl y Cultural De conservaciin Tots,
' o " La informacion contenida en sste sstudio sirve como Indicadorn
+ Mupas dal jde las poiiticas desarroliadas por o Deperamento def
- Mapas do veredas Gundinamarca. Ests seria hace referencia a la Cartografis
.Mumdomumwumu lematica que maneja ln dependencia a trabes de su planctecs
. de [nk N Gi chath [donde conservan plance desde 1047 siaborados por asin
. Estudios Canoprificos adicing y otras antidades como of IGAC y sl DANE
. Carpgratia Temdtica
. Plaros IGAC
.POT
{GCF ART. 3- AF.G H, DECRETO 62 DF 2005)
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUGCTORA: OFICINA BE SISTEMAS DE INFORMAGION, ANALISIS Y EBTADISTICA HOUA: 1 DE: 4
c6iGo SEHIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES _RETENGION | __DISPOSICION FiNAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC CT [ $ []
10001.27 ESTADISTICAS
108901.27.00 P nto de Cund 2 B - Documanb nuncill ol cual ne lo atibuye una veloracidry
Dimgnéaticos secioriales. k para la historie inetiucionad
T L - himuﬂgmn hiskinica, soclsl y cultural. De conservacién
soviales, . fincates y [total, ssts documento a3 e insumo para la slaboracidn dsl Plsn
francierms del departamettio. lde Desaroo Dapartamental,alli se consolidan loa diagnésticos
. Gréficos secionales da todas las Sscretarias y tisne mayor profundicad
. Tablas @ informacion que la conaignada en of Plan.
. Cuadios
. Mapas
: Consos
. Musetras
{GGF ART 3- A C.DFGH, DECRETO B2 DE 2008)
10901 28 {EsSTUDIOS
10901.28.18 Estudios Sactofinles 5 15 1Dowm-1h Técnico &l cusi ss ie atribuys una valoracidn
Censos primaria de Ypo logal penel y Civirelevente para i
Informee de C: irvestigacion Hisbirica, Socil y Culurel De consenmcion Tole,
: dol La informacion contenida en sete estudio sive como indicador]
- Magas de ias politices desarrofedes por o Dspartamenta def
- Mapes de veredas Cundinemarca. Esta serw hace referencia @ la Carografls
Amhmmmmﬂ [taendtica qua mansje la is a trabes de su planctocal
. L da Ink ion G jdorde conssnvan planos deade 1947 alsborados por esta
. Estudios Carografcos loficina y otras antidades como of IGAC v ol DANE
. Carlografia Tematica
. Planos IGAC
.POT

CUNDINAMARCA<Y
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NDINAMARCA

Departamento de

RESOLUCION NUMERO 0031'5

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administraciéon Pablica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

(GCF ART. 3 - K DEGRETO 82 DE 2008)

SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION, ANALINIA Y ESTADISTICA HCJA: 3DE 4
RETENCION DISPOSICION FINAL
cdoiGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 250 ] AC = G > ] PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
10901,32.33 Informries de Gifrwa Sacio Econdmicas de Gundinamarca 5 | 15 i Documento osenciel al cusl so Ja atribuye wa veloRIGiOn
Metodologiis. primaria de tipo jegal penat y civil, relevante para ls historia
Es fa Jistiucional i investigacion histdtica, social y cultural
. Cobortura an servicios pabicos
{GCF ART. 3 - 8 DECRETG 82 DE 2005)
10001 .42 PLANES .
10001.42.06 Plan de Accidn 3 ¢ [Documento administrative, informative y técnico sl cual ss o
{CCF ART. 3- A, H DECRETO 82 DE 2005) atribuye una valorackin primaria de tipo legal administrativo ]
[Cumplide su Bempo retancion se debe elimings porque esta
pnformackin se consolda sn o Plan de Acclédn del Despachol
el Directar
10001.48 PROGRAMAS
10501 46.00 Programa del Sietema da informacién Geogréfica Regional StG 4 8 - (Documentc esencial al cual se s atribuye una valoracion
. Documentos da requerimisnte primank daﬂpr:lagd py para la i
histdrica, social y cultural .Cumpiido au tiempo de retencion s
- Documentos de andlals debe sfsctusr Una seteccion sistemitica donds 38 sscois of
. Documantos de dissfio mas sigrificativo por periodo de gobiemno ol cual debe sefiatar
. Documentos de implementacion ot ok i ml roalizar in primuris.
. Manual de usuaric y mantenimisntc
. Cartografia temdtica elaborada por otras dependencias
. Lineamiantos
. Conoaptos thcnicon
. Contificacionss.
. Licanclas
. Informes de seguimiento
(CCF ART. 3 - A8 F, DECRETO 82 DE 30606)
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMAGION, ANALISIS Y ESTADISTICA HOJA: 4 DE: 4
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES ¥ TIPCS DOCUMENTALES G0 | ac T oF T ry - PROCEDBIIENTDS Y NORMAD
e —
10001.40.05 ] Dep 4 8 H Documents esancial al cusl se o siribuye wia vaknacitn
. Informes del Siatema Estadistico Departamentai primaria de tipo legal contable, pars o i o
- Plan eatadistico. histérica, social y cultural . Cumplida su tempo de retarcidn se
Estudics ’ dobe efoctuar una seleccion sistemdtica donde se sscojn o
. mas significative por perkado de gobiema of cual debe sefiain]
+Actsa ol productor documontsi of reslizar la treneferencia primeria ]
. Concaptos thenicas Dectato Numens 01360 da 1990, implements of Siterna de
. Certificaciones e tal, sin B cabe
. Informas CODE. anotar que este sistema no se encuentra en funcionamisnto
Informes SIMTE debido a la rolacion de los directores que hacen parte del
N _ (Comité directivo det CODE Consejo Dapartamentsl Estacd latics.
(CCF ART. 3 - AF.GH DECRETO €2 DE 2005)
10001.40.14 Programe de Capacitacisn 4 ] Documento ssencial al cual se s sbibuye una Vaoracidn
. Oficio da convocatoria |primaria de tipo legal contable, relavante pam L investigaciony
. informs de Asistencia Técnica histdrica, social y cultirsl. Cumplico su tiempo da retencidn s
Listnda de Asistertes mamrmammm“-mm;mm

CUNDINAMARCAYY

" Es tiempo de crecer

35



Departamento de

NDI NAMARCA

RESOLUCION NUMERO m

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

- s )
disposiciones
Oficina de Cooperacién
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE COOPERACION HOJA 1 DE 2
N
conIG0 SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | DISPOSICION Pt PROCEDIMIENTCS Y NORMAS
AG_| AC [+] E [] []
106002.19 ICONVENIOS
10902.19.04 Convenios de Cooperacidn 5 15 Dacumento ssencial al cual se lo atrbuye una valoracion
Estudios de \ ¥F gy iprimada de tipo lagal penal y civl relevents para s
; invastigaciin hisidrica, social, cultural @ institucional. Cumplido)
- Términos do Reforencia s tiampo de retencidn se debe sfectuar Une seleccion
- Minuta Corvenic repraaeeiativa del 10% por afio do aquelos convenios que
{CCF ART. 4 - D. DECRETQ 62 DE 2005} tengan ink parn o D dada s
frecuencia de consulte, of velor y o objet, que sork sefialade
ol productor documental al resiizar In tsnaferencia primaa |
Dacrato Departamentsl 1525 de 2002
10002 .28 JESTUDIOS
10002 28.01 Estudios de Allanzas E 5 15 — Documento Tacnico af cual s« | nrlsuya una valnmclén
. primarnia de ipo legal b Y para la
- Inforne dé senicios do cada depsndencia Historica, Social y Cultural Cumpiida su iempo de retencion e
. Drisntaciones a loa funcionarios de la Institucién jdebe efectuar una selecciin represenistiva del 25 % por afo
. Eatudios de conveniencia jiue  sefals o productor documental a of realizar s
. Propusstas Otras Entidedes. jranaferencie primaria.
. Comunicaciones Cooperantes
{GCCF ART. 4 - A B, C. 0, DECRETO 62 DE 2005}
10002 .32 INFORMES
10902.32.18 Informes de Agistencia Técrica 5 5 Documents admmatratve, informativo y tecnico of cual se e
. Solicitud atribuye  una  weloracion  primarie  de  tipo  legel
& contable. Cumplide au Sempc de retencidn sa elimine. Estod
" ) Informas hacen rafarancia a las ssssorias que as rsaizan a jos
- Estudio de viabilidad aiforertes. funcionarios municipaiss, para que tramien aus)
- Estadisticas de aocion de ia entidad sokiciudes an cada una de las dependencins segln sea of
. Estudic pravio da ks fmicroproyectos de las entidades mativo.
. Oficio de envio & la depandencis reapectiva para 2y ejecucion
{CCF ART 4 - A, B, C, B, DECRETO 82 DE 2005)
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE COOPERACION HOJA 2 DE 2
RETENCION TISPOSICIGN FINAL
obK0 TIPOS DOCUM ALES PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
Gl SERIE Y IENT v AC T T & s ]
10902.32.28 Informes de Gestion 2 3 IDocumentn Admenisirative, informaive v tecnics al cual se is

{CCF ART. 4 - A. DECRETO 62 DE 2005)

latribuye e veloracion prmaria da tipo legal administrativa, Se
debe sliminar porque eata Informacion as consoida an ol
informe de gestidn dal despacho del Gobernador.

"Es tiempo de crecer
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Departamento de

J} NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del
Sector Central de la Administracion Piblica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

Direccién de Estudlos Econémicos y Politicas Publicas

SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCYON DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE ESTUDIOS ECONOMICOS Y POLITICAS PUBLICAS HOJA: 1 0€: 10
N TN TR
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICION FIIAL PROCEDRMIENTOS ¥ NORMAS
Al AC [) E [] M
10010.02 ACTAS
10010,02.52 Actas del Conselo Departamental da Plansscicn 5 18 Documenic ssencial @l cual sa e stribuys une veloracion
{CCF ART. § - Z. DECRETQ @2 DE 2006} [primaria da tipo legel penal y civl . relevants para la historie
s I & Laocisl Y culuned
.Conservarias como memora hiltdﬂea de las gestidn del
Consejo Dy da Pl n OH 01 ds 2004,
10910.02.54 Actae del Consejo Regional da Competitividad 5 15 [Documents esenciel &l cusl so ke atribuyw una valoraciin
. Ficha técnics de proyecios Jerimania da tipe legal penal y civil | relevants para la histori
o I Investigacion socisl y  cultural
| Consarvarias como mamona Nettrica de las gestién del
Invastigacionss (Cansejo Regional de Compatitividad,
{CCF ART & . Z DEGRETO t2 DE 2005}
10610.05 ASESORIAS
10810.05.0% Asseodia o Entidades Dascentraizadas z 3 |- Documentss Informativo ol cual se b airibuye una valomscion
A : pttmadia de tpo legal adminktative, relevente pars o)
. Plan indicatva investigacion histdrica, social y cultural. Cumplido su tiempo def
retericidn s¢ debe resizar una saleccion representativa de un)
- Plan de acaitn 10 % anusi, que debe sefisisr & producor ol realicar ke
. Informes de gestitn [transferencia primaria.
{CCF ART. 5- A H. |, O, P. DECREYQ 62 DE 2005}
10010.18 lconcEPTOS
10940.18,08 Conoeplos Téonoos [] 15
. Solickud
R
(CCFART.6-ACOEF G JLMS3UWX
DECRETO 62 DE 2005)
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE ESTUDIOS ECONGMICDS ¥ POLITICAS PUBLICAS HOJA: 2 DE: 10
©ADIGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION |, _DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y HORMAS
A [ ac T cT |"E | s [ ™
10910.24 JOIAGNOSTICO
10910.24.01 Diaghoatico Sectorial 5 Q [Documetts informative al cusl sa ls etnbuye una valoracidn
{CCF ART. 5- K, DECRETO 62 DE 2008) {vimaria de tpe lagal adminisirativo relevanis pars la coneulag
de le Dirsccion durarte of periodo de gobleno vigenie.
[Cumpido su tempo du retencisn se debs elminer porgue sef
conatifuye como uha herramienta para euborwl\‘m del
Diagndaticc Consolidado del D LL
Planescidn.  pecessic para o Plan  do  Dessnolio
Departamantal.
10010.28 [DOCUMENTOS CONPESCUN z a Documenic esencial ol cusl 28 le atribuye una valoracion
. Metodologia mmdebommﬂhmhmnwuhhm
. Cronograma sodel y cultral. Dey
. Infarmackn soporte eommmwnm Emdoeum-muducnbm Ias deciziones
. Inkormes dé seguimiento r las policas adelantadss por e Conesio de Folitica
ywocial deC
. Borradores
. Ajustes
{CCF ART. & . |. DECRETO 62 DE 2005)
1001028 kESTUDIOS
10910.28.05 Estudios de Conveniencia para Crear, Segregar, Reconformar] 5 15 Documento Técmico M cual se Je atibuye une valorsckony
y Reeatructurar Tanftorios del Departaments. primaria da tipo legal o contable relevants para |8 historisg
. Estudios socioecondmicon inslflucional la investigacion Histdrica, Social y Culliral Dol
. Cliras sconGmcas del Mumicipo onaarvacion Yotal.
. Estudios cartogréficos
Sop de las ir dan g crisr i
{CCF ART 5- A, 0 N, DECRETO 62 DE 20061

Es tiempo de crecer
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RESOLUCION NUMERO (0315

“Por Ia cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piiblica Departamental y se dictan otras

- . a "
disposiciones
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE ESTUDIOS ECONGNICOS Y POLITICAS PUBLICAS HOJA: 3 DE: 10
coDIG0 BERIES ¥ TGOS DOGUMENTALES RETENG DISPOBICION FINAL PROCEDIMIENTOR ¥ NORMAS
AG AC [3] E [] M
10010.28.18 Estudics Sacioviales 5 15 Documanto Técnion sl cusl 58 s siribuye e vslonacidng
(CCF ART. 5 - K, DECRETO 62 DE 2005) primaria de tpo legal penal y civil, relevants pera e
Investigackin Mistinca, Social y Cultursl Do conservacidn Totst.
10040.28.20 Entudios Socioscondmicos. s { = JiN Documentn Téonico al cual se le stibuys una valorackn
. Convenics primania de tipo legal o contable relovacte pars la historis
. Informes de participeck i institucional la investigeciin Hisiorica, Social y Cuitursl.De
I o N . ™ en comis operstivok consmrvacion Total En ssta satie se guardan ios sstudion
: nacasacice pare ol desarrolio da les Regiones ¥ las Provinciss
{CCF ART. 5- AE. DECRETO 62 DE 2005} loa astudios sectorinles indisperasbles pare ls sisboracion del
Plan de Desarroiio Departamantal
10910.32 INFORMES
10810.32.18 Informes de Asistencia Tecnica 5 18 an Documaentc sdmirstrative, informative y téerios al cual we ko
. Cronograma de actividades atribuye  uns  veloracin  primaria  de  tpo  legel
Listas de o lcomabls Cumplido su tiempo se debs realizar una selecciin
. represantativa de un 30% anual . que deba sefialar ol producior)
. informe de actividades docusmental al realizer ln traaferencia primasia.
. Téenicon
{CCFART 5-ACDEFGJLMSUWX
DECRETQ Az DE 2005}
10010.32.28 Infomves de Gestion H 3 u Documants Administrativo,informatia y thonice of cusl 5o b
(CGF ART. 5- B, D, R. DECRETQ 62 DE 2000) atribuye une velorackin primaria de tipo legal adminiatrativo,
Cumpiido su tlempa da retencién &4 debe aliminer porque sete
informacién se conaciia en « informe da gestitn del daspachol
jdet diracsor det SECRETARIA DE PLANEACION
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: CHRECCION DE EATUDIOA ECONOMICOS ¥ POLITICAS PUSLICAS HOJA: 4 DE: 10
cooKGa SERIES Y TIROS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOBICION FINAL,_| PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC | cT 3 [] M
10910.32 82 Informes de la Comisidn Técnica del CREPAD 2 8 i Documanks ssancial & institucional of cusl se is atribuys uns
| Actas valoracisn primaria de tipo Legal Contable, relevante para |of
o - Mistoris Institucional |a investigaciin hutonce, social y cultural]
’ de s de visites Da conpervecién lotal porque ssta informe  cortlens oo
- Conceptos téorcos. ranuttados del CREPAD Comitd de Alwncion y pravencin de
- Estudios Desasirns,
Informas
{CCF ART. 5- Q DECRETQ £7 DE 2004}
10910.32.73 Informe de Seguimietso y Evaluacidn al Plan de 5 | Documanto esencial al cusi ne o siribuye una valorackiy
Deganullc Departamantal Drimlﬂp e tipo legal contable, relevants para la Historisl
 Planes de institucional. Ds conastvacian tolal.
. Informes e gestion da las depandencias
. Informee de avance
. Informe da saguimiento & la gestion del Depanamento
. Matriz da indicadores
. Concoplos thenkooa
. Evalusciones
OGF ART. 5+ B. C. M, B R, 9. DECRETC 62 0F 20051
10910.32.78 ink del Conaejo D | da F d 2 ] ! Documanto ssoncisl ol cusl se o atnbuye una valoracion
Lintados primaria Lugal Contable relevante para | historia institucional
) la Inveatigecitn historie, social y cultuial. De conserveckin totsl,
. Agenda de Trabajo

(CCF ART 5 -2 DECRETO 07 OF 26)

CUNDINAMARCASY
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Departamento de

N DINAMARCA

RESOLUCION NUMERO. 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

a s "
disposiciones
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE ESTUDIOS ECONGMICOS Y POLITICAS PUBLICAS HOQJA: 5 DE: 10
coolo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _",2'3“ DISPOSICION F PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT E 5 L]
1001031 |IMPRESOS ¥ PUBLICACIONES z 8 H Docunents sdministmio al cosl se Je stribuye Una velorscidn
. Artes finsles. primacia de tpo legal bie. relavarte para la th
Aschivos Magniticoa histdricn, social y culursl. Esta setie cortiens los elementos
. - qmdl-unarlgmnlndlimuptﬂiudnn-doll
{CCF ART. 5- A, DECRETQ 62 DE 2008} 5 p—_ e y d e do s14
im«mudohmummmﬂu
dal 20% de acusrdo con la wgencia de la informacion contsnida
o los axpediantos
10910.38 [MANUALES
10010.30.08 Manuales & Instnctivos de Planescidn H s [ [Documento ssencial e instiucional #l cusl se e siribuye und
[(CCF ART & . Z DECRETC 62 DE 2006) valoracin pdmnnl ds tipa Lagal contable, relevants pars i
histona i l la ig hiatarica, sacial y cultural
Da conservacrin total.
10010.42 PLANES
10910.42.06 Plan de Accién a 0 Documanto administrativa, informative v téonico al cual so e
{CCF ART. 8- A, C, N, R, DEGRETO 62 DE 2005} jatribuys una valoracién primaria de tipo legal administrativo.
[Cumplide su tismpa retancion se dabe shminar porgue eete
Informacion se consolida an ol Plan de Accidn del Despached
jdal Diractor
10010.42.07 Plan de Accién del Dapartamenio de Cundinamarca 5 15 Doq.lmcmu .dmhlatrlivo irlion'muw y teonico al cual se ey
. Metodologia e instructives tia de tpo contable.}
. Formato de Elaboracisn relovanie pm la historia Institucional la invastigacion historica,
. Cronogrmma de Asasorise social ¥ cuktural. De consarvacion total.
. Informes.
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUNENTAL
DEPENODENGIA PRODUCTORA: DIRECCION DE ESTUDIOS ECONOMICOS ¥ POLITICAS PUBLICAS HOUA: 8 DE: 10
cODIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | OVASORICION FRAL__| PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT € [ []
. Concepto técnico
. Seguimieto
Planea da sccldn ds Iss depsndencias.
{CCF ART.§- A. G, N R, DECRETO 62 DE 2005)
10910.42.14 Plen da Desarmolio del Departemento da Cundinamarce 5 15 H Documanto ssenciel &l cual sa l stribuys una valoracion
. Cronograma da trebajo prinaria de tipo legal contable, relevante para la hietorieg
B \ o - A mesas institucional la inwestigaciin hlstbrlm soclal y cultural. Dn
T v Total porque s planes, p
. Identificacién de la problemdtica conservacidn
! proyecics qugureuhnmndwnmadperbdodcgobhmo Lw
. Pradiagnostico 152 do 1094,
. Dingnostics
. Formutacién
. Proyecio da Plan de Desasroio para el Conasje
Oepariamantal de Flaneacidn y pare la Avsamblea
. Plan aprobada
(CCF ART. 5- C.M.JM.P.RDECRETO 82 DE 2005}
10910.42.28 Plan indicativo 2 a Documentn asencial e Insthucional. sl cual se la atribuye unal
. valoracidn pﬂmﬂnn de tipa Iend cortable, relavants para s
. Cronocgrama de Asasorias histoda Ir | la histdrica, sociel y cultural
Formalo dé elabacacian IElabomdownbuullouplmﬂd.-omnmmd-
! mm-oﬁn total porque ests documeric contisne lag
. Informes. i o Dy pamn ln izacion daj
. Concepto Técrico Pllnﬁ-DumokM 29Llyl‘52d.1°94
. Seguimisnta
. Planes indicativos por depandencias
{CCFART. - CHJMPR DECRETD 62 DE 2005}

CUNDINAMARCAV
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Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMErRo . (0313

“por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retenclén Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

= »
disposiciones
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE EATUDIOE ECONOMICOS T POLITICAS FUBLICAS HOJA: 7 DE: 10
RETENGION | OBPOSIGION FIRAL
cooao SERIES Y TWOS DOCUMENTALES ‘e_ T T E S o PROCEDIMIENTOS Y NORMAR
10910.47 PROCESOS
10910.47.03 Proceso de Actusiizacion Catastral 2 19 r h ¥ Monlm ol cusi me Ia
. Actae de comith operativo. m:iwy- una v-iot‘Icldn pimaria de tipo legat contable)
Actes da supsrvisitn pota la g histérion, sociel y culturai]
. Cumplide 5u Hiempo d8 relsncidn se dabe reslzar LA
. Informe de suparvaion seleccion representstiva de un 25 % snual sefiaia ol
Azesorias [prod o el al reaizer In trasf v
. Proyecto de capacitecion
. Concaptos técnioos
. Informa consolidado
(CCF ART. 5- R.Z, DECRETO 62 DE 20085)
10910.47.04 Proceso da Acusducio y Agua Fotable 2 i} b O d ivo, ink y técnico al cunl we i
. Disgnéations sanitarion stribuye una vabrnchn_ primans du_ tipo lagel contable)
o L para la ir -] histdrica, socisl y cultural]
' Cumplide su tiempo de retenciin se debe realizer una
. Prosupusstos selaccion repressntativa de un 25 % enual que sefiale of
. Estudios productor d i 3l ratizer ln trasfarancia primaris,
{CCF ART. &- 8. T.UV,W.X.Y, DECRETC 62 DE 2005)
10010.47.08 Procesa de Conformackin del Conzejo Oepariamontsl d 5 ) - Dacumento Esenciél s cusl e fo atribuye una velorackn)
Planeaciin primania de tipo legel, pangl, civil . relovente pars e historisg
) do Vida irstitucional. Se debe cormorvar.
. Decrata de conformaciin
. Convocatoria Publica
{CCF ART. & - 2, DECRETO 62 DE 2005)
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DOE REVENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE ESTUCHIOS ECONGMICOS Y POLITICAS PUBLICAS HOIA 4 DE: 10
HCION | DISPORICION FINAL
c60Ia0 SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENC FMAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AG cT E 3 !
10010.47 13 Procssos de Estratificacitn Socicsconémics 2 18 Pocumeanio administrative, Informativo v tcnico al sual se
. Actea de conformecidn del Comité Parmenente de rib una valorack de tipo lsgel conteble,
Estratificacidn H para ln | histdrica, socisl y culural
[Cumplida sy tlemgo de relenckin s debe restizer Lnal
. Decretos salecckin reprassntathes de un 25 % anual qua safisla o
. Listada de viviendas estratiicadas productor d f al realizer la trasf primaria.
. Mstodologias
. Informes da seguimierto
. Assscrias
. Proyecio de capacitacidn
Conteprios thcricos.
. Infermes 8 Orgenismas de Contral
(CCF ART. 5-D. Z, RECRETC 62 DE 2005)
1091048 PROGRAMAS
10910.48.15 Progrema de Ciencla y Tecnologia 4 % Documents seenciel al cusl se le stibuys uns veloraciin
. Aciss del Comsjo Departamentsi de Cwncia o {primaria de tipo legal ie, rel para la :l
Tecrolagls esiririca, social y cultural. Cumplide su tiampo de retencidn s
Pol debe electusr an sl archivo contrel uha seleccion alestoris. ded
. 10%.
. Proyectos de investigecion
. Estudion
, Conceploa téchicos

(CCF ART. 6. N, DECRETD 42 DE 2006)

CUNDINAMARCA<Y
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Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMErO - (0319

“por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administraciéon Pablica Departamental y se dictan otras

- . ”
disposiciones
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION OE EATUDIOS ECONGIMCOS Y POLITICAS PUBLICAS HOJA: § DE: 10
CODIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOBICION FINAL __| PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG I AC | CY | E 8 | M
100104833 Programas del Orden Neciooal o | oe . Documento sssncial s cusl 38 la atribuys na valoracn
.8 deC i e do Campl deloa pfinlhdoﬁpuleﬂlp-ulewl.rdumpurlhlnwsﬂqxbr
Municiplas segin los Linasmientos da la ley 142 de 1984 histérica, social y culiral Cumplido su tismpo de retencidn se

jdebe efectuar una soleccién sistemdtica dends sa ssooja o
‘mas significativo por periodc de goblerno of cuak dabe sefiak

Loy 142 de 1004 - o productor documental 8 reslizar ls traneferencia primaria
10810.48.34 Programes Estretégicos 4« | H Documenta ssencisl al cust se lo etrbuye una vaiorscin
. Actag [primasin de ipo legat o para lu it igacio

histérica. socisd y cultural. Cumplido su tiempa do retancion sl

. Proyecios da investigacion
E-luib. 9ac jdebe sfectuar en ol archivo central une salecciin aleatoria def
. .. 10%.

. Cancaptos thonicos
- Invesath
{CCF ART. & - N. DECRET( 82 OF: 2008)

10010.40  [PROYECTOS 4 16 H Documento eusncial &l cual ee le stribuys una vakraidn
1001042 35 Proyecios Estratégiccs [primaria de tipo legal pert civil, relevaris pare Ls ivestipaciie
histdrica, social y cultural. Cumplido au tempo de rotencidin o

Metadakogia BPIN e b ”
Ficha Estadistics Béaicu dé Inversidn EBI ooy shuctuar on el archiva contral una selecsion siastonia. del
. Pranupuestc desagregadc
. Evtudios.
. Téminos de referancia
. Cartificada da inecripoicres
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE ESTUDIOS ECONOMICOS Y POLITICAS PUBLICAS HOJA: 10 DE: 10
FETENGON | DR GCION
coDiGo SERNEE Y TIPQS DOCUMENTALES ™ 2T s 5 i . PROCEDMIEEMTOS ¥ NORMAS
. Concepto Téenico
. Informee de saguimiento

{CCF ART. 6- A D E.#, G.ORSY, DECRETO 82 DE
2005

CUNDINAMARCASY y

Es tiempo de crecer



Departamento de
N DI N AMARCA

RESOLUCION NUMERO 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

e »
disposiciones
LA N
Direccién de Finanzas Pliblicas
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPEMDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE FINANZAS PUBLICAS HOJA: 1 DE: 4
NCIGN | DIPOSICION Fi
co0G0 SERIES ¥ TIPCS DOCUMENTALES RETE AL PROGEDIMIENTOS ¥ NORMAS
MG AC CcT [ F] []
10920.00 BANCOS DE PROGRAMAS ¥ PROYECTOS
10020 0.0 Banco de Pr y Proysdios del Depwtamento de 4 10 - Documants Adminsrativo o cust se le mirbuye una varoracion]
Cundinamanca primaria de fipo legsl bk e In i
historica. social y cultural. Cumplido su bempo de rllmdonn
‘F,?‘.‘.-dimMEBIr ftom dabe efactysr una ssleccidn representative de un 10 % de ool
- gregada. po v g L pmylmlqunﬁ.nmnmwlhnymu-wlnmmy
actvidaded para o Dep , & cual i ol
. Infoime de secucién [producior documental ol reellzar is transferencls primaria
{CCF ART. 6- A, B, C, DECRETO &2 DF 2005} Cireular 03 dal 2002 del Dopartamento, Decreta 428 de 2001
del Departamento Resolucidn 001 de 2002 del SECRETARIA
DE PLANEACION,
10920.18 [CONCEPTOS
10020.18.08 Concoptos Técnicos 5 15 Documento Técnico al cusl se e atribuye una valoracin
{CCF ART 8- B, H, 1 J K |.M, DECRETO 62 DE prinaria do tipo legal, penal y civi, ralevante pars e
2008} investigackin Histdrica, scclal y culbuwal. Cumplido su tiempo del
ratencidn sa dabe elotiuw una seleccidn representetiva de uny
125% anual que sofiia o productor documental sl realizes Lo
[iranferancia primaria. Estos conceplos se reslizan en losf
liuuurm tamas : Modlﬂuelolu presupusstales eh materis
G b para tramitar vigencise
FWrnqumpnmhmmdudcumurlw
tramite, Propucata de distribucion de sxcedanies financiercs y
Categonzaciin de municipios
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENOENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE FINANZAS PUBLICAS HOJA: 2 DE: 4
coDIGo SERIES ¥ THO8 DOCUMENTALES RETENC pr——— F"'I'I'—— PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT E [] M
1002032 MNFORMES
10020.32.02 Informes a Organiamos de Control 2 8 Dowmonn lbeﬂ\leo ol cust se I.olambuya una valorecion
(GCF ART. 8- N, DECRETQ 62 DE 2005) P lagal su bempo de retenciony
e debs efectuar unm seleccién sistemitica del masf
sigreficativo del afio qus consolide ta mayor cantdad de
informacion de la wgencia sefislads por & preduciod
il 8l reakizar la transferancia primana,
10920.32.28 Informes de Geoatidn 2 3 A inf h yucmooalouiuh
{CCFART 8-A B 0,E F G DECRETO 62 DE 2005) stribuye  una  valoracitn  piraie  de  tpo  legal
adminairativo. Cumplido  su Hempo de retencidn se  dabe
[ehminar porque esta informacion se corsolida en o informe dey
gestisn del despache del director del SECRETARIA og
PLANEACION
10020.32.48 Informes da Gaetion Invegrad Tarmorial 5 15 - [Documentc sssncial 3l cusi e o Wirbuye Na valorecion
. Custios consokdados [prmaria  de lpe legal penal y cvil, relevants pars e
cidn histarica, social y culturel. De conaervacidn fotel,
. Ejlacucionss proaupuéstsies. imvostig
(COF ART 6. G DECRETO 62 DE 2005) eslon infarmes ragistran sl cortrol del manejo de los recuEO
mmnmnyln*cw-én Municipal de ios recurson
o doi Si jonal de Particinack
Info dala G idad ds Endeud de o Documento Técnico & cual so o atribuys una valaracitny
10020.32 51 Municipios. 2 8 jpimatia de tipo legal Contable.Cumplido su tiempe ded

. Ejecuciones actives y pasivas
. Informes de astudia Financiero del Municipio
ICCF ART. G- & L. M, DECRETQ 62 DE 2005)

retencién se elimina porque estos documentos pherdon su
vigencis y vahdez debiendo realizer nuevos calculos. Ley 355
jde 1997 . Sa realizen a solicitud de s alcaldas .

CUNDINAMARCASY
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'Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO (0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

disposiciones”
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE R_ETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIREGCION DE FINANZAS PUBLICAS HOJA: 3DE: 4
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUNENTALES RETENCION | DISPOSICION FINAL PROGEDIMIENTOS ¥ NORMAS
A AC cr E 3 M

10020.32.80 Informes de Seguimients a EIC y SEM 2 8 H Documento esencisl al cual se lo atribuye Lna valorackng
Ik do s E Incustrisdes y Gox X pnmwc:omrmmm :.numm

Estados financienss istirica social y cuuenl. Curmpiide su tampo as

o ﬁd " jdebe factuar una seleccitn sisterndtica del Informe  mas

it ". v del afo que lie la mayor cantided del

- Concepto técnicn informackén de la vigencia segun lo determinade por of
Maiodologia de seguimiento 8 los presupuestos productor documerdat ol realizat I Iransferencia primaris,

da loversidn ’lEmewnmunruhzmmbmhspmpumdem

(CCF ART. 8- G,H, DECRETO 62 DE 2005) emprasds Indu ¥ Y dades de

10920.32.70 Infarmes de Seguimientc a ks Proyectos de Invq"slén an I 8 ”
Salud

. Informe de ejecusidn.
(GCE ART. 8 - N, DECRETOQ 62 DE 2005}

10020.42 PLANES
10020.42.05 Plan de Accidn - 1 o ]
(CGF ART. - A, D, F. G, DEGRETO 42 DE 2005)

Documento esencial llwdnlewlbuycumvnhmclon
primarie. Legal Contable r pera 8

histdrica soclad v cultural. Cump au tiempe da '.u
jdebe efectuar una soleccion sistemitica del Informe mas
del afo que lide la mayor o L

|nbrrnud¢ndelavwmhdmmlmdupora
productor documentat al realizar ka trangferencia primaria

i ch . ine y técnico al cual 3# o
ribl une veloraciin primaria de 1ipn degal admiristrativo,
Cunpldo BU tiempo rotencion so debe elminar porgues astad
informacion sa congolida an ol Plan de Acciin del Despachod

del Director

SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE FINANZAS PUBLICAS HOJA: 4DE: 4
RETENCION | DISPOBICIGN FINAL
coDIao SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES T s T 1 E ry !— PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
10920.42.20 Plan Cperstiva Anual da Inversiones 5 15 i Documentc ssenciel &l cusl se lo atibuys une valorscion
. Listado de proy de i N {os comol prlmnna de tipo Lagal admuillm(lva relsvants pera ia historing
vinbles i por Srganca y prog LN g aociel ¥ cultursl. Do)
conservacion atal.
P parg |a p on de las | iones

ividades de harte.

¥
{CCF ART 6 E. DECRETO 82 DE Z00%)

10920.48 PROGRAMAS

10020.48,07 Progranma Mensusiizado de Caja de Gastos de Inversisn 2 [ s
. Anteproyecto del PAC
. Solicitdes do las depandencias del Dep proyactos de modifk

. Prayscto del PAC da reservas presupuestsles
(CCF ART. 6- J, DECRETO &2 DE 2005)

Documento Admintstrativo, Informativo y técnico al cupt e el
atribuye une veloracikin primaria da tipo Jogal administrative,
Cumplide su tiempo de relenciin se elmina porgue estsl
informaciin  queda denirc dél presupussto de Gaalcs del Plang
de Desarolio Departamental.

CUNDINAMARCAsY v
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RESOLUCION NUMERO

Departamento de

DIAMARCA

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracion Pablica Departamental y se dictan otras

Direccién de Desarrollo Regional

disposiciones”

SECRETARIA DE PLANEACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DE 2005)

(CCFART. 7-A B, C,F, G. L J K.LM, DECRETQ 62

DEPENDENGIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO REGIONAL HOJA 1DE: 4
coniGo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES -5‘%'5-"-—‘?-'—3:“ s of&ii:mu. PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
10834.05 ASESORIAS
10830.05.04 Asesoria on Planes Parciales y Plusvalls 2 3 Documento infonmative af cusl e lo atribuye uns valoracion
 Pisn de Accidn primaria de tipo kegal adminetrativo, relevante para o
investigacion histdrica, social y culturel. Cumpiido su tismpo dal
) dologicas retencién se debe realizar una sslecciin rapresentativa da un
< Actas de reuniones 10 % anual, que dabe sefislsr el producior &l reskizar i
. Cronogramss tranaferencia primania,
. Informen de geetién
. Inf de iay
. Informes de saguimients
(CCF ART. 7- A B, C, D. DECRETO G2 DE 2005}
10930.32 |INFORMES
10830.32.19 Informes de Asitencla Taonka en el Proceso d9 5 | 15 e Docutmente administeativo, informative ¥ tenico al cuel s I
Planificacién del Desarmolic Regional jatribuye  na  valoracién  prmaria  da tpo  logel
Informes de gestion ‘contable. Cumplido au tismpo e debe realizar una seleccisn
. _" renruentlﬂvn 48 un 30% awal , que dol.n uﬂainr i producto]
- Plan de accion i al realizar (a Cia pré
. Informs de seguimisnto
{CCF ART. 7- A, 8. C. N DECRETO 62 DE 20051
10830.32.20 Informes de Asiatencia Técnica en POT 5 15 D Inf tivo y técnico al cual se |
. POT o Planes Parcisles atribuye  una  valorackin  primadia  de g leged
lcas [contable. Cumplido su tismpo se dabe realizar una seleccion
- Msto 059 rupruor\ullv-domm-mul qus debe aefalar ol productod]
. Procedimisntos o realze ka 1
. Cronograma
. Informee de Capacitacin
. Conceplos técnicos
. Informes de asesorla
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO REGIONAL HQJA: 2 DE: 4
CODIGO SERIES Y TIFOS DOCUMENTALES RETENCION | _DISEOSICION FINAL PROCEDMIENTOS Y NORMAS
AG A CT E [] []
. Informes de saguimisnto
. Informes de evaluacién
{CCF ART 7-E, DECRETQ 62 DE 2005)
10830.32.21 Inforrnes de Asistencla Técnica en SISBEN 5 | 15 - [Documento administrativo, informativo y técnico al cual se Ia
. Encuestas aribuye una  valoracitn  primara de tipp  Jegal
_ Gulas Metodologicas contatie. Cumplido su iempo sa debe resiizar una seleccid
Cranograma representativa de un 30% anuad . que debe sefixlar ol productor
- branog idocumental & realizar la trasferencla primaria.
. Plan de Accidn
. Informes de Seguimianta
(CCF‘ ART. T-F DECRETO 62 DE 20056)
10930.32.28 Informas de Gestion 2 3 Documento Administrativo,imformativa y técnico al cual sa Ie)

atribuye una valoracidn primaria da tipo legal administrativo ]
Cummwﬁﬂnmd.mudmﬂnhlrmm
#n ol informe de gestién del deapachol

'
del ditector del SECRETARIA DE PLANEACKIN.En eets

CUNDINAMARCAVV
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Departamento de
NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO . (0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

. - ”
disposiciones
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION Of DESARROLLC REGHONAL HOJA 30E 4
RETENC; DISPOSICION FINAL
9E -
cODIaO SERMES Y TWOS DOCUMENTALES e AT Tl e & o PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
10930.32.64 informes de Seguimienio a fos Flanes de Desamoiio 5 15 Documento Técrico al cual se le abibuye una valorecking
Municipaies ] p de tipo Legal Conrtable. Cumplido su tiempo de
. Pan de Dasarvolio Municipal retenciin s simina.
. Evaluacién de resultados
. nformes de Gaetion del Munipio
. Contapins Wcnicos
. Plan indicative
. Plan de Aockon
. Infarmaes de Capecitacidn
{CCF ART 7-AB.CE DECRETO B2 DE 2005}
10930.32.66 Informes da Saguimiento a Fotiticas Publicas 5 15 m [Documento Técnico al cual sa le atribuye una valoracing
. Plan de Accidn pemaria de tipo Legal Contsble. Cumplido su tiempo de
formes de gestion ratencidn se eliming.
. Informea de seguimisnto.
(CCP ART. 7- A.B,C.E.F. G, I.J K. LM DECRETO
62 DE 2005)
1093042 PLANES Dy informativo y lachico &1 cusl a4 o
10930.42.05 Plan do Accién 3 0 ibuys una valoracis de tipo lege L
{CCFART.7-A B C E.F.G ) JK LM DECRETO Cumpiido su bempo manddn a8 dabe aliminer porque ests
£ DE 2005) mformecién se consclids en el Plan de Action del Despachol
ded Girector
SECRETARIA DE PLANEACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO REGIONAL HOJA: 4 DE: 4
coDiGo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDHIENTOS Y NORMAS
AG AL CT E [] 7]
10930.49 PROYECTOS
10630.40.34 Proyectos Especisies
- Meadologia BPIN 4 15 i [Documento esencial st cual ae e sibuye uns valoracion
. Fichs EBI Primana de tipo legal penal chil, relevanie pars la investigaciany
p hiskrice, ookl y culural. Cumpids su tiempe de retencitn e
EM_pum debe efectusr en el archivo ceniral Lna sslecadn sleatoria ded
ios 0%
. Pl da trabajo del profssional
. Concapha de viabided
. Conceplos bcnicos
. Conceptos juridicos.
. Evaluaconas

. Listado de prayecie viables
. Fiches téonicas de consecucidn de recursos.
(CCF ART_7- CEFILKMN DECRETQ 82 DE 2006)

CUNDINAMARC AV’V 45
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& Departamento de

NDINAMARCA
g

RESOLUCION NUMERO . (031D

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracion Piiblica Departamental y se dictan otras

disposiciones”
SECRETARIA DE HACIENDA
Despacho del Secretario
SECRETARLA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
CEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIC HOJA: 1 DE: 2
RETENCION TIBPORCION FINAL
cobiao SERIES Y TPOS DOCUMENTALES w T To Tt T PROCEDIMIENTOS Y HORMAS
10400.14 GIRCULARES
10400.14.01 Circulares Informathvas Extornas 3 a [Oocumento informativo al cusl se e stribuys une velonacikbn
{CUF ART.2- 3 DECRETO 158 DE 2005) prmaria de tipo legal administatho. Esta  documening
pam  d  Mmuniaipios,
y una vaz pasado ol bampol
jde ratencion en &l archivo de gestion se debs siiminar porgud
pherden vigencia.
10400.14.02 Circulsres Infomativas Intemaz 3 [ . Documentc informativo o cusl se o atibuye una valoraciin

(CCFART 2-8B DECRETQ 168 D 2008)

10400.24 DIAGNOSTICOS
10400.24,01 Diagnéatico Sectarind 5 0 -
{C FART. 2-C PECRETO 158 DE 2005)

primaria de tpa legat admioisirtve, Estes  documenion
que sole h a la institucidn o a loa)

funcionarics, una vez pasado o tiempo de retencin on of
jarchivo de geatidn s daben aliminar porqus plarden vigencia.

Dommlnbnnnﬁvoaiemlulemﬂmmnbmbr
jprmarie de tipo legel L ey pas i

jde la Socretana dumnte of periio de Goblemo vigente,
Cwnplduwuampodamwbnndmdmnrpmqmu

tituys como una  her para a dal
chegnoati el Dx Administrative o

lencion necesaric para o Pan  de Desamoid
Dapatiamantal.

SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIC

HOUA: 2 DE: 2

RETENCION DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

CODiGo SERNS Y THOS DOCUMENTALES T N =7 E 3

10400.32 INFORMES
10400.32.02 Informes a Organiemos de Controt 2 &
{CCF ART.2-C DECRETO {58 )k 2005)

10400.32.28 Informes da Gastién 2 18 #
{CC FART. 2-C DECRETO 154 DE 2005)

10400 42 PLAMES
10400.42.06 Plan de Accion 5 18
(CCFART 2. A DECRETO 158 DF 2005}

10400.62 RESOLUCIONES & 18
{CCF ART, 2-C DECRETO 156 BF 2005)

[Documeanto técnico al cusl se le atrbuye una valoracitn
[primaria de tipo lagal administrativa. Cumplido su tiempo dey
retencién se debe efectuar una salecciin sistemdtion del mis
ﬂgrilmuvn del afic gque conaoclide h mayor cantided de

por ol Tl rembizar b

O ¥ thenico @l cual s I

dﬂmyemnmd&npﬂnﬂdenpnlqdpuﬂyml
para la historla imtitucional. Cumplido au tempo del

retencidn sa debe sfactuar una selecciin sistemitics del
informe mas represenistve del affo que consclics la mayoH
l=antidad da informacicn de la vigencia.

Oocumento esenciel &l cusl a6 W stbuye Una velorscidn
primaria de t%po legal penal y v, relevants para e historie
lr-lm:bt-l Cumplde su tempo de retenciin se  dabe
un process de selecciin sistemdtico donde §e secole

ol mks significativo por pariode de goblemo el cual debe
sefmiar ol p o realzer W fi
primaria.

Dacuments ssencial st cusl se o atribuys una valorscitrg
primanm de tipo legel penet ¥ civil, relevants pam s hietorls
matitucional, ia investigeoion histérics, social y cutural. Def
(Consermondn Totsl.

'Es tiempo de crecer
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N DI NAMARCA

RESOLUCION NOMERo - 00319

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

. " "
disposiciones
Oficina de Andlisis Financiero
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENCENCIA PRODUCTORA: GFICINA DE ANALISIS FINANCIERO HOJA: 10DE: 3
copo SERIEE ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DMOPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOB Y NORMAS
A AL T E 3 M
10401.02 IACTAS
10401 02.24 Actan del Comité de Geatidn [ 15 Documentc scenciel sl cusl as o atribuye una valorack:
(CCF ART. 4 -k DEGCRETO 196 DE 2008) primena de tipo lagel penal y civil relevents para la h-wlq
instiucionsl, (& Investigecion histdrica, social ¥ cuitural.
Conservating como Memotia histbrics da la gestiéh del Comits
de Geation.
1040124 DIAGNOSTICOS
10401.24.01 Disgnoatico Sectoriat s o IDocumento Informative 0 cual se le atrturye un valoracitn
. Estadivticas Financienss ia de tipo lagsl para I
. Estudios aobro laa fi publicas ded D jde la Direccion durante ol peﬂodu de Gobiemo vigsnie
{GCF ART. 4- K DECRETO 158 DE 2005) [Cumplide su tiempo de retencidn se debe sliminar porque e
Huye como une wa ln elsboracidn def
gné dado del D Administrative del
Plansacion necessrio  para el Plan  ds  Dowwroliof
Dapartamental.
1040123 ESTUDIOS
10401.28.19 dios sobre Indicad: Econdmi 5 % Documento téenkco al cual 2e le airibuye una valoracion
 (GCF ART. 4 -E,l.J DECRETO 188 DE 2005) primeria de Wpo legal psnol y civl, elovants pare s
rvestigacion hlstorica. social y cultursl. Cumplids su tempo dey
se debe efectuar wa ssleccién representstiva del
[25% por af que sefala of produgtor documental ol reallzer 1
transferencia primaia
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA OE RETENCION DOCUMENTAL,
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE ANALISIS FINANCIERC HOJA: Z DE: 3
CODIGO SERIES Y TPOS DOCUMENTALES RETENGION | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG A CT E 3 ]
1040132 JINFORMES
10401.32.05 Informa Gerencial de Rosuitados 5 18 - Documents asencial al cual so lo etribuys una vakwacksn
{CCF ART. 4 - K DECRETC 158 DE 2005) [primacia da tipo legsl penst y civil relevants para |
Investigacidn histérca, seclsl y cultural. Da conservacion folal,
10401 32 28 Informay de Gestidn 2 3
Doc.ummln ndnunlstmtlvo informativo ¥ tenico al cual se b
Ik e de lag entidades o " e S primaria de tipo legal sdmir “sd
d-hmrmmmmm"umm:naq
{CCF ART. 4 - K DECRETO 158 DE 2005) |Informe de Geatién del Despacho de la Secretaria.
10401 32.54 - de '1:‘ ) 2 3 [Dacumanie informative al cual ol le atrlbuy- una valorecion
da primaria de tpo legel Pwn la
(CCF ART 4- K DECRETO 158 DE 200%) de la Secretaria durenie o p-rlodo de Goblemo vigente,
Cumplido su tempoe de relenckin se debe stiminer porque an
van ad i a la axp de nuevsd hormanss
wobre ia maten's,
10401.42 [PLANES
10401 42.05 Plan de Accidn ) ) 3 [ Documerntc administretive, |nfomstive v Wenico al cual se o
(CCF ART. 4. X DECRETD 158 DE 2005 atribrye una vaiorackin primaria de lipa legs adminietratve
JCumnplide su tiempo de retencian se dabe Ellminar porque estsg
informacion se consolida en sl Plan de Accidh del Despacho de
l@ Secretaria.
10401.42.28 Plan Finsnclero 5 15 Cucumenio ssencial al cusl se le stribuye yna valorackn d
. Proyeccidn de ingresos tipo legal penat y civil, relevante para in historia institucional y
. Citleulo de ing| i de lbre nvestkiacion historice, soclal y cultural. Da Conaarvaciin Total.
. Proyeccion da las transterencias al FONPEP
. Proyaccion de gastos

CUNDINAMARCAs™Y
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RESOLUCION NUMERO

@Departamento de

NDINAMARCA

00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administraciéon Publica Departamental y se dictan otras

”
disposiciones
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE ANALISIB FINANCIERD HOJA: 3DE: 3
£ODIGD SENIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETERCION | _DISPOSICION PNl PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC CT E [] [']
. ¥ P | del adio inmed ds anterior
.Anﬁhbdcoper-cbnn wlaciivas do caje
. Chleyio para fos indicadores Ley 617 de 2000
. Cuadro que defina ol Plan Financiero
. Observaciones y descripcion.
(GCF ART. 4 - B DECRETQ 158 DE 2005}
10401.50 REGISTROS
10401 50.062 Registro de Calificacionoe de Valores 2 3 [Documento de apoyo al cual se le etribuye una valoraciony
i da la Sup dercia B primania da %o legal adminisirative. Cumplido su Sempo def
retencidn se debe elimine porque as modificado snualments
(CCF ART.4-C DECRETO 158 DF 2005) 1n info nr o la S
ficina Asesora de Asuntos Juridicos
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICIGA ASESORA DE ASUNTOS JURIICOS HOJA: 1 DE: @
— —
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION Disea FRAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC cT E [] M
10402.18 CONCEPTOS Documents Técrico o cual sa le arbuye UNA vakiacidry
18, Concaptos Jurkticos 5 135 primarka da tpo legel, penel y civil, relevants para investigack
10402.16.08 s N Hm.mdnlyml,cunphuwwnpommuq
' esfoctuar una »eleccion mMpresenistive oe un 25% snusd
CCF: ART. 3-F DECRETO 148 DE 2008 sofla o productor eninl ol roshzar I
primarie
1040218 [CONTRATOS
10402.18.04 Contratos de Compraventa & 15 Documenic ssbncial of cull 34 jo atnbuys Une vaorace)
c . " primaria de tpo legal pensl y vl revants pars
'Em:m::.ypo r(unr:hd Jivestigacion histérica, social, culiural @ institucionat, Cumpiidol
. . ¥ Lpo su liempo de retencidn e debe sfactusr una seleccidnd
- Andlials de los riesgos del futuro contrato mdﬂmﬁwuﬁn«nmmﬁmwu
. Formato de sstudios previos tengian ite parm o Dap dada
. Gertifionda de Disponibilided Presupuostat hmhdeeomuhdmhrydobjmqmmbhd
, Plimgos de Con a Taminas da Rek productor documaental o realizar a tansferencia primania
. Aviso do Prensa (publicaciones, segun i cuantin} Decrato Dapartamenta) 150 da 2004
. Reachucién de Apertura
. Acta de ciere
. Informa de Evaluncicn de s Propuestas
. Propuesta dal Adiudicatario
. Rwsolucidn de Adiudicackn
. Minuaa gel Comrmto

Comité de Contrataciin Directa
. Documenios da Legalizacidn del Contratista
. Publicackn en la Gaceta (segin la cuantia)
. Coviificada de aprobecin da ine pdllzes
. Decreto de Distibucidn de Recursos

. Acta de Inkcio

. Acta de Avance

. onire la A
. Acts de Ligudacitn
(CC F ART 3- D DECRETO 158 DE 2006)

. Entudic previo por perte da la Unidad de Contratackin o of

waod-ptnadolrmmdoﬁnbm {sagun la cuantia)
v of Contratista

CUNDINAMARCAVV
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‘fﬁ‘ Departamento de
UN DI NAMARCA

RESOLUCION NOMERO (303195

“por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

. Phagos da Condiciones 0 Terminos de Raferencia
. Aviso da Prerma (putlicecionss, segon la cuantla)
. Resokicion da Apertura

. Acta de clarre

. Informe da Evaluscidn da las Propussias

. Propuests del Adjudicatario

. Rreaohscion da Adiudicacion

. Minuta del Conirebe

. Estudio previo por parte de ia Unidad de Contratacion o el

Comiks de Contratacién Directa

. DH del del G

. Publicacin on s Geosts (seqgun e cuantla)
. Gartificads e aprobacion de las poiizas

. Dastrsts dis Distribucion de Recursos

. Agia da Inicic

. Acta de Avance

. R.dtn aa page del impuesto da Timbre (aagidn la cuantia)

vy elC

- P ”
disposiciones
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA FRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE ABUNTOS JURIDICOS HOMA:ZDE: 9
RETENCION DASPOSICION FINAL
CODIGO SERES Y TIPOS DOCUMENTALES o T = E] 5 | u PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
10402.18.08 Conftratce de Dapdaito 5 18 Decumanto esancial ol cual 8 le stribuye une velorackng
. Estudia e Condicionss y Precios del Mercado de tipo legal penal y oivi ralevants pars ln
Eﬂlﬂodemmh'my :mmndld‘ histbrica. nocial, cultursl e iniRucions. Cumplidg
) ¥ oo bu tiempo de ratencion se debe efechus Lna saleccion
-Andliie.dv los riesgos dol futuro cortrate fropresentativa del 10% por afo de aqualios contratos guel
. Formaio de sshudion pravics torgan para o D dada I
. Cartifiencis de Dieponibiiicad Py | frecuencia de consuits, of valor y ol ohislo, gue sefiale of
. Prages ds Condiciones © Temiinos de Refarancia producks  documentsl al realzar a tmamforencis primaris.
. Aviso de Prana (publicacionss, segun la cuantia} Decreto Departamerntal 180 de 2004
. Rosaluciin de Apetum
. Aots da clere
. Informe da Eveluacion de s Propuestas
. Propuesta del Adjudicatario
. Resoluckon de Adudicaciin
. Minuta del Cortrato
. Estudie previo por parte da la Uniiad de Contratacién o of
Comité de Contratacion Directa
. Documentoa de Legalizaciin del Contratista
. Publicacidn on la Gaceda (segin ka cuantia)
. Cantificado de sprobacion de las pollzas
. Decreic de Distribucin de Recursos
. Acta de Inicio
Acta da Avance
.Rodbndlpnmdo”mp(—bdl Tinbre (sagdn ia cuantia)
. entre i A win y ol Contrath
.Amdll.lqtﬁchn
{CCFARM 3.0 DECRETQ 158 DE 2005)
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA OF ABUNTOS JURIDICOS HOJA: 3DE: 4
RETENGION DISPOSICION FINAL
SERES
COOGO Y TIPOS DOCUMENTALES % T a3 T ] 8 —‘T-_- PROCEDMIENTOS Y NORMAS
10402.48.11 de Pn de 5 13 H Documenio asencial al cust sa je stribuye una velorackin
. Estudio da Cor y Pracios del Mercad primana de tipo legel penet y civil relevarie pers o
. Estudia de Conveniercia y Dportunided rrvastigacion histdrica, sociel, cuturel & institucilonat. Cumphidol
Andlisia de los. riwegos el futur contrats pu_tiempo da retenciin s dabe efacthar e selecciin
' y represantaiiva del 10% por afio de aquelios contados gues
. Formato o aatuthon previos tengan Ink Ar pam o dads In
. Cadtiicado do Talertc Humeno frecusncia de consulta, of veior y ol ohisio. qus sefaln of
. Cantificans te Disponibilided Prasupussial productor documentsl al realizar i marefsrencie pimars.
Decreto Departamental 180 da 2004

. p lu ontro L A
. Acta de Liguitackdn

{CC FART. 3- 0 OFCRETO 158 DE 2005)

CUNDINAMARCA
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UN DI NAMARCA

RESOLUCION NUMERO

00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracion Publica Departamental y se dictan otras

(CCF ART 3.0 DECRETO 158 DE 2008)

. Phagos de Condiciones o Terminos de Referencia

. Aweo de Prensa (publicaciones, segun la cuantla)

. Resalucdn de Apertura

. Acta de cire

. Informe da Evalusciin de jas Propueotas

. Propuesta del Adjudicataria
Resokicidn da Adiudicacion
Wit del Contrato

. Eatitio pomvin por frte da i Urided de Coniratacin o f

Comité de Contratacian Dirscta

. Do rice de Lagedz el G
Publicacisn sn la Gaceta (esgin i cuantia)
Cartificade de aprobackin de las polizas

. Dacreto de Disinbucidén de Recursos

. Actp de Incio

. Atla da Avance

. Recibo de pago del Impussto de Timbre (sagon la cuantia)
Cormroep enire la Admie %N y el Ci

- Acta de Liqukiaciin

COEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE ASUNTOS JURIDICOS HOJA: 4 DE: 9
RETENCION D{SPOSMCION FINAL
COTHGO SERES Y TWOS DOCUMENTALES -—‘.° v g T ] 8 ! PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
10402.18.18 COrdenen da Prestaciin de Senvicks [ 1] h (Cocuments ssencial o cusl se s atibuye una _rlewl

- Entuio do ¥ Procios dat M Mmmﬂ cm:-iﬂm Cmpld-u
. Esturtis e Conveniencia y Oportunidad by Gempo de e det " e
. Arshiisis s loa rieapon del fuluro contro ,qwm“1“wmd‘wm"'='we
. Formato de ssiuics provics tengan In pana o D deda ief
. Cartifcado de Takenks Humano |frecuencia de consulla, o valor v al objelo, qus sefaln of
. Cantiienae de Dispohibilided Presupuseisl productor documental al realzar e transferencis primens
Plisgos de Condiciones & Terminos de Raferencia Decrato Departamartal 180 de 2004
. Aviao de Prensa {publicaciones, segon la cuantie)
. Resolucion de Apertura
. Acta de ciere
. Informa da Evaluacion de ias Propusstas
. Propuasta del Adjudicatario
. Minuts do la Orden
. Estudic previo por perte de la Uinkiad de Contratacion o of
Comité de Contratacion Directs
. Documanios de Legslizacion del Contratista
, Cartificado de sprobecion de las pdlizes

Owcreto de Distibucién de Recursos
. Acta de Inicio
. Acta de Avance
.G in avre ba A y ol Contratista
. Acta de Lijuidaeidn

(CCF ART 3-0 DECRETO 158 DE 2005}
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCGIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE ABUNTOS JURIDICOS HOJA: 8 DE: &
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DibPOBICONFAL | PROCEDMIENTOS ¥ NORMAS
AG | ac cT E ] s M
10402.18.17 Contratos da Suminietros ] ® h Documeno ecenciel sl cual e o atribuys ne waloncidn

. Extudio de Pracios del primaria de tipo legel penal y civil relevante para o
E,mdiudeConvanlmol-v Oporturiaad irvestigacidn histérica, social, culturel  institucionsl. Cumplido)
' ) . Y su Gempo de retencidn me debe efsctusr una  solaccion
« Andiisis de los riesgos del futuro contrato representativa del 10% por afo de aquelos coniraios que
. Formmio do setudics previos tengan i para o Dep nto deada ey
. Cavtificado de Disponibilidad Presupuestsl frecusncia de consulim, & wvalor y & objels, que sehala o)

jproductor documentsl ol resizar s trensferencie  primaria
Decrelo Dapartsmaniat 180 de 2004
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AMARCA

RESOLUCION NUMERO - (00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

H ”
disposiciones
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE ASUNTOS JURIDICOS HOJA: 8 DE: B
RETENGCION DISPOSICION FINAL
<o0KI0 SERES Y TIPCS DOCUMENTALES e yra g T ] 5 | W PROCEDMIENTOS Y NORMAS
10402.18.20 Ordensd da Campravens 5 18 Documants asencisl o cusl sa le stibuye una wiormclory
. EntLaies e Coneh ¥ Procios del Jrrmata de tpo tegll perdl y chil elevenle pers e
. lirvestigacicn historica, soclad, cultural & nsthucionsl. Cumplida
Emn-myowmm o i de relsnciin se A e »
‘m"'hm""‘m“"‘m" ropresantativa del 10% por afic de RQUOHOS CONbMos U
- Fottiio de estudics prevics longan informacion relevants para ol Departsments deds b
. Cantificnds de Dispotitilided Prosupuestal fracuancia da consulta, ol vaior v o ohislo, guo sefias w
Plagoa de Cond & Tetmi e Rafi productor documental al realizar la transfersncls primana.]
. Aviso te Pranes (publicaciones, segin la cuantia) Docrato Dapartamental 180 da 2004
. Reaohcidn deo Apertum
. Acin o chme
. Informa de Evailuaciin de les Propusstas
. Propuests del Adjuciicatario
. Resokieién de Adjudicacin
. Mitwta de in Orden
. Estudio previo por perts de la Unidad de Contratacion o of
Comits de Contrtacitn Dimcta
. Dn dal X del G K
. Certificado de eprobacidn de las polizas
. Dacreto da Distribucidn de Recursos
Acta da Inicio
Acta da Avenca
G I ia enire la A iny el C
Acia de Liquidacion
{CC F ART. 3- D DECRETO 158 DE 2005}
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE ASUNTOS JURIDICO8 HOJA: 7DE: 9
ConGO SERMES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGION o clon PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC <7 E ] [
10402.19 [CONVEMNIOS
10402.16.08 Convenics interadministratives 5 15 Documente asencisl i cusl se le atribuye una valoracion)
. Estudics dé Conveniencin y Oportunidad primaria de tpo lagal penal y civil miovante pamm Ia
| Estudio da Condiciones y Precias del Mercado mﬁm. socil, culturadl & inatitucional. Cumplida
retencidn se debs efectuar ura  selecciory
‘Anﬂbhd.hnriupocda.mmrnmio P det 10% por afic de squelios contraloa quel
. Formato de astudins pravios tergan ink para ¢ D ontn dads: le
. Cadtificado de Disponibiidad Prasupuestal frecuencis de consilta, ef velor ¥ 8l sbieto, que sehela of
. Aciag wuscritas on ol desamolio del Convenio jproductor documentsi al reakzar I trenaforoncie primarla
. Eandio previe por parte de la Unided de Contratacion o of [Cooreto Departamental 180 de 2004
Comite de Contratecion Directa
- Miruta dol Convenio
. Comespondencia anirs las Partes
{GCF ART. 3- D DECRETO 158 DE 2605)
10402.23 DERECHOS DE PETICION
. Respusata 2 ] Documant informativo &l cusl se v atribuys una veloracion
(CC F ART 3-E DECRETO 188 DE 2008) primana de tipo jegal contable, relevarts pere In investigacion
hiatdrica, soclai y culural, Cumpliio su bempe de retencion ko
dobe sfectusr une ssleccion representative de un X0% arue),
lque debe safalar &l productr documental ol reslizer ol
rwnsferencia primacia.
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Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO . (031D

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

- — ”
disposiciones
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCGIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE ASUNTOS JURIDICOS HOJA: 8 DE: 9
| RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES I=e aC = E s | W PROCEDMIENTOS Y NORMAS
10402.32 INFORMES
10402.32.02 Mformas a Organismes ds Contal 2 8 Documento téonico &l cual se _!o atribuys une valoracitng
(CCFART 3-E DECRETO 458 DF 2006) primaria de 4po legal administmtiva. Cumpiido su Hempo de
retencibh e dabe efoctuar Lne soleccitn sistomiticn del man
significative del afic que consolide & mayor cantded del
-4 on. Jacia por of prod & ) 3l resizar b
transferencia primaria.
10402.92 28 informea de Gestion ? 18 | D dmin i ¥ tcrico sl cunl vs o
(CCFART 3- H DECRETQ 158 DE 2005} tribuye una velomeldn primaria de Gpo legal penel y obdl
relevante para la histoda insiitucional. Cumplido su tempo dey
6n sa debe efechuar una seleccion sistemitica del
irforms mas repressntative del afic gue consolide la mayer|
cantidad de nformacion de la vigencia,
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE ASUNTOS JURIDICOS HCJA: 6 DE: @
RETENCION DISPOSICION FINAL
COoDIao SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES vy v i E] 8] ™ PROCEDIHENTGS ¥ NORMAS
10402.37 LICITACIONES O CONCURSOS 5 1% [Documento esencial al cusl se la atribuys une valoracitn
. Certificadio ci Disponibliided Presupuestal primaria de tipo lagel penal y chkil relevants para In
. Cantificacion de inacripcién en ol Banco de Proyecios mm,_mﬂ,cmm.mmd.cMm
Evtudio de © jwrcié ¥ Oportunk su tiempo de relancion se debe sfectusr una seleccidn
i . . reptasortative del 20% por sfic de aqueles kiteciones of
. Esturhi the Cotdicionss y Precies del Mercade concumos que tengan  Informacion  relevants para  of
. Andlisis da o riesgos ded fulure contrato o~ o dedw te da consulta, of valor v of
. Formato de estudios prevics jobjeto. Eata selaccion la deba sefuslar ol productor documenisl
. Aviso da Pransa (publicaciones, segun la cuantia) &l vealzar la trenafersncia [riwaria. Por ser i fase
Reschucion de Apertum pracontractusl su tratamiento deberd estar ssociado a log
) criterion de cada tipo do contrato. Decrsto Departamental 1804
. Acte de chwre de 2004,
. Propuestes
- Informe da Evahmcion de laa Propusstes
. Resokucién por la cusd se declara desierto ol proceso
contractua)
{CCFART. 3-D DECRETO 158 DE 2008}
10402 42 PLANES
10402 A2.05 Plan de Accidn E 18 Documento esencial sl cual se le atibuye una valoracidn
{CC F ART. 3. H DECRETO 158 DE 2005) primaia de tpo lgal ponal y Givil, relevants pars la historia
institucionel. Cumplido su tiempo de retencidn se debsl
i un proceso de selecciin sistemitico donde se escojel
ol mds significativa por pericdo de gobisme o cust debe
sefalar of producior documential &l realizar s transisrencs

CUNDINAMARCAsY >
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Departamento de
JNDINAMARCA -

RESOLUCION NUMERO . (03135

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

" i "
disposiciones
Direccién de Presupuesto
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PRESUPUESTO HOUA: 1DE: 3
CODIBO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS

AG AC [43 E 8 ]

—

10410.02 ACTAS

1041002 58 Actas del Conssjo Supsnior de Polltica Flecal CONFISCUN 3 156 Documento esencial af cual ge le siribuye una
primaria de tipo legal penal y civil relevante para k hiskoris

inatitucional, la investigacikin hietorica, soccial y oultural]

. Rasoluciones de aprobacidn del Presupuesto de las .
[Conservarias como memoria histdrica de la gestidn ded
Empresas Indusirisies y Comercisios det Depariamento (Consajo Superior de Poktich Fiscal - CONFISCUN -
. Modificaciones presupuestales
. Cit¢ulates nobre ef manejo presupusstal del
Departamanio
C K iUk sobre Ik def

la podftica MWdtbellunﬁord Departamonio
(CCF ART.5-E DECRETC 158 DE 2005)

10410.43 [CERTIFICADOS

10410.13.03 Cerlificados de Disponibilidad Presupuastal 2 0 Documento de apoyo o cusl se le atribuye una vakracikn

(CCF ART. 5- G DECRETO 158 DE 2005) primaria cla tipo legel sdministrativo. Cumplido su tismpo de
mandﬂnud-bsdunlnquudurﬁwnmltah

¥ en Hac do on o Slstome

ADFT madiante un eodiguqmptmm:u rﬁmﬁa busqueda.

SECRETARIA DE HACIENDA,
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PRESUPUESTO HOJA: 2 DE: 3
CODIGO SERES Y TIPOS DOCUMENTALES RETEMCION | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NCRMAS
AG as | cr E ] M
10410.16 CONCEPTOS )
10410.18.06 Concaplos Técmvicos 5 15 Documento técnico of cual ss ls sibuys une valoracion
. Saliitud primaria de bpo legal pensl y oivil relevants para |
(CCF ART. 5. G DECRETO 158 DE 2008 investigaciin histbrica, socld y cutural. Cumpiido au tiempo de
ratencion se debe efectuar una selecciin represantativa de un
25% anual, que sefiala al productor documental af reaizar I
ransfarencla pramsaria.
10410.32 LINFORMES
10410.32.43 Informes de Ejecucién Presupuestal del Nivel Certral W 2 18 Docl.u'rmlo ndrninbtratwo informativo y técnico & cual se g
Descantralizado de tipe: legal penst y civif,
BCLCI t . relwm para la historie institucional. Cumpiide au tiempo def
Pim ol sobre tas Reserves retenciin se debe efectuar uns selocciin sistemitica del
informe mas reprasentative del afio que conzolide la mayon
(CCF ART. 6 - #,| DECRETO 158 DE 2005) cantidad de nformacion de La vigencia.
10410.32.28 Informee de Gealién 2 3
{CCF ART. 5 - M DECRETO 158 DE 2005) ¥ thonico al cusl sa io
latribuye una vaioracibn prim-rin de tipo legel administrativo. Se
[debe Ekminar porque esta informacién se consolide sn of
Informe de Geatitn del de la Secretaria.
10410.38 MAMUALES Despacho
10410.38.02 Manual de Progremacion Preeupuestal del Sector Central 5 5 Documentt esencial &l cual se lo atrbuye una valoracion
{CGF ART 5. K DECRETQ 158 DE 2005) primevia de tipo legal comable relevarte para ta historis
De conservacion fotal.

CUNDINAMARCATY =
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‘Eﬁ‘ Departamento de
N DI NAMARCA

RESOLUCION NOMERO Q0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

H ”
disposiciones
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PRESUPUESTO HOJA 3DE: 3
cooiGo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISFOSICION FINAL PROCECMIENTOS Y NORMAS
- AG AC | CT E 3 M
10410 42 PLANES
10410.42.06 Flan da Aocita L Documento adminktrathe, informativo y téonico al cual 5e i
(CCF ART. 5- K DECRETO 58 DE 2005) wiribuye une valoracidn primaria de Bpo lepsl sdministrative,
Cumpiido su tiempo de etencion se debe Eliminar porque eatay
informacion se conaalida en o Plen de Accitn del Despacho de
la Socretana.
1041045 PRESUPUESTOS
10410.45.01 Pregupussto General del Departarmanto 5 15 JE Documento essncial & cusl se lo ahibuye una =
. Dacrelo de liquidacion primeria de tipe legal panal y civil, relevante parg ia historis
B pats modificar ol Pras institucional Consarvano -';".T",i memoria  historica  del
. Daoredo de Distribucion -
. Rewolucidn de sprobacin del P ds iag
sntidades descaniraizndas
. Resolucion de sclaracikdn y correccionss da erroredy
antméticos o de lsyenda en gue 3o incurrs en e
wlaboracién de la Ordenanza Anual de Prasupuesto
Goneral del Dapariamento.
{CCF ART.& - AC.DF DECRETO 158 DE 200}
10410.50 REGISTROS
10410,50.04 Regietro de Compromiso 2 0 Documento de apoyo of cual sa ls atribuye una
{CCE ART. 5 - K DECRETO 158 DE 2008) primatia de tipo legat admimistrative. Cumplido au tiempo do
ratoncion se debe siminar, ya qus #l oiiginal se envia a ia
[Sacrelaria 0 depoendencia soliciants y en esis direccidn oe
registrado en ef sistema ADFI madiants un cddigo que perrite
ous Fdpida busqueds.
Direccion de Rentas
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPEMDENCIA PRODUCTORA: OIRECCION DE RENTAS HOJA:1DE B
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | DISPOMCION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AT A lcr ] eT sTw
1042002 ACTAS
104200222 Actse.dvi Comis de Evasibn Tributaria s | sy Documento oesncial o cusl s ke atribuye LNe valoracion
{(CCF ART. B -K ODECRETQ 158 DE 2005) ‘pf“'ﬂlﬂl de tipo legal penal y Givil relavante pars la historis
I, la histérh sociM y cultural
mmmmmmm&m«uwhndd&mu
de Evaeidn Tributaria.
10420.19 CONVENIOS [Doosmienky sgencial & cual ss o atribuys une valoracien
10420 10.05 Convenios de Participacin 5 15 - pimarin de tipo legal pensl y chil relevants para o
 Contrato investigaciin histdrica, social, cirtural e inatitucional. Cumplida
) au tempa de rstencitn se debe afsctuar une  selecchin
:ubhcml ks:cn nfmnf.db de comuricacion {roncesontativa dol 10% gor af o aquelios comene que
#minos da referencia tongan informaciin rek pars o Depal dade o
{(CCF ART.6- F.A DECRETO 158 DE 2005) {fracuencia de consulta, o valr y ol objele, cue sehala of
productor documentsl al realzar Is transferencia primeris)
Decisic Departamentsl 180 de 2004,
10420.19.08 Canverios Interadminiatrativos s | 15 [ Dooumento ssencial el cusi se Jo atbuys une veloracié
. Certificado de inscripaidn on of Banco da prayecios _pﬂmllrh de Upo_haal ponal y chvii relévanie para I
. Estudio do Convenisncia y Oporturidad mwwmd:h?;m. Io.:d.l' cukural a'::ﬁhm'ul. Cumphdo
y su tiempo anc so deba slectusr Una selacciin
- Estudio de Condiciones y Pracios del Mercadg reprovantative del 10% por afio ds aquelioa convenios que
Andisis de los risagos del fuluro convenio tengan Informacion ral paca ol D ho deca i
Formalo de estudios previos fracuencis de consutia, i valor y ol objelo. que safiala of
. Cortificado de Diasponiblidnd Prasupuastal producinr documental a8l reskiar 1 tansfsrancis prmeria )
Actes on ol < Mo det Canvenk Deacreta Departamantal 180 de 2004,
. Eatudio previo por parte de la Unidad da Contratacin o
ol Comité de Contratecksn Diracta
. Minuta del Convenia
. Comasporkdancia enfre las Partoe
{CCF ART. G- F,KDECRETO 158 DE 2006}

CUNDINAMARCAsY | *
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RESOLUCION NUMERO

Departamento de

UNDINAMARCA

00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

_— ”
disposiciones
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENGIA PRODUGC TORA: DIRECGION DE RENTAS HOJA 2 DE: 8
CODIGO SERES Y TIPOS DOCUMENTALES L RETENCION 1 __DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT E | 8 M
10420 20 CUENTAS POR COBRAR H 18 h Documentc administraiive, s cugl 6 la Biribuys una vaioeeoion
 Declareclonss primavia de tipo legal panal ¥ civil relevante para Ia historia
. Tomagulss institucional. ido au tiempo de 20 a8 debe of
una semccién sisterndtice de un mes por afto, debido A Gue
- Relncién de declaraciones y de tomagulas. wsta informacion s registra on la bese de datos de 18 srpresa
. Cortitificado de giroa y descuenion expedidos par el cortratets SYC | Sistemas y Computadoies); respecio a kol
Fondo Cuenta. Centificados da Gime y Dsscusntos dardes un tempo def
(CCF ART 8-G DECRETQ 198 DE 2006] consarvecidn diferenta de G afios an & de Geetiin, 10 an of
Cantral,
10420.21 [DECLARACIONES TRIBUTARIAS 5 5 Documernks administralive, o cudl se e atribuys une valoracion
. Comighaciones primaria de tipo legal administrativo. Cumplido su iempo de
retenciin se debe sliminar ya que segdn ko sstablecido en L
(CCF ART. 8- K DECRETO 158 DE 200%) Ord 24 do 1907 en o A 317 eeios o e
piarden sy vigencia despuds de 5 afos de ia fecha limits da
pago de los impuestes.
10426.30 HISTORIAS
10420.30.13 Histrisa Movimientos del Condribuyente 2 3 i Documento admiftistrativo, al cus) 50 b struye une vaioHacion
Soticitud de Actes de Estampiiins {primaria de tipo legsl adminisirativo. Ei tiemmpo de retencién s
Actas de Estampita lempieza a contar &8 partir de la finalizacidn del proceso
o tributario, e deck una vez se haya qukiado Ia emproes
Sokcitud de Tomagula contribuyents. Cumplids su Gempo te retencién a4 oebe
- Tomagulss siminar yn gue 34GUN 10 establecido an Ly Ordenanza 24 dd
. Actas de Producoikin 1607 an o At 317 estoe d pebrden su
- Actas de Reviskin despuds de 5 afhos de la fecha limite de paga de los impusetos
. Actas de Venta
Actas de Baja
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE RENTAS HOUA: 3DE: B
conica SERIES Y TPOS DOCUMENTALES | REIENCION | DISFOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC €T E [] M
. Fonde Cuenta
. Deperiamantalizaciones
{CCF ART 6. K DECRETO 158 DE 2005}
10420.30,19 Historias Legal del Contribuyents 2 3 Documento sdmenistrativo, sl cual 3¢ lo atribuys na vakracion
) para inecripcidn como Conl primaia de tipo legal administrativo. El bempo de retencion e
) Crl‘ emplazn o contar & partr de la finakzecion del proces
- Inacripcion yente trwiario, e decir Una vez s haya liqudado la emprsas
! i contribuyerts. Cumphda su tlempo de refencién se debel
Documentas de Existancia y Represertacion Legal eliminar ya gue segin i establecido en la Ordsnanza 24 da
. Fotooopia del N.I.T 1997 on ol Art. 317 estos d os plarden su vigl
Fotocopia de la Cédula del represemante Legst despude de 5 afos de la facha limite de pago de los impusstca.
. Registros Sanitanos del INVIMA
Eliqueias
Autorizaciones da bodega de Rentas
. Actas de Desenvase
. Actas de Destruccidn
. Achuslizaciones
. Rescluciones (sagun sea of caso)
Convenios de Farlicpacidn
{CCF ART. B- ADECRETO 158 DE 2005)
10420.32 INFORMES
10420.32.48 Informas de Fracalizacion 5 15 Documanic ssencial al cusl se le atibuye una valormcisny

{CCF ARY. §.- D OECRETO 158 DE 2005)

primaia de tipc legal penal y civil relevante pera Ing
investigaciin tstorica, soclel y cullurtl. Cumpliko au tismpa de
ratencion se debe efectuar una seleccidn aleslorin de un 20 9
pov afa.

CUNDINAMARCA

Es tiempo de crecer

55



Departamento de
NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO -, 00319

“Por la cual se adoptan e implementan ias Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracion Publica Departamental y se dictan otras

. Acta de retencidn preliminar

- Acta de spraheneitn de mercancia
. Infartne polkcie

. Facturae.

. Tornaguias

. Fotocopias Documentes de Identidad
. Oficio remisorio

. Phago de Cargos

. Nottficacion

. Contestacion Phago de Cargoa

. Auio de Prusbas

. Resolsciin (segin sea ¢l caea)

. Notificacidn de la rasciuckin

. Recursa

. Resohssian

. Notificacidn de la deciaitn

. Oficios. (segiin of resusive)

. Informe técnivo

. . a -
disposiciones
BECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCKIN DOCUMENTAL
DEPENOCENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE RENTAS HOJA: 4 DE: B
coDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | _RETENCION | DISPOSICION Fi PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC [4] I E I 8 [
10420.32.26 Informes de Geation 2 3 D informativo y tecnico o cust s i
{CCF ART. 6. k DECRETO 168 DE 2005) uria pe de tipo legal acministrativo. Se
dnbcElinhlrpomunedlmbﬂn.ﬁénanmd
Informe de Geatién del Despachc de la Secretaria,
10420.32 57 Informes de Recaudo de Rentas 5 1% H Documenio ssencial &l cual s la airbuys e VEIoTRCIGN
(CCF ART &. A DECRETO 158 DE 2005) primaia de lpc legal penal y old, relevente pars |uy
investigeckin hletirica, social y cutural, Cumpiido su tiempo dey
retencidn 94 debe efectuar una asleccdn sislemdtics del
Inlotmlmhmprmﬂtdwodold\nqumchmayo
de inf in de la vig
10420.32.74 Informes do Viaka a los Contribuyantes 5 5 . Documento informativo &l cual 26 le miribuye una velorackin
. Auto Comisorio primaria de tipo tegsl adminiatrativo, relevanta para la historia
. - instivucional. Cumpiido su tiempo de relencidn se debs afecthus
(CCF ART. §- H DECRETO 158 DF 2005) ona n de un 20% por aho La serie hace
refarencia a aquelios infe que no g p
10420.42 PLANES
10420.42.05 Plar de Actidn 3 [} Documanio administrstive, Wilormative y techic o cual be o
{CCF ART G- K DECRETO 158 DE 2005} atribuys una valomcion primania da tipo e sdministretiva)
(Cumpiido su temps: de retencin sa debe Ekminer porque sete
infarmecion se consolida en el Plan da Accidn del Despacho de
la Secretarla.
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OEPENDENCIA PRODUGTORA: DIRECCION OE RENTAS HOUA: 5 DE: 8
coDHGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION L DISPOBICIONFINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
A_G_ AC CT E [] []
10420.42.17 Plan de Fortalecimiento Tributaric 5 | 15 d [Documento ssencial 8l cusl se e atribye uhe valoracion de
. Indicadores too egal penat y civil, relevants para la historia institucional y 1
investigacitn histdrica, social y cultursl. De Conssrvacidn Total
. Informe meneus! del compertamienio de rentas on reiacon al Informe de tacitn do mi -~
. Informa capacitacitn de municipios Isboredo por ol Dup Adminietrative de Planeecién
(CCF ART & K DECRETO 158 DE 2005} 0wl Departamento pers hace parte intageal del Pn i por i
ftanto ss consarvado on [a Direcclén de Ramas
10420.47 PROCESQS
10420C.47.01 Procescs Contravencionabes 2 18 Documento informativo al cual s& ie alribuye una valoracion

{primaria de tipo legal penal y civil, relevarite para la hiskorig

nsttucionsl, sccial y wnural Cmﬂplido au bampo de retencidn
ae debe siectuar una sek de kas p
mrnlnodloorﬂrwmaﬂnmunprommjem.upumm 10%]
porcuduaﬁodepmdueewn documentsl, ia cual debe eefiala]
ot p of rentizar fa i primaria,

CUNDINAMARCA<Y *°
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UNDINAMARCA

Departamento de

RESOLUCION NUMERo . 00313

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de Ja Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

- - -
disposiciones
SECRETARIA DE HACIENDA
TABIA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUGTORA: DIRECCKIN DE RENTAS HOJA: 6DE: 8
CoDiGo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | _DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC [2] E [] M
Dictimanes pokcialas
Acias de devaiucion o destruccidn (segin o casa)
. Drechos de Peticidn
. Auto de Archive
{CCF ART.6- H DECRETQ 158 DE 2005}
104204706 Procescs de Campansacion z | 10 . Documento Informativo & cusl 58 ls atribuys une valoracion)
. Solicitud pmhmdutimmdpﬂm:mgwmmr:hmhm
institucional, social y cultura! su tismpo de retanciony
: :m"..do‘:zr:;?o na debe sfectusr Lna aelecci stiva do ks p
) pua . poldﬂdowﬂuuﬂﬁhnunmhmaupeﬂorumﬁ
- Doclarsciin Iniclal par cady 4o e produccién documentsl, a cusk dabe sefsiad
. D.nlaranbn da Cotreccidn lal prod ol resiizar s ¢ ja primaria.
. ! jan de in {si son importadoa)
. Liqmdldon de Cameccion
. Resolucién a favor o en contra
{CCF ART. 8- K DECRETO 158 DE 2005)
10420.47.09 Procesos de devolucion de mp de Regk 2 18 Cocumento informativo af cusl sa la stribuye una valorack!
. Solicitud dal Jntaresado primania de 1ipo legal penal y civil, islevante para ia hisiorie
Folacopia da céduin del trtevesado inl;m.bﬁ:z::dwdﬂ ¥ w_l}mnl;clmplﬂo ou_“ﬂunpo de ratencion
. Folboupin de [a escritra aa uer ung de loa
par clase de contravencién en un pmouuh no auperior o 109
- Actos sdminktrativon por eada afio de produccian documartel, i cual debe ssfisled]
. Nota devciutiva de la Oficina de Registrs ol producior rtal 8 restizer la Cia primarnia.
. Caitificado de tradiciSn de la Oficina de Registro
. Reciba Original de Pago
. Solioltud de Certificado de Disponibilidad Preaupusetal
. Cortificado de Disponibilidad Prasupuestal
. Proyecto de Resolucién
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENOENCIA PRODUCTORA: DIRECEION DE RENTAS HOJA: 7DE: 8
CODIGO SERIES Y TROS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICION FINAL__| PROGEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC CT E S ]
. Solickud de Raegistro de Compromiso
. Notificeciéts
. Soficiiug de Autorzacitn de Giro
(CCF ART.6- | DECRETOQ 158 OF 2006)
10420 47.10 2 16 Documaents Informative sl cual se e sirtbuye una vakoracikdn

Al

. Notificacisn

Procesos de develucion de impuesto de Vehlculos
utomotores

. Salicttud
. Folocopia Céduli

. Folooopis de Dadlaracién

. Fokooapia de la Tarjota de Propledad

F dsl Seguro Oblig

. Actos administrativos

. Nola devolutiva de [a Oficina de Registro
. Cartificado ds tradicidn de la Oficina e Ragistro
. Reciba Originel de Pego
. Solicitud de Certificedo de Dieponibilidad Presupuestal
. Certificado de Disponiblidad Prasupusstal
. Proyecio de Resclutidn

de Ragiatro de C

Soficktud de Autorizackin de Gio

. Reocurss (8! sa nagada)
. Resaoluckn

{CCF ART. 6- { DECRETO 158 DE 2005}

primaria de tips legal pensl y civi, relevante para la historiag
Institucional, social y cultural. Cumplido su tiempo de ratencion
s dabe efeciuar una b de los

por class de contravenciin an un pmomhju no superior al 10%
por cade ahe de produccion documentsl, la cunl debe sefiala
6] producior documantal al realizer la traneferericia primasia.

CUNDINAMARCAYy
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NDINAMARCA

‘ @Departamento de

RESOLUCION NOMERo - 00313

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

« . -
disposiciones
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL
OGEPENGENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE RENTAS HOJA: 8 DE: 8
coDIGo SERIES Y TIFOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICION AL PROCEDIMIENTOS Y NGRMAS .
AG | aC | €T | E S | W
10420.47.23 Procesca Flecaiss 2 18 h [Doouments informativo al ousl se le alrbuye una valoracin
. Eshiklica powtbles evasores rentas [primaris de tipo legs! penal y civil, selevants para la histosia
Facturas inetitucional, sodisl y cultural. Cumiplido su tempo de ratenciér
. Faklos ne debe efectust uns de loe p
. wrmnwmmnmunmmpmmum%
. Informa de ertidaces por ceda aflo ds produccidn documental, | cusl debe safialal]
. Dficios Fersussivos. sl producior documentst sl realizar [n tranalersncia primaria.

. Programaciones pars evision expadiantss
. Programas fecellzacion de ingresoe
. Prusbms
. Recursos
. Emplarsmisntos
. Liquidscionay
. Requerimentos
Actas de inspeccidn
Copia #bros contables.
.Informes operativos.
.Informas thcnicos
Tomaguise
. Acumdos de Pego
{GCF ART.B- 0 DECRETO 158 DE 2006)

Direccién de Tesoreria

SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TESORERIA HOJA: 1DE: 8
rererrees ——
RETENCION THAPOSICION FINAL
ENTOS Y NORM
CaDIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ey v =T 3 T'T PROCEDM AR
10430.02 ACTAS
10430.02.25 Actas del Camits da Inversiones 5 5 Documenta asenciel al cusl se la stribuys une vakracion
. Inforrme de gestion del portafolio de nversionss -pﬂmlrlldeﬂpn lagal purllycivllrﬂmmwlllhilhm
. Ofartas de Banccs histirica, soclel y culturm)
. Informe de deuds imterna y extema del Departamento Cnmmmmwmﬂhnmnwmm
Rasol os de Irversiones.
(CCFART. 7- EH DECRETO 158 DE 2005)
1043007 AUTORIZACIONES 2 18 Documento administrativa al cuel 8 o stribuye une valomokon)
10430.07.02 Autorizaciones de Gio P w de tipo legal penal y civil, relevants para lm hiswoka
. .‘“P instibucicnal. Cumplide su tiempo de mtencion e debe afectuad
- Austorizacitn de Pago una seleccion sistematica de un mes por afic, W cual debe
- Resolucion ssholar ¢l productor documental al reakzar la transfersncie
. Hoja de Contrgl Documenial i
. Informacion ded Beneficiario

{CC F ARY. 7 -8 DECRETO 158 DE 2000}

10430.10 |BOLETINES
10430.10.02 Boletin Mansus) Diario de Caje y Bancos H 18
Logakzacionss
. Comprobantsa de Consignecién
(CCF ART /- N DECRETQ (58 DE 2005}

10430.13 CERTIFICADOS
10430.13.08 Coerttiflondos da Ingrascs y Retencionses 2 0
{CC FART.7- N DECRETO 158 DE 2005)

Documanta informativo al cual 8 ke atribuye una valorackin
primarie de lipo legal penal y civil. Cumplide su tlempo cey
retencion 5o debe aliminar porque piarden su vaior contable
loga); codigo de comereio ant. BD.

Documentc de spoyo of cull se le atrbuye une veloraciin
primacia de tipo legal administrathvo. Cumphdo su tlempo de)
retenciin se debs aliminar ya que plerde vigencia,
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UN DINAMARCA

RESOLUCION NUMERO . (0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

- ]
disposiciones
SECRETARA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPEMDENCIA PRODUCTORA: DMRECCION DE TESORERIA HOJA: 2 DE: 8
conice SEWES Y TPOS DOCUMENTALES RETERCION | DISPOSICION FRAL PROCEDMIIENTOS Y NORMAS
[ AC CT E L]
10430.18 [CONTRATOS
10430.18.00 Contraios de Emprastio 5 15 | Documenta esancial al cusl s Jo atrbuye una valoracis
. Orderanza por la cusl se eulorize ol cupo de primate  ds tipo iegal penal y civit relevante para e
andeudamients investigacién histanica, scolal, coltual o institucional. Cumplido
Estudio de . su tampo dudmnm:-m.mr e sﬂ
. Acta CONFISCUN por ia cusl amite concepic faverable tIru!n informacion relevante pars sl Departsmentc dada ka
Phra by raslivacicn de les operaciones de ciiito frocuencis de consukn, of vakt y of objs. que sefiele of
_CBr Fir producior docurmentd al reskzar W ransfersncis primaria |
. Propusstas |Decrotc Deparinrnerin! 1525 de 2002
. Andiisis de Propuestas
. Ofcia twmisgro de In copin del pagaré 4 la Cantralene
Depertamantal y & la Dirscoién de Crédilo Publico def
Ministeris de Haclenda
. Calculo Indicedores Ley 3568/07
. Centificado 4 la Contraloria de caiculos Ley 817/00
. Minuta dal Comtrato
. Reportes de lss Fiducias da fos pagos realizedos (segin of
<iso)
. Cr dencie entre Ia Admi 1y la Entidad
Financiera
. Calonles Supsrdvit primanic segun Ley B19/03
. Tabla ds Amortizecidn
{CCFART 7. D DECRETQ 158 DE 200!
" SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENGIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TESORERIA HOJA:3DE: 6
CODIGO SER/ER Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGION 1., CHEPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC T E L]
10430.19 [CONVENIOS
10430.19.0¢ ¢ i con Entidades B ik § 15 Documento ssencial al cual se [ dﬂbup una valoracion
(GG FART 7- C DECRETO 168 DE 2005} primaria de tipo legal penel y civil msievants pam e
Wrvestigacin histérica, social, cultural & nstitucionml. Cuirphcc
su tiempo de retencion se debe efectuar une ssleccion
roprogpontatve del 10% por efic de aquelics convenios quel
tengan informacitn relevants para of Depararmenio dads I
!ruluncbd-multu ol valor y ol cbislo, gue wefala of
ntal al resizac o transfergnci prmaris
Dwcreta Oepartamantal 1525 de 2002
10430.19.08 Convenios Intanadmintstrativos 5 15 “ Documente esencial ai cual ze le Bibuys una valoracion

. Cartificads de inscripcion en e Banca de proyectes

- Entutiio d# Canvenlancia y Oportunidad

. Estudio de Cand y Precios del Mercac

. Andiisis da low riesgos del fulueo canvenic

. Fotmaiks do satudics previos

_ et e Disponibiidad P |

.Amnmhsmﬁd-mulnddmrmm

. Eatudic pravic por perte de ia Unided de Contratacidn o of

Comits de Contratacion Directs.

. Minwie de) Converic

. Comespardencia enire las Pattes
(CCFART 7- C DECRETQ 158 DE 2005}

primare de tipo logal penal y civil relavente pam ey
investigackn histérica, social, cultural & mstitucional. Cumphided
sy tiempo de retencién se debe ofechusr una seleccion
rapresantativa del 10% por afio de aquelos convenios quel
lengan infrmackin relevarde para o Cepartemento dada lal
frecuancia de consulta. ol valor ¥ of objeto, gue seflala of
productor documental al realizar ke transforerces  privaris.
[Decretc Departamantal 1525 de 2002
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Es ttempo de crecer

39



JNDINAMARCA
spacho nador '

Departamento de

RESOLUCION NUMERO - 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

= - . ”
disposiciones
BECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCLIMENTAL
DEPENOENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TEBORERIA HOJA: 4 DE: 6
RETENCION DHSPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y TPOS DOCUMENTALES rv o i T] 3] & PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
10430.20 CUENTAS POR COBRAR 2 18 H Documento adminetrative, al cusl 58 ke stibuys ura valoncion
. Comunicktionss prhumdeﬁpohplmlycmlmumhm
l. C ou tempo de sa deba afactuar
(CCFART. 7- JK L DECRETO 168 DE 2005) na 2kn & lca ce Un Mes por aho,
10430.21 [DECLARACIONES TRIBUTARIAS 5 15 Documento ssencial al cusl 3s le aribuye ure velorsoisn
. Recibos ds pego primaris de Hpo legal penal y civl. relevania pers la histors
ratiociona). Do Corsarvacidn Total dade su importaicil par
- Ligusdaciin al Depatamento,
{CC FART 7- N DECRETQ 158 DE 2005) '
10430.28 JESTUDIOS
10430.28.02 s cle Andllals de Endeudam ] 15 i Documents técnico 2l cusl se le atrtuye une vaiorscidn
. Estndo de deude interna y axterna primaria de tipe legel pensl vy chd;. relgvante purndI:
nvestigackin histirica, socksl y cultural. Cumplido su lhmpn
cuuﬁuuuwldcluomd- R-oa:moa 56 ﬁ a "
{CCFART. 7. HI DECRETO 158 DE 2008) 25% por afo que ssfisla 8 productor documental #) mum -
raneferencia primaria
10430.32 LINFORMES
10430.32.07 Informes a Orpanismos de Corttrol z B Documento thonico el -:u_-l- e b abbuye une veloracion
{CCFART.7- N DECRETQ 148 DE 2605} {prmaris de tipo iegal administrathve. Cumplido su empo def
{rvtencion se debe efectulr e seleccldn sistemilica del mief
lumddlﬂommhllmwmrﬂMdl
efiaiada por ol praductor d wl renizar
tm!lrmpdmm-
SECRE TARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TESORERIA HOJA: 5 DE: @
coDIa0 SENIES ¥ TIPS DOCUMENTALES | RETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDMIENTOS Y NGRMAS
A AC [ [ E| 8 ']
10430.32.28 Infostiman de Geatidn 2 3 Decumento administrativo, Informative y téenico el cual se o
. Fiegiatros moviméento mencual del fordo do valores airbuye una valoracidn primar de tipo fegal administraivo. Se
EmIF Joros. dobe Etminer porque esta nformacion se coneclida en o
‘ Informe da Gestidn del Despacho de la Secretanie.
. Estaclo ds dsuda infema, extema y de las rentss
departamentaits pignoradas.
. Dassmbolsos Banos Multinters!
. Formularice Berz de b Repubik
{CCFART.7- N DECRETQ (58 CE 2005}
10430.32.87 Informes de Seguimisnts al P.A.C 5 18 [Documenta easncial al cual se je strbuye une velomscion
(CGF ART. 1- F DECRETE 156 DE 2005) primaria de fipo legat persl y cil celevanle para W
sooial & instit . Cumplido s
llu'nppda munndabaahdmr une sedscoion sistemiticn
[det informe méds reprosentative dol afio que consolide i mayor
dad de informacién de la vigencis segin ko deterninadol
por & productor documental sl realizar la  traneferencis
primaria.
10430.35 LIBROS
10430.35.01 Libro Auxikar da Banoce 5 15 Documnenta esencial al cusl se le siribuye una valonmekdn

(CC# ART. 7- M DECRETO 158 DE 2005)

primeria de tipo legal penal v chl, relevanis para In historin
institucionsl. De Conservackon Total
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‘33‘ Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO (30315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

H L
disposiciones
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TESORERIA HOWA: 8 DE: 8
RETENCION DISPOSICION FINAL
HE|
CODIGO SERIES ¥ TIPOB DOCLIMENTALES "o Y e E] 8] ™ PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
10430 41 ORDENES DE PAGO 2 18 H Documento administrative al cusl se [s stribuys una valome i
da Page de tipo legel pendl y chil, relevants para la histonis
:”““f’”’" inatitucionsl. Cumplido su tiempo de netencion se dabe afectusr
m una seleccidn sistemitica de un mes por afic, la cual debel
« Hoja da Control Cocumental pars: e pege de Contias wofaine of productor documental al reilzar W transferencia
. Informaciin def Pravesdor primarie,
. Reports Elecirdnico
. Comprobants de Egraso
. Caja de Egreec
{CCF ART. 7 - 8 DECRETO 158 DE 2005)
10430.42 [PLAMES
10430.42.06 Plan da Accin 3 o i o .d..... i ¥ Wanico af cual 28 e
{CCF ART.7 - N DECRETOQ 158 DE 2006) primaria de tipo legal administrativa ]
cwpidq su fempo de Manciﬂn sa debe Ellminar porque ssta
on 38 ida on o Plen de Accin del Despacha de
la Secretara.
10430.48 [PROGRAMAS
10430.48.02 Prograsna Anuat Mensualizado de Caja - PAC - 5 15 [Documenty esencial al cual 88 la atribuye una valoraciding
. Proyeccién de Ingre Eraties do Gaslos primarm de tpo jegat penal y civl, relsvente para i historis
Reserves pres oo institucional. De Copsarvackin Total
. Proyeccionea de Andds Financiero
. Repartea de Ejscucidn
. Gastos de Funcionarmienio

. Gashoa de Inversién
(CCFART 7- F DECRETO 158 DE 2005}

Juzgado de Ejecuciones Fiscales

SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCYORA: JUZGADO DE EJECUCIONES FISCALES HOJA: 10E: 2
CODIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICION FINAL__| PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG A cT E -] M
1043132 [INFORMES
1oz (Ifc':'ZF AR:‘.B- € DECRETO 158 DE 2005} ? : [Documento admirieirativa, infarmativo y teenico ol cual se
. ) " siribuye una prmaria de tipo legal Sey
jdebs Eliminer porgue eala informacitn se coneclida en of
Infortne de Geethdn del Despacho da 14 Secreteria,
10431.42 PLANES
10431.42.05 Plan da Aokt L 0 s \ inf ¥ thonica sl cusl as ie
{CCF ART. 8- C DECRETO 150 DE 2005} de hpo legal administratve
Cumpuﬂn su tlampo de retenciin 86 debe Ebminar porque ests
informacidn sa consclida en el Plan de Accidn del Despacho dey
la Secretaria.
10431.47 PROCESOS
10431.47.47 Procesos de Juriadiceln Coadtive H = Documents esencisl al cusl aa la alribuye Uns valoraciin
 Auto Embargs jorimadia de tipo legal penal y civil rylevants pars la historis
. Auto designacion secusetrs I:oammbr;};‘ :Mitmuiunekbn histtrica, socisl y culiuml. De
, Aute diigencia de secuesin " .
. Auko designacion perito
. Awnio que ordena (feslado dictémenes del petito
. Notificacin Auko
. Ao de Remata
PubHCacion Avisos
. Acla de Reamate
. Cartificade Deuda Flacal
. Mandamiento de Pago
. Citacion demandeda

Es tiempo de crecer
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v Departamento de
NDINAMARCA

RESOLUCION NOMERO-. (0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

H L
disposiciones
SECRETARIA OE HACIENDA
TABLA DE RETENCHON DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: JUZGADO DE EJECUCIONES FISCALES HOJA: 2 DE: 2
conigo SERIES ¥ TIROS DOCUMENTALES SETENCION | Disrodicom Fitst PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC [a] [ 5 ]
. Nombramiento curador Ad-Mem
. Proyecto mandamisio sjscitivo de pago
. Natificacn
Acta de notificecion
. AU deaignecidn
. Recursoe
Estudio Juridioc
ALty ranitork recLreg
Contancies de Natificaciones
Ausin da secussire
. Aulo de leventamiento de medidas caelares
. Oficios dirigidics & antidedes para buscar bienee.
. Ao de terminacion y archive dsl procaso
. Oficio de imkwmacion de terminaciSn del process.
{CCF ART. 8- AB DECRETO 158 DE 200%)
-
Direccién de Contaduria
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECGION DE CONTADURILA HOJA: 1DE: 3
conieo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC cT E [ M
1044008 |BALANCES
10440.08.02 Bads Ganoral del Dep 5 15 Documento sasncial ol cusl sa I atribuye una valoraciin
Estados Financiercs pmwhdohpol-gllpcmlydvli relavants pars la hiskoni
: § I De tolal porque o 6 eetén
. Notss & loa setaccs financieros s o lorop, cortables |
{CCF ART 8- AB DECRETO 158 DE 2005} resUDLEStaRe d8l Deparameits
10440.13 [CERTIFICADOS
10440.13.02 Cartficadon de Disponibiidad para Créditos 5 15 Documenta da apoyo & cusl g4 la sifbuye una vekvecion
. Soportea del Gurtificads Jprimaria do tipo legal penal y ohil. Cumpiido su tlempo dey
(CCF ART. # - L DECRETO 158 DE 2006 ¥ ART. 00 DE LA retencidn se debe efminer porque piardan a: valor contable
ORENANZA 45 do 1996 legal; oddigar de comencio art. 0.
10440, 14 ICIRCULARES
10440.14.02 ?Irm{lum Informatvas intemas. ‘ 3 0 m Documento informative al cusl 84 18 strbuye una velorss
{CCF ART. 0 - (3 DECRETO 156 DE 2004} primaia de tipo legal administratvo.  Esmos  documenios
cortienen Imformacion gua solo conckeme a I instiucidn © & on
funolonanios, una vaz pasadc ol tiempo de retencién en
nrchive de gestion se deben eliminer perque pierden vigencia.
1044D.14.03 Chrculares Normativas 3 z Documeno Informativo af cusl e la atribuye UNS VBIOFBGIoN
(CCF ART. € - G DECRETQ 158 DE 2005) pomaria de tipo Legal adminisirativo, relevents pare e
Imvestigeciin, historica, social y cultural. Da canservecidn total
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Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO , 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracion Publica Departamental y se dictan otras

H 1
disposiciones
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA FRODUCTORA: DIRECCION DE CONTADURIA HOJA: 2DE: 3
coniao SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | _ DISPOSICIONFHAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC CT E [ [
10440.15 COMPROBANTES
10440.15.01 Comprobantes de Contabildad 5 15 - Documenta informativo al cual se le atribuye una veloracicn
. Autorizacion {primaris de tipo legal penal y civi. Cumplide su tiempo def
. Coneapls retenciin se debe eliminar porque plerden su velor cortable
{CCF ART. 9+ L DEGRETO 156 DE 2005} fegat; codige da comercio art. 60.
10440.78 ICONCEPTOS
10440,16.08 Concaptus Téenions ] 15 Documenio técnico sl cual sa le atrbuys W vlorscion
. Solicitud primaria de tipc legal, penal y civil, relevante pare In
N o investigaciin histdrice, socie y cultursl. Cumplido su tempo def
{CCF ART. 9- E DECRETO 158 DE 2005} o var e  de
125% snun. gue sefisla of productor documental sl reatizar o
tranaferancia primseria.
1044032 INFORMES.
10440.32.07 Irforemes a Organismos de Control 2 ] Documento téonico al cual se ke atribuye una valkeracidry
. Bal e lidado det D [primaria de tipo lagal adminiatstiva. Cumplido su tampo de
retencion se debe efectuar una seleccion sistomitica def misl
i:;.‘..G.N. 1, Relacion de las cuentas contables del aignifcative. del afic que fide la mayor ad del
informacidn, safislada por o produtior documentsl al realizar ing
. C.G.N- 2 Cuentas reciprocas trarwfarencia primaria,
. Discriminade del Balance
. Estado de Cambioca en el Patrimonic
. Estado de Pérdidas y Ganancies
. Estade de Pérdides y Ganancias diacriminade
{CCF ART. - Q DECRETQ 158 DE 2005}
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTADURIA HOJA: 3DE: 3
RETENCION DISPOSICKIN FINAL
$ s PROGEDIMIENTOS Y NORMAS
copiGo SERIES ¥ THPOS DOCUMENTALE: T s 5T E ~T % W
10440.32.28 Informes de Geatidn 2 3 s, inistrativo, informativo y téenico al cual se o)
{CCF ART.Q - G DECRETO 158 DE 2008) ribLiye ung vk Jon primania de tipo legal So
dabe Elminer porque suta informacidn sa corscolida en of
Informe de Geation del Despacho de la Secretaria.
10440.35 LIBROS
10440.35.02 Libro Coniable 5 15 Documentc ssencial &l cusl se ke atribuye una valoraciin
. Libros Principales. _pm?ulndatlpohgdpen_liyclvil.raiwampnrahhum
 Libros Auxii institucional. De Conservacion Totad.
{CCF ARY. 8- L DECRETO 158 DE 2005)
10440 42 [PLANES
10440.42.06 Plan de Accibn 3 ] [ Documents sdministrative, informative ¥ thchico M cush se b

{CCF ART &- E DECRETO 158 DE 2008}

atribuye una valoracidn primacia de tipo legal administrativa)
Cumplido su tiempa de retencidn se dabe Eliminar porque sstay
Inforrnacion se consclida en el Plan de Acclsn del Despacho dey
la Secretaria.
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NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO (0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

. N ”
disposiciones
Direccién de Pensiones
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PENSIONES HOJA: 1 DE: 16
RETENCION CISPOSICION FINAL
e pr— PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
cODGO SERIES Y TIPOS DOCUNENTALES T T T e T s =
1045002 JACTAS
10450.02.41 Actas del Consejo de Administracion del Fondo de Pensionesl 5 1= R Documento ossericiel 8l cusl 3 le slribuye una vsloraciin
Piiblicas del Departamenic primwin de tipo legal penal y civil relsvante para b historial
(C.C.F. ART.10- L DECRETO 158 DE 2008) inetitucional,  investigacion  histtrica, soclal ¥ cukural)
Conservarias como memoria histdrica de la gestidn clel
Consejo de Administraciin del Fonde de Panaiones.
10450, 14 CIRCULARES
10450.14.01 Clrout Inft h 3 ° - [Documento informative al cusl sa le atrbuye una valoracion

(C.C.F. ART 1C- L CECRETC 158 DE 2005)

10450.15 (Comprobartes
10450.15.03 Comprobantes da Ingresa - 5 15
{C.C. F. ART.10- L DECRET(Q 158 DE 26K4)

10450.18 [CONCEPTOS

10450.18.06 Conoeptos Técnicos & 15
+ Solicitud

{C.C.F. ART 10-8 DECRETO 156 DE 2005}

primania  de tipo logd mmw Eston  doctumetiton

para loa  municipios
armdaduyotgmmehmlmm- una vez pasada el tiempol
[de retencion en el archivo de geation se debe slimins pordque
pierden vigencia.

Documento administrativo al cual se ls atribuye una veloreciing

de tpc legal penal y civil, relevarts pare ls hatoris
institucionsl. Cumplido su tempo de ion se dabe efy

una sslaccibn sistematica de un mes por afio, la cual debe
sefialar of productor documental al realizar la transferencis

Documerdn thonico ot cusl se le atribuye una valoracion
primaria de tpo legel, penal y civil relevents para e
[wvestigacion histdrica, social y culturel. Cumplido su liempo de
retencion ma debe sfectur una ssleccion representativa du un
[25% anual, que safisle of praductor documentst al raalizar la
ransferencis primarnia.

SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PENSIONES
RETENCION

HOJA: 2 DE: 18

CISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTCS Y NORMAS

cobiGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES rTel 3

31 |

——

10450.18 CONTRATOS
10450.19.06 Coniratos de Consultoria 5 15
. Estudio de Condiciones y Precios del Mercado

. Estudio de Conveniancia y Cportunidad

. Anilisia de los riesgos del futuro contrato

. Formato de estudios prevics

. Centficado de Disponibilidad Presupusstal

. Pliegoa da Condiciones o Terminos de Raferancia

. Avisc da Prensa (publicaciones, sagun la cuantia)

- Resokicién da Aperture

. Acta de claire

- Infonme de Eveluscidn de las Propuestas

. Propuesta de! Adjudicaiarnio

. Minuta def Contrato

. Minuta del Contrato

. Estudio previc por parte de la Unidad de Contratacidn o
ol Comité de Cortratacion Directa

. Documentoa de Lagalizacidn det Contratista

. Publicacién an la Gaceta (segun la cuantia)

. Gertificado da aprobacién de las pdkzas

. Decrato de Distribucién de Recursos

. Certificado de aprobacién ds las pélizas

. Decreto de Distribucion de Recursos

- Acta de mclo

. Acta de Avance

. Recibo de pago del Impussto de Timbra (segon la cuant,
.G ndencia entre la Administracion y ol Contratista

Documenta ssencial al cual s& lo siribuye une vakHacidr
primaris de tipe legel penal y civil relavents pars o
investigacion histrica, social, cuttural & inetitucional. Cumplidod
su tiempo de retsncidn se debe sfectusr una seleociin
iva del 10% por afic de aguetics contrates quel

tongan informacian pirh &l Dapa dada [
frmueneﬂdooomun‘oluhryllobim.quauﬂuhel
productor documents &l realizer la trangferencia primaria)
Dacreto Departamental 180 de 2004
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RESOLUCION NOMero . 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pdblica Departamental y se dictan otras

disposiciones”
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCYON DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PENBIONES HOJA: 3DE: 16
oo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | _DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
A AC CT E []
. Acte de Ligudecién
{CC.F ART.10- K DECRETQ 158 DE 2004}
10450.18.12 < de gae Filudiark L] 15 u Oocymento seancisl al cusl se la -ﬂhuyl una valorackon
. Estudio e G y Pracios del Mercad pimaris de tipo legal penel y civil relevante pecs in
E . . livestigaciin histérica, social, cultural e institucionsl. Cumpiida
) N de Conveniencia y unidad su tiempa de rotencidn se debe afeciuar wna  seleccido
- Andiivie o los ricagos del futuro contrato representativa dal 10% por wfo de squelios contratos que
. Formato de estudios pravios lengan ink pera ol Dep dada |
Cortificadc de Dieponilidad Presupueatsl lraqnnciudom.ﬂl.oinbfydd!jﬁh.umdn.d
. Pliegos de Condiciones o Terminos de Raferencla productor documentsl ol reakzar la transferencia primaria
. Aviso de Prensa (publicacionos, segun (a cuantia) Decreto Departaments! 180 de 2002.
. Resolucidn de Apertura
. Acta de cietre
. informe de Evaluacién de las Propusstas
. Propuasta del Adjudicatario
. Resolucidn da Adjudicacién
. Minuta del Cortrate
. Estudio previo pot parta de la Unidad de Contratacion of
sl Comité de Cortrmtacion Directa
D dal lizackin del C
. Publicacion en la Gaceta (segun la cuantia)
Cartificads de aprobacionh de las pdlizas
Decreio de Distribucidn ds Recursos
. Acta de Inicio
. Acla de Avance
. Recibo de page del Impussto de Timbra (sagun la cuantig
.G pondencis emre la A y ¢l Contratista
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA FRODUCTORA: DIRECCION DE PENSIONES HOJA: 4 DE: 18
CoODIGO SERIES Y TPOS DOCUMENTALES %"% e EBICI(*. FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
. Agta de
{C.C.F. ART 10- J DECRETO 158 DE 2005)
10450.18.10 Contratos da Obra 5 15 — Documento esencisl & cual se le atribuye una valoracion

. Livencia ambiantal {si o & caso)

. Cortificacion de inacripcién en ol Benco de proyectos
. Estudic de Conveniencia y Oportunidad

. Carttfcado de Estudios, planos y dissfios

. Estudic de Condicianss y Precios del Mercado

. Andiisis

. Formato de sstudios pravioa
. Plingos de Condicionss o Termines de Refarancia
. Cestificado dn Diaporibilided Prasupuests)
. Plegos de Condiciones o Terminos de Referencia
. Aving de Prones {publicacionss, segin of caso)
. Rewsluckon de Apertura
. Acte de Clere
. PFropuesisa
- Infarme da Evaluackin de las Propuestas
Resolucion de Adjudicacion
Mirwna clel Contrato

. Estudio

ol Comitd de Contretacién

. Documentos de Legatizacidn del Contratista
. Publicacién en la Gaceta (Segun su cumnbia)
- Cortificado de aprobacién de las palizes

. Dacteto da Distribucien de Recursos

. Acta de

de los riesgos del futuro contrate

pravio por parte de la Unidad de Cortratackn o
Diecta

Inicky

pimarla de tpo legal penal y civil relevants para |n
investigacion hiswirica, soctal, cultursl e institucional, Cumplidol
sy Gempo de retenciin sa dobe efectusr uha asleccid
representativa del 10% por efic de aguelios conbralos QL
tengen inf iGn rek para s Depart dada In
racusncia de consulta, of valor ¥ el objeto, que sahain al
producior documantal al reslizar la translersncia pomana
[Decroto Departemantal 180 da 2004
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# Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO (0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEFENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PENSIONES

SERIES ¥ TWPOS DOCUMENTALES

RETENCION

HOJA: 5 DE: 18

A3 | AC

CT

PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS

10480.18.11

. Acta de Avence
. Raciba de paga del Impuesto de Timbre {aegun la cuantl,
. Coreapordencie smire la Administracion y el Comtratiets
. Acta de Liquidacdn

{C.C.F. ART.10- K DECRETYD 198 DE 2005}

Cortretos de Prastacion de Servicios
. Estudio de Condich ¥ Precios del M:
. Estudio de Conventencia y Oportunidad
. Anilals. de los feagos del futurc contrato
. Formato de sstudics prevics
. Cartifificado de Talento Hunanc
. Certificado de Disponibilidad Prasupuastal
. Pliegos de Condiciones o Tarminos de Rejerencia
. Aviso de Prensa (| #ogun la cusntia)
. Resolucion da Apartura
. Acta de clere
. Informe de Evaluaciin de las Propuestas
. Propuesia dal Adjudicatario
. Regoluein da Adjudicacion
. Minuta del Contrato
Eatudio pravic por paris de la Unidad de Contratacion of
ol Comits de Contratacion Diracta
s de Loga del &
Publicacin en la Gacets (segun lm cusntia)
. Cortficado de aprobaciin de las pdlizas
- Ducretn cie Digtribucitn de Recursas.
. Acte de Incio

Lm“‘..

Docunemo esencial al cusl se le atibuye una valoraciing
primarie de tipe Mge penel y civil relevante pars (e
[inveatigacion histénica, social, cultural & institucionsl. Cumplidol
sy tiempo de retencion ss deba efectuar una seleccidn
reprosentativa del 19% por afio de aguelios contratos quel

‘ para o Dep dada o
frocupncia de corsulta, of valor y o objeto, gue sefiala of
productor documental a roshzar la transfersncia primaria.
Decreto Departamentsl 150 de 2004,

SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PENSIONES

RETENGION

CISPOBICION FINAL

HOJA: 8 DE: 18

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

SERIES ¥ TIOS DOCUMENTALES

AG | AC

GT

10450.18.15

. Acta de Avance
. Reacibo de paga del lmpuesto de Tinbre (segun la cuant
. Comespondencia snira Is Admintisiracidn y ef Contratta
. cta de Liquidacion

{C.C.F ART.10- K DECRETC 158 DE 2005)

Ordense de Prestacion de Servicios
Certificacion de inscripcién en el Bance de proyectos
- Estudio de Condiciotes y Precios del Mercado
. Estudio de Convensencia y Oportunidad
. Andlisis de fos nesgos del futwo contrmo
. Fearnate de sstudios previos
Certificado de Tulento Humeno
. Cartificado de Cheponibiided Prasupusstat
Phegas de Condicssnes ¢ Terminos de Refersncia
. Avigo de Prenes (pubkicaciones, segun ta cusntia)
Rowciuciin de Apertura
Acta de Clerre
Informe de Evalunciin de las Propusstas
. Propugsts del Adpadicatars
. Reaclucién de Adjudicaciin
. Minuta de la Crden
, Estudio previo por parte da |s Unided de Contratacidn of
o Comité de Contratacion Directa
. Documentos de Lagalizacion del Contratieta
. Cortificado de sprobacidn de las pilizee
. Dacreto de Distribucidn de Recursos

. Acta de fnicio

Docurmento asancial al cual se ie atribuys una valorecion
primaria de tpo legel penal y oivil relevenis para |
Inveatigacicn histdrica, social, cultural & Institucional. Cumplidol
lsu tiempo de retencidn se debb dlechus uha Ralaocidny
representativa del 10% por afo de squalioa conrsos e
tengan Informacion relevante para of Dopariaments deds Lef
fracusncia de consulta, a valor v of objelo. qua sshala of
productor documental &f realzer i tranefenencia primris |
Dracrets Departamental 180 de 2004

""Es tiempo de crecer
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RESOLUCION NUMERO

UNDINAMARCA

E)potsa

Departamento de

“Por Ja cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

- " ”
disposiciones
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PENSIONES HOJA 7 OE: 18
CODIGO SERES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDWMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT E 3 M
. Acta da Avence
(C.G F ART 18- K DECRETO 158 DE 2005)
10450.18.18 Ordenes de Trabajo 5 | 15 q Documento essnciel al cual se lo atribuye una vMlorecion
ertificacion Banco primmria de fipo legal penal y ol relevants para 1
':.M . o ioeo ““;:c: dd_.'”ﬂ yoeiot fnvestigacion histirica, socisl, cukiral » insttucionsl. Gumplida
. o de Y s su tismpo de retencidn sa debs sectusr una saleociin
. Estudio da Convenlencia y Oportunidacd moreonntutiva del 10% por aho oa squelios contraios. qus
. Andiisia do los rissgos del futura contrato tengan wormackdn nek pan o Dep dada e
Formaio de sstudion previos frocurencia de coneulta, o valar y ol objein, que sefiale o
. Carbhicado de Dporibilkiad Prasupusstal productar decumantal al reakzar la trenefersncla primaria|
. Plingos de Condiciones o Terminos de Referenicla Dwcreto Departamental 180 de 2004.
. Aviac de Prenaa (publicaciones, aagun la cuamin}
. Resoluciin da Apartuva
. Acta de cleme
. Informe da Eveluncidn de tas Propusstas
. Propuesta del Adjudicsterio
. Resolucion de Adjudicacién
. Minuta da & Crden
. Estudio previe por perle de la Unidad de Contratscidn of
o Comité da Contretacion Dirscts.
Documantios de Legalizecion del Conlratista
- Cordhicadc de aprobacidn de les polizee
Estudio previo por parte de la Unidad de Contratscdn o
ol Comie de Contretackn Directa
. D o4 de Legalizaciin del C
. Coitificada de aprobacion de las pokzas
. Pecrets da Distribuckin de Recursos
. Acta da Inicko
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENGIA PRODUCTORA: DIRECCION OF PENSIONES HOJA: 8 DE: 10
ComMGo SERIES ¥ TIPOS DOGUMENTALES RETENGION 1 DNPOSiCioN FiNAL PROCEDMIENTOS Y NORMAS
AGQ Ac | CT E ] []
. Actm da Avance
.G pandshcis enire la A i y of Contratista
. Acte de Liaadecion
(C.C.F. ART 18-  DECRETO 158 DE 70051
1045019 CONVENIOS
10450.19.08 Convenics lmersdministrativos § 15 Documento ssencial al cual se la atibuys une yekwacin
. Certificada de Disponibiiided Presupuestal primarie de tipo fogel penal y ol relevarte pera Lo
, Cartificada ds frecr] ol Banco de inveatigecion historica, social, cultural a institucionsl. Cumpiidol
mu.c«mﬂﬂ “wnmm proysstos su tiompo de retencidh 56 Gsbe efechisr una seleocidn
) o de Coand 4 L roprosontative dat 10% por alo de aquellcs convenios quel
Entudndc y Pracioa del kengen ink o para et Dy dada lal
- Andiisis de s nieagos dol filuro comanio irocuencis de consuks, el valor ¥ of obietn, gus sefiala =)
L Conauiia a la sntidad respactive su interés de producior documenial @l redlizer la transferancia primaria
. Compromiso de cofinanciacion Deacrate Departamental 180 de 2004.
. Folocopia de la cédula de ciudania del Alcalde
. Acta de posssion del Alcalde
. Cartificain dal gporte
Minuta dal Cormvenio
Comrsapondancia ertre las Partes
. Acta de Kqukiackin
{C.C F ART10- K DECRETQ {58 DE 2005)
10450.23 DERECHOS DE PETICKON 2 8 . Documenic informativo & cusl ae le atribuye una valorsckn
_ Solcitud primarie de tipo legal contable, relevants pera le investigacion
. Respussta istorica, social y cultursl. Cumplide su tiernpo de retencin asy
debe efectuar una ssleccidn ropresentstiva de un 30% anusd,

(C.C F. ART.10- 8 DECRETQ 158 DE 2005}

que debe sefwmlar e productor documental ol realizar Ie
[tranafarencia primaria.

CUNDINAMARCASY
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U

RESOLUCION NUMERO -

Departamento de

NDINAMARCA

I U
it i) fd;;mw&-nﬂm

“por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retenciéon Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA OE HACIENDA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENGMA PRODUCTORA: DIRECCION DE PENSIONES

HOJA: O DE: 18

COomaw

SERIES ¥ TIPQS DOCUMENTALES

RETENCION
AG AC

PROCEINMIENTOS Y HNORMAS

10450.24
10450.24.01

10450.30
12120.30.01

DIAGNORTICOS
Disgnéatico Sectorial
{CC F ART.ID- L DECRETQ 158 DE 2006

HISTORIAS
Historine Auxiio Funeraro

. Salicltud Awuxiie Fusersric
. Fotocopla Documenio identificacion Pensiinado
. Dn de d ¥on del P
, Reglatro Civil Defuncisn
. Factura Commicial Gaetos Funebres
. Certificado Chase Afiiaciin Planes Exaquiales con
., jclon da R de R
. Curtificads thorderumpuuul
. Fi ia del Acto A
. Oficio Exclusién Namina
. Certificade de Exclusidén Némins
Ragiatro Civil da Nadimiento de los Hijos
. Carnet Afiliacion EPS del Sustitio
. Imerposiciin de Recurse de Reposicidn
.F Gacatg Cur
Certificado de Eatudios Pensum
Di de Calficaciin )
. Acta de Posesion del Representante del Menor
. Formulario de Afikacion en Salud

i 1'] 40

Documur*ummlvndwalnhanibuynumubrm
tipe legal admink relevante para la consultay
dubUnldaddumdporIododeGobmmﬂu-u Cumpliccy
lat: textip de raetencin aa debe elintinae porque s& conEtiye
loamo una b D.'Ill"' on del diagndstiool
didado del Dep de Planescisn
mmdmndﬂommllompmm

[ SR~

lagal, adminietrative & w cusl se in
atribuye una valorackin prmaria de tipo legs penel y civil. Ef
mdam-mawathdd
det itimo berwf F oute tampo sa debel
sfectuse una saleccidn representstiva del 20% de los
expadientes de  aquellss  personas qus  hayan  tenidol
[trawcondencia histdnica cifhual del Dapartamenic .

SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PENSIOMES

HOJA: 10 DE: 18

<ODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DIZPOBICION FINAL

PROCEDINIENTOS Y NORMAS

AQ AC CT E ]

12129.30.02

Certificado Disponibiided Presupusstal
. Repoita de Novedad de Ingress & Nomina
. Oficie Exchuaiéh Néimina

Inforrre de Mesadss

. Formulerio de Aflacién EPS Sustitutos
(CC F. ART (0- AF DECRETO [54 O 2005)

Hintorias Bono Peneional
. Oficia du solicitud de smisién y pago de un bono
. Fotocopla documsnis klentificacion Baneficlsno o
registra civil de defuncién (seqin ef caso)
Cortficado da smpl para Boro Py
| Cartificado de suaidos 7

ano 1002 (ui o o8 case)

. Histowia laboral del Seguro Social

- Formudario de autoliquidaciin de aportes

. Proyecto de rasolucion de pansion (en ol caso
sobcitud procade del Seguro Soclal)

. Conetancie de No panaidn en ninguna entided

. Solicitud Emisidn Bong Pensional

- Qficio de envio de la provisional of

Cangreso (3i 85 ol casc)
Cicio der " S L licquaid

5 dafl
d

. Reports de Novedad Afiliacidn a Sslud del Sustituto

afos 14971 - 1992
. Cartificadca de sualdas u [a ima vinculeckin antes dal

Sociaf, Fondo Privado y Fondo de Revision Socisl de

-

que

Seguroy

Cx o hegal, admink 0 i a cusl s I
{atribuys una valoracion prmavia de 1ipo legal penal y civil,
mmpodermndcn-emnrnnapumrdohﬂnmnﬁd
del aitimo bened do ests tempo as dabe
oioctusr una  seleccadn npraurnﬂ\rl del 20% de los)
expedientes de aqueliss personas qua hayen  tenidol
erascandencia histdncs cultursl del Departamenta .

CUNDINAMARCA<Y
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‘f*? Departamento de
U N DI N AMARCA

RESOLUCION NUMERO

“Por la cual se adoptan e impiementan las Tablas de Retencién Documentali del

disposiciones”

SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracion Piblica Departamental y se dictan otras

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PENMONES

coDIGo

RETENCION

DISPOSICION FINAL

HOJA: 11 DE: 10

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
AG AC

9

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

12120.30.03

. Oficio remisoric de Inql.udnwn als Swu.lrla do Saluc
para su sprob [ -] o de
Imphlud:lDoplnlrlmm:)

. Selitud de Disporibilldad Prasupuestal
. Reschucién de reconacimiento y pago del cupén o de |sy
cuota parte dal borc penslonat
. Oficio dingidc = Ia Secretaria de Haclends
Departamental, solicitsnde el pago del cupén o de 1# cucts
parte de bono pensional (sagin sl caso)
. Dficio de cobre a las entdackes contribuyenies (en casol
que ol Departamenio da Cundinamarca sea la entidad
. Recibo de copia del oficio mediants s cusl la Secretarie
de Haciorcla Cepartemental da aviso al Seguro Social
sobre ol pago efectuado)
. Derechos de Paticién con su respactiva respussta
. Accionea de Tutela

(C.C.F. ART.10- AF DECRETQ 158 DE 2008}

Histortas Cuota Parte por Cobrar 10 40
. Guenta Cobmo
. Resolucion de Reconacimiento de Pensidn
. Numatc da cusnia Bancarla
. Fotocopia Recibo Consignacién
. Liquidacion Pension
. Oficio consulta y sceptacion
. Resohucidn de Sustituckén Pensional (s la hay)

™

Documh;ﬂ.admm-ﬂwelnbmatimnlwﬂul{
stribuye una valoracion primania de tipo legal penal v civil. El
Jiempo de retencidn se cuonin » partic de I finalizacion del
del Gitime benefi Finplizade asts tiempo se debe

fe una Haccid P del 20% de log
[ ) Al qua  hayan iankio
rascendencia histérica cultural dd Departamento .

SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PENSIONES

HOJA; 12 DE: 18

CODIGO

RETENCION
—

__DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTCS Y NORMAS

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
AG AC

CT [ -]

12120.30.04

. Fotocopia de le Cédule
. Centficado de Supenivencia
{C.C.F. ART10- D F DECRETO 158 DE 2005}

Hisoviaa Cuote Parts por Pagar 10 40

. Fotocopia Recibo Consignacién

. Oficio de Avieo de Paga

. Oficio Disponibilidad Presupusestal

. Oficio Solicitud Registro Compromiso

. Proyscto de Resolucion

. Proyecto Resclucidn con Registro de Comp

. Oficic Orden de Pago

. Solickud Gucta Perte Por Pagar

. Cerntificado Actual de Supervivencia

. Fotecopla Documenio identificacion Pansionada

. Liquideckin Corregida

. Raintegre da Aporien por of 1SS

. Oficio Acepiackin u Objeckin

. Proyecto de Resotucion Corregido

. Registro Civil de Nacimiento 6 Pértida de Bautiama

. Certificado de Tismpo da Servicias Sueidos y Primae

. Himtorin Labacal

. Liquidaclén Pensién

. Resoluciin de Raconackmiento de Penaidn
(C.C.F.ART.10. FL DECRETO 158 DE 2005

X logal, admi a informativo al cust s8
ik ma rimaria de tipo legal penal ¥ il
Wdumnumumﬂtﬁhﬁnﬂn#n
del itimo banefici Finalizado sste tiempo se
f una ek del 20% de
lexpedientes de  aquelias pcmonn que hayan ten
trascatdancla hinidrica cultiural del Departamaerco .

oy

£z

g

Es tiempo de crecer
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“ Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

”
disposiciones
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PENSIONES HOJA: 13 DE: 10
CODIB0 SERIES ¥ TIPCS DOCUMENTALES RETENCION | DIFOSICION FINAL___| PROCEDIMIENTOS ¥ HORMAS
AN AC CT E 3 ]
10450.30.07 Histories de Bisnes Inmusbies det Fondo 5 15 [Documento informativo, af cusd we le atribuye una velorgaidny
. Encritura o Thuke Propledad orimana de tipo legal, penal y civil, relsvanis pers I
. Cortficados de Maricula 'omobilaria investigacion histdrica, social y culurad. De Conserviacdn Total
- Liquid pago de Imp
. Avalios
. Facturas de Pago de Ssnvicics
(CC.F.ARTID- G DECRETO 158 DIF 2005)
12120.30.21 Historas Pantidn da Jubhicstn 10 | 40 H o tagel, wivo @ informativo & cusl se
. Solicitud de Pension de Jublacion atribuye una velorackin primania de tipo legal penad y ol
p o de iderificacks Wdlmnumnmd-hﬁl\ﬂu#ndd
- Rogletro Chwl de: Nacimierio o Pirtida de Bautiamo Procow del dkimo b P e e
. Cortificada de Tiwnpa de Servicios Suakics y Primes expodiantes de  aquellass perscnas que hayen Tenidol
. Declarsckin bajo Juramento da no recibir Penskin [trascendencla histdrica cuttursl del Departamento
. Intsrposicidn de Recurse de Reposicion
. Oficia Notificacion Acto Administrative
. Formularic de Aliaciin an Salud
. Canttficado Disponiblidad Presupuastsl
. Acaptackin u objecion de ln Cuota Parte
. Historia Laboral 188
. Cortiticacio Contreto Concurrencia Secretarfa de Salud
. Raporte de Novodard de Ingrese » Nomine
{CC.F. ARTA0- AF DECRETO 158 DE 2005)
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUC TORA: DIRECCION DE PENSIONES HOJA: 14 DE: 18
RETENCION DISPOBICION FINAL
CODIGO SERJES Y THPOR DOCUMENTALES
C ﬁc T E ] 3] u PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
12120,30.22 Historiss Susthucin Pensional 10 40 Documento legel, sdministrativo & nformathve sl cual se ol
. Soltcitud Sustituciin Persional wiribuys una valorscidn primaria de tipo lsgs panal y civil.
. Sofcitud de A das ro das y ne Cobrad Ndumtndénuuumupmidalaﬁnmndd
. Sekcinud Perosidn Past Morten roceeo del Litimo beneficierio. Finaizadc sete tiampa se debel
F . una 1 dsl 20% de loy
. Fotocopla Documento de Identificacion del Penaicnada " de " que hayan tenidol
. Fotocopia Documento de ldentificaciin de Susitutols) ig: hi cullumlvdel Departamento .
. Rogistro Civil de Defunpion y Necimiento del Pensionade
. Registro Chvil Nacimianto ¢ Partidas da Bautiemo de
Susttutos
. Registra Civl Matrimonia
. Deciarackin quueba (kinyuuu
. Dos Daclarnci Personas
Archivo Magnético con Novedades
. Oficio Rermsoric
. Oficia Remisorio de Embarge
. Original del Ciicio Envisdn por el Juzgada
. Oficio Autorizacién Pagoe
Comprobante Coraignacdn
(CC.F, ART 0. AF DECRETC I5R DE 2005)
10450.32 INFORMES
10450.32.02 Informes s Organmmos de Control 2 8 _ Documento fécnico al cusl s lo atriuye Lna valoracidn
(CC.F. ART 10 L DECRETQ 148 DE 2a06} primarla de tipo legel aiminietrativa. Cumplido su tempo dal
{retencion sa debe efactusr una seloocidn sistemética del mém
significativo del afic qus consolide la mayor cantidad oo
informacian, sefisisda por el producior documental al resiizer 1y
[transfarancia primena.

CUNDINAMARCAv'

Es tiempo de crecer

70



ﬁ%‘ Departamento de
UN DI NAMARCA

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administraciéon Piblica Departamental y se dictan otras

- - : ”
disposiciones
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: HREGCION DE PENSIONES. HOJA: 18 DE: 18
coDIGo SERIES ¥ TIPDS DOCUMENTALES RETENCION | _OWPOBICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y MORMAS
AQ AC | or [3 3 []
10450.32.28 Informas de Gastidn 2 18 Docum administrative, informative y téenico al cusl we b
C.C.F. ARY.10- L DECRETO 168 DE 2005) mribuye una valoracion prmaria de tio legel penal y divi
f relevante pars s historla institucionsl. Cumplido su tempo dey
rotoncidn sa debe efectusr una soleccidh amtemitics dol
informe més rep ive del ek que like 8 mayord
de ink de |a vigencla.
10452 32 42 Infarmes de Efecucion Presupuestal 2z 18 _ [Cocumenic ssshcied ol cusl ss W atrbuye una velorackin
CC.F. ART 10- L DECRET( 158 DE 2005 primada de fipo legel penal y civll, relevante parm I
! ' T h vastigacion hiatdrice, soclal y culurel, De canssrvckin total
10450.34 {HVENTARIOS
10450.34 .03 Inverdavio de Bienes y Recureos 4 q ol k ¥ thcnico ol cusl se ey
{C.C.F. ART 16- G DECRETC) 158 DE 2005) atribuye una vakwacion primaria de tipo legal comable)
[Consarvacion Total.
12120.35.15 Libte Radicador de Ressiucianes 2 3 - Ducumento ds apsyo al cuul e stibuye una valorcking
{C.C.F. ART.10- L DECRETO 158 DE 2005) de tipo legal . Cumpido su tlempo *1
retencidn se debe eliminer .
1045047 CRDENES DE PAGC 5 15 | IDocuments adiministtatha &l cual sa la tribuys uis vakraciny
. Acta da recibido A satisfecckin del sarvicie primaria de tipo legal penal y oidl, relevante pare lo historin
E natitucional. Cumplido su tiempo de retenckin se dabe afectus|
. . una seleccidn sistemabtica de un mes por anfc, I cual debs)
- Registio de comproiniso seflalar o productr documental al realizer la Tansfaroncie
. Registo de control documental primaria.
. Registro de provesdores.
. Solichud de disponiblidad
{CC F _ART10- L DECRETO 154 DE 2005)
SECRETARIA DE HACIENDA
TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PENSKONES HOJA: 18 DE: 18
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISHOBICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG T AC | CT [ E ] 85 | ™
12120.52 RESOLUCIONES s | 15 H Dacumenio esencial al cual se la stribuye une veloracion
{C.C.F. ART.10- AB DEGRETO 158 BE 2005) pimarls de ﬂw legat ponal y civl, relevanta parn In historia
histori sociel vy cultural. Do
Conaarvacion 'l'm-l Ordenanza 24 de 1667 y Dacrsto 3208 dey
1008
1048041 QRDENES DE PAGO 5 15 Documents sdminiatrativo al cual se le atribuys una valoracion
. Acta de recibido a satatsocin del swrviio i de fipc legal panal y civl, relovaiie pars la historia
Fachus metitucionsl. Cumphdo su tempo do retencidn se debe sfeciu]
.R e d una selecciin sstemitice de un mee par afo, la cual debo
- Regt s compromisa sefiaiar o productor documental s realizer la treneferenciss
. Registro de cortrol documental orimatia,
. Registro da provesdores.
. Solicitud de dispanibilidad
{CC F ART 19- L QECRETO 158 DE 2005}
12120.51 REPORTES
12120.51.02 Reportes de Novedades de Nomina 2 B Documentc esencial o cual sa l sfribuye una veloraciin
. Reajusis de panaiones jprimaris de tpe legal oontable, relevents pama la historia)
. Reliquidaciin de pansiohes inatitucional. De conaervecidh Wial.
. Susticion de pensicnes
. Pengiones de Jublleckin

(CL.F. ARTI0- ¢ DECRETO 158 DE 2005)

Es tiempo de crecer
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RESOLUCION NUMERO

“por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

Despacho del Secretario

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 1 DE: ¢
R| DIBPOBICION FINAL
ey i ey —— ROCEDMWIENTOS ¥
copoo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES v 4 g = ry M P OR Y NORMAS
11000.02 JACTAS
| . Cocumests esencial al cual se le stribuye uns valoraciing
11000.02.40 Actes do Posesicn de Magistrados 5] primaris. de tio lsgal pansl y Civi relevarts pars e histore

\COF Ley d de 0133 inateucione!, iestigacin  hiewrcs, socle y cultural. Dey
[Conservacian Total.

11000.02.11 Actas de Pozesion de Notarios 5 15 [Documanto esencial al cusl s le akribuys una valoracion primaria def
v e g ipo leqal pensl y civil relevante para la hislora insbiucional,

{CCF Decreto Nacwonul 2817 de 1974)  vestigecion histbrica, s cuitural, Da Con cion Tota).
11000.02.12 Actas de Posssion da Repietrdares 5 15 - Documenta ssncial al cual as le atribuyl una valorscian primaria de
tpo jogal pensl vy il relevante pars (@ hislona inetiucional,

{CCF Decretn Nacuonal 3482 de |08) inveabigncidn histérica, sociml y culliral. D Con 10 Tetal,

1100014 [CIRCULARES
11000.14.01 Ciroularas Informativas Extermas 2 8 - Documanta informakiva of cual 5 te siribuys una vaonidn primana

(CCF ART. 2 - B DECRETO 03 DE 2005) [de tipa tegal o k‘” 7. Estos
unl vez pasado ol tiempo de rewncion u dcbe wliminar porque
plerden vigancia.

11000, 44,02 Circulares Informetves e 2 8 - [Documanto informatve Al cusl s8 le atsbuye una valomcitn primaria
. da tip fegal Estos &

{CCF ART. 2- B QECRETO 63 DE 2005) jaue a0k concirre & la imstitucion @ a los funcienarias. une
pasado o lismpo de mtencion se deben sliminar porque pisrdeny
vigencia.

1100016 [CONCEPTOS
11000 10 07 Preconcapios Juridicos z B dm K ¥ thenico al cusl s e
. Sokcitud mmmmwmmmlm
Decrets 005 /01 pars la . achal y cutural
Cumplitic su ternpo de rotencidn Se realkizs und seleccion
o iva del 10%
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEFENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARID HOJA: 2DE: 4
cbuo SENIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES L N T DHPOSICIEN FINAL PROCEDWIENTOS Y NORMAS
AG AC CT E ] M
1100017 CONCURSOS Docurnento ssancisl 8! ousl se ke shibuys una valoracith primaria def
49 17, Conoursos de Cumers Adnwnist ipe oal ponal ¥ civil. redevanta para |a hisiofia nstucions). ion
000.17.02 C. e 5 *® - jJdacumentos productos de loa C de Carrera Admini
- Convacatyria [30n da consarvacion tatal debido 8 que dan quents de A vinculaciong
. Invitacitn publica [de 05 servidores publicos del Deparistnente. £n ln actuslided se
. Reporta de insoripciones. encuaniran an tramite los Decraios regiamentarios de & Nusva Ley
R o de a ki de plazo para de Cattera Adminiatrativa Ly 909 de 2004 que reguien los. proceson
- Resaiucitin ds awpia L do I Comisién Cepariamenial dé Sarvicle G, aun wel. koo
insenpalones {opcionsd) o Camwg Adminmbrsiva eon du trimite en ol
. Irscripciones [dsupacho de Talenio Humano.
. Listaco de admitidos y no sdmitidos
. Oficloa de reclsmacian
. Oficio de notificacion a ls reclamacion
. Oficio da apelacion
. Oficio de asignacion de jredos
. Prusbas practicadas diigencisdas
(CCF ART. 2- B DECRETG 03 [IE 2605
1100419 [CONVENIOS
11004, 19.06 Canvenios Ineradministrativos 3 2 Documanto essncial sl cual se le sirbuye uha valomacién
. Oficio de solichtud primana de tpo legal administraliva relsvante para i
| Centificado de daponibiicad u il investigacion  histdrics, socisl, culural o iuihucionat)
E de von prosupues Comasponds & convenics hechos con entidades de sduceciin
"“""“ “""‘""‘"'A supencr pure of mana de practicas estudinties. Cumplido su
- Minists del convenio tenpa  de retenciini sa  debe  afectusr LN Releccidn
. Plizas de garantia repruuumn dal 101 por #fG de Iquelnl convenios que
para D , quel
umhdmduﬁnrdwmlnlr—uznrlamm
primaia.
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RESOLUCION NUMERO

Geos ha

“Por la cual se adoptan e implementan las Tabias de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHC DEL SECRETARIO HOJA: 3DE: ¢
R DISFOSICION FINAL
copico BERIES ¥ NPOS DOCUMENTALES 5 yrs 1 E T " PROCEDWIENTOR Y NORMAS

. Moditicacionas a pélizes.
. Aprobaciones oe las pdlizas de garantia dnica
. Acta de inlcio
. Sopoites documentaies, segin cbjeto del convena
- Bolatines responsabiidades fiscales
. Actw de posesidn del delegado
. Paga de sportes parsfiscales
. Actas de avence
Acta de lgquidacién
[CCF ART. 2 -B DECRETO 63 DE 2005)

11000.24 DIAGNOSTICOS
11000.24.01 iagndatico Seotonial 5 0 Dacurmends inkormative al cual se ie stibuye e \nbracbn
(CCF ART. 2 - B DECRETO €3 DE 2005} Pﬂmld- ds tipo logw pors In

del Dapartaments Administrative de Talento Humano durante ef
perfodo de Gobiemo vigente. Cumplido su tiempo da retenciing
s dabe eliminar porque se tituny comoum‘ L

para ln del i do el
MmthMnmmnnd
Plan de Deatolic Departamental.
11000.32 [INFORMES
11000.32.02 Informes a Orgeniamos da Control 2 B Documenta thonico al cual so Y alribuyes une valoracion
{COF ART. 2 - B DECRETO 64 DE 2008} primaria de lipo legal sdministrativa. Cumplide su tiempa de
ratencion e dabe efectuar una sekeocidn aistamaticn del mis

sigraficativa dad afic que consclide le mayor cantidad de
informacidn, seflalada por ol productor documental &l realizar lal

jtranafarencia primaris.
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCLA PROCUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA 4 DE: 4
RETENCI DFSPOSICION FINAL
cOGo SERES ¥ TIPOS DOCUMENTALES ety PROCEDMHENTOA Y NON]|
AG AC cT E | 8 M MAS
11000.32.28 Informes da Gestién 2z 8 h i L ¥ técnico of cual e bo
|CCF ART. 2 - B DECRETC 63 DE otribuye une valoracion Pﬂ'\'ﬂ"iﬂ 08 lipo legal peral y civi
2008) relevants para la historia nsiitucionn). Cumphido su tlempo de
-mudmwmfmmmmudd
dol a0 que consciide la mayod
cantidad dckrbmuc:én da by vigencle.
11000.42 PLANES
11000.42.06 Plan de Accion $ 15 Documantc esencial &l cual a8 s atrbuye una valoracion
(CCF ART. 2 - A DECRETOC 63 DE 2005} lprimana de tipa logal peral v civi, relevants para la hestorie)
institucional, Clmplide su tampo de melencidn se debs
afectuar N proceso de seleccin sistemdtica donde s 2scoj
ol e pignificativo por pericdo de goblerno el cual debe
satalnr of productar documantal al malizar le transferencs
primaria
11000.52 RESOLUCIONES 5 15 Doa.lmnﬂh asoncial al oual sa le strbuys una valoracion
(CCF ART. Z- B DECRETQ 63 DE 2008) de tipo legat penal y clvl, relevants pars 1a historial
institucaonat, la investigecidn bistdrice. social y culiural. De
Corpeevacion Total,
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RESOLUCION NUMERO

Departamento de
UN DI NAMARCA

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

Direccién de Desarrolio y Bienestar Humano

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

OEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DEAARROLLG Y BIENESTAR HUMANC HOJA: 1 DE: 8
coDI6O SERES Y TIPOS DOCUMENTALES | RETENCION | DISPOSICION FIRAL PROCEDMIENTOS ¥ NORMAS
M A JcT T E] 8 | u
11040,02 IACTAS Documerto esencial al cual ae Je atrbuys unan valoraciont
Actas del Comite primania de tipo legal penal y civil relavante para la histons)
11010.02.21 e Camks e Estimudon y 5 15 d instihucional, Investigacién  historica, social y  cultuat]
{CCF ART. 5 - C DECRETO 63 DE 2005) Conservarias como memoria hiskrica de la gestion det Comitd
de Capacitacitn, Blanestsr Soclal & Incentivos, Decrato 216 dey
. 2004
11010,02.38 Actas del Comitd Peritaro de Salud Ocupacional 5 15 .
{UGF AR 5 - G VEURE 10 03 L Docurmsnto esencial al cual se la atrbuye uns veloracion
BT primara de tipo legal penal v civil relevants pars ls historial
i V woisl y  culusl)
Cmmmmmmmwmdchmaddcom
Puritaric de Sailkl Coupncional
11010.18 JCONCEFTOS
11010.18.00 Concapton Técnicos 5 15 Docsmento thenico al cual s la stribuye uwa vakuacion
. Soticthud mchdohohgd.plen:‘*ytlzivg.muu‘:
. 3 irmvestigacian historica, soclal y cultursl. Cumplido sy tetnips
{CCF ART. § - C BDECRETO 83 DE 2005}  am debe ef na n do un
25% anual, que sefisla of producter documental al realizar
tranaferencis primaris.
11010.18 [CONTRATOS
11010.18.11 Cortrates de Prestacion de Servicios. 5 15 Documaniy asencial al cual se ko stribuye une veloracin
. Estudio de convenioncies y oportunidad primaria de tipo legal Iil."'f ¥ Ic'“ relevario pers n
prociol mercado Hgtorica, soclal, cuitunal & Ir | G
.EMpanmi?om‘y s do su blmpodo rotencién se ceba sfoctuar e eeleccin
- Eatudia de andkeis do riesgoe del fufuro contrato reprasanistive del 10% por afo de sdquelios contratos quel
. Formain eatudics previos tengan irformacion relevants pars of Deopartarments deda b
. Cancoptoa de iwersidn frecuancia de consulta, ol valor y ol objeto, que sefsla of
. Concoptn previo jurkhco producior documental al reslzar M transfwencs primaria
. Concepin da ia Juridica Decreto Departamental 180 de 2004
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GIRECCION DE GESARROLLG Y BIENESTAR HUMAND HOJA: 2DE: 8
comGo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | REVENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC cT E § []
. Acta del Comité de Racionalizacion del Gasto Publico.
. Decreto de diswibucitn de recursos
. Concapio de visblllded det DAPC
| Cartifk de deponibilidad pr
. Plispos de condiclones
. Thminos de referencis ¢ invitacionas
. DBEUMSNIDS do legukTEcion del contratista
. Minutas dwl cantrasto
- Conificeda de pago de imouestos
. Certiticado da publicacidn
. Polizea de garantia
. Aprobacianes de las pdlizas de garantia Unica
. Acts de inicio
. Actes do avancs
. Hoja de contral documentat
. Actas de intarvantoria
. Modificaciones al contrate
. Memorandes
. Orden de pago
. ACtA dé Yerminacion
. ACth ta liguidacion.
(CCF ART. 5 - 8 DECRETO 63 0€ 2008
110910.18.18 Ordenes de Trabajp § 15 Cocumentc esenclal &l cual se W strbuye una velonecion
. Entudio de conveniencia y oporfunidad prman de tpo legal penel y civil relevents pers i
. Estuddio de y pracioa de ck investigackin hiskitica, social, cultural & institucionsl.
. Estudic da andisls de rissgos del futura contrato
. Formmto satudios prevics
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RESOLUCION NUMERO-

UNDINAMARCA

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO Y BIENESTAR HUMANG HOJA:3DE: 8
cipico SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES REVENGION | DISPOSICION FNAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG A [+ E 3 [7]
. Corcwplos de inversion Cumplide su tiempo de relenciin se dobe ofechiar um
. Canceplo previo juridicn aslacchin lq_wuamﬂ\n dal 10% pxir #fes de equelion cantraics)
- Goncepto da In Secretaria Juricica que tengan informackin relevants pars ef Departamanto dada
) ) la frecuencia de consulta, el valor y of abjeto, que sefiale of
- Acta del Comité do Reclonalizacion del Gasto Publico. productor decumental al reslizar 8 transiorencia primaria,
. G del Dep del Talavd (Dacrato Dapartamantat 180 de 2004
Humans
. Dacreto de distribucion de recursos
. Concepte de viabilidad del DAPC
. Carificado de disponibilidad prasupuestal
. Fliegos de condicionss
. Thrminos de referencia e invitacionas
. Dotumentoa de legakxpcicn del comratista
. Minyta del contrato
. Cartit de pago de i
. Cartiticado de publicacién
. Pdlizas ce garantls
. Aprobaciones de |as pdlzas de garantia Unica
. Actng de manos
. Hoja de control dacumental
. Actas de imerventana
. Modificaciones at contrato
. Memorandos
. Orden da page
. ACIN de lermingtitn
. Acty de liquidagidn.
(CCF ART. & - B DECRETO 83 DE 2005)
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: (HRECCION DE DESARROLLO ¥ BIENESTAR HUMANO HOJA: A DE: B
ctoiao SERIES ¥ THROS DOCUMENTALES REVENCION | _ DISPOSICION FiNAL PROCEDMIENTOS Y NORMAS
AG AC CT E 3 [
11010.16 (CONVENIOS
11010.18.04 Convanion de Cooparacion 5 15 - Documants asencial sl cusl se la sibuye A vAITREIGN
Oficka de sobofud primare d-x,hoﬂ :r-' YIW! r*;:rcm L
nvastigackin rics, sock, cultural & institucional. Cumphda
Z?M‘;’."Zmﬂﬁm | su sempo de ratenciin we debe sfactusr une sslecoidn
srttfcade prosupuesta ropretantativa del 10% por afio de aquelios comvenias quel
. Estutiic de conveniencia tengan informacibn relvante pars o Departaments dada laf
. Minute del comeic fracusncia de conulta, el valor y ot objmo, que seflala of

. Pohzas de garantin
. Madificaciores & pilizes.

. Aprobuciones de lag pdlizas de garantia Unica

. Acta de Inicla

. Sopbrtu docummlu segin objato del convenio
internacionakesy

Mo BOr org
o emluldu de Coopemacitn
. Bolatiney resporasbildades fiscales
. Acta de posesiin del delegado
. Paga da aportes parafiscaies
. Acta de avanca
. Acis de kquidacion
(CCF ART. 5 - B DECRETO £3 DE 2008)

producter documental ol resllzar ls transferencia primans
Draciete Departamantal 150 de 2004
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RESOLUCION NUMERO

, UND AMARCA

@* Departamento de

“por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracion Pablica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO Y BIENESTAR HUMAND HOJA: 5 DE: 8
cooIe0 SERIER ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDRHENTOS Y NORMAS
[ AC cT E [ N
1101024 DIAGNOSTICOS Documents inkortativo of cual ew fo stibuys ui valonciony
11010.24.01 Eragndntica Sactorin 5 V] da tipo lepal pars ia consuitel
(o ~ dacs de b KBisn del del SECRETARIA DE LA FLINCION P\JBUCA dumnte of
e yLap [periada de Gobisma vigente. Cumplido su tiampo da retencidny
partamant s debe sliminer porque a& tituys como una b
- Evtadisticas para ln  elmboracion del diagnéstico  comeclidade  ded
{CCF ART. - ADECRETO 63 DE 2005} Depanaments Adminiptrative de Planascidn necesaric para of
Pisn do Desarolio Departamantsl.
1101020 € VALUACIONES Lu
11010.29.04 Evaiusolanes y Seguimenta lthl Progreman y Proyecios z a - cumerto esencial & cusl se e atrbuys na vaionecidng
. Inlprme da seg n ""J primaria de tpe legal contable relevarie parm ik historig
. Evakuacionss Individuales inatitucioral . De consanvackn total .
(CCF ART. 5 - ADECRETO 83 DE 2005}
11010,32 INFORMES
11010.32.28 Informe da Gestiin H 3 Documentc sdministetive, infsrmative y ticnico ol cusl se o
{CLF ART. 5 - D DECRETS @3 DE 2pas) latribLye Une valoratidn primarns de tipo lagal sdrministretivo.
Jdebe Eliminar pocaue seta irfonmacioh se coneciide en
Informe  da  Gestisn del Oespacho Direcior
[SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
11010.42 PLANES
11010.42.05 Plan de Accion 3 a D i f y thonice al cual wa e
{CCF ART 5. A4 DECRETO 83 DE 2005 'atribuys una valomacion primatia de tipo lage!l administretiva ]
Cumpiida su tismpa de retancidn se deie Eliminar porque eai
informacidn se conaclida en ef Plan de Acclén dal Despachot
del director del SECRETARIA DiE LA FUNCION PUBLICA,
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETEMCION DOCUMENTAL
DEPENDENCLA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO Y BIENESTAR HUMANG HOJA: 8 DE: 8
RETENGION DISPOSICION FINAL
< SERIES Y TIFOS {ENT. m—
NGO DOCUMENTALES Ty ~ T | E —T-T—-— PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
11010.42.10 Plan de Bisnestar Social 2 8 Documento ssonclal al cual as ke atrbuye una valracion
{CCF ART & - AC DECRETQ R3 DE 2005} lp!‘i'nlm de tipo logel contable. refevante para s hislorie
inatitucional. Corseraciin Totlad
14010 42.11 Plan de Capacitacibn 2 B Documento esencial al cusl se o stribuye une vslorecion
. Encumslis $6bry temak de capacimcion primare de tipc jogal contable, relevante para la helorisy
. Sohcitudes da giras depandencias institucional. Conesrvackin Total
. Grorograma de capscitaciones
. Listado de ashtentas
. informa de acttvidedes
. Evaluaciones
(CCF ART. 5 - AC DEGRETC 53 DE 2005}
11010.42.19 Flan de Salud Ocupecional H a _ Documantc ssencial 8l cual ss ko atibuys ona valomeln
{COF ART. 5 - A.C DECRETQ 63 DE 2005) jprimarss de tipo begal conteble. relevanty pama la historial
insttucional. Conservaciin Tolal
11010 48 PROGRAMAS
11610, 48.13 Frogeama de Blanestar Social £ a [Dacumenta esencial ol cual se W astrbuys una vekoracion
. Invitacicnes primaria de tipo legel coniable, rolovante para ke historiy
_ Evaluacionas {mstitucional. Cumpiito su tarpo de retencidn se dabe sfectua]
Iformes jon o) archivo central una seleccidn aleatoria del 10%
(CCF ART. § - A.C DECRETQ 83 DE 2004)
11010, 48.14 Frograma de Capacitacion 4 L] Docunants saenciel sl cuat se k& atrbuys we valoracion
. Invisnciconen. [primare de tpo legel contable, relevanis pera ks hisio)
. Evmioncionss irstibucional. Cumplido su thmpa de mtercion aa debe
. Informe de capacitaciones en el archivo central una selaccion alaatoria dal 10%
(GCF ART. 5 - AL DECRETO 82 DE 2008}
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“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
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SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUC TORA: DIRECCION DE DESARROLLO Y BIENESTAR HUMANO

RETENGION DISPOSIGION FINAL

AG AC [=13 E [] "]

HOMA: 7DE: 8

PROCEDHENTOS ¥ NORMAS

CODIGO SERES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

Programa de Sakud Ocupecienal 4 L] Docunento ssencial sl cual 4e jo wirbuye unn velomcion)
. Invitaciones pr ia de tpo legal contabie, relevante para la historis
. Eveluscionse inatitucional. Cumplido su tiempo de retencion se deba efoctuar]
iréo or1 &l archiva cerinsl una astecekin aleatorda det 10%
(CCF ART § - A.C DECRETO &3 DE 2005)

1010, 46.30

11010.59
11010, 40.09

PROYECTOS
Proyactos de Bianestar
. Matodologia BPIN
Ficha estadistica basica EBY
. Presupuesta estrnado
- Oficka Remisoria
Presupuesis dseagregade
. Estudios
. Terminos de referencia
. Informes

proyectos Departamental
{CCF ART. 5 - A DECRETO 63 DE 2005}

. Cortificado de Iachipcion en ol Banco da programas

jDocumento esenclal al cual 4s e atnbuys una ‘aloracion
jprimaria da tipo lopal conlable, ralsvanis para la hiatorie
Jinatitucionel. Cumplido su tempo do retencion se debe ofectuard
o0 ol archiva coniral une seleccion aleators del 10%

SECRETARJA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GEPENDENCLA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO Y BIENESTAR HUMANO

HOJA:BDE: &

cOMGo

BERKES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION
A S
A3 AL

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

11010 5910

11010 49.31

Proystios do Capackacksn

. Metodoiogia BPIN

. Ficha estadistics basica EBI

. Fresupuesto sstimado
Ofigic Remisaric

. Presupueste desagregada

. Estudion

- Tarminos de referencia

. Informes

proyectos Dapadamental
{CCF ART 5. A DECRETO #3 DE 2005}

Provectos da Sakud Ocupacional

. Metodologia BPIN
Ficha mstadistica basica EB(

. Presupuesto estimade

. Ohelo Remisork:
Presupuiosto desagregadc

- Estudioy

- Tarminos de refarencia

. Informes

proyectos Depatamental
{CCF ART 4 - A DECRETC 3 DE 200%)

. Certficade de Inecripcion an el Banco de programas

.Cuﬁhdod.kwcnpuhnmdﬁqmoﬂapfmmaﬂ

4 B

Ipimara de tipo legal contable, relevante para W historisf
{inatitucional. Cumpido su tetmix de retencidn se debe afectuar]

[Documanto ssencial ul cual se la atrinye una valkorecion

on 8l archivo central una selaccion alsatoria dol 10%

Docunato esencial al cusl se le atribuye una valoracion
primaria de tipo legal contable, relevante paa la hiskieia
irttucional. Cumplda su iempa de retancitn aw daba afectu
en ol archivo central una saleccion aleatoria del 10%
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.Departamento de
UNDINAMARCA

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

Direccién de Gestién Humana

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracion Publica Departamental y se dictan otras

DEPENOENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE GESTION MUMANA HGJA: 1 DE: 8
coma0 SERIER ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
M| A [erT [ E ] 8w
11520.08 IAUTOLIGUIDACIONES
11520,00.01 Auoliguideciones de Pension 5 15 L Documents Admintrativo al cusl se le stribuys una valorackny
. Soportes primaria de tpo legal, psnal y civil Cumplio su tiempo del
{CCF ART 4.B.C.D DEGRETO 63 DE 2008} rtencion se debe ekminar porgue plerde su vaior
11520.08.02 Ataligui da Servicios Médicos de Salud 5 15 Docurmento Administrativo al cual e le atibuye e velonaclon
. Soportas primaris de tipo jegal, penal y chil. Cumplido su Hempo de
{CCF ART. 4 - B.C D DECRETC 63 DE 2008) retencion se dabe ellmivar porque pierde su valor
11520.08.03 Ausolipidackines de Risegos Prok h L] 195 [ Documento Adminkstrativo al cusl se ia stribuye una vakorecion
. Sopartes primacia de tipo legal. penal ¥ cril. Curnplido su tlempo dey
{CCF ART. 4 - 8.0 DECRETO 63 DE 2005) retancién sa debe eliminar parque plerde su valor
11520.13 ICERTIFICADOS
11620.13.01 Cartificados de Bonn Pensional 2 8 . Documento de apoyo &l cusl 58 le atrbuys uma veloraCiSH
. Formato de soliciut primaria de tipo legal contable y fiacal, sstas certificacionsa e
Recibo de consarvan en un archive independisnts LNl vez pesado f
' v [tennpa de retencidn plerden au valor primanc y procede
« Folocopi dal documents de kentided whmirecién, s ne son reciamaces ss archivan en e histors
laborl del funcionsnio segon of oasc. For lo tanto cusiguber]
{CCF ART - H DECRETO 62 DE #005) copia debe siminane ya qua la iMormacién ke sncuentre en el
hislore Labors)
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE GESTION HUMANA MQJA: 2 DE: 8
RETEMCI DISPOMCION FINAL
SERES ALES PROCEDIMIENTOS Y NORUAS
cHDIGO Y TIPOS DOCUMENT. 0 AC ST 1 E ] 8 ]
11520.13.07 Certificados de Inacripcion en ol Registro Publico de Carerdl 2 8 Documento de apoyo &l cual se e atrbuye una valorackn
Administrativa primarie de tipo legat contable v fiscal, estas certificaciones s
 Formato de solicitud mmnonunlml‘!vuh‘ndapﬂdiﬂiemmpuﬁod
£ d:'o d lempo de retencidn pierden 3u vaky primanc y proceds su
) ° wimirmcidn, s ne soh reclamadas se archivien en in histods
CCF ART 4 H DECRETO 03 DE 2005, Sentancia 372 de 1490 laboral del funcionaro sogin of caso. Por Io tankc q
Circular 1003 da 1058 copia debe sliminarse ya que i informmcish s encusrnire en lo)
hintoria Laboral.
11620.13.13 Centiicadon Laboraies 2 8 h [Doouments de epoyo al cust sa fa aribuye une valoreciond
. Fottra da sohcitud . prmarie de tipe logel contabile y Aecel. Una ver pesado o
Roahndcp-m tlempo de retencitn se sliming parqua pierde su vekmcicn
del i o m——— pramaria y o0 algunos casos depandianda del cwtificadol
. oF i . (Salario, Tiempo de sarvicio, Segurided Social) este s
GOF ART 4 H DECRETO 63 DE 2008 'conserva en la historia laborsd.
11520.30 HISTORIAS
11520.30.00 Historins Laborlek 5 3 T Documents esencial al cusl ae lo atribuys una valorackn

. Formato imico de hoja de vida {Funcidn Piblica)
. Acto Administrative de nombramiento o cortrako de
rabajo

Ohele da notificacion de nembramiento o contrts de
rabaje
. QOficio de sceptackin del nombramienta o contnita de
trabap
. Documanios de artecedentes
- Tarjeta o matriculs profesional

pﬂrrnl‘h de upo legal penal y civl, rnlwnru pars n historis
pikio 31 Bempo de % se debe reakizan
wmmddfﬂﬁwamkm:
qus para ol D o Y
Nacion SluunhﬁrcuhrNo 004 de 2003 del Departamentcy
[Administrativo de s Funcidn Poilicas y ol Archivo General de e
MNackin cads sxpediants de Historia Laboral debe tener ol
[tipos documaentales aqul relacionsdos.

Es tiempo de crecer
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@Depanamento de . ’

UNDINAMARCA

RESOLUCION NOMERO 0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE GESTION HUMANA HOJA:3DE: 8
c6000 SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGION DIOPOSICIONFINAL___| PROCEDIIENTOS Y NORMAS
AG AL LT E B M
Soportes do de ostudios y que
wereciten ke requisios del carga
. Acta de posesrin
Claclatucitin de Biwnss y Rentas
Certificado de Aptitud Laboral {examan midico de
Ingresaa)
Aflimciones . @ rédgimen de ulud (EPS) Pensionss)
c lns, Caja de C:
. Adtes Mmirllhlhvol que uﬁllen lss  sHuacioness
dd fur Licorcias,

Comisiones,
migstcia mnpnrnlu inectipcién~ sn Carrers)
Adminisirsiiva, Suspansicnes de Conirato, pago de

prastacionss, enirs ofros.

. Acto de Desvinculacion del servidor de i
en'lﬁdnd Mowmnlurmmddmilm Supresion
del Cargo, 6 de
renuncia el cargo, quudachnddmmo incorparacion =
otra entidad, stc.

Evakaciones del Desempefio.

Estudios de Organizacidn y Métad

Certificado de no posser deudas con ol Eatada
CCF ART 4 .} DECRETO 63 DE 2005,

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DHRECCION DE GESTION HUMANA HOJA: 4 DE: 8
mr—rror
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DIPOSICION FINAL PROCEDWMIENTOS Y NORMAS
AG AC | CT E i s | m
11520.30.14 Historia Pago de Gesantias 5 15 H Documerc esenciel #l cual se le atrbuys una velorackiny
+Gordre da romese de el et Esckral, Curoi s, sompo de etencon o debe reaoad]
institucional. au po L 1] reallzar
wd’xmr e conste quanooe una seleccion alemtoria del 10 %
.mdsuunpodnummnyuhﬁndc
y G de
Cunﬂin-nmu
Cntifi sobre ¥ ion legal dey

mjwﬁhlybhwnldehoadd.dudtdadanhdd
represartante legal o ded poder reapectiva para celebrar of
oontrato.

. Folocopis de la cadula de cludadania del solicitante.
. Folbeopha de cedule de ciudadania del vendedor
Catmd-ubrummrmﬂubwﬂomrhwmym
, fvers da Bagold

ourutmctnr inacritn

. Gopa del contrata de reperaciones.
. Cartificada da matricula inmobillania del inmuebie
. Documentos que acreciiten la caldac del contratista,

L civil de i sl ol a reparar es
del cdryge

. Duciaracidn dot Solichante en que conste Gua su viviends
s casa de habitscién y las obras a reakizar se harén on of
iretieble.

CUNDINAMARCAsY i
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Departamento de

DINAMARCA

RESOLUCION NUMERO

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Puablica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE LA FUNGION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCGIA PRODUCTORA: DIRECCION DE GESTION HUMANA HOJA: 5 DE. B
copme SENEES ¥ TIFOR DOCUMENTALES | CTD-;"!"’E"“ PROCEDMIENTOS Y NORMAS
. Deck j de dvencia si ol | bia o
raparar os det fem o L { arte
nothtl }
. Cortificado actusl da la comporacidn a entidad Bancaris
que acredite el valor de la deada
Curtificads original expedide por ol fondo de cesanting
respectivo, donda conste o saido actual asignado.
. Cartifcacitn wipadida por ie iniusidn sducetive donde
sofiste: nombre de 8 Inetitucidn de educaciin supeniol
raconatida por ef Estado, nit, progrema de astudios o
realizar, vislor ratricula ¥ valor # Pagar con cesanlins.
. Copla matriculs de pago
. Registro ¢hvil de nacimienis en ol evertt de pago def
matriculs de hijos.
. Folocop de la cadula de Ciudadania de hios, cdnyuge
compahers {0) psmanents o tarjela de dentidad en ef
-averio de hifor menores da edad.
. Copis de rescluckin de reconocinierto de  law
prestacionss sociales
. Fotocopia legible de cedula de ciudadanis del causants
Rogpwire de defuncion del exfuncianaric.
. Regiatra owil de matrimonio y nacimiento de ko
beneficiarios.
. Registro el de defuncitn en coso da heredsiog
. Liquidacisn
b N P |
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE GESTION HUMANA HOJA:8DE: 8
£00IG0 SERIS ¥ TIPOS DOCUMENTALES B - =2 e PROCEDMIENTOS Y NORMAS
. Oficio de irepaccién
. Copia acko administrativo,
. Oficio de notificacion
CCF ART 4 G DECRETO §2 DE S
1162032 INFORMES Documentc técnico al cual se ke airibuye una vslorcion
11520.32.02 Irformes & Organiemos de Control 2 a primare de tipo legal sdministrathe. Cumpikdo & bempo de
FCE ART 4 K DECRE T3 DE 2005, retencidn sa debe afectuar una seleccion slstemdtics del mial
significativo del sfo qua consolide la mayor cantided dey
informacion, sefialsds por o productor documental af reakizar isf
tranaferencia primaria
11520 32 .48 Iréornmes da Evakmcidn dei Desempafio i B Oocumento thenico e cusl e o atibuys una valoecitn
Informics af Gobarnadar primana de fpo legsl administrative. Cumplido su tempo de)
Informes al Com o8 i vos retencion se deba efectuar une seleccion sistamitica del mas
CCF ART.A E DECRETO 83 DE 2005 sigrificativo del afio qua coneokde la mayor cantidad dey
ir por ol docurmental al reskzar o
iransfarancia primaria.
11520,32.28 Informas de Gestidn 2 3 H ocuments administrativa, formativo y téonico al cual g6 la

TOF ART 4 X DECRETO 63 DE 2006,

jatribiye una valoracion primaria de tipo legal administetivo. Se
jdsbe Elminar porgue esta informackn sa consclide en el
finforme  de  Gestioh del  Cespacho  del  Direcior  del
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
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RESOLUCION NOMERO

44‘1'

R
A

& Departamento de

NDINAMARCA

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

1 Dug.

. Listadio d'e inacriioe
. Lita jurado de vatackin

Listado de vutmtu

. Dacreto do corformacion de le Comiaisn,

1570 da 1066 )

DEPENMDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE GESTION HUMANA HOJA: 7DE: 8
comeo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES LI IE__FHL_ PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC cT E [] M
1152043 INOMINAS
11620.40.03 Nomina del Sector Central y Desconcantrado 28 10 [Documento esancial al cual se ko atribuye una
Imputacion Presupussts! pritaria de tpo legal penal y civil, relevants pera Ja historla
Resumen por concaptos inatitucional. Da conservacidn total. Solo s la da conssrvacion
'R modo d itel @ los desprendibles cde pago Que e Conservan
- Resuman par * pag ctusiments an  Tomos. Los demiks  sopadms  deborany
- Resummen por Dopendencies martwierse en of Archiva de Gestidn por 2 aas y se
. Relacion de prima técnics y sobresuekios [trenaferican al Archivo central para mantenarss por 3 afos]
. Aportes parsfiscales M, huega de eate tlempa deben ser slminados puesto que nig
. Desctantos por seguridad socisl valormckin es de tipo legal administrativo.
. Reportes de novedades por dependencias
. Reiven de nomina mensual impresc
Crden der gire pga Prestciones sacislss.
Qrden de giro page seguridad socal
QOrdan de giro paga de nomina
. Prestationes socisisy
. Rescluciones de sobreguekdc 20%
- Rescluciones horas axtras
. Rescluciones presbaclones sociales
Resoluciones page por
. Dusprendite de paga
CCF A4RT .4 D DECRETO 6] DE 2005
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RE TENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE GESTION HUMANA HOJA: 8 DE: 8
copiae SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ RETENCION | DISPOSICION FiNAL_| PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC CcT E 3 ]
11520.42 PLANES [Documento administrative, informativo y Wcnice al cual se le
11520.42.05 Pian de Accitn 3 0 :ﬂb\m uh n:-lomdh:n mm-;h dadx m_w:;
umpido su Gempo de retencion se I porguUe
CCF ART.4 K DECRETO 83 DE 2005, . Paibinim ilgiod i o o
Direciar del SECRETARIA DE LA FUNCHON PUBLICA.
11520.47 PROCESOS
11520.47.14 Proceso de Eleccion de Reprasentants de los Emglasdos pargd 2 B _ Documento Administrative, informative y técnico af cual e ie
I Comision de Parsonal atribuye une valoracidn primaria de tipo lepal contable.
. Aviea de Convocatoria Cumplide su tiemps ds ftencitn se dabe sliminar

CUNDINAMARCAQ
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RESOLUCION NUMERO

) Departamento de

NDI NAMARCA

00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

Direccién de Desarrollo Organizacional

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de [a Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO ORGAMIZACIONAL HCJA: 1DE: 3
AETERS T
cooGo SERIE3 Y TIPOS DOCUMENTALES R;Tml‘c c—TWPOEm :'.N' PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
11530.16 [CONCEPTOS
11530.10.01 Conceptos Admimetrativos 5 1% Documento téonico al cual se lo atrbuye una vakorecitn
. Soliciud prmaria de tpo legal penal y cowil relevants pem o
) ;. linvestigacion histdrica, social y cultursl. Cumplido su bempo de
. zm d‘:‘m Adrinistrativos s e 8 o un
- Metodolog 26% anual, que sshela o productr documental Al realizar in
. Recomendaciones traneforencia primaria.
. Concepto
(CCF ART 3-C, O DECRETO 83 DE 2005}
1133028 |EsTUDIOS
11630.26.10 de Rek A 5 15 ] Dosumanto thcrico al cusi Bs le atribuye una valoracidn
. Solkciud sector central, descantrelizada o Municips! forimatia de tipo legal pensl y chvi, relevanie pars |
Ackos Adiiristrativos Vigentes [inveatigaciin histérice, social y culturat. Cutmplids i thempo dey
N retencion se debe afectuar una seleccitn repressntativa dol
- Dingnéstico 5% por afo que sefula ol productar documental al realtzar L
. Tablas y Gréficos ftranaferencia primaria
. Recomendmclones.
. Matodolegins
. Proyecto da sctos administrativos
. Demiis Anexcs respectivos sagim seludio
{GCF ART, #- AR DECRETO 63 DE 2¢05)
11530.28.17 Estudios para Modificecidn de Planta de Paracnal 5 15 Docmmo Iécmeo al cual s& lo ctrimya una valorackng
. Solicitud sector cantral, descentralizado o Municipal _du tipo legel perml y civil, relevanis pera i
B tico jinvestigacitn histdrica, soclal y cultural. Cumplido su tempo dey
- Diagnda retancidn e debe efectus une seleccidn represeniativa del
- Estudios da Carges taborales 125% por afo que sefials ol productor documental al realizar lad
. Manual de Procesos y Procediméendos Vigentes ia primaria
. Cuadro comparativo de plantas.
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL HOJA: 2 DE: 3
CODIGO SERIES ¥ IFOS DOCUMENTALES [ RETENGEN | DISPORICON FRAL | PROCEDMIENTOS Y NORMAS
A A cT E [] ]
. Estudio de escalas saliriales
. Estudio Técnico
. Damds anaxos respectivos segun setudio
(CCF ART. 3- AB.! DECRETO 63 Lf 2005)
1153032 |INFORMES
11530.32.02 Informes a Qrganemos de Control 2 8 Documentc tWorico sl cuml 3o lo siribiys wne valoracion
. Solichud p de fipo legal adminisirativa. Cumplido su Gempo dey
. mnudnudm-hmmml*cabnmmmddmn
(CCE ART. 3-L DECRETC 83 DE 2005) -ig o del afic que e In pst v
Ir X ada por o p documantal al reaizar ioy
i ia primaria
11530.32.28 |Mormle:d-Guﬂél‘| ) ) F3 3 0 to ad o ivo y tecnico al cual e le
. P de cada daper mwumnbmmmmammlmm
. Tablas y Gréficos [Cumplido su tismpo de retencion se dabe Eliminar porgua setal
. Indicadores de resultada y de gastion informackin  se consciida en el Informe de Geatién dol
(CCF ART. 3- 1. DECRETO 83 DE 2005) Despacho del Direclor del SECRETARIA DE LA FUNCION
PUBLICA.
+1530.33 {INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION Y CONTROL
11530.33.01 Formatos de Descripcion y Gontrol 2 3 Ly ik ¥ técnico ol cust a9 Iy
{CCF ART. 3 -1 DECRETO 63 DE 2005) atribuye U veloracion pﬂm de tpe logal
Cumphido su tiempo de retencitn se debe Elminar
11530,38 MANLUALES
11530,38,01 Manual de Procesos y Procedimientos 2 ] _ I il & i 8| cual 5a le atribuye uno
(CCF ARYT 3 -J DECRETO 63 DE 2005) valoracidn primaria de tipo Legsl contable. relevants para ief
higioria  Institucional.  Da  conservaciin  total. Consuiial
jpermanarne

CUNDINAMARCA<;
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UN DI NAMA RCA

M) Departamento de

RESOLUCION NUMERO ~Q0215

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO DRGANIZACIONAL HOJA: 3 DE: 3
RETENCION DISPOSICION FINAL
contGo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES % | A ST E] S u PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
|t1530,3&10 Manuai E: Hico de Funck yC Laborak 2 B Documento esencial e inatitucional al cual s& lo atrbuye une
{CCF ART. 3- | DECRETO K3 DE :=oa.), velaraciin primarnia de tipo Legal contable, relevante para |
historia  institucionat. De  conservacin  total. Conauitay
paemanente
11630.42 PLANES
11530.42.05 Plan de Accion 3 0 i D admir k ¥ téenico ol cual se e
{CCF ARY 3.L DECRETO 63 OE 2005) atribuye una valoracién primaria de tipo legal administrativa,
Cumpwo mm\pud-mmbn # dobe Ellrdtmr povgue ssta)
i lida sn ol Plan de Accidn dal Despachol
jdel Dlmaof dd SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
11530.42.13 Plan de Desaiollo Admistralivo 5 15 N Documento asencial al cual 3o e slribuys una valoncion
. Actas dol Comité Territorial de Desarrolio Adminietrative: {pvimaria de tipo degal panal y eivi, ralevants pars la histoda
A de los comites Institucional. Da Consarvacksn Total.
. Cronograma ds tabajo
. Proy da Plan de D He Adt i
. Diagnéaticos sectorinles
, Inforhies pariGiicon
. Informe: firml para ln Funcidén Fublica
{CCF ART. 3-G.H DECRETO 83 DE 2005)
1153048 [PROGRAMAS
11530.46.2¢ Programa de Mejormmianto 4 8 Documents esencial al cusl se le atrbuys unR velomcion
. Matodologlas primaria de tipo legal contable, relevante para la historial
E por D institucional. Cumphdo su ampo da retenciin se debs sfectusd
) + 6 Acto Adminlstrativo on al archivo central una seleccion aleatoria del 10%
{CCF ART. 3- JK DECRETO &2 DE 2005)
Despacho del Secretario
SECRETARIA DE GOBIERNC
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPAGHO DEL SECHRETARIO HOJA: 1 DE 15
— T
comiao BERKES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DHSPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG ] A |[CT] E] 8 [ w
10300.14 CIRCULARES
10300. 14.01 Clreulres Informativas Extermas 3 [ Documenta informativo ol cual sa le mibuyo unw valoracion
CCF:ART. 2-C. DECRETO 1683 DE 2005 pﬂm.l’h da HPO "ﬂ'l
para bl municipios |
emdnduymgnriunionuammu Uine vez pasado o lempo)
de retencidn en ¢! archive de gestidn se debe eliminar porguel
[piarden vigancia.
10300,14.02 Tirculares Informatives Intermss 3 a Documento informative ol cual se le stribuye una valonscion
CCFART. 2-C DECRETC 163 DT 2005 primana de tipo lagal administretive, ealcs  documentos
contienan informacién qua scko concieme @ la institucidn o oy
funcionarios, una vez pasadc ol tempo de retencién en ol
archive de geatién se dabe eliminar porgue pierden vigencia.
10300.18 CONCEPTOS
10300.18.05 Conceptos Juridicos 5 15 Documentn Técnico al cusl se e atrbuys une valonecidnd
 Solcitud [prirmaria de tipo legel, penal y civil, relevanta pans investigackin
. 3 E Histdrica, social y cuitural. Cumglido su tiempo de retencidn se
CCF ART. 2- A B . DECRETO 103 DE 2005 ¥
dabe efactuar una selaccitn represantstiva da un 25% anual
que sefala ol producior documental &l realizar la trasferencla
primaria.

CUNDINAMARCAY

Es tiempo de crecer
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#)Departamento de

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del
Sector Central de la Administracién Pdblica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE GOBIERNC
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA; DEBPACHO DEL SBECRETARIO

HOJA; 2 DE 15

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

DISPOSICICN FINAL

PROCEDIHENTOS ¥ NORMAS

10300.18
10300.18.08

CONTRATOS

Contratos da Coneulioria
.Emdemmnhnchoponmmd
. Estudion de ¥ pracios de
. Andiisls da los rissges del futuro contrato.
. Formato de sstudios previos
. Concaplos de Inversiin
- Conceplo pravio juridics
. Concepto de ta Sacretarie Juridica
. Concapio de visbilidad del DAPC
. Certificadio de disponibiiidad preaupuestat
. Psgos de condiciones
« Téttvincs ce referencia
. Modificacionss a los phegos de cordiciones o términos de
raforencia.
. Invitacionos
. Minwita del Contrato
. Perrmi Licencias y autorizach
. Dx de lagalizacion dol
. Estudics de avaluacién de las propuestas.
. Orden de elegibiidad y recomendaciin
. Pokza de Garantia Unice
. Aprobecion tie pokizas de garantia dnica.
. Boletines responsabilidacdes fiscales
. Pago de aportes parafiscales
. Actaa de avence

i o8 ol caso.

B

5 15

Oocumento Esencidl ol cuat se lo siribuye i valoncion
primana de tpo legal penmf y civi, relevante pem oy
investigacion histbrica, social, cultural & instilucional. Cumplidcy
sy tempo de retencidn se debe efectuar una selaccior
rcpmmddfmipormdemmw
1arigan parn of Dx e deda b
frecusncia de consults, o velor y ol objeio, quo sefiala of
procuctor documental al reslizer Ja tranelersncia  primaris.}
[ODecreto departameantal 190 de 2004

SECRETARIA DE GOBIERNO

TABLA

DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHD DEL SECRETARID

HQJA: 3DE 15

cODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALEY

RETENGION | DISPOBIGIGN PN

AG A CT E 3

E
"'I

PROCEDMIENTOS ¥ NORMAS

10300.18.10

. Hoja de control documental
. Actas de interveniora
. Modificacionss al contrato
. Mamorandos
. Orden de pago
. Acta de terminacion
. Acta de fquidacién,
CCF: ART 2-A C DECRETO 163 DE 2005
Contratos de Obra
. Copia del certificado de ia inacripcion en el Banco def
Proyectos
. Fotocopie de la Ficha EBI
. Estudios de convenisncia, oportunidad
. ds ¥ procios de
. Anglisis de los rissgos del Tutura contrato.
. Formato de sstudios privvios
. Conceptos de Inversidn
. Concapto previc juridico
. Concepto de la Secretaria Juridice
. Concepto da viabilided del DAPC
. Cenificads de deponibiliiad pres upusstsl
. Piiagos de corgdiciones
. Términos de referencia
. Madificaciones a loa pllegos de condicionas o términas dey
raferencia.

. Invitacuones
- Miniute del Comtratn

{frecuencia de consulte. of valor y ol objeto, que sehale of

Documento Esencial al cual se lo siibuys e veloracidn

reprasentstive del 10% por aho de aguelios cobbralon gue
tengan inlormacion relevante para o Deparmmanto dada

productor documentad al reslizar ka transferencia primaria |
(Decreto departamental 180 de 2004

CUNDI
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Departamento de

UNDINAMARCA

'RESOLUCION NUMERO 90315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCLA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 4 DE 15

RETENGION DISPOBICION FIN
M ] M [eT ] E] &

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

cooso SERIES Y TWOS DOCUMENTALES

|F
I=

. Parmiscs, Licancias y autorizaciones 8i s sl caso.
. Documontos de legalizacion det cortratista
. Estudios de i6n de las p

- Qteden de slegitdicad y recomandacitn

. Poliza da Garantia Unica

. Aprobacidn de pdlizas de gamntia irics.
. Acta de iniclo

. Bcletines responeabikiedes fiscalos

. Pago de aportes parmfiscales

. Actas de avance

. Hoj de cortrol docurmmetial

. Formato da informacidn de proveedores

. Actas da intarventonia

. Modificacionss 8l confrata

« Mamorandos

. Orden de pago

. Acte de terminacion

. Acta de quiacion,

10300.18.11 Contratos de Prestacién de Servicios 5 15

. Concaplo previo [uridico
. Concepto da ia Secretaria Juridica (Dacreto departamontal 180 de 2004

GCF ART. 2 - A G . DECRETO 183 DE 2005

: ich _ Documenta Esencial al cual se le atibuys une valoracion)
. Estudlias de coveniencla, oportunidad primaria de tipo legal penal y civil, relevanie para e
Estudios de condiciones o8 do me investigacién historica, social, cultural & institucional. Cumplidol
. ¥ prectos sU Hiempo de retencidh se debe sfectuar una selaccion
- Andiisio da los riesgos del futuro contrato. mprummldd 10% por afia de aquelios contratos que
. Formato de estudios previos tangan ink para o Dep dada s
. Conceptos de inversidn frecuencia de consulta, o valor y ol objeto, que sefala of

productor docunieotal 8l realzar ja transfocancia primaris,

SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 8 DE 15

RETENCION DISPOSICION FINAL
G T = 3 s PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

copico SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

. Concepio de viabilided del DAPC

. Curtificado de cleponiblicisd presupusstal
. Plogon de condiciorms
. Términoe da referancia
. Modificciones & los plisgos de conditionss o tarminas de
refersncia.
. Invitaciones
. Minuta del Contrato
PumLmhsylmnﬂudmsﬂmalm
o legakizacitn del

. Estudios de evaluacién de las propuestas.
. Ovden de slegibilidad y recomendacion
. PSlize de Guiantia Unice
. Aprobacién: de polizas de garantia unica.
. Acta de inicio
. Bolatines responasabilidades flscales
. Pago de aportes parsfiscales
. Actan de avance
. Hoja de control documantal
. Formato de informacion de proveadares
. Actas de intervermonia
. Modificaciones al contrato
. Memovandos
. Qrden de pago
. Acta de terminacidn
. Acta de Bquidacion.
CCOF.ART. 2- A C. DECRETO 163 DE 2005

CUNmNAMARcw’V

Es tiempo de crecer
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RESOLUCION NUMERO -

NDINAMARCA

Departamento de

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE GOBIERNC
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO

HOJA: 8DE 15

SERES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

AG

AC

DISPOSICION FINAL

cT

OO

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

10300.18.04

Contratoa de Compraventa
. Estudios da convenienci, opartunidad
. Estudios da condiciones y precios de mercado
. Andiiala de los Heagos del fulure contrato.
» Formio de sstudios prevics
» Concepias di inversion
. Concepio previo juridico
. Concaplo de la Sacretana Juridica
. Concapta de viabilidad del DAPC
. Certifionda de dispordbiiided presupuestal
. Pegos de condiciones
» Thrmines o referencin
. Modificacionas & jos pliegos de condiclonas o términos dey
referancia.
. irnitaciones
. Minuta del Contrato
. Permisos, Licencias y autorizacionss si es el caso.
Dy de legali dal
. Estudios de svaluacién de ias propusstas.
. Oretons o g ibllidad y recomaendacion
. Pdiiza de Garantia Unica
. Aprobacién de péiizas de garantia vnica.
. Acta de inkcio
. Boletinas responsabidades fiscales
. Pago de aportas parafiscaiss
. Asias da avanca
. Hoja de control documental

5 15

Documento Esancial al cual se e airibuye une valoracion
primaria de tipo legai penal y civil, relsvants para iy
investigaciin histdrica, social, cukurel o institucionsl. Cumpiid
su Gempo de retsncidn as debs efectuar una aslacolor
rapresentative del 10% por afio de aqualios contrains quel
[tengan para ol Cop dicla inf
frecuencia de consults, ol wvalor v ol objeio, que sefiala ol
joroductor documental al reslzar la transferencia primaria)
[Docrato departamental 180 de 2004

SECRETARIA DE GOBIERNO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO

conGo

SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALEY

RETENCION
_RETENCION |
G| AC

CcT

HOJA: 7 DE 15

DISPOBICION FIRAL

[ CarosCON A
s w

PROCEDMMIENTOS Y NORMAS

10300.16.15

o Act de Rquidacion.
CCF ART. 2-A C. DECRETO 183 DE 2005
Ordenes da Prestacion de Serviclo

N de e, o
. de cond ¥ precios de
. Ardibeis ds lon resgos del futuo contrato.
. Formato de estucdics pravios
. Conceptoa de Inversién
. Concapta previo juridico
. Concepto de in Secrotarie Juridice
.Concepto de viablided del DAPC
. Cenificado del Dap A
Humana
. Cevtificado de disponibilidad presupuestal
. Piisgos de condiviones
. Términoa de referencia
lones & loa pllegos de condiciones o tbrmincs de

del Talentol

referencia.
. Invitacionea.

. Minuta del Contrato

. Permisgs, Licenciss y sulorizaciones sl & o caso,

. D vos de legakzacidn dal

-

[Documento Esencial al cual se ke atribiye e valoracikng

[su tiempo da retencidn sa debe sfectuar una  seleccion
repressntativa del 10% por afo de aquelos contratos quel
tengan informaciin relevants para e Departamento dada e
frecusncia de conaulla, of valor y ol objeto, qua sefals o
productor documental al realizar la transferencia primasia |
[Dacreto departaments! 180 de 2004

CUNDINAMARCASY

Es tiempo de crecer
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RESOLUCION NUMERO.

UNDINAMARCA

SRR

@Departamento de

CHcl e

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retenciéon Documental del

disposiciones”

SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administraciéon Pablica Departamental y se dictan otras

DEPENDENCIA PRODUGCTORA: DESP.

ACHO DEL SECRETARIO

HOJA: 8 DE 15

coplao

SERIES ¥ TWPOS DOCUMENTALES

RETERGION |

A | AC FCT] E | &

PROCEDMIENTOS Y NORMAS

10300.18.20

. Estuciion de svaluacion de las propuestas.
. Orden do stegibilidad y recomendacion

. Péliza de Garantia Urice

. Aprobacién de pSiizas de garantfa Onica.
. Acta de iniclo

. Bolstines rasponsabifidades flacafes

. Pugis de apories parafiscales

. Actas de avance

. Hoja da control documental

. Actas de interventoria

- Madificacionas al contrato

. Memorarndos

. Orden de pago

. Acta de terminacién

. Acta de iquidecion.
CCF:ART.2-A, C. DECRETC 183 DE 2008
Ordenes ds Compeavents

. Estudics da conveniencia, oportunided

. Estudics de condli ¥ precios de

. Andiisis de los riesgos del futuro contrato,

. Formato do estudios previos

. Conceptos de Inversidn

. Concapls peavio jurldicn

. Concapto de la Secretaria Juridica

Documanto Esencial ol cuat sa la siribiye una valoracion
primaria de tipc legal penal y ciil. relevente perm in
inveatigaciin histGrica, social, cultural o institucional. Cumplido
su Gempo de retencién sa debe efectuar una seleccidn
representativa del 10% por aflo de aquelios contratos quel
tengan ink ' pars. el Dep to dada o
frecuencia de consultm, of valor v ol objeto, que sefwis o
productor documantsl al realizar la transierencia primaria,
[Decreto departamantal 150 de 2004

SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARID

HOJA: D DE 15

coDieo

SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION FINAL

| RETENCION |
A T A | CT [ ET s [ w

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

. Conceplo do viabiided del GAPC
. Cortificads de disponibilidad presupusetal
. Invitacionos
. Minuta dal Contrato
. Permié Licencias y autori.
. D de legal
. Estudios de aval dn da las p
. Poliza de Garantin Unica
. Aprobaciin de pilizes de garantia Unica.
. Acta de Iricio
. Bolatines responsabiiidades fiscales
. Pago de aportes parsfiscales
. Actas de avance
. Hoja de controd documental
. Actas de interventoria
. Modificaciones. al contrato
. Memorandca
. Ovden de pago
. Acta de tenminaciin
. Acta de Hquidacion,
CCF ART. 2-A C. DECRETO 1652 DE 2065

si es 8l caso.

——

CUNDINAMARCAsY

Es tiempo de crecer
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RESOLUCION NUMERO

Departamento de

NDIN AMARCA

.

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

CUNDINAMARCA<Y”

.. ”
disposiciones
SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 10 DE 156
coDiGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISFOSIEIEN FINAL PROCEDMIENTOS Y NORMAS
AG AC T E 8 M
10300.18 ICONVENIOS
10300.19.03 Convertios de Cofinanciacion 5 15 Documento Easncial al cual ae |e atribuys una valoraciing
Estudios de g rddad primaria de tipo legal penal y civil, relevants para e
) inveatigacian histdrica, sockl, cukural & Inatitucionel. Cumplido
.Emdewmhmypmhndam«udo o P 28 " e & o)
- Andiisis de los rissges del fisturo comenio mpmmivlddm%porlm de squellos cONVENIDS Cu
. Formaio de sstudios pravies o para sf Dx dada s
. Conceptos di Imistsidn [frecusncia de consulta, ol vakr ¥ o objslr, que sefala ol
. Concepin pravis juridics lproductor documantal Al reslizer I irnalerencin  primaie,
. Cancepto de la Secre\ana Juridica [Docret departamental 180 de 2004
. Concepio de viabiidad del DAPC
. Certificado de disponibilidad presupuestal
- Minuta del Corvenio
. Parmi Licencias y autorizaci wi o4 ol caso.
Estudios de svaluacidn de las.
Orden de pago
. Acta de terminacién
. Acte de igidneidn.
CCF:ART. 2- A C. DECRETC 103 DE 2005
10300.10.06 Cotwonios irteradiminiatrativos § 15 Documento Esancial &l cual se lo atribuye une valorsckin
" " pimana de tipo legal penal y civi, relevante pare e
. E:lflm de mm:-rimcn. owr:l'mr B Invastigeekin histrica, soclal, cultural @ institucional, Cumpiidol
! de ¥ prec su tiompo de reloncion so debe efectusr una selaccion
- Arliale de ks fesgos del future convenio rapressnistiva del 10% por afic do aquelios convenios gu
. Formnato de estudics. previas tengan Informacitn relevants para sl Dspariamento dads lof
. Conceploe de Inversién fracuencia de conaukta, ol valor y e objeto, que sefieia o
. Concapio previo juridics productor documentsl Al resiizar W transferencia primaria
. Concepio de la Secretaria Juridica Decreto departamental 180 de 2004
SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 11 DE 15
RETENCION DISPOBICION FINAL
copico SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES T_| s = T T T PROCEDMENTOS Y NORMAS
. Concepto de viabiidad del DAPC
. Certificado de disponibilided presupuestsl
. At de terminaoidn
. Actm d Kquidacide,
CCF:ART. 2- A, C. DECRETO 163 DE 2005
10300.30 HISTORIAS
10300.30.15 Historia de R imk ¥ G ! 1 de 1o [Documento informative, al cual ae le atribuys una valoracibn
Peraotioria Juridica dehoCuum*Buwomvmm 3 7 primarin ce 1o legat para In investigackd
Solicitud histérica, soclal y cultural. De Conservacidn total.
. Autorlzacidh del Alcside
. Actos sdministrativos.
. Reconocimiento de tarios
CCF: ART. 2- C. DECRETO 163 DE 2005
10300.30,18 Hi.mﬂl de Revision Conatitucionsl y Legal de ks Actoed 3 7 Cocumento informativo, &1 cual sa le airibuye una valonacion
de los Municiph primatia de tipo legal cortable, relevante pam i investigacion
. Copia de actos administrativos historica, soviaf y cultural. De Conservacion total.
. Hoja da ruta de revisién de actos administrativos
CCF ART. 2 - B.C. DECRETO 163 DE 2005
1030052 |INFORMES
10300.32.02 Informes a da Control z 8 Documents thenico al cusl ke lo Atribuyon e vakrecion
CCF: ART.2-C. DECRETO 163 DE 2005 primaria de tipo legel sdminiairstive. Gumplido su tiempo def
RulmdénudebeMmrumsdnwbnmdd masy
det afio qua cansolde la yor  cantklecd o
i laca por of al resizar in
jtranaferencia primaria,

Es tiempo de crecer



# Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NOMERO _ (0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL. BECRETARIO HOJA: 12 DE: 16
0060 SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES REVENCION | DISPOICION FINAL _ | PROCEDMIENTOS ¥ NORMAS
AG | At | CT T E T 8w
10300.32.28 Informes de Geation 4 8 (s : A Ink ivo y Técnico al cual sa ief
CCF: ART 2. C. DECRETO 163 DE 2005 atribuye una  veloraciin primeria de tipo legal contable
refevante para fa historia instiucional, Cumplido su tempo del
retancién ae debe afectuar una ssieccion sistemética ded
informa mas  reprasentative dol #AG qua corsalide la mayor)
de ink in de ln vige
1G300.42 PLANE &
10300,42.05 Plan de Accitn 4 L] Documento esencial al cuat se le atrbuye una valoracis
CCF: ART. 2-A DECRETO 103 DE 2006 jorimania de tipo lagal, contable, relevants para la hietoria
tnstitucionsl. Cumpiido su ismpo de retancidn se debe efectuar]
un procesc de ssleccion sistemdtico donde se encaje el mas
aignificativo por periodo da gobiemo ol cusl debe sefialer of
productar documental al realizar i transforencia primaria.
10300.42.13 Plan de Desarrolio Administrativ | o . Documento informativo, adminitrativa ¥ tcnico sl cual se o
. Mapa de riesgos latribuye una velorscidn primatia de tpo legal
Cumplido su tismpo de retenciin se shmina, porque entc
ldocumantc se conserva en Ia SMrwl:léﬂ de Organizacidn
L dal D dal Talento Humano.
1030042 28 Plan indicativo 4 0 s D informativo, admir y tcnico o cunl se o
atribouys Lne valoracioh primara ds tipo legal administrativo
JCumpiido su tiempo de retenciin se eliming, porque astel
documento se conssrva en la Subdirecciin Técnice del
p de Pl 16 de Curds
SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL. SECRETARKD HOJA: 13 DE 15
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _RETENGION | DISPORICION FIlAL PROCEDMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT E ]
1030047 PROCESCS .
0300 rucasca Policivos y Contravench I3 5 i Oocuments esencial 8l cual s& le atribuye una valonacion
1030047.27 P ¥ Contravancioriles primaria da tipo logal, conlable, relevants pera la historie
- Cuerlas prsfitucionsl. Cumplida su bempo de Retencidn ss debs
- Autos fefoctuar una selecciin representativa del 10% da los miel
. Natificaclones parg 8l depa lada por sl productod]
. Fadio da fondo docu'mmalll raslizar la hmfarm primaria.
. Recunos
. Resoluciones
. Edictos.
CCF:ART.2-C . DECRETO 163 DE 2065
10300.49 PROYECTOS
10300.40.08 Proy da Asuntos Municipal 4 16 Documento ssenciel relevante para la historia Institucional, al
Metodologia BPIN cual 30 le atribuye unm yoracidn primarin de tipe legal penal
' B civil. Cumplido su tismpo de retencidn se debe ofectusr sn of
- Ficha de Fatad E8) archivo contral una saleccion aleatoria del 10 %.
. Presupunato desagregado
. Plan da Trebejo del profesional
. Estudios comeapondientss
. Términcs de referancia
. Concapio de viabilidad
. Oficio rerisonc

CCF:ART. 2 -B, C. DECRETC 63 DE 2008

CUNDINAMARCA

Es tiempo de crecer

v

W _ 39



TR

Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

2 "
disposiciones |
SECRETARIA DE GORIERND
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 14 DE 15
RET| DISPOBICION FINAL
Ci ¥ TGS ENTALI P OB Y
ODIe0 SERIES DOCUMI ES ) " =7 T ry o ROCEDIMIENT: NORMAS
10310.40.14 Proy da Conwvi ia Ciudadana y Apoyo a s Justicls 4 ] [Dacumanto ssancial relevante para i histora Institucional, al
_ Metadologia BPIN Muhmblmnvnbmompm-mdeﬂpollwlpmll
Ficha de Estadistica Basica EB) fr:“ammb: rgwown: -mwnd. ma:w%
. Preaupuasto desagregada e &8 e
. Plan de Trabejo del profesional
. Estudios Coraspondienias
. Términcs de Referencia
. Contapto de Viebilided
. Oficio Remisoric
CCFART. 2-B8,GC  PECRETQ 183 DE 2005
10300.40.27 Proyectos e DOrden Publico y Enlece 4 L] - [Documentc ssencial inievante para ls bistoria Instiucicnel, af
. Metodoiogia 8PN cus 3o e ainbuye UNR veloraciin primers de Hpo lagal pene
. Ficha de Etadistics Bdsica £BI civil. Surmphdo s thempo de retancidn sy debs sfactuar en of
P archiva cantral una selecciin sleatoria del 10 %.
. Plmn de Trabajo del prafesional
. Estudios Corraspondientes
. Térmiras de Referencia
. Concepta de Viabildad
. Oficic Ramisorio
CCF:ART. 2 - B.C. DECREYTC 783 DE 2005
|
SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 15 DE 15
RETENC: DISPOS| N FINAL
comao SERES Y TIPOS DOCUMENTALES
) s =T T s | u PROCEIMMIENTOS Y NORMAS
10300.40.22 P de I de ios Municip 4 1 Documents informativo, al cusl sa ls eiibuye una velorecidn(
. Matodalogla BPIN primane de tipo legal pumicem relavarte pam i invastigecion
. Ficha d& Intica Baaica EB histdvica, soolsl v cutuned. Cumplido su tiempo de retenciin se
meu:::d EBI debe sfactuar una ssinccion reprosentativa del 10% anual, def
. desagragado nquuﬂm quadon r.mnu d- wn notabie
. Plan de trebajo del profasionsl iy e s
. Eatudios Correspondientes ducior el realizar ia h pimiarm.
. Términas de referencia
. Concapto de viabilided
. Oficic remisorio
CCF ART.2-B ¢ DEGRETO 163 DE 2005
10300.40, 30 Proywcios de Prevenciin y Atencitn de Deastres 4 b1 X Documentc Informative, 2] cus! as Je airbuys Lna vakorcking
. Matodalogla BPIN primaria de tpo legal penal chl releviinte para la Investigacion
) " histdrics, sociel y culturel. Cumplido au fiempo de retencion s
. Ficha de Estadistics Bisica EBI 4
h pr— e ldebe faciuar une seleccion representativa del 10% anual, del
N mulhlwowmlqmd-nmmdnmmqmmmble
,Phndahb.jod.lp'inhbnﬂ an ¥ que debe sehels: of
. Estudlios Comespondiantes ductor al reskzar la i priemarta.
. Términoa de referencia
. Concapto de viatiidad
. Oficio remisaric
CCF ART. 2 -8, C . DECRETO 143 DE 2005
1030052  JRESOLUCIONES 5 15 H Documenty esencial, ol cusl s le atrbuye Une valoracion
CCF:ART.2-C ., DECRETQ 183 DE 2006 prmaria de tipo legal, psnal y civil, relevante para la historie
Jirstiucional, la invesligacion historica social y cullural. De
total.
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“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Do'z:umental del

disposiciones”

Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

Oficina de Prevencion, Atencidon de Emergencias y Desastres y Radiocomunicaciones

SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

— ud
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE PREVENCION, ATENCION DE EMERGENCIAS Y DESASTRES Y HOJA: 1DE: 4
RADIOCOMUNICACIONES ) )
copiac BERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES [ RETENGION | DJEPOBICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AQ AE [3) E 3 L
1000102 IACTAS
10301.02.20 Actas del Comie D da F ¥ A de 5 15 - Documento ssencial, al cual s& ke sirfbuys una Valomcidn
Emer ) it r"mhw' irwnliﬁ;lc'i:ﬂ':u i "&...i’?.'.' c: mw':
LART.3- 4. DEGRETO 163 ucional y la sociel y naerval
COF: ART. 8- € DE 2008 coma memoria Histdnica de i gestidn del Comid
Departamental de prevencién y Atencidn de Emargencias
Desastras.
10301.02.06 Actas de Ertrega de Ayudas. 5 15 Doclinento seancil, al cull se l wirituys uha valoracion
CCF ART. 3-J4. DECRETD 163 DE 2005 primaria legal, penal y civi, relevente para la historie
irstlucionsl v la investigacion soci y cultural. Gonservariy
como  memona  Histdrica de M gestidn  del Comitig
Dapartamentsl de prevencdn y Atencion de Emergencas
Cedasiron.
10301.26 ESTUDIOR
10301 28.08 Estudios de Emergencia w0 | 0 N Documento tacnico, @l cusl se le wiribuye una valorackiny
. Informa Iricial de lipe legsl, penal y civil, relevanta pare o
Reportes investiyacion histérica, social y cultural. De conservacion totad,
’ Cofveaponde & las situacionss ds emergencia que  s&
- Mapas preasnion an & departamento.
. Emtadisticas
CCF; ART 2-D. DFCRETO 163 DE 2006
103201.28.00 Ewnltudics da Pravencion y Atencion de Desastres. 5 15 Documento téenioo, al cusl sa le stribuve un- vllorncldnw
. Mapas priman de Gpo legal y bie, red pera
E do histdrica. social y cultuwal. De conservacidn iolal. Em
‘Mnhmllubgriﬂou ashudios, fjan pautas pare prevanis situsciones de emergencia
e 3 y ¥ coing apoyo al Plan departamentsl de prevencidn ¥ stencion
CCF: ART. 3-1. DEGRETO 183 DE 200% 4o emergencias y desastres.
SECRETARIA DE GOBIERND
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE PREVENCION, ATENCION DE EMERGENCIAS ¥ DESABTRES Y HOJA: 2 DE
HADIOCOMUNICACIONES . +
CcODIGO SERIES Y TWPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDINIENTOS ¥ AS
Ad A (1] [] [] M
10301.30 HIBTORIAS
10301.30.20 Historla para la Prevencion y Atencion de Emergencias § 4 « N
Deannires Documento esencial al cua) s# W atribuye una valoracion
. Conceptos ecnicos _pn'mnn’a de tpo logal contabie, relevante para n historg
 Informa de Vielas tecricas institucional. Do consarvacion tolal.
CCF ART 3-A  DECRETQ 183 DE 2005
10301.32 [WNFORMES
10301.32.01 Informa Consolidado te Emergencias L] 8 m Documents iMormativa al cual 3o ke atiibuye una valorackdn
CCF: ART 3-J. DECRETO 163 DE 2005 lprmaria de tipc lagal contable. relavante para ls historie
ratitucicnal. De conservacion total.
10301.32 .82 nforma E: de Evertos de k 4 8 Dotumento nlormativo @l cunl s b atribuye una valcracicng
GGF ART. 3-F  DECRETO 163 DE 2005 primaria de lipo legal contable, relsvants pere ia historiag
insttucionsl. De conservecion totel.
10301.32 24 Informes de Gestién 4 4 o . ive ik y whenico al cual e I
LCCF: ART 3-J) DECRETQ 183 DE 2005 jatriouye una valoracion  primaris de po legal contabie)
Cumplido a1 tismpo de retancidn se debe sliminar porgue esta
jiformacién se consolida en o Informe de Gestidn del
Despacho de la Secretaria
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RESOLUCION NOMERO . Q0318

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retenciéon Documental del

Sector Central de la Administracién Plblica Departamental y se dictan otras

- . _x ”
disposiciones
SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: wnmum Amuumencusvmnav . 3DE: 4
RAIHOCOMUNICACIONES - il
coDG0 SERIES ¥ TIPGS DOCUMENTALES | _RETENGION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
M | Ac | cT | E [
10301.36 LIBROS
10301.35.02 Libro de Biécora 5 15 ] Documento informativo, &l cual #o e tribuys Lna valorack)
COF:ART 3-J  DEGRETQ 163 DE 2006 {piimaria de tipo lepal penal y ciil relevants para in
|irvestigaciin hisidrics, social y cutunal. Cumplide su tiempo de
retencion se debe sfoctumr una seleccidn representative del
20% snusl, que debe sofiske o producity o reslzar ind
wansferencia primaria. tenlendo an cueia W magistro  dey
para i pe ¥ de En
wste Ubro sw registra ol informe de repoite diade del servicil
10301.25.09 Likw de Regiatra de ] [ 5 Oocumentn (dcnico, Al cusi sa ie alibuye une vaioracion
CCFART.}-F.H . DECRETO 103 DE 2005 primacda de Gpo leghl. penal y <M, rslevente pam i
investigacion historica, social y culturad. De conservackin iotal,
Los anexce de esle procesc son la hom de vide dal solickants,
lel formiularic de inscripeitn ¥ la solicitud del weuwio, Bin
embargo astas no quadan en is seie debidio u que une vaZ]
rerviados 3o lea devusive quadando Unicamante of reglstro del
la entroga an al libre.
10301.42 PLANES
10301.42.06 Plan de Accitn ] ] i Documents adminisirativo ab cual sa fe atribuye una vaiomcion
CCF: ART. 3.8, F. DECRETD 103 DE 2005 primaria de ipe legel sdminktrutiva, Cumpiido sy tiemps e
rstencidn 3a debs slminar porque osia Informacidn  sel
conscida en o Plan de Accin dei Despachs de s Secrelaris.
10301.42.20 Plan D da P ¥ Mencién dé Emery 5 10 H Documentc seenciat al cusl se e Rrbuye ws
y Dosastres prinlr- du tpo Jegal, peral v ol t'lwnm.purl Iy
R el IDEAM irventigacitn, histdrica, sackl y cutural. De conserveciin Kiel.
. Boletines informutivos ¥ alertes
. Mapes.
. Formato plan ds contingencia

SECRETARIA DE GOBIERNG
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENGIA PRODUCTORA: OFICINA DE PREVENCION, ATENCION DE EWERGENCIAS Y DESASTRES ¥

RADIGCOMUNICAGIONES HOJA 4 DE: 4
GODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ‘2! o TOH F PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AQ AC cT & 3 M
, Formaic ple da emergencia
CCF_ART.3-C DECRETG 183 DF 2005
10301.48 PROGRAMAS
10301.48 14 Progrmmas do Capachacién ] [} jCocumenic: ssercial redevants para ia historia Instucional, al
. Eronograma de setividades cusl se le atribuys una valoracion pimans ds bpo legal
Liatas do sabi vortable. Cumplido su tiempo de retencitn »a debe efectunr e
infarme de sct - nd archivo contrel uns selaceldn alamcna dal 13 %
GOCF ART. 3-8,E. DECRLTQ 163 DE 2008
10301.48.20 Programas da Oivuigacikin 4 ] Documernto asencial relovants pera la hininra inetitucioral, al
. Edtadiaticad cunl e lo arbuye ure valoracidn primaria de tpo leged
. Informas [contable. Cumplido su lempo de retencion 48 debe efectusr e
ol srchivo centrat una seleccidn alestoris del 10 %.
. Memorias
CCF: ART 3-D . DECRETOC 163 DE 20038
1030%.50 IREQISTROS
10301.50.13 Regisiros de Usuarics de Rediocomunicacianss 2 3 | Documents informativo al cual se ls atribuye une valoracion
. Formulsrio de Inserpeién p de tipo legal adminiatrative. Gumpiido su tiempo de
- Cortiicads e aecadentss de b SIGIN retencitn o siniva.
. Fi de da i
CCF ART.3-H. DECRETD 163 DE 2005
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'1& Departamento de
NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO :

“Por la cual se adoptan e implementan ias Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pdblica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

Direccién de Orden Piliblico y Convivencia Ciudadana

SECRETARIA DE GOSBIERNO
TASLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE ORDEN PUBLICO ¥ CONVIVENGIA CILDADANA HOJA: 1DE: &
[ RETENGION | DISPOSICION FINAL EOMENTOB Y

cODIGD SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES T = 1o = s M

10310.02 ACTAS

10310.02.09 Actss de ia Unidad Tecrica Regianal de Reduccidn de s Ofert 5 s [N Document esencisl, 31 cusl se I stibuys Una vakorsisn
¥G de primaria legal, peral y ciil relevante para W histonin
nBE- . g . ; {ratituciorml ¥ la investigaciin socel y cultural. Conservariol

B AeE ) RET (¥
COF: ART. 4 -+, 1. DECRETO 183 DE 200% coma Hi de I gestin de i U T
{Reglonel de Reduccidn da s Oferta y Consuino de Sustanciss)
|sociactivas.
10310.02.18 Actas del Comké de Atencion Integral a Poblsciin Despiazeds | 5 | 15 SN (Documento ssenciah, f cusl #6 i sribuye na yakincin
primaria legal, penal y clvil, rolevarts pera la historia
CCF:ART 4-C. 1. DECRET( 183 DE 2005 inatitucionsl ¥ la nvestigieidn social y culturel. Consenarnks

como memorie Histdrica de la goation del Comitd de Atencién
Integrel a Poblecion deaparada.

10310.02.27 Actas del Comité de Panscipacin y Comrol Sooll 5 15 H Documento seancinl, ol cual sa be eiiblys e vAKTackn

. prmaria legal, psnal y civi, relrvante para la  historis
inatitucional ¥ la investigeckin saciad y cutural. Conasrvario)
coma memeovia Histérica de ln geatidn de ke Unidad Techical
Regional da Reducciin de ln Oferta y Consumo de Sustancias

10310.02.02 Actes de Caomités de Garantias Elactorales 5 15 Documenic asencial, al cusl ss la strtbuye una valormcidn)
. Oficio de Invitacion a Reunion pimara legsl, pensl y z':‘“- ":\Iﬁ! parm Mr:
F Codi I, Elactoral Dis. Nal. 224 1 de 1086 iretitucionsl ¥ e investigacidn soclM y cullurel. Conesrval
ee o Nal. Elactocal Din. Nal e ! aomao memana Histdrica de la geshidn del comade de Saranties
Elactorsien.
10310.02.03 Actas de Condecoraciones § 15

. Oficic de Invitacidn & Reunidn Documenio ssencial, al cual se ba stribuye una valorecicng
{COF Dectetos Deplales. 363/65, 1370436, 2819/05, 044308 § primaria jogai, panal y civi. relevants para la historl

lcomo memorin  Historica de ia gestion de la Junla de
Condecoracioness .

SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE ORDEN PUBLICO Y CONVIVENCIA CIUDADANA HOJA: 2DE: 4
coni0o SERIEB Y TWOS DOCUMENTALES RETENGION DHSPOBICION FINAL PROCEDINIENTGS ¥ NORMAS
A AC GT | E 1 8 ]
10340.02.04 Actas de Conssjos do Seguridad H 15 Documents esenclal, al cual s lo stribuye une valoracion
. Cficko de Imdtscitn a Reunion primaris logal, penal y civi, relavante para la historia
(COF Decreta Nacional 26 I5 de 1991 ) Inattucions! y la investigacidn social y cultursl. Conservaric
jcome memoria Histdrica de la pastion de los Consajos Ci
| Sy wrirdmrd
10310.18 [CONCEPTOS Oocumento Técnico al cual se ke strbuye una valorackn
10310.16.08 Conceptoa Téchicos 5 15 primaria da Hpo legal, penal y civil, relevente park inveatigacion
Solicé Hiskdrica, social y cultural. Cumplide au iempo de retencion se
o= N . . debe afectuar una saleccitn reprasertativa de un 25% anued
CCF.ART 4-1. BGECRETG 160 DE 2005 que safiala o productor dac I &l izar la trasfi iy
primaria
10310.32 INFORMES
10310.32 22 i ds A & Pobiagatn L] 8 Documenic Mcnico 8 cusl e ia afribuysn uns ValOTACKN
. Oficio de Respusaia prmane de tpo legal contible. Cumpikdo su tiempa del
Remi . Retenciin ae debe efectuar una saleccidn sistemddica del mml
. Desplarados N aignificative det afo gue comoliia s mayor cantidad o
. informe de Contrinaricionss & Indices Defincusnciales informacikin por ol p & 1.l raglizer o
. informes de Derechos Humanoa transferencia primaria.
. Informes Comisarias de Famila
10310,32 IINFORMES Documenta administrativa informatve y téonkoo al cusl se i
10310.32.28 Informes de Gastion 4 4 ribuye uhe valoracidn primara de tpo legal contable
CCF.ART. 4 1. DECRETQ 163 DE 2006 {Cumpido su tempo de retencién se debe efminar pormue sty
informacidn se consolids an & Infome de Gestion dol
[Osapacho de la Secretaria.
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RESOLUCION NUMERO ...,00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del

Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

= r
disposiciones
SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENGIA PRODUCTORA: DIRECCION OE ORDEN PUBLICG Y CONVIVENCIA CILDADANA HOQJA 3DE: 4
caDigo SERIZS Y TIPOS DOCUMENTALES. [ RETENGION | DISPOSKCION AL PROCEDSMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT E ] M
10310.32.55 Informes de Ordan Publice H a8 Documentc informathvo Bl cusl 30 lo Kttbuye UNG VNONACION
CCF.ART ¢- A, 1. DECRETO 163 DE 2005 el de ipo legsl ‘ pam ln invostigack
histtrica, social y cultunl. Cumplido 3u bempo de Telencion s
. jdebe melizar U sslacciin del 20 % aruml
jsefainda por ol productor documentsl ol realizar ta tresferencis
primarie
1031042 PLANES
10310.42.05 Plan de Acclén 4 4 Documento administrativo al cual se le atribuys una vaioreciin
CCF:ART 4.8.C.1. DECRETO 103 DE 2005 primata de tipo lege sdminketrative. Clmpikio su tiempo de
rotencide 38 debe almihar porgue seie  informacion  se
comaclide en of Plan ds Accidn del Deapadho de la Secrataria.
10310.42.30 Plan Operstive de Reducciin de Cferta y Consumo de 5 15 u Documenic asencial al cusl a8 le atibuys Ut vlreckin
Bustancing P ia de tipo legal Hevarte para a # g
. Informes da Policia, DAS, CTI, Ejsrcto, Direceksn hisitrion, sociel y cultlial. Da consarvacion total.
Naclonsl do Extupefacientes
CCF ART 4. 1. DECRE O 163 DE 2005
+0210.48 PROGRAMAS Documento ssancial relevanie para la historia inetitucional, al
10210.48.14 Programas de Capecitacién 4 ] joual se lo asiribiys ure veiuecidn primarin de tpo legel
Cronograme de actividades jeoraiie, C U tempo de 0N 3o deba efectuar an
. = X
 Liatay de a3 arehive cantral una soleccion aleatora dal 10 %
. Informne de actividedes
GCF ART. 4-£,1, DEGRET( 163 DE 2005
SECRETARIA DE GOBIERNG
TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
GEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DIt ORDEN PUBLICO ¥ CONVIVENCIA CRIGADARA HOJA: 4 DE 4
coo0 SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES PETENCION | DI3POSIcioN FHAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
Ad AC cT E Y M
10310.46.20 Programa e Divulgacion 4 8 Documenic ssencial relevents para k& histors instituclons, ef
. Estatlistions cusl so ln aibuys e velorucin primers de tpo legel
Momanias contable. Cumplido 1u Hampo de relencibn se debe afectlusr eny
. Infarme de actividadas 8l archive cantral uhe sslaccidn alestoria del 10 %.
COFTART 4.1, BECRETO 163 DE 2006
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RESOLUCION NUMERO-

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

Direccén de Asuntos Municipales, Participacién y Accién Comunal

SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION Dt ASUNTOS MURICIPALES, PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL HOJA 1DE: 7
copieo SERES Y TIFOZ DDCUMENTALES L JON F PROCEDIMIENTOB Y NORMAS
AG AC T E 3 I L]
10320,0¢ ACCIONES CONBTITUCIONALES 5 1" H Documento Inkrmetivo @ cusl 54 e stribuys UNE valoraciones)
0.01.03 Acclones de Tutels primaria de tipo legat g para ¥
1032 Solickud hitonics sockly cutuid. Cumplkia su tlempa de retencidn s
. [dabe sfectusr una seleccion representative det 30 % anual quel
- Respussta debe sefialar of productor documental &) realzer e
CGCF ART.5-8. DECRFTO 163 DE 2605 [ranafeteticia prmaria.
10320,18 CONCEPTOS
10320, 16.08 Canceptos Técnicon 5 15 e Documento Tecnico #) cual se ls siPbuye une velorecion primarls da
citud tpe legal. panal ¥ civil, relavanse pars nvestigaqidn Hisidrica, soclsl ¢
- Sl lcuituret, Cumplido su fiempo de relancidn e debs afeciuer uns
COFART 5 M . DECRETG 163 DE 2008 Jsateccion repressnitative <o un Z5% anusl que sefaa o predustor)
al reudzer s trasierancis prirmaris.
10020.18.05 Goneeptos Jurdicos 2 5 | Dotumerts Taenco al cual se lo sirbuye una valomocion
_ Bokeitud primaria de tipe legal contable, relevente par iTvestigackiny
X . . Hisidrica, sacial ¥ ceitursl. Cumplido #y tefipo de retencidn e
COFART.§-M . DECRETOQ 143 DE 2005 dabe una i do un 25%
qua sehein of producior documental el realzar la
peimaria.
SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS MUMICIPALES, PARTICIPACION ¥ ACCION COMUNAL HOJA:Z2DE7
coniao EERIES ¥ TIPS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICIIN FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC CT E 5 M
10320,10 CONVENIOS
10320 12.08 Corvenios de Parboipacisn 5 18 H Bocumanto seancial & of ousl ss e stibuys una valoracion
. Diicic da sokckud primatis de lipo leghl pahsl ¥ Ehil releveve  pank
. invostigackin histdnica, socal, culturt e institucional. Cumplidas
,Camﬁn:mdcdhponb‘lﬁdldmwl U Hempo de meloncidnt se deb efectumr e selectkn
- Eatucio de conventencia representativa del 10% por afo da aquelios Convenios que
- Minute del convenio fengan mformackin relevante para of Departamento dacla e
- Pdlizas de garantis lfracuencia de consulta ol valor v 8 objeto, quo sshala ef
. Madificaciones a pdlizas. productor documental a of realizar ia transferencia primaria )
. Aprobaciones de [as pdlizes de garantia Unica Decrelo Departamenta 150 de 2004
. Acta de nicio

. Seportas documantales, segLn objeto del canvanio
. Documemo soliciiados por organismos intamacionales
q entidadas da Coapérscidn
. Boletines responsabiidedss flscales
. Acta de posesiin del dalegado
. Pago de aportes parsfmcales
. Actas dé avance
. Acta de lkysoeckin
CCF. ART. &-i1. K. M. DECRETQ 162 DE 2005
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UNDINAMARCA

Departamento de

RESOLUCION NUMERO- 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

- - "
disposiciones
SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS MUNICIPALES, PARTIGIPACION Y ACCION COMUNAL HOJA:3 DET
m nlwoaci& FINAL
cODIGO SERIES Y TWPOS DOCUMENTALES RET m— PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG MG (] E ] M
10320.19.06 Convenios (rtermdm inistrativos. 5 15 Dne-mm ssencial 0 ol cusl se b stribuys ure maneb;
. de tipo legal penal y o, relevante pan
. Dﬁcind-low ] | hegtdrica, socied, cultured o Inatitucional, Cumplidod
.C!MOOWWWWUUIII su tiempo de rotenckin ae debe efectuar una seleccion
. Entuciio de convenisncia recresantative det 10% por 8fo da squelics Convenios quel
. Minuta del convenic [tengan mformackin relevante pera of Dapartamento dads in
. Pdbzas de garsntia frecuencis Oe coneulta of valor y ol ohisio, tque safiala of
. Madificacionss a pollzes. productor documental & ol realizar i traneferencis primana,
. Aprobaciones d4 hes pdiizes de garantin Unica Docrato Departaments 180 de 2004
. Acta de inkcia
. Sopartes documentates. wegun ohjeto del comanic
. Documento solict por internaci
a entidades de Cooperacién
. Boletines responsabiidades fiscales
. Acta de posssiin del delegado
. Pago de aportes parsfiscales
. Actan de avanca
L Acth de Nquidacion
CCF ART.5-1, K. M. DEGRETO 183 DE 2005
SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCLA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOR MUNICIPALES, PARTICIPACION ¥ ACCION COMUNAL HOJA: 4DE 7
céoao SERIES Y TIPO2 DOCUMENTALES ;"A%T—!"—gd“ CT“"—--- D:K:l__I_ON: L ""‘ PROGEDIMIENTOS Y NORMAS
10320,23 DERECHOS DE PETICION Decumento informative @l cusl 88 bo abibuye Wi valoracion
. Sokeitud primadis tipo lagal contable, reibvarts para fa nvestigecicn
B - 2 8 histdica, sociel y culturs, Cumplids sy Bempo de relencion s
i ol dabe efectuar Une seleccion represanistive de LD 30% anus)
CGF:ART 5-M  DECRETO 187 DF 2005 ava cdebe falar el peod documentnl ul realizer
ltranaferancls primaria.
10320,24 [DIAGNOSTICO Documento informativa ol cual se la atribuye une vakareeisn
10320.24.01 Diagnostioo Sectarial 2 3 “ primaria de tpo legs administrativo, relevants para la consulte
Estadisticas del irmbiuta durante o periodo de Gobisrno vigente. Cum plkio
. nuwnwdomnudmﬂnwwmumm
. Mapa Comunal del Departemenic como une pars i wak del
COF ART §-M  DECRETO 163 DE 2008 consoldado del Depértamants Adminktrative da Plansacisn
pars ol Plan de Dosarollo Departsmentst.
10320.30. HISTORIAS
10320.30.12 Historias de Juntas de Accka Comunal [ 15 _ (Documento esencial al cusl 36 la sirbuye una valorkcion legel
. Copia de Actos administrativos penal y civil, revants para be i nal,
GOF: ART. - H. M. DECRETO 183 DE 2005 soclal y cukursl. De conasrvacitn total.
10320,32 INFORMES b i nfamathe ¥ terico al cunl e N
10320.32.28 Informes de Geatidr: 4 + o mcidn prmara de Gpo fegal cantsbis,
CGF:ART 5.0 . DECRETQ i63 NE 2008 Gumphdu LT} liompo da retenciin se debe elminer porque sty

informacidn e consclida en o Informe de Gestidn dof
Despacho de la Secretarla
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RESOLUCION NUMERO

00313

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

- e o
disposiciones
SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE ASUNTOS MUNICIPALES, PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL HOJA:6DE 7
BT
capiao SERES Y TIROS DOCUMENTALES RETENGION | _ DVSPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOR ¥ NORMAS
AG _AS CT E S M
10320.32.02 Informes & Orpanismos de Control z ] Documentc bicrico &l cual &8 ie strbuye e ilorecion
CCF ART.5-M OECRETC 163 DE 2005 u de tipo legal adminitrethe. Cumpiide su tiempa def
{retancitn se debe efectusr und seloockdn sistematica del mds)
aigrifcative del sdo que consciidte la mayor cantided ce
informacidn, safalada por ol productnr documantal al realizar i
raveferencia primarna.
10320,24 INVENTARIOS Documento administrativo, informativo y técnico al cual se ol
10320.34.08 Invertanio de Maquingnia y Equipos dados en Comodate 4 L] atriuye una valomciin primaria de tipo legal contalie,
Listados de Bienes redevants pare la historia instibucionsd, Cumplido su tiempo da
) ratancion 5o debe efectulr unk MCCION Ftomdtion anusl o
- Oficios de Cortratacin do Comodatas 108, Inventarics qUS hayan Contanido bienes de tascandenci
Actns de erirega [adm nistrative @ historica pars of Departamento, sefiatada pov)
GCGF ART. 5 - M. DECRETO 103 DE 2005 ol al reallzar La trar primaria.
10320,37 LICITACIONES Q CONCURSOS 5 15
. Certificado de Disponiblidad Presupuestal Documento esencial &l cuml 38 la atrbuye une vikorecion
. Certificacidn de inecripcidn en of Sanca de Proyocios primaria de tpo isgal penal y ciil rslevanta para I
. Estudio de Gomveniencia y Cportunidad inveshigacion histdrica, socisl, culties » institucional. Cum piido)
Entudio da Cone Pracios del M su tiompe de relencidn se debo sfectuar una seleccidn
: N 4 fve del 20% por aho de mqualias kciaciones of
. Andlisis de los neagos del futura contra m que tongan Infamacidn rolvante pars el
- Formaio de sstudice previos dade la I de consulte, a valor y ol
Aviao de Prevas (publicacionss, 3egun la cusmia) abjeta, Exta selecciin [ deba safalar of productor documental
. Reschucidn de Aparturs @l restizar la treneferencia primars. Por ser & fase
Acta da clarre s tratamisnic cabamh eear asacinds & losf
’ criterics da cada tipo de contrate. Oacreto Departamentsl 1
. Propuostas oo 2004, fipo o b |
. Informe de Evitluecion de ias Propuestes
. Resolucién por le cusl as declara desienio of process
contractual
GCF: ART 5-M. DECRETO 163 DE 2005
SECRETARIA DE GOBIERNO

TABLA OE RETENCION DOCUMENTAL

OEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCIIN DE ASUNTOS MUMICIPALES, PARTICIPACION ¥ ACCION COMUNAL HOJA: 6DE 7
T OECION FIGL
cODIGO SERIES Y TIFO3 DOCUMENTALES RETENGION | OISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AL CT [3 [] ]
10320.42 PLANES Documento administrativo &l cual 8a bs stribuys una valonecion
10320,42.05 Plan de Accién 4 4 piimans de tipo legel adminktrative. Cumpido su tlempo de
. ratancion se debs siminar pomgue ssts  Mlormaciin s
CCF:ART.5 - M. DECRET0 183 DE 2006 cormolcim an of Plan do Accién del Daspacho de le Secretarla.
10320.42.28 Fian Indicativo a ] o e [Documents administrativo, Informative y téeneo sl cunl g e
COFART. S - 30 M. DECRETO [62 DE 268 atrbuye una valomcion primaria de tipo legal administrative,
[Cumplido au tiempo e telencidn ae debe Eliminar porqus sory
ek por ol Dep Administrativa  del
[Planeacion Departamental.
10320.48 PROGRAMAS Documente seencial relevanta para ia historia institucional, »f
10320.48.14 Progmmas de Capscitackin 2 3 cual s i stribuye unk vakweckia primens de lipo legal
& ma de . ladminetrative. Cumplido su tlampo de retencion so debel
.ngﬂ |afectusr an of archivo central una sedaccion slestoria dal 10 %.
. Informe de actividedey
. Informa de actividedes
COCF: ART.5-C. DECRETD 183 DE 2005
10320.48 20 Programas de Divuigaciin 2 3 Docufmente esencial relevanto pam la histore Institucional, A
Estadisicas cual 8o lo Biribuye une valomacitn primars de tpo legal
. Memonias sdminimratvo. Cumplido fu tiempo de retenciin ss dabe
Informe de afectuar en of archivo centrsl une aeleccidn aleatoria del 10 %.

COF ART. 5 -3, 4. M. OECRETD 153 DE 2005
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RESOLUCION NUMERO . 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracion Publica Departamental y se dictan otras

CCF:ART §5-1. & K. DECRETO 163 DE 2006

10320,40 PROYECTOS
10320.49.15 Prow de O i
- Metodologia BPIN
- Ficha da Estadistica Basica EBI
. Presupuesio desagregado
. Plan de Trabajo del profesional
. Estudios Cormespondientes
. Términos de Referencia
. Cancepto de Viabiided
. Informen de intervanicrls
. Oficio Remisario
CCFART 5.1 K. DECRETO 163 DE 2005

10320,52 |resoLuciones

. u ”
disposiciones
SECRETARIA DE GOBIERNO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PROOUCTORA: DIRECCION DE ABUNTOS MUNICIPALES, PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL HOUA: 7T OE 7
coDIG0 SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DiSPOBICKON FRAL PROCEDIMIENTOB Y NORMAS
A | ac | cT E] 3 M
10320.48.17 Programas de Desarmolio Comunitanc 4 10 H Documerto ssancial al cusl se e atnbuys una vakracion
. Hoje de nta a de tpo lege In ¥
By soe D L fhisbnicn, sacial y culturel. Cumphide su tlempo dnrlhndﬂnu
7 Por proy idebe efectuar un procesc de selecclén aistemditico donde ael
.Cromqnmﬁlcm e3c0ja ol mas sigificathe Por pariodo de (oblenc ol cunl debe
+ Listadon de ssistentes sofialar ¢ productor documantsl &l reslizar la
. indorme de actividades primurin,

| o

[Documesnc esoncial al cusl se e atribuye una valorackin
primaria de tipo legal ble, la in histdrica, social
y cLiturat. Cunpldonuﬂnmpodeutmcionudabeuhmnran
ﬁmmmmlmmdﬂ1“ Esta

bania los P de comunianio y

lemprosarial asl coma los de equipamiento comunitaio qua se
desarrollen en ol IDAC,

Documeante esencial al cusl se le atribuye una valoracién
pnm-mdenpo!agﬂp-nuycm relmvmnte pare la histori

COF:ARY. S M. DECRETO 163 DE 2008 ViRl store
Cnnufvecisn Total.
SECRETARIA DE SALUD
Despacho del Secretario
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENOENCIA PRODUCTORA: DEBPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 1 DE: 1
RETEWCION |~ DISPGICION FRUAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

chmGo JERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

MO AC CT 3

1000014 [CIRCULARES
10000.14.01 Circisiarss Informativas Externas
CCF ART 2- A B, C. DECRETQ 0155

10000, 14.02 Gircybaras informativas Intemas
CCF ART. 2 - A B C. DECRETD 0155

10800.52 [RESOLUCICNES
CCF:ART. 2 - A.B.C  DECREIO 0155

=

Doclmmmbnnlﬂwllwdulembwumnnbmlén
prlmlmdlﬁpollgﬂl Estos
P para los municipios)

k y Orgar ; tral vz prando &l Hempo
da retencion en el archiva de gestion se debe eliminar porguey
precden vigencia

[Documernto informative al cunl sa lo sribuye una veloracion
primarfia de tipo legal mdministrativo. Estos documentos]
contienen Informacion que solo concierns a ka institlucion & & los]
funcionarios. una vez pasado el tempe de retencidn en el
archive de gestion ae deban sliminar porqus plerden vigancia.

Documanto esencial, al cual se le atribuye una valoracion)
pﬂmmdoﬁaoml,mlyd\d relvante para la historie
wal, i b soclel y cultural. Def

jconsarvacian total,

Es tiempo de crecer
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UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO, (0313:

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

Oficina Asesora de Planeacién Sectorial

Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENOENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION SECTORIAL HOJA: 1DE: 3
coni00 SENIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | 0I8FO FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT E [] ]
10801.28 EITUDIOS
106801.28.07 ica de Fi ¥\ 5 15 Cocumento técnico, al cual se lo atribuye una valoracion
COF:ART.3- A 8.E . DECRETO 0155 primaria de tipo legal-contable, relevants para la investigaciin
hiataricn, socl y adiuml, Cumplido sy tempo de retencidn se
ldabe efectuar una seleccidn repmessntative de un 25 % anual
[ive sofinln of producter documents! &l realizar in transferencis
rimaria. Estos estudios son para requaiim
Ique Is Secretaria de Salud necaaite.
10801.32 [INFORMES
108013228 Informes die Gestién 2 18 d formativo y técnico sl cusl se i
GCEART 3 £ DRECRETQ 0155 08 atibuye Uhe valoracion primarie de tipo legal, panal y civlt
relevards pars la hiatria institucional. Cumplido su tiempo sel
debe efectuar una seleccidn sistemdtica de! informe mas]
represantativo del afic gue conaolide la mayor cantided ded
informaciin de I vigencin,
10601.32.70 Informes de Seguimionto a lbs Proyoctos de inversion en Salud | - 2 [ Documsnto administrativo, al cual se le atribuye una valoracking
CCF.ART. 3- 8,E  DECRETO 0144 BE P de tipo legal contable, selevante para la historin
iratitucional, la investigacion  historica,  social y  cultural)
jCumplido su bempo da retenckin estoa informaa aanin
jasleccionados toniende en cuenie [ ssieccion  alentorin
para lcs Proy da Inversion en Salud, ya quol
aste seguimianto & a sstos proyectos. Esto se da sismpre
lcuancie sea delegado para intervencion del contreto, o parsy
reformular el proyecto.
10001.42 PLANES
10801.42.04 Plan Bienat do Inversiones Publicas an Sahuxd 2 ] “ Documento esencial al cual s# je atibuye una vakackn
. Listados y Costos primaris de tipo legal contable, relevante para la investigaciin |
CCF:ART.3- A E . DECRETO 0155 DE {Hitdrics, social y cultual. De conservackon total.
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESGRA BE PLANEACION SECTORIAL MOJA: 2 DE: 3
coDIGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES HEION c‘_urpos I :““LT PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
10601.42.08 Plan de Accién H Documents ssencisl al cual se ke atribye una valonackn
COF: ART. 3+ E . DECRETO 0155 DE primaria de tipo legal, penal y civi, relevante pa e historm
inslitucioral. Cumplido su tiempo de retencion se debe efectuar
Un preceso da selecciSn sistematica donde sa ancaja of mas
sigrificativa por parodo de goblemo ol cual debe sefalsr of
productor documenta? al realizar ja transferencia primaria.
10801.42.15 Planes de O para Planificaciin en Sahud y do 2 8 Documerda esancinl al cual se lo atribuye une valoracking
Informacikdn de tipo para la
r. R - < histérica, sotml vy cutural. Do conservaciin totsl. Pare
CCF:ART. 3-8,D.E . DECRETO 015§ Haegnd de panes de " it
companantes ded sector saiud, @ nivel mas téanioo.
1080142 28 Ptan Indicativo 4 G Doocumanto administrative o cusl se lo atribuye una valoracion
CCF. ART. 3- AE . DECRETQ 01556 DE primaria de tipo legal adminisirative. Gumplido su tiempo des
on se debs elminar pomue esia informacién  sel
[consokida en el Pian Indicativa del Dapariamento del DAPC.
10601 48 PROGRAMAS
10001 46.18 Pr d F Saluwd 4 10
Slthmudein?an;ndﬂn parm o 1 III Documento asencial, al cual se ke atrbuye una valoraciin
. X o o ” primaria de tipo legal, penal y ohil, relevants pam ol
COF:ART. 3. A, O.E . DECRETO 0138 i ig: drica. soclal y cultural. De Conservacidn Total.
10601.40 PROYECTOS
10001.49.23 Proyectos de Inversion en Sakud 4 16 Documanio esencial relevante para la historia Institucional, o
. Mstodologla BPIN cual se le atibuye une valoracion primaria de tipo legal
Ficha -EBI contable. Cumplido su Hempo de retenckin se debe efactuar en
. - ol archivo central una seleccin ataatoria del 10 %.
; Presupuesto desagregado
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Departamento de
N DI NAMARCA

RESOLUCION NUMERO «M

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

CEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION SECTORIAL HOJA: 3DE: 3
coDKo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | _ DISPOSICIGN FIVAL PROCECIMIENTOS ¥ NORMAS
AQ AC CT E [] ]
. Estudio so0io econémics
de Viablidad
CCF ART. ¥- A B E . DECRETO 0185
10801.40.24 P de wn ol Sector 4 186 Documenio administrativo, al cual se le atribuye una valoraciking
. Fotocopia da ka Ficha Estadistica Bisica EBI primaria de tipo legal para la
¥ dal Pra <t D histdrica, social y cultural. Cumpiido su tempo de retencion se
! ] bl MMVWUMnMMde1Wd'm
- Parfil del Profesions! ¥ que fusron p ¥ Importancia y
. Plan de Trabajo ch pana el la cual
. Oficio Remisorio [productor documental al “realizar la tmnaferencia pflmaﬂa
. Estudica Circular 03 de 2002 del Departamento, Decreto 428 de 2001
. Cestificado da Inscripcion del Proyects ol Departamento, Resolucion 001 de 2002 del Departamentcl
. Copla Certificado de Disponibiidad Presupuestal def de Cundir
COF. ART 3- A B E . DECRETC g1
o
Oficina Asesora de Asuntos Juridicos
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA; OFICINA ASESORA DE ASUNTOS JURIDICOS HOJA: 1 DE: 4
coiee SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES T oM PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AL cT & ] "]
A et L
10002.01 ACCIONES CONSTITUCIONALES
10602.01.03 Acciones de Tulels 2 B Documentc informativo &l cual se e atribuys una v-lorlclén
Domanda oo, socar 3 Sutimt Cuempikdo s temgo de reencon s
. rica, Iy cuttunal. Cum su tiempo aey
. gu;maén da la Demanda e i . wa de un 30% anual
- Fal [que debs sefialar o productor documental al reatizar iay
- Impugnackin ransferencia primaria,
. Falka de Impugnacidn
. Rewiaidn por parta de la Corte Constitucional {segun seal
of caso)
CCF: ART. 4- A C.D,F,G. DECRETO
10602.01.04 Acciones Populares 2 ] Documento informativo 8l cual se o atribuye una valoracion
. Demanda primaria de tipo legal cortable, relevants para ia inveatigaciony
satac) histdrica, socisd y cultural. Cumplido su tismpo de retencidn sef
- Cont i Demanda debe efectuar una sslaccidh represattativa de un 30% anul,
- Acta de Pacto de Comproimie lqus debs safislar of productor documantai al realizar e
. Falio en Prima Instancia ranafocancia primada.
. Apalacidn
. Sustentacién de ta Apsiaciin
. Alagato

. Falio an Segunda Instancis

. de Comisidn Verificack

. irformes de Seguimisnta
CCF:ART. A- AC D FQ

DECRETO 8155 DE 2005
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RESOLUCION NUMER (0319

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental dei

Sector Central de la Administracion Publica Departamental y se dictan otras

- .- ”
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESCORA DE ASUNTOS JURIDICOS HOJA: 2DE: 4
— T T
coniao SERIER ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | DISPOICION FINAL_ PROCEDWMIENTOS ¥ NORMAS
AG 3 [5] E [} ]
e — .S
10802.18 JCONCEPTCS
10662, 18.05 Conceptoe Juridiooa 5 15 Documento técnice al cual 38 s atibuys una valoracion
. Bolleitud pﬁrnofhfjeﬁw_l-wl. mlycm.mmb
COF ART. 4- A C.D.E . DECRETO imvestigacion histivica, soclal y cultural. Cumplide su tismpo def
retencion se debs efectuar una ssleccion representativa de un
[25% arual que sefinin o producior documental ol reaizar by
ranaferancia primaria.
1080223  [DERECHOS DE PETICION 2 8 ‘ Documents informativa al cuat 38 le wtribuye e wioniin
. Paticidn pﬁmnﬁ-mﬂpomnlmm,wmmhhmw
R histdvica, saciel y cultural. Cumplido su tiempa de retencidn ool
gt v i C LARE debe sfectuar una sslecckén raprasontative de un 30% anual
GOFART.4- A.C.DE - DECRETO que cebs sefiaiar i producks documentsl al realzer la
transferencia primaria.
10802.32 INFORMES |
10802.32,28 Inforsnes da Gastisn 2 3 Documento administrativo informative ¥ técnico al cusl oo o
CCF: ART. 4- C, G = DECRETO 0155 DE atribuye una valorscién primaria de tipo legal administrativo ]
[Cumpiido su dempo de ratancion ae debe aliminer porque sstal
irformacidn se consslda en el infma de Gestidn dal
Dospacho do ia Secretacia.
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE ASUNTOS JURIDICOS HOJA: 3DE: 4
TR T T T
coODKa0 SERIES Y TIPOS DOCIMENTALES _N PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT [ [] M
10802 47. PROCESOS
10802 47 22 Procesos Extrajudiciales 2 18 Oocumento thcnico al cual 3e le atribuye une valoracion
_ Paticisn primaria de tipo logad penal y civil, relevante para investigacion
i n Histérica, social y cultural. Cumpiido su tiempo de ratencion sef
) . [deba efectuar una seleccion represantativa de un 26% ahual
- Acta da Conclinciin que safisla & productor documental al realizar la trasterencie
. Auto aprobatosic da la conciliacidn peitnaria. .
. Oficia remisonio a cusitas
. Apalacidn
. Sustentacion Recurso
. Alagato Recuran
- Fallo aprabatoric o improbatorio
CCFART 4- A B.C.D,F. DECRETO
10002.47.24 Procesos Judiciales como Demandado 2 18 [Documantn thenioo sl cusl 88 lo sirbuye LN vAKKACION

+ NoHificncion demarcs

. Contestacion demanda

. Prushas

. Alegatos da Conchiawn

. Falle

. Apslackn

. Sustentaciin de apsiacion
- Alegatos de la Apelacion

. Frlios en Segunda Instancia
. Recurso de Suplica

. Sustentackin del Recursc
. Alegato del Recurso

. Fallo del Recurao
. Recutso Extraordinano de Revisdn

F

lprimaria de tipo legal penal y chdl, relevante para Investigacion
[Histirica, sociat y culturst. CLMpldo su tempo de relencidn s
jdebe sfactuar una seleccion represantativa de un 25% anual
que sefiala o productor documental al reelizar ls trasferencisl
eitnaria.
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RESOLUCION NUMERO - 0

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

- "
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENGIA PRODUCTORA: OFICINA ASEBORA DE ABUNTOS JURIDICDS HOJA: 4 DE: 4
conieo SERIED ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | __OISPONICION FINAL PROGEDIMIENTOS ¥ NORMAS
Al AL [33] E L] ]
. Sustentaciin de s Revigion
. Alageto de I Revisiin
. Fuba
CUF:ART 4- AB.C,D.F . DECRETO
10002 47 26 Procesos Judiciales coma Demandare F 18 Documanic técrico al cual se js alibuye Uns valneciin
. Nottficscion demanda primana de tipo legal penal y civil, refevare pam investigeciing
Comtestacion demanda Histdrica, social y cultursl, Cumnplide au tismpo de ratenciin sa
Prusbas [debe efsctuar na celeccin represaristiva de un 25% snual
Alegatos de Conchiaién que sefisia o producior documental al reslizar Ia trasference
Fallo primaria.
. Fal
. Apalacidn
Sustentaciin de apelacikin
Alagatos de ls Apelacikin
Fallos en Sepunda instancla
Recunc do Supica
. Sustentaciin del Recurso
. Alsgato del Recurso
. Falic del Recursa
Recursa Extraardinerio da Revision
Sustentacicn de la Revisién
Adagato de la Revisién
Falio
GCF ART. 4- A B.C D F . DECRETO
a_u
Direccién de Desarrollos de Servicios
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO DE SERVICIOS HOJA: 1 DE: 10
i
céoia0 SERIES Y TIPOS DOGUMENTALES RETENGISN SPOMCION FINAL PROCEDIMIENTOB Y NORMAS
A AC CT E 3 M
10610,02 ACTAS
10810.02.23 Actas del Comitd de Gerentea 5 15 Documenic esancial, al cual se le atribuye una valoracion
COF ART. 5- I DECRETO 4188 DE primacia lagat, penal y ciil, relevants pars I historig
institucional y la investigecion sccial y cultural. Consenvarias)
lcomo memaria histdrica de la gestién del Comith de Gerentes.
10816.02.31 Actay del Comité Dep pare o Desairclo de loa 5 15 [Documento esencial, i cuai se le atribuye una valoracion
Recursce Humanos en Salud primaria legal, penal y civil, relevants para ko hastorie
(CCF" ART 5.1y Resviucion 1462 de 2000 § inatitucional y ia investigackin socls y oulunal. Consonvarias
icomo memocria hietdrica de la gestidn del Acles del Comitid
X al pain ol D ds los R H ry
Sadud. Resolucidn 1462 da 2000,
10810.02.33 Actes del Comité Directive de la Gersncia pam la Salud 5 16 %ﬂ%ﬁeﬂl L u;:‘"u I autbiye m:b.rbr
COT: ART 5 - 1 y Rasolucion 3001 de 2004 - . panal y cill, rslevarts pars oriay
' L ¥ Resolucion 3001 de ’ instiucionsl y le investigacién social y cuul. Consarvarine
como memori histica de s gestidn del Actas del Combd
Directive de l Gerencia para ta Salud. Resohcion 300t de
2004,
10810.02.30 Actan del Combé Secolonal de Satud Ocupacicrml 5 18 Documento ssencial, al cusl se le atiibuye wna valoracion

(COF. ART 5 - Ly Art 19 Decrato 270 de 2003 )

primaris legal. penal y ciil relevante pam W hiskoring
nstiucional y la investigacion social y cultural. Consarvaries
como memorka historica da ls gestion del Comité Seccional def
Salud Ocupecional. Decreto 0270 de 2003, Attlcule 19 del
Dacreto 0270 de 2003. Decreto O de 1907,
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Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMEro. (00318

“Por {a cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Pdbilica Departamental y se dictan otras

= . ”
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO DE S3ERVICIOR HOJA: 2 DE: 10
comoo SERES Y TIPOS DOCUMENTALES RETE DispOSKION F et PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC CT E [] L]
10040,06 JAsoncTiss

10010.08.02 Asesoriss & la Comunided 2 K]

COF AR.T 5. ¢ DECRETO 0155 DE - Documento infarmativo ai cual se i stribuye una valonecion
pimaria de tipo legal adminietratvo. relevante pam ey
ervaatigucion histética, soclal y cultural, Cumplido Su Sempo des
retancion sa deber siactuar una saleccion represantstiva de Ly
10% enuat, que debe sefsier el producor documental s
realizar la transferencla primaria. Se osiablecen lnesmiertos
para la gestibn de las entidades prestadoras det asrvicio de
aalod,

10019.07 AUTORIZACEONES
10810.07.01 jones de E. de 2 18 Documento esencial &l cudl se o stibuye une valoracion
. Regiatro Chl primaria de tipo legal, penat y civil, relevante para la historiey
dal Dy de y institucional, lo investigacion histinca, social y cultural. De
o it . feonsarvacian total. Decreto 1070 de 1900 del Mintsric de
- Cortificado dw Evtuciios de primaia y secundaria Sakud, Resolucisn 13370 de 1990 del Ministerio de Sakud,
. Cerificacios de Saiud
. Fotocopia Certificada Judicial
. Certificado de Vecindad
0 da dos Médicas. o Cuimicas F P
. Dos fotos
. Ceitificado No Sancién
. Corstancia de Trabajo en Droguerias
. Copla Resolucién
CCF ART.5- G . DECRETO 0155 DE
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DEBARROLLO DE 8ERVICIOf HOJA: 3 DE: 10
RETENGION DISPOSICION FINAL
cOHDIGO BERIES Y TIPOS DOCUMENTALES oo o CTT 3 y ] PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
10810.07 03 Autorizacitn para P i6n Radiolé 4 16 Decumente ssancial &1 cual se le agibuye une
°F ia del D i de primaria de tipo legel, panal y civil, relevante para la historie
. articado institucionel, la investighcidn histdrica, social y cultural. Dey
+ Folocopia Diploma Aut (Profasional y Tecntiogo) conservacin total, Resolucion 0031 da 1990 det Ministerio de)
F Lol polon coma ¥ Sakut. Estas Autorizacionss se renuevan cada 44cs.
. Cestificacidn Autenticada del Cuwrse sobre Proteccion
Radioksgica
- Sokcitud Dikgenciada
. Dos ovoprafias
. Copia Comprobame de Cajn de Tasoreria de o
Secrataria de Sslud del Departamento
. Copla Camé
CCF: ART . 5- J. L DECRETO 0158 DE
10010.18 CONCEFTODS
10610.16.03 Concepte de Viabikdad de Modermizmcidn Hospitataria 2 a “ (Documenta Wcnica & cusl se e strbuye una velorackin
. Estudi de Modemizacion Hospitalana promaria de r::ﬂ:ud :ma'mv ﬂv;. felevants ::N dl:
. - 45 DE mveatigacion , social y ural. Cumplida su tiempo
GOF ART.6-8. L DECGRETO 01545 DE 2005 36 debe o wna n de ury
J25% mouml, qua sefiale o productor docuniental al reaizar b
[trarmferencia primaria.
10810.16.04 Canowpto de Viabikdad Financiers ESES Municipakes 2 8 . Documento técnico al cual so le stribuye una valoreekny
Estudic da Viabilidad Financiara de Centros de Salud pare pimaria de tipo legal. penal y civl, relevante par
Traneformarss sn ESES {nvestigackin histdrica, social y cuttural. Cumplido su lempa de
. . R P retancion se deba efectuss una seleccidn representativa de ung
COF ART. G- L. DECRETO D155 DE 2005 26% anual, gue sehala o productor documental al realizar b
jtranaferancia primaria.
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Departamento de

JNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO - 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Centrai de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

. . "
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCHON DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO DE SERVICIOS HOJA: 4 DE : 10
cODIGO SERIEB Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
A | ac | er E]l 38 [ M
10610.18.06 Conceptos Técrico 5 15 H Documento técnico #l cust ae lo atrbuys LnE ValoTRCIN
CCF:ART.§.C. L. DECRETQ 0355 D& 2005 de tipo legal, penal y civi, relevente pera iy
[investigaciin historica, social y cuitural. Cumplido su tinpo dal
ratancion se debe efectusr Une seleccién represeniatva de un)
[26% snual, qus sefala sl productor documents) al realkzar b
trar ls primaria. Ests concepto haos referencia sl Estadol
[del Sistema Unico de Habilkacidn de los Hoapitales del
Departamento, una veZ realizado of concepio & sete satudio def
cada heapital pisrde vigencia por ko taws 3¢ pusde sliminar]
este tipo documentai.
1081020 |EVALUACIONES
10610.20.01 Evaluaciones do & Capacidad de Gostidn de ios Municiposf 3 0 . Documento admirisirativo ol cusl se i atribuye una valorscion
Dascentralizadoa jprimaria de tipo Yegal administrativa. Cumplido su tiempo def
o o . retencion se debs sliminar porque ssta evaluscidn sa realiza)
! de Eval Fa anual, por ko pierde vigencia. Decreto 027 da 2003 del
-Formata do Evaluacion Ministerio de Proteccion Soctal,
. Actas de Evelumcién
. Actas de Seguimiento de Compromisas
COF:ART 5.1 . DECRETO 0155 DE 2005
10810.30. HISTORIAS
10010.30.05 Historia dé Anccinciones de Usuarios de Sahud 8 12 Documentc informativo, al cusl 38 le atribuys una valormcicn
. Actas de Asociaciones Usuarios de Satud primmria de Npo agal, penal v civi, relbvanie pas e
Estatutos . imvestigacion histirica, social y culturat. De Conservacion total
.Ph Trabe jdebkio a que el se encuentran registradas ol estadc actual de)
- Plan de Trabajo las  Asocicionss ds Usuarios de ks hosptaiss  del
CCF:ART. & - L. DECRETO 0155 DE 2004 Idepartamanto. Decretc 1757 de 1964 Ministerio de Salud.
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: XRECCION DE DESARROLLO DE SBERVICIOS HOJA: S BE: 10
cODIGo SERES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGION __PISPONCION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AD | A T eT ] ET & | w
10810,32 INFORMES
10810.32.28 Informee da G"m"_ . ) 2 3 Documento sdministrative informativa y téenico at cunt se o)
COFART.S- L. DEGRETO 0155 DE 2005 atribuye une valomcin primaria de tipo legal administrativo.
Cumptida su tiempo de retancion 2e debe siminar porque eats
informacién se consokie en o informe de Gestion del
Despacho de la Secrstaria. Se Incliys en este informa e
[Gention de los Hospialea.
1081036 LICENCIAS
10010.30.01 Licencis. de Funcionamiento de Equipcs de rayos X o Fuentes 4 18 Documento esencial al cusl se o sirbuye una valoracion
de Radiacion ionizante primarin de tpo legal, penal y civil, relevants para ia historiaf
institucional, la investigacion histdrica, soclal y cultwal. Ded
;f;m'“m' Evaisoin del Equpo de Reys X o conservacion otal. Decrot 2318 de 1900 del Ministerio de

. Cortificacion de Concepto Técnico favorable del Radio)
Fisico Sanitario del Miniaterio de Proteccién Social

. Copia Resohucién de Inscripoion Profesionsl

. Copia de Camet de Proteccion da Radiclgico Vigents
A Camara de C

. Contificacién de  Repr ion Lagal en
Publicas

. Plahos

. Copia G de Ing de Tesoreria de I
Secretaria de Salyd del Departamento

. Capla Resclucién de Inscripcion Profi

COFART S - L DECRETO 0185 DE 2005

Sakxd y Resoluciin 2700 ce 1008 del Minsiterio de Salud
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Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERo. 003D

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

H .4
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OEPENDENCIA PRODUGCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO O SERVICIOS HOJA: 8 DE: 1Q
cODIGO SERIEN Y TPOS DOCUMENTALES — N PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
A [ A fer] E ]
10810,30.02 Licencias de Prastacin de o Ssiud O 4 L] Doclmento esencial &l cual se lo siibuye una valoracion
Peacsona Naturat primaria de tipo legel, penal ¥ civil, relevants para la hatorief
Foh Auterticads inwtitucional, e irvestigecidn histdrica, socal y cukural. D
"',' Y ::'.f‘:"fm bonservackon total, Decreto 2318 de 1000 del Minkteris del
Salud y Reaolucidn 2700 de 1098 del Minaiteno de Sakud
meum y Tiuio de Posigrade
. Canify de C en F cley
Dingnéation de Erfarmadades Profasionales. (Méd
. Solcitud Divgenciada
CophOommh-udalnwmdeTmn-duu
da b el D
. Concepto para Expedicidn de Licancias de Prestacidn de
Borvicioa olorgado por o Comité Seccional de Salud
Ocupacioral
. Copia Reaolucidn
CCFIART 5- L DECRETO (156 DE 2006
10010.38.03 Licencias de Prostacion de Bervices en Salud Ocupacionad 4 18 Documentn easncisl al cual se e atribuys una valoracion
Personas Juridicas Wummwymmunhmm
" : " social y eutural. Def
Reluciin do s porsonas con dep 1 d onearvaciin wial, Deoreto 2310 do 1000 gel Miwters 2o
Sadud y Resolucion 2700 de 1990 del Minetersy de Salud
. Copia Resohucionas
. Relecién Equipos » insialciones para Garantizar |
prastacitn del pvicke que solictan, con s camciaisticas |
labormiono y matorishs
. Cartificackin de Prophedad de ics Equipos wo Cople
Autenticacls del Cartrata de Arrendamiantc de Equipos
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPEMOENCIA PRODUCTORA: FRECCION DE DESARROLLO DE SERVICIOS HOJA: 7 DE: 10
coDiao SERIES Y TIPOB DOCUMENTALES RETENCION | _DISPOSICION PN PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC LT E 8
. G Chmera de C ‘an donde | objeto de la
SMpresa 36 a&sprese que se presth of sarvico de sahuxl
ocupacional
. Copia Comprobenie de ingresos de Tesorera de L
Sacrotaria de Haclenda del Depattamento
. Copla Dy de ldentided del rep Legal
Acias de Viaites para verificadion de parsmatros en saluc)
ocupRcional
Ausartzacion del Comitd da Salud G |
GOFART S - L DECRETO G185 DE 2005
10610,38 MANUALES
10810.38.01 Manual de Procesos y Procedimientos del Area 2 s Jm Documento essncial al cual 88 le atibuys una valorecion
GGF ART 5- |, DECRETO (156 DE 2005 primarie do tpo legal contable, relevante para e historis
matitucional. De conservecitn totel.
10810.42 [PLANES
1DB10.42.05 Plan de Asgidn 3 0 Documanis sdministrative & cLak 5o o atribuys e veionckn
CCF.ART 5. 1 . DECRETO 0155 DE 2006 primaria de tipo legal administratve. Cumpiido su tempo del
relencion sa deba alninar pomque pata informacion e
jcomsolids en of Pien da Accién de i Oficine Asssars cef
F ¥ et Irife .
1081¢.42.11 Plan de Capacitacidn 2 3 Oocumento essncial &l cual sa la arbuys una valoracidng
CCF: ART. &- L DECRETO 0155 DE 2005 prenaria de fipo legal contable, relevante pare e historig
insttucional. Conservackin Total
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RESOLUCION NUMERo 00318

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

H "
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO DE SERVICIOS HOJA: 8 DE: 10
coDpaa SERIES ¥ TGS DOCUMENTALES | RETENCION | OISPOBICION FHEAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
A A& CT |3 8 M
10810,44 PORTAFOLIOS
$0010.44.01 Padtafolica da IPS Microred 2 8 Dooumento esencial al cual se e etibuye una valomcion
Infsrine de identificacidn de i IPS "’"“""""“W"“""’““"d‘" Mp‘::ﬂm
-u de Gue hacen parte de la IPS nmdehmdwuhmdemmum as de vital
- Gargos o e pianta de personal pare la y W i de
. Racursos Humanos -Senvicion por Contrato Inatitucidn,
. Senvicios que prasta la IPS y Recurscs
. Humencs ssignedo en cada uhidmi de  atenciey
Hospitalaris
. Porfi Epidemiciogico
. Andlisls de la Oferta
. Cuadre de Habitacion
- Cumdirg Otros Prestaciorss
. Matriz do Senvicios Microred
CCF ART.&- D.L DECRETO 0155 DE 20045
10810,46 IPROGRAMAS
.48, ramal Audito 4 10
10610.48.19 Pm'm.dan ria de ia [Documents asencial, al cual 3o ls atribuye una valonacion
- infarme es ovimaria de tipo legal, penal y civil, relevante pam e
 Informe Auiiores investigacikin histdrica, social y cullurl. De Consarvacion Total.
. Ry, de Actiones do M ’
CCFART.§- L. DECRETO 0165 DE 2008
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECGION DE DESARROLLO DE S8ERVICIOR HOJA: 9 OE: 10
coman SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION |, DISPORICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORWAS
A AC CT E £ M
10810.46.30 Prog de Sahud O anak 4 . d Documentc esencial, al cual se ks atribuye URa valoracion
. Indices de Mortalidad y Morbilided primania da tipo legal, penal y ciil, relevanie para ia
. Informes de accidentes de trabajo y snfemedades investigacikin historica, social ¥ cuittrl, Do Consetvciin Towl
profesionales |Son Eneamienios que marcan i paita an o que se rofiers a in)
 Informe de Hospitalos 2alud ocupacional en ol departamento.
GCFART.6- 1. DECGRETO 0155 DF 2005
$0610,48 PROTOCOLOS
10610.48.01 Protgssio de Alshcion an Sehud 2 s NN Documento esencil al cual e le atribuye una velormckn
. Polfticas {primarie de tpo legal perl v civil, relevante pam La historia
CCF:ART 5- | DECRETO 0165 DE 2005 institucional. D consenmcicn total.
10840,4¢ FROYECTOS
10810.43,33 Proyscto del Sistema Obligatorio de Garantis de la Calided dell 4 L] Documania ssencial, al cual 39 lo atibuye una wbmién
53888 primaria de tipo legal bt pass la In
. ok Nyt g » hiskivica, sacial y cuttural. Gumphouuﬁuupodemumlénu
CCFART. S- E, L. DECRETO 0155 DE 2004 datve una % atica . ol

mas significativo por perodo de gobleme ol cual debe seflakar
ol productor documental al realizer la tranaferencia primaris
sobre ol shtemy obligatono de garmtia da e calded de Iy
atencidn en sakud, udevihtlmpomndlwquemmauu

con respacto a la p
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Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO" 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

N - ) ”
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO DE SERVICIOS HOJA: 10 DE: 10
cODIGO SERIES Y TIFOS DOCUMENTALES N —— PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AQ AL T E 3 []
10010.50. [REGISTROS
10610.50.07 Regisio de Grupoa Intercfisciplirarios da Macicina Laboral 2 1’ Documentc ssencisl Al cibl 6l sribuys tns valoracin
. Imcripcién jpiimaria de tipc jegal penal y chvi, rolevents pars W historis
CCFART. &- L DECRETO 0358 DE 20058 inetituciondl. De consarvciin total, en st registro s
jsncuentra las personas habiltadas para sjercer esta labor)
[Decreto 16 de 1997 Ley 0 de 1079,
10610.50.08 Regiatro de Inscripcidn Eapecial de P! dores del Servicic de 2 18
Salud -IPS- [Oocumento essncisl & cual se la atribuye una valoTacion
de tipo legal penal y civil, relevante para ia historiel
- nablucion Pf;‘::" e ol linstitucional. Do conworvicion iotw, S ercuenta en este
. i 1P Hok departal 3
da rogiatro las IPS que servicios offecen en o departamento
. Daclaracién de los servidores ofrecidos por cada una de
s sodos de ia instituciin prastadores del sarvicio de sakud
. Registro de Reporte de dal Registro E:
de Prestadorss dal Servicka de Salud -IPS-
. Listado de Sanvicios
CCF:ART §- L. DECRETO 0155 DE 2005 :
10840.50.09 Rugistro de deF del Senviciode | 2 © N
Sakud -Pl- Documento esencial al cual se le atribuye una valaraciin
. Dartos Genoralos de Profesional independienta primaria de tipo legal paral y civd, relevants para la historial
. institucicnal. De conservackin fotal, se encuentra on aslel
. Ia habilitacion de det . y
Sondiciomes para prestadares rogistro s profesionmies indeperientes en salud qua servicion
jofrecen on o depsriamento, es de gran importancia, pars
. Daciarscién da loa servidores ofrecidos por cada una do poder responder frenie & las demandas de i poblacion.
lac sades del profesional independiente
- Listada de Servicios
. Regietro da Reports de del Regisiro
de Prastadores del Ssnvicio de Satud -Pl-
GOFART 5- G L. DECRETL 0185 DE 2005
- - .
Direcclén Administrativa y Financiera
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECGION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA HOJA: 1 DE: 2¢
coneo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | BETENGION | DISPGBICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC CT E 3 L]
10820,02 ACTAS
10820.02.01 :ﬁu Idu parn s de Educacién Nol & 15 Documentn ial, 8 cual 26 lo atibuye wa va o
oma primatia  logal, peral y civil, felevania para @ histori)
. Oficio institucional y la inveetigacion sockal y cultural. De conservacion
. Irforma de Visita Técnica total. Se manejs para garantizar que la educaciin en estas
COF: ART. 8- @. DECRETO GIS5DE irslitucionss. este de scueido con o linsamisn de i
Secretaria de Salud; sirvae para garsntizar que loe sgresados def
aatas iratituciones de aducacion no formal puedan inacribirsa
registrar para poder leborar sn Cundinamarca.
10820,04 ANTEPROYECTOS
10620.04.04 Anteproyecto de Presupuesto de la ia g Salud 5 15 Documents esencial relevarta para ia historia Institucional, a
cual so l& atribiye una valoraciin primaria de tipo legal
COF ART.G- E. DECRET( 0155 DE 2005 contable. Cumplido su tempo dé retenciin ae debe efectuar en
ol archiva contral una seleccidn aleatoria del10 %, qus send
sefialeda por e productor documental al realizar e
ransferencia primarias. Segin la Ordenanza 45 de 1905,
10620,00 ALTOLIQUIDACICONES
10820.08.01 Autcliguidaciones da Psnsiones 2 8 ” Documento de apoyo al cual se le atribuye una valoracion
 Orden de Pago {primaria de tipo legal conmble. Cumplido su tiempo del

CCFARY 6- G DECRLETO M55 DE

retencion se debe sliminar porque e onginal sa conserva en las)
hojas de wda, mas sin embergo sa consena eeta tempo del
retencidn pam conocer ia relacin que tuvo las secrotaria con
loa fordoa de penaionea, y contrel proplo da la Direccidn.
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@ Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERG . 00335

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracion Pablica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPEMDENCIA PRODUCTORA: DIRECCKIN ADMWRSTRATIVA Y FINANCIERA HQJA: 2 DE: 20
“RETENGION DISPORICION Fi
coDK0 4ERES ¥ TIPO3 DOCUMENTALES | RETEN e . PROCEDIMENTOS ¥ NORMAS
] AC cT | E [ M
10820.08.02 A dach da Servicios Madicos de Salud 2 B Documantc de apcyo al cusl so o aidbuye una valonsciin
. Orden de Pago de Gipo legal contabls. Cumpiide su tiempo oo
CCF:ART. G+ G DFEGSRETO 0166 DE retencion se debe sliminar porque of original se conssrva on les;
hojes da vida, mas in anbargo ss conssive sete tiempo del
refoncidn pam conocer la reiacion que tuve les secretaria con
iss wnprosas promotoras de sskd, y conbrol propio da ey
[Direcoion.
10020.08 BALAMCES
10820.08.09 Balanca Almacén 2 L} Dacuments informativo, & cust se I stribuys une valoraciing
. Relacidn actas de Ingraso de elementos y ordenss od pimarm de tipo legal contable. Cumphdo su Wempo de
salida de slemerias relancidn 2 debe efectuar una seecckin sislemitica de un
jmen por oo, conservindoss slempre ol mes de diclambre.)
. Cuadro de saidue de slementos de consumo y devokstivos Anuaimente 38 reslizen ostos balwnces que muestran de ioof
A, N Jes. y Otros R elsmentos con que cuenta y custodim o mimacén de e
|Secretaria.
CCF ART.6- @ DECRETO M55 DE
10620, 10. [BOLETINES
10620.10.02 Baolatin kensus! Disro de Caja y Bancos 2 18 | Documenta ds sdminisretivo o cusl 38 e atibuye une
. Libro da Bangcos veicraciin primarie de tipo legal penal y civil. Cumplido su)
tempo de retencidn 24 deba etiminer pormus una vaz reelizadol
Ragisttn sorasos .
R de . erﬁulmmnmpdcmrocmydmu-mpomu
CCF ART 6- G DECRETO DIbh DE s ® plonda L it
SECRETARIA DE SaLUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPEMOENCIA PRODUCTORA: DIRECCHIN ADMINISTRATIVA ¥ FINANGIERA HOJA: 3 DE: 20
cobico SERIEA ¥ TIPOS DOCUMENTALES —na-m!! m:m! cTDﬂPO! 3 PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
10620.13 CERTIFICADOS
10020.13.04 Curtificacics de Di Pi 2 Q {Documento de apoyc al cus se lo atribuys un velor legal
COF ART.@- C G DECRETC 0158 DE 2006 {rontabla y fiscal, 3¢ lo apica un critoric de valorrciin primasie
de tipo legal contable. Cumplide su tempo de retencion sel
Jebe sliminar porque s tipo & de i Sarle G
los cuaies también se producen an sata Direccion.
10820.12.05 Contifieados da Disponibilidad Presupusetal Otros Recurson 2 0 Documentc de spoyc al cusl se le airibuys un valor legs!,
COF ARY §- .G, UDECRETQ (145 DE 2005 Sontebie v fcal, 50 & Apkca Un crtenk 3¢ Wiomackin primarisy
de tpo legel comable. Cumplido su tempo de retenckin s«
[debe eliminar porque a8 tipo ok | do i Serie C
kom cunbes lambién se producen en eata Dimeccidn,
10820.13.10 Certificados de Raglsiro Presupuestal Nacional 2 o )
; N Cocumantc de apoyo ol cual sz le atribuyes un valor legal,
CCF ART. 6- (. ui. DECREYO 0155 OE 2004 contable y flacal, se Je aphca un criterio de vekomeckn primari
jda tipo legal contabls. Cumplido sy tiainpo de ratancidn so
[debe efiminar porque es tipo doecumental de la Seris Contratos
o8 cuales tambein as producen sh asta Diraceitn,
10620.13.11 c de Ragistm Presupuestal Otros Recursos ? 0 Documento de apoyo al cusl se s atibuye w waior logi)

CCF ARY 6- C.G. DEGRETQ 0155 DE

contatie y flacal. so o aplica un crilerio ce valcrecidn primaria
joe tipo logal contable. Cumphido su Hempo de retencion ae)
xiebe slniner porque es tipo documental de s Sens Cortratos |
loe cuales tembién ss producen sh asta Dirsction,
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RESOLUCION NOMERQ 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

RETENGION | DIPOSICION FIAL

HOJA: 4 DE: 20

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

coDlao SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
ALE AG AC CT

10820, 18 CONCEPTOS

10620.18.96 Conceptos Técnicos 5 15
- Soficitud

COF ART.€- DG . DECRETO (0155 DF

10620,18 CONTRATOS
10620.18.02 Contraics de Arrenciamiente § 15
. Ducreto de Distribucin de Recursos

. Requerimisntos Técnicos

. Estudio de C y Prassias del \
.FummuEﬂmhdaGmmyomm

R de-\ por la dep

. Catificado de Disponibiidad Presupuestal

. Pliego de Condiciones o Téminos de Referencia

. Estuddio pravio por parte de ka Unidad de Contratarcién o of
Comith de Contratacidn Directa

. Publicacidn en pagina webtr o Aviso de Prensa {segin i
cuantla)

. Resoluckin de Aperturs
. Acta de Clerre

-

Documenta téonico &l cual ese le stribuye una vaioreeidn
primatis de tipo legel. penal y civi, relevante pars |sf
nveatigacion historica, socisd y cultural. Cumphdo su tismpe del
retancion se debe efectuar une seleccion reprasentativa de uny
125% anual, que serd sefialada por ol producior documantal al
reqlizar & trangferencis primaris. Ls direccion aprueba loof
jmanuales de 1* Nivel de e Red Publica Hosplalaria del
[Departamentc, 2° y 2° nivel io realiza of Ministerio de P
[Social. Ley 443 de 1968, Decratn 480 de 1990,

Documeantn ssancisl 8l cusl s# 8 stribuye Une valoraciin
primaria de tpo lagel penal y civl relevants pamm (s
N histirica, sacial, citurel @ Mtitucions. Cumplidol

tongan wiformacidn relovante para & Dspartamenic dada s
fracusncia de consulta, &l vaior y ol objelo, que sord seislads
por & productor documental al resfizer fa  transferancie)
lprimaria. Decreto Dapartamantal 180 da 2004.

. Resumen de i da las

SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

+ Estudlio de Condich y Pracioa del
. Formata de Estudio de Canvendancia y Oportunitad
. Concepto de Viablidad por la depsndencia autorizada
. Certificado de Disponibiided Presupusstal
. Pliago de Condiciones o Taminos de Referancia
. Estudic previc por parte de ia Unided de Contratacion o of
Comitd de Contratacion Directa
. Publicackén en pagina wsb o Aviso de Prenas (segin
cuantia)
. Resohicion de Apsrtur
. Acta de Clarre
. Resumsen de Evaluacidn de las propuestas
. Resolucion de Adjudicacion
- Minuta ded Contrato
. ¥ de Legakzacidn del C
. Actas de Interventoria

COF.ART. 6+« B, 3. DECRETD 0158 DE

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA HOJA: § DE: 20
BT T T
coDIa0 SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENGION DISPOBICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y HORMAS
AQ AC CT E ] ]
. Resolucidn de Adjudicaciin
- Minuta dol Contrato
D dal izaridn del C:
. Actas de interventoria
- Acta de Liquidacién
CCF.ART. 4+« B.G. DECRETO 01588 DE

10620.18.04 Contratos de Compraventa 5 15 Documentc seencial al cual se le stribuye una valorackdng

. Dacrete de Distribucion de Recursos pririaie de tipo legal penat y civil relevanta pera In
. imvestigackin histdrica, social, eultursl & inatitucional, Cumplidol

R T sy tiampo de retenciin se debe afectusr une asleccidng

tengan Informacion ek para &l D [
fmcuencis de conaulta, ol valor y of obleto, que sori sefialadsy
por ® productor documertal &l reskizar la transferencisl
primaria. Docrote Deparlamental 180 da 2004,
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RESOLUCION NUMERO 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

. Eshudio de Condiciores y Pracios dal Mercads
. Formato de Estucko de Cotvensencia y Oporturided
. Concepto de Vi por e
, Cartificado de Disponibiiiad Prasupuestal
. Plisgn de Condiciones o Términaa de Refarencis
. Estudio previc por parte de ls Unided da Contratacikdn o f
Comis de Contrataciin Directa
. Publicacidn an pagira web o Avies de Frensa [segun i
cuantia)
. Resolucién de Apsrtura
. Acte de Ciarre
. Resuman de Eveluacion de las propuestas
. Reaohucion de Adjudicackn
Minute del Contralo
. Documantoa de Legalizacxn del Cartratista
. Actan de Interventoris
COFART 6. B.G DECRETO 058 DE

- . P
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCLIMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA HOJA: 0 DE: 20
cooia0 SERIES Y TIPS DOCUMENTALES RETENCYON | DISPOMCION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AQ A cT E 3 ]
10820.16.10 Contrmoe da Obrs 5 15 h Documento ssenciel al cusl se le stfbuye une valoracisn)
primana de tipo legel penal ¥ vl relevanite pare
.:serqu- Wdﬁﬂxuw rvestsgackin hatbica. ; « Y o
- Requerimiestos. Técnicos . su tempo de retencidt se debs efectusr una ssleccion
- Estuttio de Condiciones y Precios dad Mercadc represertativa del 10% por sfo de sguelics contrmios Gum
. Formato de Eatudio de Conventencia y Oportunidad torgan infomackn relevants para ol Departamants deds i
. Contaplo de Viabiided por [a dependencia avtorizada {frecuencia da consulta, ol valar y of cbjeto, que sem seflaladal
Cwtiiondo da D up '] por e productor documaentel s realizar ka transferencio
. Plaga de Condiciones o Tdminas de Referencia Decreio Dep 180 do 2004,
. Estudio previo por parte de la Unklad de Comtratacidn o of
Camith de Contratacidn Directs
. Publicacién on pagine web o Avisa de Pranas {segun o
cuantia)
. Resciucion de Apertura
. Acta de Clerrs
. Resumen de Evaluacion de las propuestas
. Resolucion de Adjudicecion
. Minute dal Conlrato
. Acta de Inicio
. Acta de Avanoe
N ae i g eacidn ded Ce
. Actas de Interventoria
COF: ART 8- B.G  DECREYH 0195 DE
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUGTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA HOJA: 7 DE: 20
comao SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENG! DRSPOMCIOH FINAL
G A =3 €] 8 rm PROCEDIMEENTOS Y NORMAS
10820.18 11 Contratos de Prestacion de Servicios 5 16 H Documena asencial si cual se fe stibuys una valormcidnl
. Decreto de Distribucion de Racursas primaria ﬂlr:'l: lwgal panel y il relevanie para I
. Requenimientos Técnicos vantigeaidn rica, soclal, autural & institucions. Cumplksol
T su tiempo de retencidn se debe efectuer ura sed

reprecontative del 10% por afio de squelica confratos Qum
Fiaprage 1t pare o Depe deda |m
frocuencis de conaua, ol valor y ol objele, Gue senk sefinlade
por o productor documentsl of realizar M transf
[primaria. Decreto Dapartamantsl 180 de 2004
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RESOLUCION NUMERO 00315

“pPor la cual se adoptan e implementan {as Tablas de Retencion Documental del

Sector Central de la Administraciéon Pablica Departamental y se dictan otras

. P -
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENGIA PRODUCTORA: DIREGCION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA HOJA: B DE: 20
cto00 SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES  RETE DIRPORIC N FRAL PROCEDIMENTDS ¥ NORMAS
AG AC T E -] M
10620. 16,14 Cortratos do Prestasion da Serviclos de Salud 15 Documanto esenciel al cual sa lo stribuye Lns valoracion
" primaria de tpo jegel penl ¥ ol relevacte pane iy
'2“ oo de Discibuc ﬁm"" Recurecs iiweatigackin historica, social, culural © instkucional. Cumphdol
-Feq me sy liempo de retenciin se debe efactusr una selectiing
. Eatudic de Condicionss y Precios del Mercado represarativa dal 1“ POr #ho de mqualios conrEloN QU
. Formate de Eetudio de Convenencia y Oportunidad rengan nte para of [ dada in
. Concepio de Viebildad por la dependencia attorizada ﬁwmhﬂummm.aiwhrydobpw que serh safiaiada
. Cartiieade de Disponibudad Preaupuestal por el produciol documental = reakzar I fransferencia
. Pliega de Condiciones o Téminaa de Refemncia P Decrate Departamantsl 180 de 2004.
. Estudic previo por parte da ia Unidad de Contratecidn o of
Comié de Contrataciin Directa
. Publicacidn en pagina web 0 Avisa de Preraa (segun ln
cuantia}
. Resolycion des Apsrtura
. Acta de Clerra
R deE Kn de Jas p ta
. Reaahickin de Adjudicackn
. Minua dol Contraio
D da Legakzmeidn del C:
. Actsy de Interventoria
CCF ART - 8,45 DECRETO 01550t
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION ADMIETRATIVA Y FINANCIERA, HOJA: 8 DE: 20
RETENGION DISPOSICIGN FINAL
Ci ay ]
(o /e [ o] SERIES Y TIPOB DDCUMENTALES rey r s Tl & [ % PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
10820.18.18 C deP do Senacios ds Vigilancia y S idad

. Dacrefn de Distrbucion de Recursas

. Requerimienton Técnicos

. Estudio de Condiciones y Pracios de Mercado

. Formato de Estudio de Canveniancia y G porturnidad

. Concepto de Viabiided por s dependsncia autorizada
. Cerificado de Disponibided Presupusstal

. Plaga de Condiciones o Términos de Refersncle

. Estudio previo por parte de la Unidad de Cortretacin o of
GombdaCDMnDtm

. Publicacidn en pagina wab o Aviea de Pransa {segun L
cuartia}
. Resoluciin de Apertua
mu-cm
. de Evaluacion de las
. Rnolucncm o Adjudicacicn
- Minute gel Contrato
. D del
. Actes de lntervantoria
COF ART 6- B. G DECRETOD p15% DE

del C

5

Documents esencial sl cual sa le airbuye ws valoracisn
primaria de tipo legal ponal y civil relevarte para ln
[investigacidn Navdrice, secial, culturnl @ institucinal. Cumpldol
su tiempo de retencion se dobe efectuer Lna
mﬂmm1uw-mdenmmmm
lenpan para o Dapa dada Inf
frecusncia de consulta, oluhrydoq-hwcmnm
por o productor documental sl reakzar b K

P . Decrato Dep sl 180 de 2004.
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RESOLUCION NOMERO, (0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

. Cartificacion acbre sxistencis iy rapreseticidn legal de
persona juridica y folocopia de la cadula da cludadunia del
reprasantanis lagal o def poder respectivo para celebrar of
COMIMO,

] ”
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DHRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA HOJA; 10 DE: 20
RETENCION DIRPOSICION FINAL
cODI0 SERIES Y TW0A POCUMENTALES vy T F EJ] 3 ] PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
10820.18.17 Contrwive de Suministros 5 15 H Documento esanciel &l cual su lo atibuys una valorecion
. Dacreta do Distribuckin da Recursos pﬁmnrh de fipe legal penal y ciWl Televents pers e
Requerimi Taon hisionca, sacial, cultvral & inetitucions!. Cumphdel
i, -utmmdam-uonnmﬁmn-ww
- Estudic de Condiciones y Precios del bleicada {represontativa def 10% por afo de aquelios contratos quel
. Formake de Emudi; de Convenlencia y Oportunidsd tengen ink 3N r pvra of D to deda o
. Concupte da V PO I chepers frecusncis de consults, o valor y ol Db, QUS Sonk Bafnieda
. Cortificado de Disporibidiad Presupuestal por ef producior documentsl o reskzer ke transferencis
. Phlago de Condiciones ¢ Témminos de Referercia P Docreto D 180 de 2004,
. Eatudio previo por parts de la Unidad de Contratacion o of
Camini cle Cantratacién Directa
. Publicacitn en pagina wab o Aviso de Pranss (sequn L)
ouantia}
. Rewoluciin de Apsstura
Acts da Ciera
R de E de las
Resolucitn de Adjudicacien
Minuts def Contrato
. D b Lagalizackon del C:
Amu-mmmh
CCF:ART.6- B G DECRETD 0155 Dk
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA HOJA: 11 DE: 20
——
Ty
cODGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ::m‘b: mu-:..c :HIA-L“ PROCEDMMIENTOS Y NORMAS
10620,19 CONVENIOB
10620.19.08 Convenios teradm inigtritives 5 5 T Documants ssencil st cusl se lo atibuye una valommcion
. Ofick de Solichud primania de tipo legal penl y chil relevents para W
y investigackn histrica, social, culturel o institucional. Cumphdo
. Cantificado de disponibiidad Prosupusstal u tempo de tetencion se debe efectuer une seleocitn
. Formasios de Estudio de corveniencis y opoitunidad mwddiﬂporlmdlaqmﬁmmnwhqua
. Estucdios e Frecios de mancado "y b
para ol dada e
. Minugte del Comvenic Mumhdewm!h,duhrydobjm que seth
. Soportas Documentales sagin ol objelo del convnic ol productor documental al realaer la tranafsrencia primaria
. Bokgtings ¥ raaporeatiidades flscales ecreto Capariamantal 10 do 2004,
. Actas del Comitd de Racianakzacion
. Actas de Avanca
Actn g% LigLidacion
CCF ART. 8- B, G DECRETO (M55 DE
10820 3C. HISTORIAS
10820.30.14 Historia de Paga de Cesantiss 5 15 - {0ccumento esancial e cuai %0 K atribuye A vaiareciding
. Conlrato de p de on dol {pimaria de Hpo legal panal civl roloverte para la histovial
. Declaracit del Solicarte en que conste qus no oe {immtitucioral. Cumplide su tiempo de retencion se debe realizar
propietaria 6 cass o hablackn una seloccin aleatons del 10 %
. Codificado de tiempo de servicios v sslarie def
funcs antidades descantratizadae y C o <oy
Guncinamarca

. F in do la ceduls de ca del sokicitanhy.
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RESOLUCION NUMERO 00318

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

SECRETARIA DE SALUD

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

DEPENOENCIA FRODUCTORA; DIRECCION ADMINMSTRATIVA Y FINANCIERA

HOJA: 12 DE: 20

SERIES ¥ TWPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOBICION FINAL

PROCEDINENTOS ¥ NORMAS

AG

AC cY

F pia de cadule de del vendedor
. Contreto der obra segun modelo suscrita por ngeniera i
arquitecty  debidamomte acrediado, fuera de Bogold

constructor inacritito

. Copis del contrato de raperacicnnss

Corthicado de i il del

. Documentos que acreditan ia caiiklad del contratets

. Ragistros civil de matrimonic 8l ol inmueble 8 reparar oa
del cormpge

. Dutlaracikn del Solickante en que tonsts gue su viviande
o4 cann de habRacisn y les cbras a realizsr ss hardn en o
nnLable,

. Drechurmokd de rvenca & ol @ -
Teparic e del o L [« e { ante
notario )

o entidad

. Certificade actual de i corporacit
que acrecie of valor da s deuda

Coartficado criginel sxpedidc por ol fonde de i
raapactivo, donde canste al saldo actual avignada,
. Ceftificacit por ls 4 dondel
safiale; hombre de la inetitucion de educacitn superior
reconocide por e Estsdo, nit, programa de estudios o
realizar, velor matricula y valor & pagat con cesentias.

. Copla matricule de page
. Registro civil de nacimienic en et oventa de pago do

matricide de hijos.

SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINSTRATIVA Y EINANC ERA

cHoeo

SERIEB Y TIPOS DOCUMENTALES

AG

RETENCION |

DISPOSICION FINAL

HOJA: 13 DE: 20

PROGCEDIMMENTOS Y NORMAS

A cY

10820.30 09

. Fototopis de la cedula de Cludadania da hijos, cényuge,
compafiers (0} permanerts o tafeta de Kbertidad en of
everit de hiics mencias de eded.
. Copla de rescluckin de reconocimiento de e
praatacionss sockles
. Fototopia egible de cedula de cudadania del causante
. Registro de defuncién dal exfuncionario.
. Reghtro chil de matomcnic y nacimierio de lon
bareficianay.
. Rogistro civil de defuncibn en casc de herederos
. Liquidacion
. Risponibilided Presupiisstal.
. Oficio de inspeccidn
. Copia acto administrative.
. Oficio da notiflcacion
CCF-ART. 8- G DEGRETO 0155 Dk

Historias Laborales
. Formatn Unico da Hoja de Vida
- Dotumenta de ldertificacion
. Contificados de Estutia
. Certificados de Expenancia Laboral
. Apsvoa de Seguridad Scclal (EPS. ARP, Pensiones,
Casantias, Pension Jubilaciin)
. Resaicidn de Nombramiento
. Acta de Posicién

Dx ial @ instifucional, rek

paia Nshriﬂ
instiucionsl. De consanacion total. Actuaimente la Secretal
1““ lag Historias Laborales de los funcionaios de la misma.
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RESOLUCION NUMERO

00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

- ] - T
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION ADMIMISTRATIVA Y FINANCIERA HOJA: 14 DE: 20
CO0K0 SERIER ¥ THOS DOCUMENTALES REVENCION DISFOBICIN FINAL PROCEDHMENTCS Y NORMAS
A T A et E] 8 [ m
. Acios Ach e ‘ vacaciones
comision, eatudics, renuncia, ded
cago}
, Cantificados
. Antecedentes Discipinatios
. Evaluacidn del Ceasmpefio por Periodos
Expadisnts de Prestacicnos
CCF: ART 8- G . DECRETS 0156 DE
10820,32 INFORMES
10620 32,02 Informes & Organiamos de Control 2 [ H Documanto tecnico sl cusl s ls aiibuyen Una vaRrACKN
CCH.ART. B- G. DECRETO D155 DE primar de Gpo legal administrativa. Cumpido su tiempo def
retanciin ve debe efsctuer e Selcciin siethmiticn del mae
eignificative dWl afto que consolide e mayor Cantidad des
1, gue serh da por o prductor d vl ol
realizar la iransferencim primarie. Ordenanzn 45 de 1095
donde stendiendo a8 sste articulo deben infomar an materiey
praaupuestel ¢ cordable scive loa manejos de Fondol
Departamentsl da Saku,
10620.32.99 Informe Consolidado Contable de Hospiales de 1° Nivel Nol 2 8 Documentc esencisl & institucionsl, #! cual se le atrbuys una
Convertidos en ESES wloneun primaria legal y contable, relevanrte pach ta historia
COF:ART. 6. B.G. DECRETO 0155 DF 2005 Ivlai n 2ocial. Da conservacion itsl.
SECRETARIA DE SALUOD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION ADMIMISTRATIVA ¥ FINANCIERA HOJA: 15 DE: 20
RETENC DISPOBICION FINAL
céoieo SERHES Y TWPOS DOCUMENTALES
e s o] & r M PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
10820.32.15 Irformes Cortables 4 16 wl, &l cuml sa i atribuys unnl
irdarme de Otras Recursas w"mmmmh’lwywl relovante para. by
ik R Nagio hubrll rmuclondune W\ﬂcb: total. (_}onnnnr estoey
Catidogo de Cusntas dads s y segin b
. estableckdo sh el articule ) del Céidlige de Comercio.
. Cparsciones Reviprocas
.Emrmmmcmw Eatade  de
y Soclal, Evtacky de
(hmbiallnd Patrimonio)
COF ART. - B.G. DECRETO 0154 DE 2065
10620.32.32 Informes de Cosantian 2 8 - Documentc de sadministrstive ol cusl s lo alriboye una
. Acta de C Ratiro e R vilorecin prmaria da tipo legal contable. Cumpiida su tempol
. Aota do Compromian, Retiro de por Compra de Viviends de retencidn se debe aiminar debido & que su irfmacion
. Acta da Compromiso, Retio por Educacién piarde funcionatidad.
. Atta 3= Compromiso, Liberecion de Hipoteca
CGF:ART 8- G . DECRETD 0155 DF
108 32 .42 {rdarmea de E|ecucion Pres upoestal 5 15 Docunsnta esencisl sl cusl 58 o atibuys LNG vakreckd
- Uibros Principeles primaria de tipo legsl, penal, civi, relevacte pea |9
. Libros Auxiiares vestigacion, social y cuktwal. De conservacion tolel. Sel
CGF:ART. 6. E, G. DECRETO 0155 DE 2005 eiabora pera revisichas de los entes Nascalizadores scbre el
busn usc dal recursos por parte de ln Sacretaria.
10824, [l L
um Tuctrr".:.u:: %‘n; DECRETO 0155 DE : ? MOwwmﬂ:.ld::hﬂIMm M”T&“ﬂ?&mﬁ\:

[Cumplide su tiempo de relencion s& debs eliminar pomus sete
informacicn se coneolidm on ol informe de Gastidn del
Cespacho de e Sscrwtiris
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RESOLUCION NUMERO, (03135

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracion Pablica Departamental y se dictan otras

- .. "
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPEMOENCIA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA HOJA: 18 DE: 20
RETENCION DISPOSICION FINAL
< SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES
0100 o a c_'_[ 3 3 ! PROCEDIMIENTCS Y NORMAS
infcimes da Lisrde P uposetsl d FAed Piblice
10820.32.74 Hmp-h-hm Sep o » e Red ? 8 Documemo ssancial o instifucionsl, o cusl so l atribuys e
. valoracidn primaria lagal y contabis, relevante pare s hisorie
. Presupuseto de e Rad Publca Hoepitalaria institucional ¥ la investigacion sociel. De consermcitn iotal. S
. Resokucion de Aprobaciin ramlize un seguimients a la destinacién de Ios recursce
Modcheiones presipUsstalss presupusstales de la Red Publica Hospitalaris v E.5.E.5 de
Informe de Presupuesto Depaitamenta ¥ también de Aportes Patronales dal Sistemn
. General de Participacion.
. Litro do Ragistra Pres:
COF ART. §. £ 6. DECRETO 0155 Ok 2005
1062024 PNVENTARIOS
10620.34.02 Invertario de Bienes y Recursos 2 B [Documento administrativo al cual ss ls atribuys e valorscin
. irvertanio IndividLiles da Bienes pimasia de Upo logel adminstrativo. Cumphdo su tiempa dey
COF ART 6- B, G. DECRETQ 0455 DE 2005 retencion se debe siminar pomue esta informaciin se
conastica en ol Plan de Accion del Deapacho de la Secrelarie.
10820,36 LIBROS
10620.25.04 Libro Auxkiar de Bancoa s 5 Documento sesnclal al cual se le atibuys una valorecidn
CCFART 8- G, DECRETG 0155 DE 2005 primaria de fipo legal, penal y civil, relevante para i histods
stitucional. De  conservacidn total.  Coneervar  estos)
i dade sy importenci Y segin iof
establecidc en &l articuio 80 del Cadigo da Comarcio.
10620.35.02 Libea Cantable § 15 Documento esencial al cual as le atrbuye una valorackin
. Libros Principales primarie de tipe legal. penal y civil, relsvente para ia histona
- Libroa Aucxlilates {institucional. Da conservacidn  total. Conssrvar  estos
CCF-ART @- Q. DECRETC 0185 DE deda su mp ¥ segin
establecido an el articulo 80 del Cadige de Comercia,
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENGIA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINIBTRATIVA ¥ FINANGIERA HOJA: 17 DE: 20
c6ma0 SERIES Y TIPOS DOGUMENTALES RETENGION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORNAS
A | A et [ ET s w
10620,37 LICITACIONES O CONCURSOS 5 5 Documanto esencial al cual se le atnbuye una valoracion
. Certificado de Inscripcion an ol Banco de Proyectos pﬂm-rln de tipo legal, penal y civil mlevants pars e
. Formato de Estudio y Convansencla i htdrice, nocisl, cultursl e inetitucional. Cumpiido)
. Concephy da Viabilidad 0 depandencis sy tiampo de retencitn se debe efectusar una selecciiny
cMthpmltﬂ(d.:Pmml ) ropresentativa ded 20% por afic de aquelas Ncitacknes of
‘En!ushdc concwrsos  que  tengan  Informacidn  relevants  para  of
: Mercads ) Dep o dads b fi de s, o mior y ol
- Publicacidn an pilging webs y 8viao de prensa (3ogin ls cuantia objdn Esata setoccion la debe seflalar ol productor documental
. Reaaiicidn da Apsttura al realizar la transferancia primads. Por ser i favel
Acia de Crorre precontraciul s tatsmientn debord estar ssociedo a lony
Progusties criterios da cada tipo de contrato. Decreto Dep 1525
. Informa de Evahiscion de Propuestas do 2002.
Resoluexn de Adjudicacin yo R por ln cual s
dcdlm desiono e procesa
CCFART 8- G DECRETO 0153 DE 2008
1082040, INOMINAS
10020 40.02 Nomina da la Secretana de Salug 2 B Documento esancial, &l cusl se ls atibuye e velbracion
. Imputacién Presupusstal primeria de tipe legal contable, relavante pare b historial
- Resuman por Concapios inatitucional. De consrvmeitn tolm.
. Rissumen par Mode de pago
. Rsumsi Guertas Bancos
. Redacién prima técnica y sobresueide
. impuasios Parafacules
. Reporta do Novedades
agistro por lones o |
. Justficackin por no pago
. Rasumen de Némine Mensual
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RESOLUCION NUMERO" 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

" - »”
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA; DIRECCION ADMIMBYRATIVA Y FINANCIERA HOJA; 18 DE: 20
coDiGo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENGON | DSPOSIGION FINAL PROGEDIMIENTOS ¥ HORMAS
A A T E 3 ]
. Descuemtos por Seguridad Social
COF ART. 8- G OECRETO &S0k
10020,41 ORDENES DE PAGC 2 18 H Documanic administrative &l Ut #a le airibuye une valoracién
. Cortificados ce Ragistro Preaupusetal ’ de tpa, pan e histone
o g Ragisira Freaupu intLckank), Gumnpiido su tlempo de relencid &é debe efectust
. una seleccitin sistamition 4o wn mes pot G @ cusl sank
- Factues |oanaiaca por & producior documental al restomr e
Rogeto Cémara de Comercis {tranaferancia primaria.
CCF: ART. 8- G DECRETO D155 DE 2005
10020,42 PLANES
10020.42.05 Plan da Accidn 3 0 [Documento sdminkstrativo al cual se la stribuye Lne valomcion
CCFART. 6- <. DECRETO 0185DE primaria de tipo legal administrative. Cumpio au tempa dol
retertcion se debe skminar pofue ot INFoMMacn  se
consolida en o Plan de Accion de la Oficina Asesora de
Plansacién y Sistemas de Informacién.
10620.50. [REGISTROS
10820.50,11 Rogisiro de Profesionates 2 © Documentn esencial &l cual se ia stibuye una valoracion
. Documentos Personales. iprimaria de tipo legal penal y civi, rolevarte pam la historie
Centil de 1o Sacial Obl o institucicral. Dn conservacion total. Es de vial mpariancis yi
- Cadificeciin e Servio Iigate jaus mediante aste registro ke profesionmios on salud pusden
- Reschucitn de! Ragistn Praguposstsl (sopia) mrcar an sl Depatamento. E! Ministeric de Protaccitn Social
CGF ART B- G DEGRETO 01bb DE patoriza para sjercer sata funcién
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DiRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA HOJA: 19 0E: 20
RETENCION | DISPOMICION FINAL
¥ TIPCS DOCUMENTALES — PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
copeo SERIES W | AC 3 E r M
10820, 14 CIRCULARES F-I'
1002¢.14.01 Circuisros. Irformativas Extemas 3 L] Oocumentc informativo ol cusl se le siribuys l.lh valoracion
CCOF, ART 8- . DECRETO 9155 DE primarm  de WJO tegal L )
d 0 pary ks misicipie )
[t & Una vaz pasado o tem pol
de mnm ol arehiva de gestiin 44 debe sliminer pomus
|piercen wgancia.
10620.14.02 Circuiares Informativas intaimes 3 0 Documents informative e cual ve o abuys Lna valorcidn
CGFIART 6- & DEGRETO 0155 DE prmaria da tho_logal adminiatathe, satos
¥n que solo a8 matituciin o ke
funcionanas, uhe ve: pasado el ismpo de retenciin on ef
archivo de gestion se debe elminar porque pierdsn vigencia.
10620,32 INFORMES
10820.32.40 Indstmes de Control da Gastss Especiicos L} 15 Documerta esencial al cual se i atibuys une VBIOCION
CCF ARYT 8. 8,£.4. DECRETQ 0185 [primaria ds tipo lege, penal, civi, relevarts pem e
. Jvestigacién, social ¥ cultural. De corserveciin totel, aste
ocumaents 18 alnbor a0 CUTPIMBTI0 de 8 fueion del conttol
sl mansjo de los recursos de in Red Publice Hoapilalarie ded
Dopartamento,
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* Departamento de

UNDI NAMARCA

RESOLUCION NUMERo . 003108

“Por la cuai se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

¥ Recursos Propios
. Prewupuesto Departamental
DECRETO 0158 DE

CCF:ART. 6- B, G

. Ceriificadas def Sistema General de Participaciin

. . ’r
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA ¥ FINAMCIERA HOJA: 20 DE: 20
NGION AFOMCION FINA
GO0KI0 SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETE o FINAL PROCEDIMIENTOS Y HORMAS
A | & Jeor | E [ ]
10020, 32.28 Indormes de Gaetidn z 3 - DecLmants scktiniatvo iormaive ¥ of cust 50 ]
-Cuadroa Consolidedo ds Gaslos & Ingresos wiribuys una valoracitn primaria de g el sdminvsttive
. Cumtihos. Ci de Gastos Eapecifl Cumplido su tiempo de retencidn ae debe olminer porgue st
. Cuadiros do Estado de los Convenios Desplazados iMormacién sa consclide en ol informe de Gostidn ded
. Cuadims de Estado de los Gonvenios Vinculados Despacho de s Secrataria. ¥ da cusnta de I gestion de los
. Cusdros de Estaco de ks Convenios Fuerzas Milares md;:rﬁm,m-ugmmmoﬁuyah
CCF: ART, B- 8.6 G. DEGRETO (155 otac -

10620.32 50 Infonmes de Jurdes Ditectives 2 a Dommlmo do apaya al cual se la atribuys un valor da tipa legal
COF, ART G- B.G. DECRETO 0585 DE y sdministrativo. Cumplido su tiempo de retercion so dobel
miminar porqus no tiene  {rasceandencis histdnica, Hacel
Mﬁmcn-hpunmclénddobmrdemdmch

on s Juntas Diroctivas de los Hoaphales def Dy
10620.32.68 Informes de Seguimientc sl Sistema General de Participaciones) Documenta esencial & institucional al cual ss |s stribuye Lne

vulomoibnprimm-deﬂpolegll penad y civil relsvante para la)

I, social y cultural, Gumptidol
su thmpo de retmcién sa debe efectusr una seleccin
sistemdtica del informe mas mplumlvo del af0 que
dde la mayor i ion de ka v

s0gun ko determinado por of pmdumr documental ai realizar e
ransferancia primarie. Musstra of meneio de los racursos del
Siatema Genarsl de Particlpacionss y Recursos Propios. Lay
715 de 2001,

Direccién de Vigilancia, Inspeccién y Control

SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCHIN DE VIGILANCIA, INSPECCKON Y CONTROL HOJA: 1 DE: §
CO0I00 SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCIOW | OISPOBICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC CT 3 3 ]
10630,23 [DERECHOS DE PETICION 2 ] [Documento informativo ol cual se ls sinbuys U Vekracion
 Paticidn jprimaria de tipo legal h pars la investig
® histdrica, social ¥ cultursl. Cymplide su tiempo de retencidn sef
 Reap - . jdebe sfectusr Lna Belsccion repressntativa de un 30% anual
CCF ARY. 7- D,G. DECRETO 0155 DE e r e productor documental at realizar ko
trarafersncin primana.
10830.30. HISTORIAS
10830.3) 08 Historia de Droguerios s 15 Documonto informative al cual aa le stribuye uha valoracion
. Actas de Visites primara de tipo legal penal y chil, relevants paru
. Aulorizacidn & Extablocimientos Investigacidn historion, soclat y cultcral, Cumplkic su tempo de)
o » " retencién sa debe efactusr una seleccion repressniativa de ury
Actas de 1 de de 5% anual, qus debs sefalr of procuctor documentel o resizad
COF:ART /- B F.G  DECRETO M55 DE 2005 2 transferencia primaria,
10630.32 INFORMES
10630.32 92 Imormes a Orqar-manﬂdl G\omml ) 2 E: | loocuments thenico ol cual 88 e —
COF ART.7- A.B,C.F65. DECRETC ipomaria da Upo legal adminkstrative. Cumpids sU fhnpo de
[Ratencitn se debe efactusr una ssleccitn sistemdtics del man
aignibcstive dal afic que coreclide s mayor cantided de
Infrmacion sefialada por ef productor documental o) reslizar ey
[tranaterencia primaria.
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RESOLUCION NUMERO = (0313

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

- - ”
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE VIGILANCIA, INSPECCION Y CONTROL HOJA: 2DE: §
coDIGO AERIES ¥ TWPOS DOCUMENTALES ETENCION L BNFMA.I.__ PROGCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG __'A_B'r T E []
10630.32.12 Informes Coraolidado General da Auditoria PAR 2 8 H ocumento therico s cual sa le S
CCF ART. 7- 6. DECRETO 0158 DE pdmaria de o legel administrativa. Cumphde su tiempo del
FRatancion se debe sisciuar una selacoidn sistemdtica del many
liqmddlﬂnqwmhmmdq
Informacian sefnbade por of & 7ta) Al reailzar
trensferencia primaria.
10830.32.13 infarmes Conscldados sotre &l Consuiia de Medicamentos dej 2 B u ]
Control Especiat Dacumento esencial relsvente w;ln hisicria |r::lmdonnl. L
oy PR : cusl a8 lo atribuye una valoracion primarla too legal
CCF ART 7- G DECHETQ] 0155 DE | ia. Cumplida su tiempa de . 5 ol
ol archive central Une selecaon alentorin dot 20%.
10830.32.23 Irformas ds Audiioria & Prestsdares de Sencios du Selud 2 18 Dacuments sssncial & swttucionsl, o cual 5o b atribuye ung
infarmas IPS valomcidn primaria legel, penal cvl. Cumplido su tiampo ey
CCF ART. 7- G DECREIC D155 DE jrofencion se deberk stectuar une niu:chsn sistanitics ﬁa un
mey por afho que debend
reshzar la iransfersncia primara.
DEPENDENCIA PRODUCTORA; DIRECCIIN DE VIGILANCIA, INSPECCION Y CONTROL HOJA: 3DE: &
on TN
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES DISPOSICION FINAL FPROCEDIMIENTOR Y NORMAS
A8 | AC cT E [ 8 |
1063032 24 informes da Audions de Fhjo de Recursos z 18 o ™ 1 cusl 5e o Stribuye L
. Boportes contables jvmloracién primaria legal, peral civil. Cumplido su tempo de
Soportss inancieros retencion se deberd sfectuar una ssieccion sislemitcs de un
. Soportes Administrativos Imas por afvo que debard ol p | ol
CCF ART.7- €, G. DEGCRETQ 0156 DE 2005 roatzar @ tanaforencin pimania. Vigilan oe recursos quel
atierwian 8 38 poblacidn oon subsidic a la oferta y W demands.]
Ley 715 de 2001 Acts Laggaaiativo 01501,
10630.22.20 Informes de Auditoris PAB 2 8 Documanto técnico 8l cusl s le atrbuyen e valoracidn
Sopuites Contractuaies primana de tipo kepal sdministrativa, Cumplido su tiempo de
. Sopartes da Ejecucion Retencidn as debe sfectusr una seleccién aistemdtica del M
. Suportes Financiems ficative el afio que consoide la mayor cantided del
GOFART. 7- GG, DECRETO 0755 DE mmmi&nmhdl por &f productor documental al resiizar iy
Jtrarmferancia primana.
10630.32 28 Informes da Geatidn 2z ] i o © ¥ Woricn al cual e o
. Informa por Municipio Iatibuye une valomcitn primana de tpo lsgal adminkivativo.
. Estadistions (Cumplide au tiempo de retencin se debe eliminar porue sel
. Informes de Vigiancia y Control informaciin se consokids s & Informe de Gestidn ded
CCF ART. 7- G . DEGRETO 0158 DE Despacho de ls Saceotaria. Ley 715 de 2001.
10830,42 PLANES
10830 42.06 Plwn de Accidn 4 0 [Cocuments admiristrativo ol cual 3o le atribuye une i

CCF ART.7- G DECRETO 0135 DE

|pronuria de iipo legal scminletrative. Cumpiido su tiampe del
rstencidn: aa debe wiminer porqua esta Informackin  ses
jconechkda e ol Plan de Accidn da e Ofcine Asesora def
Planmacion y Sistemaa de informacian.
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%9 Departamento de

UNDINAMARCA

.
RESOLUCION NUMERO - 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piiblica Departamental y se dictan otras

. ™
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUC TORA: DIRECCION DE VIGLANGIA, INSPECCION Y CONTROL HOJA: 4 DE: &
RETENCION NSPOSICION FINAL
3 EDY
cODIg0 SERIES ¥ TWPOS8 DOCUMENTALES vy 3 o r T 1 s m PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
10630.42.28 Plan indicathxo 4 0 [Oocuntenis sdministrative &l cusl se e atnibiye una valoraciing
CCF ART 7. G DEGRETO 0155 DE P da tipo legal sdminktetive. Cumpiido su tiempo de)
retencién se dabe okminar pomua asls formacion s
conzolida sn ol Plen indicative de i Oficing Asesora dey
Plansacin y Sistemas de [nformmgién
100630,47 PROCESOS
10030.47.16 Procesos de investigacion 3 17 Documento técnico 8l cusl se W atrbuys Una
. Auttes da Archiva 0 Auto de Apeitura de Inveatigecidn jprimacia de tipo legat panal y civil, celetvante parg investigaciie
. Edietox [Hiattren, social y cultural. Cumphdo s tempo de retencion sef
. con fe prusbe & i efoctuar una selecciin reprenortativa de un 25% enual
e peala o productor documentsd al realizar la f
,lnbt.mudulrw-llwdﬁn D ia. Exte 58 pr ante las sntid dacionadas con
- Quajas ot secior aakid, IPS y Profesionsl kdependiente, donde sel
. Pruebas documentaien igh, o primera i sobre posibles kTegularidadesd
. Fologralisa que axe puedan presentar. Ley 190 de 19095, Decreto 1757 dey
. Reporte sobre los prestadores de servicios de salud 1994 del Ministeric de  Sahd, i Contencioso)
 Actas de Vistas (Administrativo, Ley 734 da 2002, Ley 10 de 1060, Ley 100 do
. Informe de Visitas 1893, Circuly Presidencial & de 1007,
. Instrumentos de Verificackin :
. Resghuciin
. Acts da Leveniamignk de Madidas de Segurdad
 Actas de Imp de Medides de Seguridad
GCF. ART.7- A C.G . DECRETC 0155 DE 2005
SECRETARIA DE SALUD
TABLA OE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE VIGILANCIA, INSPECCION Y CONTROL HOJA: 5 DE: §
cooiao SERIES Y TIPOB DOCUMENTALE'S RETENGIEN | DiaPORCION FilAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT E E] ]
10830.47.28 Procescs 3obre Geatitn integral de Resicuoa Hospitalarios 2 18 H Documenta tecnico o cual pe jo stibuye une Vel
. ¢ Gastidn  Integral de  Reeiduon primuris de tipo legal penal y civil, relevente pars investigaciing
; EM‘.# " e Historica, social y culturel. Cumplido su hempo de retencion sel
[ioba sfactiar una seleccidn repreaserintva de un 25% snualf
. Consolidados Owpartamentalos fous beflata of preductor documental sl resiizar L trasferencie)
. Ofcios o Respuseta » inalftuciones pImarks.
CCF: ART, 7- G. DECRETO D155 DE
0630.47. Proceacs sobre tadcores de Sorvicios de Sakxd 3
! sl Fras prvcis 2 Documed téenico &l cual se W wiibuys une

. Reparte sobre ios prestadores da servicica de salud

. Actas de Visias

. Informe de Visitas

. Instrumentos de Verificackin

. Resotucion

. Certificacitn de Cumplimiento
CCF.ART.7- A G. DECRETO 0155 DE

primarim de tipo lagal penal y civil, relwvante para investigacion
histdrica, social y cultursl. Cumplido su lempo de retancidn s
debe sfectuar ung solaccion represantativa de un 26% anual
que asfle o productor documental al reslizer ia irssferenciel
primaria. Estu aplica & las entidedes del sactor salud ¥ centrosy
jde Estétice. Dacreto 2308 de 2002 del Ministerio de Protecciong
Socil, Resaluciin 1439 de 2002 del Mmisteno de Protaccidny
Sockal, Loy T11 de 2000,
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@Depaﬂamento de
UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO ° © ve

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

Direccién de Aseguramiento, Emergencias Y Desastres

Sector Central de la Administracion Piblica Departamental y se dictan otras

CCF ART.B- i.. DECRETO 0155 0E

SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENOENCIA PRODUCTORA: DIRECCION OE ASEGURAMIENTO, EMERGENCIAS Y DESASTRES MQJA 1 DE: T
RETENCION [ 1ON FINAL
60160 SERIES ¥ TIPOB DOCUMENTALES RETENCION prose PROGEDIIENTOS Y NORMAS
AG | Ac [3] [ [} M
10840,02 [ACTAS
10840.02 20 Aciss del Comits de Relerencia y Contrarmeferencia 5 15 Documaenta esencial, 4| cuaf se o atribuye una valorcion primane
CCF ART B- L. DECRETO 0155 DE lagal, pensl y oivil, relevante parn W hislora instihucional v I
|investigasidn sociel y oculural Conssrvaries ooma memoris
|atorca de in gestin del Comité de Referenca
[Contrarradarsncia. Decreto Naclonal 2769 der 1991,
Documenio ssancial, &l cual se k alribiye una velocdn primaia
10040.02.40 Actas del Comité Técnico de Autorizaciones 5 L] legal, peral y oivil, relevenie para la historia insttucionsl y e
GCCF. ART. 8- L. DECRETQ 0155 D Jirvestigacion  social y cultuml. Conservarias comc memodiag
[nstirics de la gestitn del Comilé da Autorizaciones. Decrsto 1074
jde 2002,
10840.02.53 Acing del Conssjo Departamental de Seguridad Socil sh Said & 16 Documents: esshcil, al cuml 3e le atribuyes una valoracin
primana logal, ponal y o, relevanle para o hisloria
CCF ART. &- | DECRETA 0155 DE instiucional ¥ I nvestigecdn social y cultural. Corasnaras
como mamora histdrica do ln  gestin del Conaen
Departamantial de Segurded Socisl on Sakxd. Acuerdo 26,
fAcuerde 57.
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
vrrT————
DEPENOENCIA PRODUCTORA: IRECCION DE ASEGURAMIENTO, EMERGENCIAS Y DESASTRES HOJA: 2DE: 7
cODIO BERIES Y TWOB DOCUMENTALES p— i — FROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC CT E [ []
10040,03 latUERDOS Documeanic saencial, al cual »» e stribuyes Una valorecion primariay
0.03.02 anial % lagal, penal y cil, relevante pArA I historis ineliucional y o
et Somydos el Gonselo Dep g Socil o 8 F imvoaligacion social y cuural, Sa consena en sy wiakded v 9ug
N son de vital imporiancia por motive de consula. Acuando 25,
CCF ART 8- L. DECRETQ 0158 BE A o KT,
1064014 CIRCULARES Documenta informativo ef cusd 5o le atribuye une wbmden
10840.14.01 Clrcularas Irfotmatives Exiormas 3 1] pﬂmml da ‘W bwl po b.m d Tto% y
: i FORET 55 [IE
CCF ART 8- | DECRETO 0185 DE  organizsciones . Una vaz pasado de
mdcrdmdnpmMudmohhrmmmw
10640.14.02 Circulares informativas Intemas 3 0 Documents informativo ef m.| 20 lo alibuye una velomcidnt

Drlmaﬂldﬂwbwl salos
al o los fu

wmu:ﬁudtmmdcmmdmdQWHnM
jdeba shminar porue pleden vigansla
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RESOLUCION NUMERO

4 Departamento de
UNDINAMARCA

100315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE SALUD
TABL_A DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCLA PRODUCTORA: HRECCION DE ASEGLURAMIENTO, EMERQENCIAS Y DESASTRES HOUA: 3DE: 7
coDK0 SERIES Y TIPOB DOCUMENTALES RETENCION | __DUPOBCIONFRAL__ | PROCEDMIENTOS ¥ NORMAS
A [ Ac [T e 8 T w
16640,18 [CONTRATOS
10840.18.01 I de  Admir gn de R del Régimed 5 15 Documento ssencisl al cual s& ie atribuye una valorecion primarie
Subyidladc i de tipa logal penal v civii releventa para s investigaciin histdrice,
sachal, ml.mmlmpﬂdowmdqmmu
Cartiicado de Disporoliiad Prosupusstal iebe slectusr Lna selsackin mpresentativa del 10% por aic oo
Regiatro Prasupusstal lequeios contratos que tergan kformactin Teleairte pane o
Pdiizas Ao Cosle D1 dada s fre 'm---uuoryuoqm
. Polizas de Cumplimberio qua senk por w»l produci al realizar laf
| Folocople dol Consolidado de W Red Prestadora ded transferancla primaria, Enommangopardbcwm
Sonvicio de Salud privado, o cbigs y ragule @) Conssjo Nacions| de Ssourided Social
an Sakxd y of Alinisteric de Protecoidn Social, y 88 de vital
Irformes de Interventaria {imporancia porque con asie cantnso se comprometen recursos)
- Actas de Liquidecidn propios de kox municipios. Ley 716 de 2000.
CCF.ART 8- A.F DECRETQ 0155 [3E 2005
10840,32 INFORMES Documonto asancial al cusl se e atribuye una wbndﬁn primarieg
10840.32.03 Informa Consalidada de Hallezgos ds la Auditoria Externa Integ] 2 8 de tipa legal comtabl jevante para fa | i , histdrica,
CCF ART 8- 1. DECRETQ 01685 DE sockl y cultunal. De conssrmcion total,
10040.32.18 Informen do Asistencia T écnica 5 s Documenic administralhvo fomative y (écnico al cusl se I
CCF ART. 8- L. DECRETU 0155 DE airbuye une vaioracidn primane de tipo legal sdministrativo,
Cumpiide su tiempo de retencién me debe skimioar porque soloy
aseecmn a jos municipios sobre I inferventoria que deben Hevar o
BLa conbrados.
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUGCTORA: DIRECCION DE ASEQURAMIENTO, EMERGENCIAS Y DEBASTRES HOJA40E: 7
cooico SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | __DISPOSICION FINAL PROCEDMIENTOB Y NORMAS
AG AL T E [ ]
10640.32.26 informes 4o Audeorim del Fhjo da Recursos dal Regimen| 2 18 Documonts ssencial o inetkuconal, al cusl 5a ln strbuys une
Subsidiado valoracion primaria legal, pewl coivil. Cumplido su tempo de
. Bopoitas contables {retencion e deberd efectuar une sshccidn sistemdtica de un mes
Sopartes financlercs jpor 70 qua dabend determinar o productor documantal al realizar]
) . = uansferanc primans,
. Sopories Adminstratives
GCF-ART. 8- F | DEGRETO 0155 DE 2605
10040.32 28 Informes de Auditoria Extema irtegral 4 18 [Documento ssencial & insitucional, al cusl se le wiribuye une
valoraciin primaria legal, perwl civil. Cumplido su Uempo de

. Cuantas de Cobro

. Factura

. Documento de kKenidad

Garantia dol Servicic

. Autorizackin

. Epicrieis

. Adas de s Auditoria o Notificacidn de Gleaa

_ Gadificaciones de Paga

. Gertificacions de Concilisciones

. Canificacionts de Recobro

. Actas da Liquidacion Conlraios
CCF:ARY.8- L. DECRETO (M54 DE

retencidn a8 deberd sfectuar una saleccion sislemitics da un mey
por 4o que debank determinge ol productar documentsl al raskead
I imnsfarances primaria. Une va2 verficados low sopofies de i
cusrin para la audiione plerden vigencia ya que of onginal o
loncumntn en la Hislorl Clinlca ubicada an s  hospitalos
pudisndose sliminar.
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UNDINAMARCA

#E Departamento de

RESOLUCION NUMERO. (0318

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION ODOCUMENTAL
DEPENDENCIA PROOGUCTORA: IRECGION DE ASEQURAMIENTO, EMERGENCIAS Y DESANTRES HOUA: 5 DE: 7
RETENGION THBPOBICION FINAL
cdoKo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCI NORM
T v i 3 ry ] EDIMIENTOS Y A%
O y UWenico al cusl se H
10040.32.28 Indormvas de Gestién z 3 iiribuye Lne valoreoion primeria de tipc gel edminsrativo.
CCF ART.&- L. DECRETO D155 DE (Cumplids su tiampa de retenciin se debe wiminer porjue esin
informacidn se consolida en ol Informe de Gesticn del Despecho
joa la Secretaria.
10845.22 75 it do Visikag A Contros de Salud 2 ] [Documantc nformativo - Lécnico, pars b & A
CCF ART. 8- L. DECRETO 0156 DB ristérica, soviel y cultural, Cumphdo su tiempo de retencion ve
dabe ofsctuar une seleccion representativa da un 25% anual, quel
[aofala o productor sl finalizar cada aho tsniendo an cusnis ke
casos que hallen presertado siguna significancia pars ey
Dapandenci.
10840.42 PLANES
1084042 05 Plan de Accién 3 a Documento administrative ) cunl se la alibuye una valomcion
CCF.ART. 8- L. DECRETO 0155k primaria de tipo legal sdministrative. Cumpiido su tiempa do
fretencidn se debe eliminar porgue esia il i s
jon o Plan de Accidn de i Oficine Asesora de Planescidn
Sistomas do Informacién.
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUGCTORA: DIRECCIIN DE ASEGURAMIENTO, EMERGENCIAS Y DEBABTRES HOQJA:6DE: 7
RETENCION DIFPOBICION FINAL
cODIGO SERIES Y TPOB DOCUMENTALES A_B N =T 3 ry M PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
1064047 PROCESCS
10840.47.18 Procesce de Quejas y Soluciones 2 18 Cocumanta técnico al cusl se lo siribuye une valorcion primaris
. Gueja 5 Reclamo ds tipo legat panal y civ, i Himtiiei
Prusbas social y cullural. Cumplido su tiempe de mmnudebedmr
"__ N N o una awloccion representativm de un 25% anual que sefala ef
: - peiames prociuctor ducunml al reafizar la trasferencia primans. Ested
. Reapuesta p hace & cusOs qua adek la direccidn parsy
CCF ART 8- L. DECRETO 0168 DE de ta p que hace parie do s Radl
JAdacrita yNoMlcth
10040,48 PROGRAMAS [Documento esencial, al cual se e atribuye una valorcidn primarie
10640.48.12 P da AL 1 de S 4 10 de tipo legal, penal y civil, relevanis pars i Investigecion histnca,
. Solicllicles da Reguiacion de Vigmein CRUE eocied ¥ cullural. D Conservacion Total. Se liane un control sobre
. Ruglaira de R de L ko pacientes que son remilidos para poder cubdr & los pasan o
Aulorizacidn da Servicios Hoapitalari CRAE hosplates de sogundo yo tercer nivel,
. Libros de guartia CRUC
CCF.ART. 8- H, . DFCRFTO G155 DE
10840,48 PRDIDCOLDS Documants sssncial al cual 36 lx stribuys una Wmiocion primarie
10040.48.02 F de E y X 4 L jde tipo jegal penal y civil, relevante para I investigacion. historics |
. Ackee de Sagumisnta sociad y cutral. De consarvacion tolsl. Trats sobre pautas da

mojoramienio que daben tenar en cuanta los jefes Os upencis
[pare ol maneja de situaciones catastroficas.
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Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO .-0031D

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

. e ”

disposiciones

SECRETARIA DE SALUD

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: INRECCION DE ASEGURAMIENTO, EMERGENCIAS ¥ DESASTRES HOJA: T DE: 7
RETENCION CISPORICION FINAL
[+ Y THOS DOCUM NTOA
ADIGO BERIEN ENTALES % [ [T E s PROCEDIMIE T MORMAS
10840.43.03 Protocolos interinstiucionsies. 2 18 Documunts ssancial ol cual 5w io stribuys U wmlormcidn nr‘m-rl-'
de Upo legal panad ¥ oivil, para la Ir i
. Procesos Intevos ol
e - o6 My:MDeeomomcbnmleaohmpumda
T 8- “RE 6 DF:

CCF ART. 8+ 4. DECRETO 0486 DF ’ parm g a opoftuna en cascs de
mmypﬁmmﬂﬁhrwnhadlﬂmﬁmmiuh
respucsin de la red ante eatos everios.

10640.50. REGISTROS Documenta seancial al cusl se e stnibuye una nhmeldn primarie
10840.50 03 Registro do Casos & infracciongs 4 fa Mision Médica 2 18 da tipo legal pensl y civl, peru I Ir

£CF ART 8- | DECRETO a1850F wocial y culturmt. De consenvacidn wtal. Trrte sobre demandas qu
pusdan taner ios profesionales en parvicioa de salud que Infijan on
sy meion, va copis a la Hoja de Vids. Documenta de cardctes
{reservedo para cmcomuiaurquu‘luumcbndd Diracion
de ln Direccron da L . 7 y D o qLiery
haga aus vacea.

10840.50. 14 Registio de Usuarios del Régimen Subsidiado y Fhjo def 2 2 IDocumanto esencial af cuaf e le atribuye una vakracion pr
Racurece del Régimen Subeidisda fde tipo legal administrativo, ralevarts pars in historia insthucional
CCF ART. 8- F.l.. DEGRETO 0155 DE O cormnrwacsdn tolal. Garanizar ol procasc de asegursmienio an
salud, o Plan do Banoficiados. s Red Prestadors da | N, B ¥ 1Y
nivel, Contratacian del Régimen Subsimdo y Flujo de Recutsos de
JRégimen Subsidiado.
-
Direcclén de Salud Publica
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODLICTORA: DIRECCION DE SALUD PUBLICA HOUJA: T DE: 14
coOOIG0 SERIEE ¥ TWPO8 DOCUMENTALES |_RETENC DisPoRC FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT E 3 ]
10650,02 ACTAS
10850.02.15 Actas do Visia 5 15 IR Documenta esencial, ol cusl se o wiibuys una valoracisry
. Acciones de [ntorvenaidn primaria legal, penal y civi, relevarte para la  historiay
COF:ART.B- H. DECRETO 0155 DE institucional y in investigaciin social y cultural. De conservacin
total. Ban sobre visitas de Inspeocidn Médico -Sanitania. Ley Of
e 074
10860.02.13 Actas de Toma de Muestraa § 15 q Cocumento esencial, al cusl se le stnbuye una valorac
CCF ART.9- H DECRETO 0155 OE imaris legal. penal y cvl, relevants para B
jrethucional y la investigacion sociel y cultural. Conservarias
oemD mamoria histérica de la gestidn del Labosstorio de Salixd
Pubtica del Departamenic.
1005002 .26 Actas del Comité de Investigaciohes en Salud Publica 5 15 Documento esencial, al cual se le mifbuye una valomcion
CCFR ART. O- 0,4, DECRETO 0155 DE 2008 primaria legel, penal y civil, relevante para ki historie
inattucionel ¥ la investigecion soclaf y cultural. Conaorvariass
como memoila hissérica de la geation del Comis del
Investigaciones on Salud Publics. Decreto 0270 de 2003,
| Asticuio 19, Decreto & de 1667.
10850,07 AUTORIZACIONES
10850.07.04 Ao 5 para G in O Agues H 1] [Documents ssancial @l cusl sp Je atribuys una vaKICGr
_ Soporte CAR wmlmdommLmlycM relevants pans i historie
GOF: ART. §- D, H. DECRETD 0155 DE social y cultural. De
conyervlcion nmr D. & conocer qQuanes asthn habiltedosd
para o maneld do aguas; se conMeVE pard  posibles
demandas. Lay & de 1978,
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Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO 00315"

“por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administraciéon Pablica Departamental y se dictan otras

”
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL,
DEPENDENGLA PRODUCTORA: DIRECCION DE SALUT PUBLICA HOJA: 2 DE: 14
cooigo SERIER ¥ TIPO3 DOCUMENTALES [ REVENCION | _DIPOSKCION FINAL PROGEDMIENTCS ¥ NORMAS
.ﬂ; [ <T [ ] ]
10880,18 ICONCEPTOS
10850.18.08 Concaploa Téonicos 5 15 Decumenio thcrice al cust se le airbuys une valorecion
. Boliciud primaria de tipo legal, penal y civll, relevents parm el
GGF ART. 8- B,H  DECRETG 0158 DE 2005 Jamtigaciin histérica, social y cultural. Cumpiido su tiempo de
retanciin se debe efectuar una seleccitn representative de ung
25% anual, que safale & productor documenial of reskzar inf
naferancia primaria.
1085027 ESTADISTICAS
10050.27 .03 Eatndiaticas de Calided del Agua 2 8 Documentc esancial, al cual se e mitbuye una velorecion
Informes de Laboratoric de Sahuxd Publica pnmarh de tlpa_lagnl cu(ﬂhh. radevanie para e hiskoris
CCF. ART.&. H. DECRETO 015 DE 2005 inattucional y n hiotdrics, soclal y culural. Do
conaarvacion dal. Son de vital importancia ya que ds cueris
jda las caracististicas del agua on 2 departamento.
10850.27.04 Estad(sticas de Control de Aimantas. Documents esencial, al cual sa le atribuys una valoracion
. Infarmes de Laboratorio de Sakud Publics 2 8 primaria do tipo logal ooniable, relevante pare s historio
COF-ART §- C.D.H . DECRETO 0155 DE 2008 .Imﬁlucmn_ul ¥ la investigacion r!umﬂu. mocial y cultural. Do
conesrvacién total. Son de vitel importancla yva que da cuenta
det control gue se tiena scbre los alimentos del departamento.
10050.27 05 E de Dy de 2 8 Documento esancial, & cual se la stribuye URA VAN
 Inforenss de Labomioric de Salud Publica primaria de tpo lagal contable relevante pers la historle
CCF ART.G- C,DH. DEGRETO 0155 DE 2005 fretitucional y la investigaciin histbrica. sacial y culturel. O
lconservaciin total. Sondpwhtinpuhmhpqmdacm
jde ax medic das en jos .
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE SALUD PUBLICA HOJA: 3 DE: 14
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES |_RETENCION | ENCION DISPOMICION FNAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AQ AC [3] B 3 ]
10850.27 06 ds E tos de Uso y Mansio de| 2 [} Docurmentc eoancial, Bl cual se le atibuyes e vakincion
Plagicidas m-mmwmwmmmaumum
. Ia , social y cultursl. D
. Infermes de Leboratoric de Salud Publica
CCF ART.S§- ©.D.H . DECRETO 0155 DE 2005 conservacion total. Son de vital Impomnch Yo que da cuehts
del control que so tiene sobre los paguickine del departamants.
1086027 .11 Eatadisticas Vitales 2 B Documentc asencial, @ cual se ko atdbuys una valorscion
Irchoes e Natalidad primaria da tipe logql contable, relovante para la hetarim
et y ir Iy & i hisiérica, sociel y oultural. Del
COF :::T"::MS H. DEGRETO 0455 OE 2005 lconsarvacidn total. Son de vital Importancia y que de cuents
' - del control qua se tiene sobre loa plaguickias del depsrtamentn.|
10850,20 Hevuummnes
10060.20.04 Evaluacionse y Seguimiena & Planes Progrmas ¢ Proyecios H @ H {Dcumants evencial i cual su b atrbuys W vio
. Rogieiro mensusl de vacunacitn Tpomana de tipe tagal, pecat y civi, rmunumr-
. Informa e Cobarturas Inmtitucional, & nvestigecion histirica, socisl y cultwral. Ded
. Informeas de Aslstencia Tcreca cormarvacidh total. Es un andlise de 0 vacunacion en el
. Infoimpe de viekas de innto depanaments, donde se denols ios problemes socisies gue ief
CCF. ART.0- A,H . DECRETO 0155 OE 2005 Poblacidn enfronta.
10050, 32 INFORMES
10860.32.02 H[b'cr‘A;Tc owlhﬂmmg:%{mloﬁﬂ oE 2 e Documenta técrica al cusl se fe atribuysn une valomcion
' - H. U D 0157 primaria de fipo legal administrativa. Cumpiide su tismpo del
Retencion sa debe efectusr una ssisccion sisiemiica del masy
dsl af que consoiide la mayor cantidad del
por o proch documental al realizar i
transfarencia primasia.
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Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO _00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

H '

disposiciones

SECRETARIA DE SALUD

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE SALUD PUBLICA HOJA: 4 DE: 14
RE [ N FINAL
copiGo SERES Y TIPOS DOCUMENTALES 20 y*3 ] T E T " PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
10650.32.04 Informe Conaclidadoe del Sistems Alerta Accién 2 8 Docum-ma esancial & institucional, af cuat se b atribuye une)

CCF-ART. 0. H. DECREYO 0155 OE

| I |

10860.32 14 Informes Consolidados sobre Zoonosls 2 8
de s A I sobra  ef
p no por et
. Informes o los Municiples
. Informas da los Hosphales
COF. ART. Q- D, H. DECRETD 0155 DE 2008
10850.32.18 Informea de Asistencia Técnica 5 5
R ¥R daci Tdeni
. Informe Laboratorio de Salud Publice
CCFART.6- F, G, H. DEGRETC 0156 DE 2005
10850.32.31 informes de Csoe y Actividades por Paciente 2 s R
. Fichas por paclente

CCF ART.9- H. DECRETO 0185 DE

10850.32.36 informes de Cohartes 2 B _
can baci

. Cuertax de p que P
positive y quienes sa curann
. Informes IPS

GGF ART. §- £, H DECRETO 6155 DE 2005

D ial @ institucional, ol cusl se le afribuye une
vumcbnpm-rilbgllywmbh rmwmbm
wl y & i6n total
[Cuents con las 7] quaal lheva, ¥ s
Estos nke ' Informacin sobre o

[zoonceis del departamento.
dministrativo ink ivo y thonico el cusl se e

atribuye una valomcidn primaris de tipo legal sdministrativo
ICumplido su iempe de relencién se debe eliminar porqua eatas)
jracomandaciones son variables con af tiompe.

t ial & o cuml 54 e airlbuys una
valoracién primaria legal y comtable, relevants parm la histonid
Inatitucionat ¥ la investigacion soclal. De conservaciin total. Sef

donds por p [T
patologin y las medidas gue se han tomado hasta of momento,
epra y tubercuiosis).

Documentc ssencial & institucional, al cual sa ke atribuye ure
valoracidn primaria legai y contable, relevants para la historia
institucionsl y la investigacion social. De consarvacion iotal. Se
muestran por pacients su patologis y las medidas que se han
romado hanta ol momento.

SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL _
DEPENDENCGIA PRODUCTORA: DIRECCIGN DE SALUD PUBLICA HOJA: 5 DE: 14
- RETENGION DISPOBICION FIAL iy
COMGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES w e To] el s N PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
10650,32.36 Informes de Cohortes IT8 2 8 i o ia) & ingtkucional, al cual o e eiribuye e

CCF. ART.B- (G.H  DECRETQ 0165 DE

10850.32.37 Informes de Cohortes Lepm 2 s N
COF ART 0- G H. DECRETO 0158 DE 2006

10650.32.38 Informas de Cohottes Tubercuiosia 2 s
GUFART 9- G.H DECRETO 0156 DE 2005

10850.32.28 Informas de Gextidn 2 18 -
COF: ART.@- H. DECRETO 0165 DE
10850.32 53 Informes de I Violsnoia intrafamilar 2 s IR
. Roporte de los municiplos de casos
CCFIART 9- | DECRETO 0155 DE

hanlorecion primada legal y contable, relsvante parm la historie
institucional y la invuuglciﬁn social. De consanaciédn total. Sef

Lesiran por patoiogia y las madidas que se hant
lnmndohlhalmumarto
D esoncial » i al, ol cual se la atribuye unal

valoracion primara legal y contable. relevante para W histori
inatituckonat y la Investigacion social. Do conservecion iotal. Sef

¥ por su logia vy ias medidas que sa han
tomadc hasta s momento.

Documento esencial & institucional, al cual se le atnibuys unay
valoracidn primaris legal v contable, relevante para ia historiag
irtitucional ¥ I mvestigacion social, De conservicion fotsl. S4
muestran por pacierte su patologla y las medidas que se han
tomado hasis ol momento.

Dx e 2 y téonico al cual se iy
atribuys una vailoracitn pIi‘nlﬂ. de tips legsl psnal y civil,
ralevanta para la historie nstitucional, Cumplido su tlempe del
retencidn se debe efectusr unn xeleccidn sietemities del
forme mis representative del afo gue consclide la mayor
cantidad de informacién de la vigencia.

O ial & i lonal, ¥ cusl ae le atribuye une
valoracion primaria legal y contable, ralevants para la hislorie
{inatitucional y Ia investigecian sociel. De conservacidn total,
Muestran cascs de violencia an departamento reporades ko)
municipios.
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‘?# Departamento de .

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO (3)315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

H '
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: BIRECCION DE SALUO PUBLICA HOJA: 6 DE: 14
CcODIGD SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | DISFOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
A | At | eT [ £ | 8 []
10650.22.61 In de Seg # E de! Sector z B Documento técnico o cusl se le stribuye una valoraciony
| Informes de Viska primaria de Hpo h&d“u:m Cumphide su bempo de
relancidn se debe porque son informes panddicos
. Recomendaciones
sobis control recomendeciones
CCF ART.- C,.H. DECRETO 0765 DE 2005 ® contmles ¥ parn lax P3.y EPS en log
Municipios.
10850.32.72 Info da Seg pot 2 8 [Documento thenico S cunl se je stribuys una valoraciin
. Actas de Visitas jpimaria de tipo legal contable. Cumplide su Bampo dey
retencion  sa  debe olmingr porgue plede  vigoncia e
. informes de Interventoris informacikon all conerida,
. Cuadro de Ejecucién
. Cuadro Corsoldado del Estado Santara por
Extablacimionto
CUF ART. 9- .. DECRETO 01565 DE 2006
10650.32 66 Informes schre o Conirel de Vectores z 8 saencial & netitucional, al cusl 3a le stribuye ung
e de Actividedes de Fy , vmmdmmammyeombh.mmmbhiwrh
? ir o social. De o totat,
Inaicu da [nfestacion Vactonal Sobo o8 ible do ‘s ¥ d cor 4 total of
. Informe de Actividades de Promocion ink del mes de Dici
CCF ART. 8- G0 H. DECRETQ U155 DE 2005
10850.32.87 Informesa socbre Madicamentos Utdzados en Enfermsdadesi 2 8 Cocuments esencial e institucional, al cual se je atrbuys uney
Trasmitidas por Vectores vlbrldén uﬂmlril hagat ¥y m rolmm par i historieg
. Informos de Visitas 0 fotal
- Recomancincianes
. irventarios Madicamentos
. Oficios Solickud Almacén
. Cicios de Proscripoian Madica
CCF ART 8- 0.+ DECRETO 015§ DE 2008
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE SALLD PUBLICA HOJA: T DE: 14
coD1e0 SERIES ¥ T#OS DOCUMENTALES RETENCION | __OISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
A AC [3] E [] M
10050,34 INVENTARIOS
10850.34.11 Inventaria de Vacunas contra la Malaria 2 8 - Documento administrativa sl cual s le atribuys una veloracion
. Ficha gica de loa H primaria de tipo lagal administrativo. Cumplide su tiampo de
. Resultados del Laboratorio retoncion se debe eiminer porque esta informacidn  sel
. Oficio de Prescripcidn Médica cansolida en ol Plan de Accion dal Deapacho de i Secretaris.
CCFLART 9. 8. H. DECRETS G185 DE 20058
10850,35 LIBROS
10850,35.10 Libro de Reg)| dof de M 2 8 {Documento esencial al cual 3o e alribuys una valoracion
CCF:ART. 8- H  DGECRETO 0155 0E primaria de tipc legal contable, relevante para la historia)
institucicnal. De conssrvacion totel. En este libve se registnan

lss muestras que legan al Laboratoric de Salud Fublics, estas
incluyen: mguas municpales, aguas veradales, leches

[derivados  Wicteos, aguas embasadas, panelms, saies
llm-nhl caicad del sics, al mbqla. %
ds adcual, hpra,

cultivos , SUkivos de bactariclogis, EDA,
dengue, rubecl, Ieiehmmimb mdlrh IFl chagas, TCH
transmicion vartcal ViH.

CUNDINAMARCAQ
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RESOLUCION NUMERO 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE SaLUD
TABLA DE RETENCION DQCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: INRECGION DE SALUD PUBLICA HOJA: 8 DE: 14

FETENGION | DIBPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

COMGo BERIES Y TWOS DOCUMENTALES
AQ AC Y | E [ ["]
10660.38.11 Live da Regiatros de R tax de Muestre 2 8 d Documents eeenciel #1 cudl we le stribuye une velorcidn)
CCF ART.D- E.F.H DECRETO 0155 DE 2005 pimara de tpo Wgal conbie, resvante pers ' Tisris
inwtitucional. De conservaciin otal. En wete libro se registran
ioa resukados que ol Leboratodo de Ssiud Publics resiiza,
sains resultados ncluyen: snefermodades tanemitices por]
{dengue ELISA, control de calidad indirectc de makeri
cutanea, rubsola, fiebre amaride ]
lemplronh chagas), vimiogie {raciacidn y resultedos HIV.
hepatitis, confirmatorios HCV y VIH, confirmatorce Ag del
wfic nhngn! HIV trasmisidn vartical), sifils, cultivos)
bercuk nologla, MBA, IRA.
1085938 MANUALES
10060.38.08 Manual Metodoligico de Elsbaracion del PAB Departamental 2 8 Documento ssancial al cusl ss I stribuye una valorackin
COF:ART. & M. DECRETO D155 DE 2006 pimaria da tipo lagal cortable, relevanie para i historia
institucional. [}e consarvacién total. Es un instrumento pansy
slaborar of PAR 8 nivel municipsl y depaitamantal.
10660.38.07 Marnual Metodoibgico de Etaboracidn del PAB Municipal F4 L3 Documento esencial 8l cual sa ls sirbuye una valoracion
CCF ART.9- H. DECRETC 0155 DE 2005 primaris de tpo legal conteble, relevarts para i bistorieg
inatitucional. De conservecion total. Es un instrumento paraf
elaborar ol PAB & thvel municipal y departarental
10650,3¢ PERFILES EFIDEMIOLOGICOS
. Indice de Demagrafia 2 1« N Documents esencitl 8l cuki se ke alilblys Lk vllonecion
. Indice de Actividad Socia Econdmica primaria da fipo legal, peral y civi, relevants pem 9
- Indice sobre ol Régiman de Seg Sodal vestigacidn, histdrics, social y cultursl. Da conserveckin total.
N8I
-Indicadocss de Servicir de Piblicos
SECRETARIA DE BALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCHON DE SALUD PUBLICA HOJA: & DE: 14
RETENC BICION FIRAL
cooiao SERIES ¥ TIROS DOCUMENTALES CION | Diseo — PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AQ AC cT E 3 ]
— L
+ Indicatiorss de Vivierda
. Indicadons de Educacidn
, Irdices de Emplec
. Indices da Factores de Rissga
. Indicas de Morbilided
Arcilisls de Natalidad
Andlisia de Refarencla y Contrameferencia
. Vigilansia en Balud Publica {patologla del SAA)
Priorizadion de Facturas de Rieago
Otras indicadores
. Infraestructura de Servicios da Saiud
. Pramackda y Pr o "E 1+ del Impacto de ks
Acciones”
. Conclusianes.
. Racomandaciones
. Mapas
CCF:ART.9- 8.C,DF. . DECRETO 0155 DE
10050 42 PLANES
10850.42.05 Plan de Accibn 3 0 [Documento administrativo al cuel as e alribuye una veloracion
CCF ART G- A.8, H. DECRETQ 0155 DE 2006 primaria de tpo legal admisistrativo. Cumphdo su tienpo
retenciin 32 debe eliminar porgue este Informacidn sel
msaﬂdaendPhndaAwbndollOMmMuorlu
F 1y de

CUNDINAMARCAsY '27
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RESOLUCION NUMERO

Departamento de
NDINAMARCA

00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retenciéon Documental del

disposiciones”

SECRETARIA DE SALUD

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE SALUD PUBLICA HOJA: 10 DE: 14
comao SERIES ¥ TIPOS DOGUMENTALES | RETENCION | DISPOBICION FINAL PROGEDIMIENTOS Y NORMAS
AQ AC CT E 3 M
10050.42.08 Plen de Accion de Vigisncia Eplosmickigics 2 8 Documento ssenclal al cual se le atribuye une valomcion
. Acciones Pﬂm“'t""’" rDol . Idnmlhl igacks
. Estrategias ¥
. Sistomn Alerin-Acoion
. Estadisticas Vitales
. Sistamas de Informacion RIPS
. Registros Individuales da Praataciin de Sarvicios de
Sakud
. Inventario Instiuch P o de servicics de Sah.d
privadas y publicas dul departwmiaiio
CCOF:ART 8- A, B F. H. DECRETO (M85 Dk
10650.42.060 Pian ds Atancidn Biksios Depertamental 2 s Documents esenciel 4l cusl se le strbuys una valoracks
. antales primaria de tipo lagal contable, ralevants para ia investigacion,
+ Formuack :::‘"‘""P"AB"“ Doparter histérica, social y cukural. De coneervacién otal. Du custits de
- Formulacion Proyecios o Bnaamisnion y politicas qua debs adaplar s departamento i
-G 1PAB Dep @l municipio, de acuerdo a o Minkterks de Proteccion Social ¢
- Ap Conaeio D tal de Seguridad Socia ol Plan de Desamoiio Departamental.
on Sakud
. Inscripcion en o Banco de Programas ¥ Proyecios ded
DAFC
. Ajustes PAB Dapartamental
. Seguimiento de Ja Ejecuciin Presupuestsl
. Refor N POA, )
Informa  de  Evaluackén  Flnal conforme a  lom
Requerimisniis e b Necin por drsa o prioridad
CCF: ART. 8- A B E. G, H. DECRETO 0155 DE 2005
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE SALUD PUBLICA HOJA: 11 DE: 14
cdbiee SERIES Y TWPOS DOCUMENTALES 10N FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC &Y E [] ]
10050.42.09 Plan de Alsncidn Bisics Municipal 2 8 d Documento ssenciel al cual 56 18 wiribuye una valonacion
primaris de Spo legal bie, rek para ls i igacion,
':""""'”b"d' Linoamienios Muricipsies histriea, social y culiural. Da conservacion ttal, Da cuents de
. . ipios 3 los lIneamisntos y poliicas que debe adopter el departamento v
- Capacitaciin sagin Lineamientcs y Formulacisn PAB ol mumicipia, de acuerio # ol Ministerio de Prolsccion Socml
. Centificacién PAB Municipal por Prioridad @l Plan de Desamrolio Departamantal.
. Apfobaciin Consejo Municipal de Seguridad Social on
Salud
. Recepcién y Revisidtn Técnica PAB Municipal
. Informas de Ejecuckin
. Actas de Viskas de ia Técrica y Seguimiento
. Informes de Visitas de Asi Técnica y Seguimi
. Ajustes PAB Municipal
. Cortificacitn de Ajustes
- informie do Evaluscion Final
CCF.ART 8- A B F,H. DECRET(O 0155 DE
10650.42.12 ian de Contingencia 2 ¢ R Documanto ssenciel sl cusl se ls stribuye una veonecion)
. Informes IPS primaria de tipc legal penat y chil, relevanis para e
CCF: ART. @&- 14, DEGRETO 0155 DF irvestigaciin, histdrica, soclel y cultural. De conssrvacion total,
Son estadisticas sobre o manejo de la vacunacidn por cadal
municipio, donde se reakzan s andlisis deo la coberture. Es ded
vital importancis ya que las vacurms s conmkienan coms i
bien publico.
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RESOLUCION NUMERO

NDINAMARCA

4 Departamento de

00313

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

. . ”
disposiciones
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE BALUD PUBLICA HOJA: 12 DE: 14
T s
cODIGO SERIES Y TWOS DOCUMENTALES RE e — N% PROCEDIMENTOB ¥ NCRMAS
AG AC cY E 3 M
10050,47 PROCESOS
10850.47.12 Procescs de Eatalecimienos 2 18 - Documento ssoncisl Al cual sa & giribuye una vnbmm:.
mara primara de tipo legel penal y chvit, nelevante pera
-Reg G:T dn Comercio investigacksn, hiakdrica, soclsl y culural, De conservaciont
- Actusciones Téonioos-Sanitarios hotal.Da cuenta de i historis de ias empresas desde ia punid
. Estudios de Impacto Ambiental 4o vista técrico santaric.
. Planes de Cumphmienio
. Actas de Visitas
. Concaplos sanitanos
. Plance
. Fakos da Tulsla (s 6 »l casc)
. Faflos del Tribunal {ai ee «l caso)
CCF: ART.9- H  PEGHETO 0155 DE

10650,48 PROGRAMAS.

10850.48.24 Programas de Fortalecimionta de ta Gastion 4 | Documanto esenciel, sl cual se s anbuye une valoracion
_Informos de as IPS _primnrh ch tipo legal, ponal y chil, relevante para o
 Informes de las ARS investigacién histdrica, socksl y cullurs. De Consenvacidn Total.
. Archivo planc de sjecucion de contratos

CGF ARY 0. E, H. DECRETQ 0155 DE 20056
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE SALUD PLUBLICA HOJA: t3DE: 4
RETENGION | ORSPOBICION FERAL
coDKaa SERIES Y TIPFOS DOCUMENTALES rry Y 0 3 T'T PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
10850,40 PROYECTCS
10050.49.19 P v nidh 4 18 A Documents informativa, al cusl 3o la atribuys una valoracin
f F . Prevenc F ! "
d o. P en ¥ o0 Seluey jprimaria de tpo legal penal y cwi. relevante para |
. Metodoiogia BPIN invastigaoién histdrica, social y cultira) Cumplicks sU thempo dey
Ficha -EBI ralencion s debe efactuss Una ssleccion repressntativa dai
10% snusl. mmmthhnlmidnmw
. Presupussto desagragada uakn en bn o
- Estudio soci scandmico foralocmienea an matera da ulud qua debe sefalsr of
. Oficio remisorio poducior sl realizar la traneferencs primara. En  astosd
cumnnadndenhqud Prosupuestal proyectos se inchiysn todos los proyectos que durime
GCF ART. 8- A G, b UECRETO 0155 DE 2005 historia la Sacretaria marsjars, coma ky son:

Programa de Promocién y  Pravencion, Proyecio  da)
[Enfe (o i do W Infancia, Proyacio def
Ewtilc de vida Saiudable, Proyecio de Promociin y Provencion
[ds Crimicas no Trssinisibles, Proyecio de Prevenciin de
|Erdaramededes CnSniml Traamislbios (THC, Lepra, Proyeci
bda Salud O w!, Froyecio de Di wad, Proyects te
|Slh|n| du Fortgleciniants de @ Gestkin, Proyectc de

Departamental deo AM ion y Ny Proyscto A
de Inmunizaciones (PAT), Pmyacmd.Msmibn integrat cle s
Enfermadacas Prevalentes de la Infancia (AIEPY), Proyecio del
(Cracimiants y Desairolio y Proyects Geatién cel PAB, Ciecular]
JExl-mn 18 de 2004 ded Ministerio de Proteccidn Social,

"'Es tiempo de crecer
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A1
. Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NOMEro . (0335

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

disposiciones”
SECRETARIA DE SALUD
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE SALUD PUBLICA HOJA: 14 DE: 14
RETENCION DIBPOSICIGN FIN PROCEDIMIENTOS Y HORMAS

COGO SERIES Y TIPOB DOCUMENTALES

AG AE cT

|F
=

1008050  [REGITROS
10660.60.16 wgiatro Menaumi de \ ] ! 15 “
GOFART.9- H  DECRETC 0165 DE

108505000 Registros de Eventos de Vighancia Epidemiologhis 2 8
COF ART.9- G.H DECRETQ 0156 DE 2006

(Documenty ssencial, al cual se e atribuyes una veloracin
primarls de bpo legel, penat ¥ civi, relevants pam i
inveatigacin histdrica, social y cultunal. De Conservacion Total.

Documeanic esencial al cual se e astibuye une valoracion
pmmdenpolomlnomwl Ialpvarte pars la hisioria
I. Ds conssrvackn misl. £l soports de osln
dmummmdmnmnwdbmlqnmoporbhrmh
jrnrisrencia documental sonk an asta medic. De cuenta da o
jevenion u viglar por of depariementa, como e son Coiers,
[Dongue Clasica, Dengue Hemarragico, Fisbire Amariia, Malaris
por Falciparytn, Malaris por Viwax, Malria Asoclads, Hepstite
A, Hepatiis B, Hepatite C, infgeccin Intre-Hospitatana ]
[Mennguititie  Meningocoocics,  Meniningitls H.  Influenzas,

Podnlhl‘ Mortalidad por EDA -4 afics, Moftalid!d ]
Naumonia 0 - 4 afica, Rubeotia, Rubsoin Conganits, Parctiditis,

Varicels, Parsisis Ficida Aguda, Accidents con Riesgo
Rablcy, Rabie Humans, Rabti Arimel. Serampion, Sifiie
jConpénite, Sifile Adguinds, Tetanos Neonstel, Lslchinsricals
[Cutanea, Leichmaniosis Mucooutanes. Leichmaniosis Vicanal,
Tubarcuiosls Puimonar. Tubercubsls Extrapulmonsr, VIH
Sida, Encelalitis Equina B josia, L '
Toxoplawmosis, Infoxicacion por  Plagicida,  intoxicacion
Allmartaris, Mortalided por Dengue, Difteris, Fiebre THoudsa,
Lepra, Coksra, Mortalided Colers, Mostalided por Malaria]
Pesta, Sifiie Gestocional, Tetano Accidentsl, Tulus Endiémico 4
Tosdsring,

SECRETARIA DE EDUCACION

Despacho del Secretario

SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENOENCLA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO

HOJA: 1 DE: 2

RETENCION OISPOBICION FINAL

PROCEDIMIENTOS Y MORMAS

coDiao SERES Y TIPO. UMENTALES
3 DOC AG AC CT E 3 ]

1070014 CIRCULARES
10700.14.01 Circulares Infarmatives Extsrnas 3 0
TG ART 2-A.B.© DECRETO 0167 DE 2005

10700,14.02 Circulares Informativas intamas 3 0
CCF ART.2-A, B, C. DECRETQ 0162 DE 2008

1070024 [DIAGROBTICOS
10700.24 01 Dimgndsticn Sectorial 5 [ H

COF ART. 2-A B, C. OECRETO 0182 DE 2005

Dotumento informativo al cusl 34 e atribuye una valoracion
pimaria oe tipo legal administrativo. Estos documentos
nomnm Iormacion  impotada pars  los  municipios ]

¥ una vez pasado of tampof
da Mrwnmaluchwodcgumnud-b-.ﬁrmmrpnrqm
prardan vigencia.

Dwmmmbnnmimlnhmuunhw
Jpimaria de tipo legal . Estos

o solo h Almi o & los)
funcionarios, una vez pludo ol empo de retencidn on of
jarchivg de peation se deben ehmines porque piarden vigencia.

Documento infarmative ol cusl se ke siribuyes una valoracion
primara de tipo logal administrstiva, relevants pars la consuttag
jde & Secretaria dumnte ol periodo de Goblemo vigants
Cumptido su Hempa de retencion sa debs SkMINAT Porque B

del

3
o
F §

Es tiempo de crecer
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Bs/Departamento de

‘ DINAMARCA

RESOLUCION NUMERO . 00318

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Plblica Departamental y se dictan otras

- e a ”
disposiciones
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL
DEPEMIENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DL SECRETARIO HOJA: 2 DE: 2
RETENCION DISPOBICIGN FINAL
CODIGo SERSES Y TPOS DOCUMENTALES Tt T T Tu PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS

10700.32 INFORMES

10700.32.02 nformaes a Organismos de Control 2 8 | Documerto tecrko ) cusl se le atribuye una valorackiny

[primaria de fipo legal adminstrativa. Cumpido su tiempo del

CCF:ART.2-C,D. DECRETO 0162 DE 2005

10700.32 28 informas de Qostion 2 18
GOF:ARY 2-C. D . DECRETQ 0182 DE 2005

1070042 |PLANES
10700.42.05 Plan de Acckn 5 16 -
CCFART 2-A. DEGRETO 0162 DE 2008

10700.52 RESOLUCKONES 5 » -
CCFART 2.0 DEGRETQ 0162 OE 2006

retencion ae deba afectuar una seleccidn sitemation del musl
sunﬁcamddaﬁoquaeomluehmnywamdq
én, sefalada por documents! el realizar ioy
traneferencia primaria.

Documenic sdmintrative, informative y tenico o1 cus! so e
atribuys una valomacidn primaris de bpo legat penel ¥ ch
reluvante peca la historia Instirucional. Cumplido su Sempo dey
retencin se debe efectusr una selecoidn ustemiticn el
informe mas rep del afo que fide Mo
cantidad de informacidn de la vigencia.

Documento ssencial al cual ss e atlbuye una velorackon
primarie de tipo lepal, panal y civi, relevants pera I hiskors

wal. C ko su tismpo de retencion se debe afe
un procasc de selecciin altemitico donde s encela o mas
{signifcativo por perioda ds goblemo of cusl debe safalar of
af realizar la f primana.

Documenio ssencial al cual sa e Sibuye Wi valkoTacKn
{orimaria de tipa legal panal y o, relevante pem l histoce)
instucioral. 18 investigacidn historica, sockl y cultucal Def
[Canservacidn Total.

Oficina Asesora de Planeacién Sectorial

SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETEMCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE ASESORA DE PLANEACION SECTORIAL HOJA: 1 DE: 2
copiao SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | RETENCION DISFOMCION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AL eT E [] M
e L.
10701.13 [CERTIFICADOS X
10701.13.08 Certificadoa de Malriculas 2 B Documsnto ssencial & inetituciconal, al cual se je atribuye L
. Base da Datos del GESRUE valoracidn primaria lagal y contable, relavarte pars la historial
. Libre da Ragistro de Paz y Salvos Institucional y la investigacion social. Da conbarvaciin total,
COF ART.3-A B, C. DECRETO 0162 DF 2008
10701.32 [INFORMES
10701.32.28 Informes de Qeatitn 2 3 “ Documemts administrative, informative y técnico al cual we o

CCF ART 3- 4 UECRETO 0@z DE 2008

10701.42 PLANES
10701.42 02 Plan Anuat de Educecion 2 3
CGF ART.3-A, B, J. DEGRETC (162 DE 2005

10701.42.05 Flan da Accidn 3 0
CCF:ARY. 2-A B.) DECRETO 0i82 DE 2005

atribuye una valoracibn primaria da tipo lagal adminietretivo. Se
[dobe Elminar porgue oste mkrmaciin 40 consolida en of
tnfarmn i Gestitn del Despacha de i Secratina.

Dy dmirdstrativo, inf ivo y técnico al cual se o
jatribuye  una valoracion primane de tpo legal contable]
[Cumplido au tismpo da retencldn se deba eliminar porque astel
iplen o3 an parte ol dessmolo del Plan Docanel de Educacidn
[Que »s da conseravoion total.

dii L ¥ thonico 8l cusl se ey
strbuye LUne valomcion primara de tipc lepal wdministratve
[Cumplido sur tienpo de retencién sa debe Eliminar porque eeta)
informacion se consolida en ol Plan de Accién del Despecho
la Sacratatia,

CUNDINAMARCAV
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Departamento de
UN DI NAMARCA

»
RESOLUCION NUMERo . 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administraciéon Pablica Departamental y se dictan otras

.. ”
disposiciones
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPBNDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESCRA DE PLANEACKIN SECTORIAL HOJA: 2 0E: 2
coioo SENIES Y TIPOS DOCUMENTALES BETENCION DIBPOBICION FINAL___ PROCEDIVIENTOS ¥ NORMAS
M | AC | €T | E s ]
10701.48 PROYECTOS
10701.49.24 Proyscios da | Muricipal e o Sector 4 18 T [Doctments administrativo, ai cual se la atribuye una valoracion
. Folocopia o» la Ficha Evtadi Biaica EBI mmd-m:lq-l ps pﬁdo “u‘:‘mh
. P b hiptotica, social y cultural. Cum) (11 mﬂcrd.n&'mu
-F det i debe efeciuar una asieccion representativa de un 10% de los
- Porfll dal Profesionsl mqmmmymm lmwrhnciuy
. Plan de Trabajo . para ol Dep 4 of
. Ofale Remisoric productor documental al realizar e trnnlm

primaria |
. Ewndice {Curculas 03 de 2002 clel Departamanis, Dacreto 428 de 2001
Conficada de Inacripcidn del Prayecio ldel Departamento, Resohucibn 901 da 2002 del Departamanicl
. Cople Cartificada de Disponiblided P i | Adminisirativa de Plansaciin de Cundinemarcs,
GOF ART.3-A B J. DECRETO 0162 DE 2005

Direccién de Contratacién y Asuntos Juridicos

SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDEMCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION ¥ ATUNTOB JURIICOS HOJA: 1 DE: 8
cobao SERtES Y TIOS DOCUMENTALES RETENCION — FIRAL PROCEDINIENTOS Y NORMAS
A3 [ ac T o [ E [ N
10710,01 JACCIONES CONSTITUCIONALES
10710.01.62 Accionas de Tutels 2 18 I Documento wnfomative al cust se s stituys una valorackn
Devanda primaria de tipo logel contable, relevante pars i Inveatigacion
. Contastatiin de ks Demanda histdrica, sociel y cultural. Cumpicia s Hempo de retencidn se
Falo dabe efectuar una saleccion repressntstiva de un 30% amml,
' Que cebe sefalar el producior documental sl resloer e
- Impugnacién Iraraferences primaria.
- Famo dé Impugnecion
Reviaidn por parte de ke Corts Constitucional (segan sed el
casc)
CCF:ART.4-A F ¢ DECRETO 0162 DF 2005
10710.01.04 Acciones Popuaras 2 18 . Documento informativo @l cuat 58 je atribuys ure veiloracion
. Domanda Primana cle tipo legel bl PO irvesti
. Contastacion Domanda hiatdrica, sacs y cultursl. Cumplido su emps de retencidn sel
. [debe efactuar una seleccion represantative da un 30% anua),
,:::d.l:mda(:omwnm jqua debe sefelar &l productor documentsl al reakzar sy
. a1 Ptimena Instancia traraferencia primaria.
. Apelacion
. Sustentacién de la Apetacion
. Mlagata
- Falis o Saguncie instsncia
. i de Comision Vertfi
. Infoines de Seguimiento
COF ART 4-A EFN G DECRETO 0762 0C 2005

CUNDINAMARCAsY
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Departamento de

N DI NAMARCA

RESOLUCION NUMERO

00313

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de |a Administracién Publica Departamental y se dictan otras

. . = ”
disposiciones
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUGTORA: DIRECCION DE CONTRATACION ¥ ASUNTOS JURIDICOS HOJA: 2 OE: 8
CODIGO SERSES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | RETENGION DISPOSICION FiAL PROCEDMIENTOS Y NORMAS
Ao T ac JcT | E | 8 [ ™
1071018 ICONCEPTOS
10710.16.06 Conoeptos Juridioos 2 18 . Dacumanto thonioo 8l cusl se le atribuye una veloraciény
. Solichud jpiimaria de tipo jegel. perel y civi, reevants para i
CCF:ART. 4- A E, G GEGRETO 0162 DE 2005 Iveatigacion , sovisl y cultural. Cumpiido su tierpo dey
retencidn sa debe sfectr Una seleccién represamativa de LN
25% ahual, quo sehale o producion documaentsl o realizer i
trarmferancla primaris.
1071018 ICONTRATOS
+0710.18.02 Contrakoa de Arrendemisnrts 5 18 [Documams ssencial al cual sa la stribuys une veloraciin
. Decreto de Distribuckdn de Ractirsos prinadia. de tipo legal pensl y oMl relevsrts pam i
R iméantos Técricos ion histdricn, socil, cultural &
.m(‘ I luﬂunpodnrﬂmﬁdﬂledbhﬂhdﬂﬂunlm
- Estudio de ¥ Precios del ropreasntativa del 10% por afie de squeios contratos que
. Fol de Extudio de Ci ia y Oportunidad engan informacion relevants pars ol Deparlamento dada ia
. Concepto de por la dep izad: ia de Ma, of valor y ol objes, que sefala el
. Certificada de Disponibilidad Presupuestel productor documental &l realzar la iransfersncle primaria.
. Pliego de Condiciones o Téminos de Referencia (Decreto Dapartamental 180 de 2004.
. Etudic prewie por parte de |a Unided de Contratacikin o e
Comité de Contratacion Dirscta
. Publicacién an pagine web o Aviso da Prensa (ssgin lof
cuantia)
. Rasohucion de Apsrturs
. Acta da Clarre
R de Evakuacion de los p
. Rasolucidn da Adpadicaciin
. Minuta del Gontrata
. Documentos de Lagaizaciin del Contratisla
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION Y ASUNTOS JURIDICOS HOJA: 3DE: 4
conios SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES %‘““& CT"'"':’”"’":'“"‘ m PROGEDMENTOS Y NORMAS

10710.18.05

10710.18.08

cuantia}
. Resolucién de Aperiura
. Acth de Clorre
R aeE de s
. Rewolucion te Adjudicacion
Mt del Corrate
Documentos de Legallzacion del Contratista
. Actas de lnterventoria
. Acta de Liquidecen
CCF ART. 4-A,B.F .
Contraton de Comodats
. Publicacien Oficial
. Publicacion de Comaodato
. Escrituras del Inmueble, 3i ea ol caso
CCFART.4-A ¥.G  DECRETO 0162 DE 2005

DECRETOQ G162 DE 2605

Contatos de Cormutorns
. Cortifcaco de Disponibiidad Presugisstss
. Licancla smblentel (sl e ol o)

. Eatudio da Comveniencia
. Estudios, plenos y disafios

. Publicaciin en pagina web ¢ Avisc de Prensa {segin in

. Cartihcacion de inscripckin en &l Banco de proyscias

Aviec de Prensa (publicacionss, seqin el caso}

Oocumento esancial al cual sa o aimbuys une velorecidn
primaria de tipo legal penal y chl

Mmuimwmammw
fergan ol Depart deda iy
frecusncia de conaulta, ol valor y o objsin, que safela el
[productor documental al realizar la frarafsencls prmaria
Decreto Departamentai 180 de 2004,

Documantc esencial al cual aa s attibuye une valoracion
primaris de too legal panal y ol relevarts e in
irrventigackin histirica, social, cultlal & inatitucionsl. Cumplido
 lempe de retencidn sa debe afectusr une ssleccion
meto%wmmmmqm
tergan ink para ol Dy o dada i
{recuencia de consulta, & valor y o objein, que safisia o
productor documentsl Al realizar ln ransferancis prmaria )
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Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO - Oﬁm

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

DEPENOENCIA PROULUCTORA: DIRECCION DE COMTRATACION Y ABUNTCS JURIDICOS HOJA: 4 OE: 8
NETENCION DISPOSICION FINAL
e A 4
CoDIGO SERIES Y THO8 DOCUMENTALES m 3 3 0 uf PROCEDMIENTOS Y NORMAS
. Resolucién da Apertura
. Acta de Clerrs
. Propuestas
. informe de Eveluscion de isa Propusstas
. Resckuion de Adjudicacion
. Mihuin del Contrato
. Publitacion o in Geoots (Segin su cusia)
. Cortificadc de sprobecion de s pélizes
. Recibo da pago del Impueste de Timbre {segin La cuantla)
. Acti suscris on desarrolio ded Cortrado
. Comeapond enire la A y ol S
CCF ARY. 4 A B F G DECRETC 0162 DE 2005
10710.48.18 Conratos Organaimes Muttilaterales 5 15 . Dacumento esancial al cusl 56 le atibuys una valoracitry
. Paciidos de Propuesta primaria de tipo legal penal y chil relevenie pata s
Entimative da Investigacion historica, sockl, cukural @ insbtucional. Cumplido
- Eatim Costos 3u tempo de retencidn se dobe shectar une
- Actas de Nagociaciones reprasentstiva del 10% por afio de aquallos conlratos quol
. Liguidacidn tengan ik pars ol Di %o dada ka
CCF ART 4-AB C F.G DECRETQ 0162 DE 2005 frocuencls de consulta, sl velor y st objeis, que sefisle o
. producior documentsl al realizar W raewierencis primare |
IDecrvie Departaments) 180 de 2004,
SECRETARLA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCA PROQUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION ¥ ASUNTOS JURIDICOS HOJA: 6 DE: 8
coDie0 SERES ¥ TIROS DOCUMENTALES jRETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDMIENTOS Y NORUAS
AQ AC €T E | 8 M
10710.18.20 Orclorws. de Compraverta 5 15 h Documents esancial 8l cusl se ie atribuye une vekiacion
. Cartificacid sponioiidad Presupuests primaria de tipo legal penal y civil relevante para ia
c w_:dw Fres investigacion histiricn, socisl, cultuesl & Inssihucional. Cumpiidel
) ., su tempo de retencién se debe efectuw una asleccion
- Cuadra Comprstivo da Oferias representativa del 10% par afio do aguellos conbeics que
. Evaluscion do s Clertas tongen ir | pacs o Dr o dada oy
. Publicacitn Dharie Oficial fracusncis de consulta, of valor ¥ o obysio, qus sefiais of
. Pélizas da Cumplmienio productor documental al reskzad e trarsierencis primasia.
Recha de Satisfsccion IDecratc Departements! 150 de 2004
. Acta de Entraga y Recibs
COF:ART.4-A B.C.F, G OECRETO 0162 DE 2005
10710.198.1% Crdenes de Prestackin de Servicios -] 15 ” Documerto ssenciel ad cusl ss lo atribuye una valorackn
. Coctificndo de Disporitiided Presupuestal primarin de Gpo legel penal y civil reevenie pam e
Certificacidn de inacripcion en of Banco de proyectos histirioa, social, oultural e institucionsl. Gumplido
. sy Hempo de retencién se debe sfectusr unma seleccion
.EMbdlMﬂwd\l: roptasentative del 10% por sfio ds aqueiios conimios quel
. Estudic da Converiencis jeangan ink jevante para o Depart dada o
. Propuesta mmmmm.dmydom.quamq
. Informa de Eveluscién de la Propusata productor documantal al reatzer la transisrencia primaria,
. Acte da Adjticecion Docrod: Departamental 130 do 2004
. Minuta ds & Ovden

. Publicacidn on la Gaosta (Segon su curtia)

. Cartifcado de aprobecién de e polizas.

Acte o Estrage y Recibc

. Actis suscritae on desarmolk del Contrate

C arkre A y ol C

COFART 4.4 B F ¢ DCCRETO 0162 DE 2008
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Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NOMERO, (0318

“Por }a cual se adoptan e implementan las Tablas de Retenciéon Documental del
Sector Central de la Administracion Pablica Departamental y se dictan otras

o .. ”
disposiciones
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACKN ¥ ABUNTOS JURIDKOS HOJA: 8DE: 8
cookeo SEMRIES Y TIFON DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FIAL PROCEDANENTOS Y NORMAS
Ag | Ac | et E 8 ]
10710,19 ICONVENIOS
10710.19.08 Convenios Interadministrativos 5 15 . Documento sesnciel #f cusl se le abbuye una valoracks
Dfico de Bolieiud primaria de tpo legal penal v civl relevenie pem e
! o investigncion historica, social, cultural e inetitucionat. Cumplidc
- Gortificada da disporibiidad Presupuestal s Bempo de retencién se debe electum une seeccion
. Fonnaios de Estudic de convenisncia y oporiunidad WIUMUIWW"WH\QHOMMW
. Eshutins de Precice de mamado rengan ink iy para o D dadn |«
. Mirwas Sal Convenio frecusncia o consulte, o vador y al chisio, gus sefain ol
. Boporiss Documentales Kagun ol objelo dal convenic productor documental al resizar i therfarencis primars,
. Baletines y responealiidedes fecales [Qecreto Departamontal 1525 de 2002
. Actaa dal Comind de Recxnakzacion
. Acti de Avance
. Acta de Liquidacién
CCF ART. 4+ A B.C F. DECRETO G182 DE 2006
10710,23 DERECHOS DE PETICION k| 7 Documento informative el cual sa le siibuye una valorsoiny
| Palicitn primaria de tipo lege) pata e ir h
R histdrica, social y cultuml. Cumplido su tiempe de retancion sef
S . . e P Gebe efectuar une seleccidn raprasentstiva de un I0% anue,
CCF- ARY. 4. A B E F. DECRETO (B2 DE 2008 aue debe sefisiar sl producior documental ol reakzsr s
trarsferencia primaria.
1071028 |esTUDICS
19710.28.18 EatLdlios Nommativan L] 1w N Documento esencisl al cusd se e afribuye una valoracion
COF:ART. 4. C.£ G DECRFTO 0162 DE 2005 primaria de tpo legal conable. relevants pans la investigacidn
Fistorica, sodial y cukunal. De Consenacidn Towl
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUGCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION Y ABUNTOS JURIDICOS HOJA: 7 DE: 8
CODIGO SERIES Y TIPOS OCUMENTALES BETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOB ¥ NORMAS
AG AE cT E ] M
10710,32 LINFORMES
10710.32.02 Informes a Organismos de Conbrok 2 -] Documente téenice sl cual se de afribuys una valonscidn
COF ART.4-G  DEGRETO 0162 DE 2005 primaria de tipc legal adminisirativa. Cumplide su tiempo dey
retencioh aa debe efectuar una seleccion sislemitics del ks
ificativa def afic que consolide I mayor canticad de
nh-maelbn sefialada por o producior documartal a) remfizar 1y
trars ferencie primana.
10710.32.28 Inkormos da Gestidn 2 3 [ o
Actas de Reunion de m Urided Eapacial de Contrateckin [Documento edministrativo, infarmativa y thornkco el cudl se by
COF. ART.4-F,G . DECRETQ 07162 DE 2005 atribuye ura valorackin primaria de tno legel edminietrativo. So
delbe EWMinar porgus esta informacion 48 coredids en o
irforme de Gaatién del Daspacho de la Secrelens.
1071037 LIGITACIONES O CONCURSOS 5 s - Documanty esancial sl cual se je alribuye una velormcin
. Gentificado de Inecripciin on o Banao da Proyectos primaria de tpo legal, psnal y civil relevants para o
. Formato de Estudic y Conveniencla investigaciin bistdrica, soclal, culturat & nstitucional. Cumplidof
. Cooapts de Viebilided (n dependencia) su tampo de retencion se debe efectuar urm selecoion
.Garllﬂcadodqupnnbi;:Pmuwm ) representative del 20% por afic de aquelias Mcitaciones of
E de Mk concursas  Gue  tengan  nkemaciin  releverte  pars o
. Dapartamento deda la frecuencia de consuls, « valor v of

. Publicaciin an péging wel: y avisc de pranaa (aagdn i cuantla)
. Reaaiucion da Apertura

. Acta de Clerre

. Propusatss

. Informe de Evaluscidn de Propusstas

obisto. Exte ssleccion la dabe safslar ol productos documpntal
ol reslzar @ transfersncia pimare. Por s e feexy
precortractunl su batemianto deberd seiar mecciedc n ow
criterios de cada Nipo de contrata. Decrain Oepartamentsl 184
e 2004,
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@Depaﬂamente de

U

NDINAMARCA

ResoLUCION NOMero. 003F5

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

H "
disposiciones
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENCENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATAGION Y ASUNTOS JURIDICOS HOJA:BOE: 8
coplao SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | RETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
[ ac e T e s w
. Resolucién de Adjuch  vio Resolucién pot I cusl sa
declara desierto o proceso
CCF ART 4-A. B, C F. DECRETO MGZ DE 2008
10710,42 FLANES
10710.42.05 Plan da Accién 3 Q Documents sdminiatrativo, informative y ibanics ol cusl ss e
GCF ART &4-G. DEGRETO D162 DE 2005 miritaye une valorackn primana de tpo lagsl sdminietetive
Cumplido su Bempe de retanckdn sa debe Elminer porque ssty
Informacion se consolida en ol Plan de Accidn del Despacho def
i Secretaria.
Direccién de Investigacién y Desarrollo en Educacién
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIREGCION DE INVESTIGACION Y DESARROLLO EN EDUCACION HOJA: 1 DE: 2
céniao SERES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | DISPORBICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC CT E -] ]
10720, 44 CIRCULARES
10720,44.01 Ciroularss Informatives Extormas 3 0 | Documento infarmetivo ® cusl 38 e afribuys una valaracion
CCFART 5-0 DECRET( 0162 DE 2006 primaria de tpo legat Esios o
contienen Informacin importanie  pate  los  municipics,
entidades y organizacicnes sxtarmas; e vaz pesado sl tiempol
[de retencion en ol archivo de gesticn se debe siiminer porguey
prerden vigencia.
10720.30. HISTORIAS
$0720.30.11 Historias de Instituciones Educativas 5 AL} H Dosuments nsencial &l cual 58 o iribuys unm vekiwckin
. Resolucidn Licencias de Funcioramiantc peimaria de po legal penal y civil, relevants pers i historied
Reconocimisnts Oficial {iwtitucional. Da conservacion tolal y consulta petmareste
. Aprobacidn PEI debido & su importancia pues en olia a¢ swlablecs ndo lof
. de Viei reimtivo 2 lse Iwituciones educativas tarmo privadas comod
. Reacluckén Cambio de Nombre o Razén Socat [ofciales dol Dopartamento.
. Resohucién Clorre
. Resohucidn Cambio de Sade
. Resokicién Autorizacién Tarifes
, Resokicion Paz y Sahvos
, Informe de Seguimientc » Tarifas Educaticas
. Resolucion Cambic de Propietasic
. Evah we Proyecto E i el
. Historia Laborsl Rector
Haji Labor Secratens

CCF ART. $-C,G  DFGRETO 0162 DE 2006

CUNDINAMARCA<Y
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"-,Hﬁ*‘ epartamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERQ 00313"

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCLA PRODUGTORA: DIRECCION DE INVESTIGACION ¥ DESARROLLO EN EDUGACION HOJA: 2 DE: 3
RETENGION | DISPORIGION FINAL PROGEDWIENTOS ¥ NORMAS

copiso SERES Y TWOS DOCUMENTALES

AG A €T E [] []

2o fiNForuES
107205228 Informes de Gestidn 2 | s |
CCF-ART 5.6 DECRETQ (0167 DE 2005

1072035 LIBROS
1072035 05 Libic ds Regiewo de Diplomes Cficisl ] 30
COF ART §-F. G . QEGRETO 01682 DE 2005

10720.35.08 Libro de Regiatro de Diplomas Privado 20 | 3o JNM
CCF ART.6-F.G . DECRETO 0162 DE 2005

10720.35.07 Libro da Reglstro da Frmas Ghicial 2 1 -
COF ART 5-F.G_ DEGRETO 0142 DE 2005

Documento administrstivg, Informative y téchico al cunl se e
wtribuye una valorackin primaria de tipo jegal sdminketrativo. Sef
dobe Eliminar porque esta idlormacidn se consoldda en of
Informe de Geatidn del Despacho de la Sacrateris.

Documanic syencial sl cusl tb s STbuye uwis valoreckong
primaria de tpo legal, pensl y chil, releventa para la historie
imtitucionsl, Da  congervacidn  total  Conserair  sstos]
jdocumentas ya gue i lon eaburd por Ind
in dol departamento y en aigunos casos de Cistrito. El
[tempo de refencidr para la transferencis al Archive Cantral
serd cumplido a criterio del productor documental segun e
frecuencia de consulta.

Documenta esencial al cual se W stribuye una waloraciin
pr&narhdlﬂpohgll penal vy civil. relevents para fa historis
total. Conservar  astos]
docummynqmumﬁunbcummommsporh
poblacion def deparamento y en Alguncs casos de Distrito, E
[tempe da retencikin para & transfarencla sl Archivo Cantral
sord cumplido a criterio del preductor dotumentsl segon I
recumncia de consulta.

Documentc ssencial af cud 38 lo atnbuye uPa YalTECGnN
primaria de tipo fegal, penal ¥ <ivl, relevante para i hstoris
Inettucional, De  consenvacidn ol Consenalr  astos]
ldocumentos ya que ceriffican las firmas de e dipomas]
jottenidos por la poblacidn del depatamento

SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCIIN DE INVESTIGACION ¥ DESARROLLO EN EDUCACION HOJA: 3DE: 2
RETERCION DISPOSICION FINAL
cODiGo SERIER Y TIPOS DOCUMENTALES rey T l.‘.‘-T T & s - PROCEDIMENTOS ¥ NORMAS
10720.45.08 Libro do Regiatro de Fimas Privado H 8 Ducumants esencial al cual s je aiibuye Lns vakacio

COFARY §-¥. .G DECRETO 0162 DE

1072042 IPLANE 8
10720.42.05 Plan de Acckin 3 q
CCF:ART 5-8,0. DEGRETQ (162 DE 2005

1072046 PROGRAMAB
10720.46.04 Programa de Acredikecion L) 10
. Sistoma de Informacidn por municipio @ instituckin
. Informes Gerencinies
. Indormas de Gastidn
. Reportes
. Histona! iratitlucional y de los costos aducativos
CCF ART 5-C.6, G DECRE1D M62

rrimaria de tipo legal. panal y chvil, relevanis pam ia historis
insttucional.  Da onnunﬂelsn tolal.  Corservar  satos]

¥ q las fimas de e diplomas|
obteridos por ta pobllocdn dal deparlamomo.

Docymento edministrativo, mformativo y tecnico al cual so e
fotribuye wng valoracion primaria de tipo lagal edministrative
(Cumplkio su tismpo da retencidn se debs EHminer porque sat
imformacisn se consoiida en of Plan de Accion del Deapacho def
la Secrataria.

Documenis ssencial, 4t cual sa ke siribuye una valoracion
pimana de tipo jegal, penal y chdl, relwverte para e
irvestigacién histdrica, social y cultural. De Corssrvacion Total.
|Este programa ests orlentado # la calificacion de los procesos
ach.cativoa y pedegdgicos.

Es tiempo de crecer
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‘?ﬁ‘ Departamento de
INDINAMARCA

RESOLUCION NUMERD . 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

Direccién de Organizacién y Fortalecimiento Institucional

CCF:ART. - A G. DECRETC U162 DE

instrumantos de Calicacicn de Frocesss Educativos

SECRETARIA DE EDUCAGION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE ORGANIZACION Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL HOJA: 1 DE: 0
coDian SERIES ¥ TPOS DOCUMENTALES RETENC! _EWPO EAL PROCEDIMIENTOA Y NORMAS
) AC (3] E [] M
10730,02 IACTAS
10730.02.18 Actas del Comitd de Capaciteckin Docente 5 16 - Documento ssencial af cusl se e stribuye una valoracion
GCF: ART 6-G. DECRETO 0162 DE primaria de tpo legal penal y cidl relevants para la historie
wl, g 1 socal y cultural]
Cor Some dela del Comith
de Ca Docerde, Decreto 31083 de 1007, Dacreic
102584 de 1009, Decrelo 01228 da 2001,
10730,16 JCONCEPTOS
10730.18.02 Concepios do Vishilidad 5 1% Documento técnica al cual se la stribuys una valoracion de tipol
. Publicacion lagal cortable, refevante para la investigacion hislorica, social
Cancepto euturgl Cumplide s» Bempa de retencidn se debe efectusr une
CCF ART.B- @ DECRETS MG2 DE asbacciin reprasentativa del 25% anual, qua debe safalar of
ol roglizas la i primarin,
N I e o tegul parat 1 ook ramvent rors ]
10730.18.08 Gonoaplon Téamica imaria de tipe ) y cwi, s para
- {inveatigacidn historica, sacial y cukursl. Cum sy tiempo def
. Projecto de Esietitos de Asociaciones de Padise do hwancon va ceb sfechier i soecsin e de
Famiia 25% anusi, que sshala ol productor Socumental &l reatizar i
. Informe de Vistias da Municipios ferencie primaria. La Dheccidn de Apoyo Institucional
. Libros de Requitros de Viskes I conformaciin aa las A e Padies oy
CCF. ART.6- D, G . DECRETO 0167 DE Famie de isn Ed det D o
cl uparvisor ed gedo do 6 vieka, con of
propdeie de sescear la L i de las en
entregando ol Proyecia de Estatuin de las Asociaciones de
Padiey de Famifia.
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE ORGAMZACION ¥ FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL HOJA:2 0E: 8
RETENCION DISPOBICKON FINAL
coDiao SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES — PROGCEDMIENTOS Y NORMAS
A ] A ST E ] 8 [
1073031 WMPRESOS Y PUBLICACIONES 2z 8 H Documento administrativo el cual 5 e atribiys una valorackn
) F m E';.'.’.“'Jmf\.'b""mm p.am
n, . tque
cc".rkf\nr‘ oo DECRCTG 016e DE Jot il ::ilc:n- ydoma:u-umu ;:h;k;emﬂm
jdlebids & o 1 de la 1 y disefio que
oste mutanial contiens.
10730,32 INFORMES
10730.32.28 Inormes de Geatidn 2 3 o
CCF: ART. 0.6 . DECRETO 6182 DE Documents administrstive, informative y thenico al cusl so b
atribuye una valoracidn primaria de tipo egal admicistrative. Se
[dede ENminar porque esta informacion sa consolida en o
Infrme de Gestidh del Despacho e i Secrotaria,
10730.32.58 % de Rendimisno A del D 3 7 H - . al cual 86 le atibuys und
. Reaultadea ICFES loracidn primarta de tpo legal conlable, relevants pae in
. Resultados SABER historia institucional. Dw conservacion Wtal, Muestra of avance)

duhw:duuﬂwmddmﬂlmm m“lpﬂwdﬁ
e 38 pramia al b
lldummmnmaprmjedehnmdumwd
ICFES. Ley 115 do 1904,
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Departamento de

UNDINAMARCA

00313

RESOLUCION NUMERO -

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracion Publica Departamental y se dictan otras

. - = "
disposiciones
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PROOUCTORA: IRECCION DE ORGANIZACION Y FORTALEGIMIENTO INSTITUGIONAL HOJA: 3 DE: 8
OO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | RETENGION DISPOBICION FINAL | PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
A | ac ] et | E s u_

10730.32.66 Infe de Segu nlosf y Proy E 2 & Docwnente Técnion 8l cual sa la otribuyo e vakoracking
CCF: ART. 6~ A, G. DECRETG D152 DE primana de tipa logal contable. Cumpido su tiempa de
retencidn aa dabe sliminar porqus la informaciin comteniia o
wale informe refisja o nivel de slscucidn de cade uno de ol

prog y ducat
10730.22.18 Informas ca Asistencia Técrica 5 5 1o adming informativo y técnico sl cus! se i
ammwmm-mdommmm

CCF ART 6. G DECRETO 0182 DE [Cumplide su tiempo de retanciin se debs eliminar

10730,42 PLANES - o . B I . o
10730.42.06 Plan da Aosiin 3 0 admir ¥ o at cual oe
CCF. ART.6- 6. DECRETO 0162 DE astuye una valoracicn primari de tpo legol admiisvatial
[Cumplido au tempc da referciin s& deba Edminar porque sete
informacion se consclida an of Plan de Accion del Despacho de
la Secretaria.
10730.42.21 Flan Eatratiglco Currioular y b by $ 16 Documenio esencial al cusl sa le airibuys une veloracion del
. Informes do Geguimiontc po legal penal y chvl, ralavants pars i hisoria nstiucicnal y
CCFART B-A G DECRETO 0162 DE investigacion historica, social y cultural. De Conssrvecion Total,
Lay 115 de 1994,
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CRGANIZACION ¥ FORTALECMIENTO INSTITUCIONAL HOJA 4 DE: &
a a FibbAL
COMGO AERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION Diapone FROCEDMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT | £ 3 ]
10730.42.22 Puan gica de F de D y D 5 16 d [Documantn esercial al cusl s ja atribuys um waiorscion de
Oirectivos tpo lagal panal y oivi, redevante para la historls inetitucionsl v i
. iventigaciin historice, social y cultural. De Conservaciin Toul)
. Concspto de Recomendaciones de Comits Loy 115 de 1004,
. Depaitareival de Capacitacion
. Infermes de Seguimisnte
CCF ART.6-G DECRETO 0162 DE
0734223 Pian Estratégico de n Evanvecicn de s Calkdad do s Educacian| 5 | 15 [N
Documontc esancial al cual se ie aibuys una valoracion de
- informa da Saguimienio [ipc lngat penad y civil, retavants pans la historia matitucicnal y i
CCF ART 8. &3 DEGRETO 01021 lrvestigacicn histovice, socal y cutural. Da Conservacion Total
Ley 115 de 1964,
10730.42.25 Plan o paen I Ampl de Cobetwa o & 15 -
Permanencia
. Disgnosticos [Documento esencial al cusl 3¢ e alribuye ue valoracikin del
Ink Ectad Enpoiqnlpomlyem ralevanta para la historia institucionsl y e
. investigacion histtrica, social y cultural. De Conservaciin Totel |
 Entucfion de Cabortura y Pevmanencia Da cuenia de las politcas esisbieckiar en e Plan de
. Informa de Ssguimiente Dasarrolic.

CCF:ART & G. DECRETO 0162 DE

CUNDINAMARCAV‘V
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CUNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO

®

Departamento de

00318

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administraciéon Publica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIMEECCION DE ORGANIZAGION Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL HOJA: 6 DE: 8
coDIGD SERIES Y TGS DOCUMENTALES RETENCION DISPOBICION FINAL PROCEDIMIENTOR ¥ NORMAS
AG A [3] [ ]
1073049 PROYECTOS
10730.49.03 PrayncmdoAccmyPammh 4 16 Documenta informati, &l cual 48 be wtnbuye uns viloracion
de da T Escolar {primara de tpo legal penal y civi, relevante pars
“t' rat 8 . . J— gacion histdrica, sock y cultural. Cumpiido su tiempo de
Eimﬁ;xh e e N retencion se debe sfectusr Una seleccidn representative ded
10% anusl. D: los 1 que biece ol Plan
. Estrategias de Contretaciin de Sarvicios de Educacion de Desnrrolic en relscion 8l sector sducative en los niveles dal
o Ertidades Estataios la aducacicn formal sn Cunxfinamanacs.
. Estratagia de Distribucién Wit Escoler
. Estrategia ds Unikcines
Estratogn da Banos de Texk
. Informe de Sagumnto
CCF ART.B- A G DECRETS (MG2 DE
10730.49.24 Proyectos de Inversioh Municipal en ef Sactor 4 6 || Documents meminiatrativo, al cual 58 lo aribuys Wi vkarcisr
.F de ia Ficha Bdaica EBI W"l'ﬁﬂﬁp‘l’liﬂl‘ Cumpido Pl"l:'- G
B D haatoiice, social y cultural. Cum) Ay tiempo de retancion sef
F ael rogado dobe efectuar LUna selecoidn represaniativa do un 10% de losy
. Perii det Profasional proyecics Gue fueron preseriados ¥ musetran iluwmmhy
. Flan de Trabajp rascardencia pars et » cual bk
. Oficic Ramissnice: producior documents! Bl renizar i trensfersocs pdfrmh
. Estudios Circubar 03 de 2002 del Depactamants, Decreto 428 de 2001
. Certificads de inscripciin del Proyecto del Departemanto, Reschuicion 001 de 2002 dal Departamentof
. Copla G 46 Dis icad Pres tal [Administrativo de Plahascidn de Cundinamarca.
CCF ART.6- A, G DECRETC 0162 DR
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCLA PRODUCTORA: INRECCION DE ORGANIZACION Y FORTALECIMIENTO INSTITUGIONAL HOJA: 8 DE: &
coniGo SERIES ¥ TIROS DOCUMENTALES RETENCION | _DISPOBICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
M3 | AC | CT E s | M
10730.49.26 Proyecto de Mejorsmisnic de |a Calidad Educativa 4 10 Documents informativo, sl cual se lo atribuys una valoracion

. Indicadares

. Estudic do Necaaiiades.
CCF ART. 6-A O DFECRETO 0142 DE

primanm de tipo legal penal y civil relevante para ey
irveatipueion biskdrica, socksl y custural, Cumplido su tempo
retancion se desbe sfectuar una seleccion reprassntativa
10% anual Ley 115 de 1904,
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RESOLUCION NUMERO

UNDINAMARCA

Departamento de

00313

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

Direccién Administrativa y Financiera

. Registro de Apories Blenestar Famiiar

. Regiatro de Agoriea Escuelas Indusirishes & Inetitutoed
Técricos

 Registro de Aportes Cajs de Compansacion Familar

. Repiatro de Aportes SENA

- Regatre de Penpicnsa

. Rogiatro EPS

A D.iG  DECRETG 0187 DE 2005

SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA HOJA: + DE: 4
co0I60 SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DIBPOSICION FINAL PROCEDHAENTOS ¥ NORMAS
A AL (33 [3 [] ]
1074013 [CERTIFICADOS
10740.13.03 Ceriificads de Disponibilided Presupusstal 2 0 Documento de apoya ol cusl 30 ke alribuys un valor lagal
CCF ART.7- A B D. DECRETC 0162 contabie y fiscal, se le aplica un criterio de vislorscidn primaris
¥a Gub of original & ol axp car
10740.13.00 Cartifcados de Ings ¥ Retencio 2 3 Documents administrativ, informativa y ko al cusl 18 bl
CGF: ART 7- A.B.D. DECRETO (162 atribuys Lna valoraciin prmaria de tipo egal administrative. Sef
siimina ym que piside vigencia,
10740.13.00 Cuwrtificads de Registro Presupusstal 2 ¢ Decumantc da apoyo &l cual 58 W airibuye un valor Jegal,
COF AHT. 7. A B, 1) DEGREM) 0182 cordmbia y fiscal, 56 b apica un criterio de valoracion primaria,
va qua of original ee ansxwdo Bl axpadients comspondients.
1074014 CIRCULARES
10740.14.01 Circulanss Informativas Extamas 3 [ _ Documeno informative af cual 5o Jo siribuye Una valorcion
COF ART.7- { DECRETQ Qw2 DE onmaris de fpe Mgel administativo. Extoe  documentos)
contienen  iNfOrMadidn  inportents  patm ke  IMUNKCIpIo )
il y izach una vz pasada ol tiempol
de retenciin en 8l archivo de gestién se debe eliminar porque
plorden vigencia.
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINIBTRATIVA ¥ FILANCIERA HOJA: 2 DE: 4
Se— S— -
coDI00 SERIES ¥ TIPOD DOCUMENTALED RETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEOHHENTOS Y NORMAS
AG AC cT E a ]
10740,15 COMPROBANTES
1074015 01 Comprobantos de Contabiidad 5 16 - Documanto informative i cual se le atribuye Una velomokse
. Nataa Débito priraria de tipo lmgal pensl y civil. Cumplide su tempo ded
 Notas Cridita ma]@nnsd:hlﬂ:crmpogmmwmmbhy
- Gomprobantes de Pago fogal: cddigo de com - 0.
- QOrden de Giro
. Comprobantes de Contabikdad
. Comprobantes de Davoluciones
COF AH1 7- A B 1. DECRETD 062
10740,32 |INFORMES
10740.32.02 Informas & Organismos de Control 3 7 Cocumento técnico al cusl so je atbuye una valorackong
COF: ART 7 - A ). DEGRETC 0142 DE primarim de tipo legal sdministrative, Cumplido su tempo ded
o dobe afactuar una selectidn sistemitica del mia
aignificative del afls que comeclide s mayar contidad o
informacion, por el prody ch | & realizar iy
ftranafersncia primaria.
. Paraf
10740.32.17 dn Apoites P 2z 8 Documenta adminfs o) cunl 58 le atribuye una
- Regiatro de Aporto ESAP Frimaris de tipo Hgal contetde, Cumplido su tiempo def

retancidn s debent afactumr ura seleccidn sistematica de uny
[mes por afio que dabavk inar ol proda ok -
roazar |a transfersncia primaria. Musstis s apories que pod
Ley 21 de 1062 deben rosizar los empleados de la Secretaria.
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RESOLUCION NUMERO

‘ﬂ'm‘ Departamento de
NDINAMARCA

00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

1 -
disposiciones
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA; NREGGION ADMINSTRATIVA Y FINANCIERA HOJA: 3DE: 4
comao SERIES ¥ TIFOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y HORMAS
AQ AC [ E 8 _I'r
107402259 ’ .b:_ Conchaciones n.“,“ 2 1 Docurnanks sdntinasirativo al cusl se lo stibuys loracion
- L al L] una val i
cc?.-ARr :‘ A nFCRr::J 0162 D primaria da tpo fegal penal y civi. De Coraervecion total ya quey
) [rontiene informacin que da cuata de los movimisntos]
firancieros de ki Secretaris. Codige de Comardio, Art. 80,
10740.32.42 h da Ejecucidn Presup ] 15 Documento saoncial al cusl se & sirbuye une veloracion
CCF-ART.7- A, B,). DEGRETO 0182 primaris de tipo logal penst y chil, relevanie pers in
irvestigecion hiskinica, sociel y cullural. De conservecion fotal,
10740.32.20 Indormes da Gastidn 2 3 " L rherico i coal 86 Io
] ¥ ice ol cual B8
- Estadca Financieroy e primana d tipo lagal sdwirtrativo, Sa
- Balanca Ganaral debe Eliminer porque esta informacion se consolida an of
. Estado de Resultados Informe de Gestion del Despacho de la Secretaria
. Informe Almacen
CCFART 7+ A D, 1. DECRETO (e
10740.32.58 Informes de Pogos al Fondo de Prestaciones Sociales def 2 s N Documonto ossncial & inatitucional, al cuml se jo atribuye una)
Magisterio veloracidn primaria legal o contable relevants pars e historis
COFART 7. A Gt DECRETO 0182 institucionsd, De conservaciin total.
10740,34 INVENTARIOS
10740.34.03 Inverdanc o Blenes y Recumsos 2 8 Documerto mmlq.l o al cual am '.Cmpﬂb“ v-bmwﬂd-
) iario Individ . primaria de tipo minatrative. Cum au tismpo
ccrl ART.7- A H) ogg:um 0102 retoncion ta debe olminar porus emta idomacion o
consclida en el Plan de Accion del Despacho de in Secretarta.
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA HOJA: 4 DE: 4
RETENCION DISPOSICION FINAL
BERIES 8 ——— PROCEDNMIENTOB Y NORMAS
cODIGO ¥ TIPOS DOCUMENTALE! o T L "
+0T40.41 ORDENES DE PAGD 2 18 Documento administrtive o clal 38 fa atribuye una valoratitey
OOF: ART. 7- A R.(. DECRETO 0462 {eeimaria de tipo legal penal ¥ chvil, relevants par ia historia
{inetitucional. Gumphide su tiempo de 5N ne debe s
una salecoidn sistemditica de un mea v afo, la cual dabel
mofeiar o producior documental al rediza e trenafersncie
primsria.
1074042 [PLANES
10740.42.05 Pian da Accidn 3 4 Docurenty administrativo, informative y téanica al cul so )
CCFART /-A 1. UECRETQ 0162 DE atribuys una valoracion primaria de tipo legal adminietatve
[Cumpido su tiempo de retencidn s« debs Eliminar porgue estal
nfarmacion se consolida e sl Plan da Azclén del Despacho de
 Socretaria.
10740,51 REPORTES
10740.51.01 Reportes al Banco Agratic 5 | 18 e ocumento adminkirative ol cual 36 ke otibupe une veforaois
CCF ART.7-A | DECRETO 0162 OE primarin de tipo legal penal y civil. Cumpldo au tiempe del
retancion ae dabs e¥minar porque no teans valor hatdrico pans
ol Departamento. Se realizs para ges de embangos of
[daciaracién de la nomine. El Banco Agmwic ancargado de lasd
cuentas del juzgedo.
10740.51.03 Reportes sobra Abonos sn Cuents 5 15 H Documents adriniatratve al cual ob i airibLy e el
. Qiroa Eleciriniocs primacia da tpo legal ponat y ol Cumphde su Gempo de
CCF ART.7-A | DECRETQ 0162 DE {retencitn wo debe slminar porgees no tisre vaikoe hs¥rico pem
¢l Departamento. Este reporte 38 ravisa y da cuente de las]
pagos dedos & los pedtenecientea a4 la Namina. sob
consignaciones y devoluciones.
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RESOLUCION NUMERO . 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental de)
Sector Central de la Administracidn Pablica Departamental y se dictan otras

o . m .
disposiciones
Direccién de Informética Educativa
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENGIA PRODUCTORA: DIRECCION OE IMFORMATICA EDUCATIVA HOUA: + DE: 1
[ DIEPOSICION FINAL
comac SERMES Y TWOS DOCUMENTALES RETENCION | PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
BT ETHTETS T w
10750.42.05 Plan de Accin 3 0 [ ¥ téorico ol cunl o e
CGFART 8- H. DECRETO 0462 DE stribuye una valoracion primanie de tipo legal sdministrativa.
Cumplico su tempo de retenciin 3 debs Elminar porgue esta
formacin se conaclida en e Plan de Accidn del Despacho de
la Socretaria.
10750.42.24 Pl Estrabigioo o6 Sistomas F 3 D ormative y 1benico sl cusl s i
. Informa de Seguimiento atribuye una valormckn primara de bpo legal adminktrativa ]
CCF ART B- 4. DECKEYO 0182 OF Cumplide sy tempo de relenclin sa daba simines porque lon
" de aon 2adce ¢ s
|constantem onte
P
Direccién de Personal de Establecimientos Educativos
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENGLA PRODUCTORA: DIRECCION DE PERSONAL D ESTABLECIMIENTO EDUCATIVOS HOJA: 1DE: 8
coDieo SERIER Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | ___DIBPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG | AC | eT E s "]
10780,02 JACTAS
10780.02.57 mgmmud_ewamuu?m 5 15 4 |oacumento esencial al cuat se te sdbuys una valarsoi
CCF: ART. 8- E. DECRET( 0182 DE primaria de tipo fagal penal y civil relevants para ta historie
imstitucioral,  investigacidn  histdrica, accial y  cultual]
Consarvariap como memane histérica de b gestion del Comitéy
[de Docantes Amanazados. Decralo Nacional 3222 de 2003 de
ds y Dacretn Dep 081 de 2004.
10780.02.07 Actas de la Jurma Soecionsl del Escalafon 5 15 Docurnertc ssancial al cual se & Mibuye Lne wakreckon
GEF ART u- £ DECRETO 0187 DF: primaria de tipo legal penal y civi relevants pars e historieg
inmtiticioral, i sockl  y  cultural)
[Consorvmries como memoria histdrioa de la gestidn Jurie
del Escalefin, Decrels 2277 de 1979, Circuler 02 de
2002 del Ministerio de Educacion, Decretn 300 de 2002 ded
Ministerlo de Educacién, Resoluckin 0167 de 2002 dol
Departamernio, Resokeikdn 01007 de 2002 del Depariamanto.
10780, 14 CIRCULARES
10760.14,01 Ciroulares informativas Extarnas 3 0 . Documento informativo &l clal se e atribuys una vakrackin
COF ART. O E. DECRETO 0187 OF primaria de tipo legal adminiewativo, Esios  documentos

lcontienen  informacidn  imporiants  para  los  municipios
entidades y organizaciones sxiemas: una vel pasado of iampol
[de ietencion an el archivo de gestion ss dabs efiminar porgue
{pierden vigencia.
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“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracion Publica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUC TORA: INRECCION DE PERSONAL DE EBTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS HOQJUA: 2 DE: &
comao SERIES ¥ TIPOBS DOCUMENTALES RETENCION | __ISPOBICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC CT E 3 M
aret? [CONCURSOS i
10700.17.01 Goncumon ol Personal Dacerts 8 15 Documento essncisl al cusl se e atribuye una valoracking
. Revapoion Solcitudes mnnmd-ﬁpoleg-lp-ndycwummmmhmm
. . Priela i6n Total Seleccidn aleators del
. Vsloracidn de Antocedortes 10% por o, Dacrlln Naclonal 3233 de 2004, Decraoy
 Entreviets Nacional 3535 de 2004, Decreto Departamantai 271 ds 2004
. Listn de Elegibies modificada mediante al Decretc 255 de 2004
. Rematuckin de Nombramisnto Pericdo de Prusba
CCF: ART 9. B £, DECRETO M82 OE
10760.30. HISTORIAS
10760.30.00 Historias Laborsles 5 15 - N vl & i L oua o hisiocie
- Farmato Unico de Hap de Vida inatitucional, Da consarvackin total. Achuimente tienon Bancol
. Documento da |dentificuciin de Hola de Vida, mnum.ulmtbn objetiva & cargos
. Cartiicedos de Estudio .nuugosr donde se manein criterios;
. Certificados de Experiancia Labaral d fo ¥ Uabajo efio anterior]
" Smmmwmnmmmmadmmdu
. Anexos de Seguridag Soctal (EPS. ARP, Pensiones)
Cotartins, Pengides Jubllecidn} { Fducacion, Suietc a aprobscion de s Camera Adminstatve
" L
R do Nom oo ‘Parsonal Admiristrativa). Utmo concuma 1087,
» Acth do Posesidn
. Acton A { P »
E L FRILNCA, AN ded
carge. insubsistencies. asignaciin de hncbn- vecancis
por falecimients
. Cartificados
. Antecedentea Disciplinarios
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PERBONAL DE EATABLECIMENTOR EDUCATIVOS MOUA: 3DE: 8
coniga SERIES ¥ FIROS DOCUMENTALES | RETENCION | OVPOBICION FmaL FROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AQ AL T E ] ]
. Evalugcion del Desempao por Perodos
. Expadients de Prastacionss
. Expadients de Eacaiafin
. Prima Técrtica (sl apiice)
CCFART. 9- 8 [LE. DECRETO 0162 DE 208
10700,22 INFORMES
10700.32.02 Irformas a Organismos da Control 2 8 - Documents Wonice & 1 o Joraciin
Gor ART. 9. £ DECHETQ 0162 D€ rimaria dn tipe Wgel minmistative. Gurmia 3 fompo
retencidn e debe sfectur una saleocion sietemica del mie
-atniﬂuﬁw del afic qus conschde la mayor cantided def
idn, soflalada por ol pi dacumental al reakzer
{ransiersncia pranaria.
10760.22.08 Indormaa 2) Seguro Soci 2 & - Documents ssencial ¢ institucional al cusi we ke stribuye une
CCF:ART 9- B, E. DECRETQ 0162 DE valormelin primaria de tipe legal contabla, refevants para e
histovin inathtucional. De conmervcidn total, en ests subsens sef
‘Iriormqalwuro Soclal achre s geation da la Secrirala v def
[t Direccién coma tal, en ke que ke compets.
10760.32.32 Informes de Cesantias 2 B Documento sdministrative o) cual se le atribuye ura valorcidn
CCF.ART. - 8. E. DECRETQ U162 DE orimari. de Lpo legal cortably, ain relgvancia pars e
irvemntigucian.
10760,32.28 Informes de Gestidn 2 3 Documento administrativo, informativa ¥ tecnico o cual 8o e

CCF' ART. @- E. DECRETO 0182 DE 2005

atribuys una valorscion primaria de tipo legal adiministrativo, S
[debe Efiminer porque asta inloimacion ss consolids on
Informe de Geston osl Deepetho de la Secietaris.
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C5F:ART.Q- A B E. DECRCTO 67

jonmaria de fipo legal, penal y civi, relevante pesra
imvastiacion historica, social y cutural. Oe Conservacion Total.

.. ;]
dispasiciones
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PERSONAL DE ESTABLECIIENTOS EDUCATIVOS HOJA 4 DE: 8
cODG0 SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES BETENCION 1 DISPOBICION FiNAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
A AC CT E 3 ]
10760.32.80 Informen EPS 2 ¢ Documentc admbististive al cusl ae e atribuye una valoreciiny
COF: ART.9- BLE. DEGRETO 0162 DE primaria de tipo logal adminitatho, Cumpido su tiempo de
retencion se elimina porque =3 un documento dingido a lay)
EPS dande a8 informa sobre la gestion de la Secretraria y da e
Direccion como tal,
10780 40. INOMINAS
10700.40.01 Nomin sl Parsonal Docertte y Persona] Adminisrabve H ] Documentc ssencinl o) cusl &s lo sitenye una
Imputicitn Presupuosisl primaria de tpo legal contable, rolevente para W historie
Reaurnen por Canceplos mtitucional. De conservacidn totsl. En este documernta st
| Remumen par Modo de page registra of ascenso al eacalafin ¥ su reconocimie o salanial.
. Resuman Cuertas Bancos
. Relacidn prima sicnica y sobresusido
. Impusstos Paraflecales
. Dascuantos por Seguridad Social
. Reparte de Novedades
. Regaitro por vecacionss o Roonciss
. Justificacién por no pago
. Resumen de Nomina Meneual
. Informa Balance da Nomina
CCF:ART 9- B,E DEGRETC (162 DE
SECRETARIA OE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OEPENDENCHA PRODUCTORA: DIRECCION DE PERSONAL DE EATABLECIMIENTOS EDUCATIVOS HOJA:5DE: 8
cobiac SERIES Y TIPOS DOGUMENTALES RETENCION DIOPONCION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORNAS
AQ AC cT E (] ]
1076042 PLANES
10750.42.05 Plan de Accidn 3 o [Documents administrativa, informativa y thcrico al cual s e
COF: ART. 8- F . DECRETO 8162 DE stribuye una valoracidn primadia de tipe legal administrativa )
ICumplido su thempo da retencidn as deba Elminer porgus esta
Informacion se coneolica en ol Plan da Accioh del Despecho del
I Secretnnia.
1070044 PROGRAMAS
10780.45.13 Programas de Bisnastar Social 4 +a Documenta esencial, al cual se o Mrhiboye e velomaking
CCF ART. Q- C L. DECRETQ Q182 DE prinaris de tipo legal, penal y cwil, reMvarte pare
[investigaciin hiswrica, social y culkural, De Conservacion Total.
10700.48.22 Programas de Estimuios o Incortivos & Pérsonal Docante ] 4 " Cocuments ssencial, al cual ee je atribuye un valoracking
Administrativo primaria de tipe legal, penal y civil, relevants pam s
COF ART.B- A B, C. DECRETO 0162 vestiacion historica, social y cullursl. De Conworvacitn Tatw),
10780.40.26 Programa de induccion af Personal Docente y Administrativa 4 18 “ Documento esencial, al cual se le atrbuye une valcracin
. List e Aslptantas primania de tipo legal, penal y cvi, releverty pura I
Cronograma Imrestigeckin historica, social y culural. De Consarvacion Total.
Programa de Induccién
CCF. ART 8- A E  DECRETO 0162 DE
10700.48.30 Pro do Salud Oct | ] 18 F Document esencist, 8l cusi se ja siribuye une valareckin

CUNDINAMARCAY
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@Departamento de

INDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO (0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

disposiciones”
SECRETARIA DE EDUCACION
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE PERSONAL DE ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS HOJA: 8 DE: 8
- RETENCION DIRPOSICION FINAL
CODIoD SERES Y TIPOS DOCUMENTALES T R L 3 - PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
10700.48.52 Progremas de Vaceciones 4 18 i Documentc seervisl, al cum se s atrbuys una valomacion
CCF ART 4- A, B.C. DECRETO 0182 de tpo legal, pensl y oml, relavania pam Wy
[irrventigaciin hisidrica, social y cutursl, O Contarmcian Total,
SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE
Despacho del Secretario
SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE
" TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 10E: 4
"RETENCION DISPOBICION FINAL
ciDao SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES 6 1 Ac s = s " PROCEDIMIENTCS Y NORMAS
11200.10 CONVENIOS
11200.1%.06 Convenios Interadministrativos 5 15 Documento esencial ol cusl se e atnbuye una valoracitng
 Oficio da Solickud primaria de tipo jsgal ponal y civil relevarte para o

11206.23

. Caniificado de disponibilidad Presupuestal

. Estudine de Precios de mercado
. Minita dal Convenio

. Boletines y reaponssbiiidades fiscales
Actas dei Comité de Racionskzacién
Actes de Avance

. Avta de Liquidecitn
CCF ART 2-B C. DECRETC 0159 DE 2005

DERECHOS DE PETICION

- Safciiud
- Regpuesta
CCF ART. 2-B,C. DECRETO 0155 DE 2005

. Formaica de Estudio de conveniencie y oportunidad

. Sopostes Documentales segun of abjeto del convenio

investigacitn histdrica, soclal, cultural & institucional. Cumplicoy
au tempo de retanckin sa debe sfectuar unm selectidn
Wmudﬂw& por afo de aguelios convenios que
kengan inft U para of Dep dada
fracuencia de consuita, ef valor ¥ ol objeto. que ashnia o
productor documents! &l resizar la tranefsrencia primana
Dacreto Dopartementsl 180 de 2004,

[Documento nformative al cual se ke atribuive una veloreckon
primena de tipo logsl pensl y civil, relevante pare e
inqulciénMéma social y culturak; debide 2 qua son en

de Cumplide au tlempoe de ratancidn as
dobe sfoctuar una ssleccidn representativa de un 30% anual
que debe sefalar el productor documental al realizar [uf
transferencla primaris.

CUNDINAMARCAV
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Departamento de .
UNDI NAMARCA

RESOLUCION NOMERO, 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pdblica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPCRTE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIOQ HOJA: 2 DE: 4
o000 SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | _DISPOBICION FRAL PROCEDIWIENTOS ¥ HORMAS
A A [ecTT €] 8w
1120032 JINFORMES
11200,32.02 Informes & Organiemos de Cantral 2 ] - Documanio thcnico ol cusl s= te stribuye une valoracion
CCF: ART.2-G . DECRET( 0156 DE 2006 primaca de tipo legel administrative. Cumphide su tempe del
ratencion sa debe sfectuar una seletcian sistemitica del mas
mgmﬁmmddamwcwmold-hmmrc-md-
informacion, sadalads por e prod o roniizar 2
transferemcia primaria. .
11200.32.28 Informes de Geetin 2 8 H D informativa y techico # cual se o
CCF:ART z-B,C. DECRETD 0159 DE 2008 atribuye una vakaracién primaria de Upo legal penel y chvil
relevarme para la historim institucional. Cumplido su tismpo del
rstencidn we debs sfectuar una seleccién sisismstcs ded
informe mds reprasantative dei afo que <onsaiide (@ mayor
cantided de Informackin de ln vigencla.
SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIC HOJA: 3DE: 4
cooe0 SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | RETENCION | DISPONCION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC | CT £ [ ]
11200, 42 [PLANES
11200.42.05 Plan de Acoién 5 15 Documenio esenciat al cusl se fe atribuye una valoracirg
CCF:ART 2-A.8,C. DECRETO 0158 DE 2004 primaria de tipo lege! penal y civil, rilevarnte para la historia
institucsonal. Cumplide su tiempo de refencidn se debel
efactuar un prOCEss di sakeccion sistamitict dords sa secain
elmﬁwmﬁcmvoporp-mdodogohemdcuddobe
safislar of productor documents! al reatizar la tranaf
primadia.
11200 48 PROGRAMAS
11200.48.03 Prog Cultural del D 4 [ Documents assncial al cust e |8 urbuyu una v-lumdor
. Contenido del progranie primaria de ipo legal ol Ia } 15
. Comvenio o Contra {Copla) mim";wlnl y culurad. Cumgplido su tlempo da nhm-bbnu
) dabe efectusr un proceec de ssteccidn sistematico donde 5o
CF ART 2+B. RETO (150 DE 2
CCFLART 2-8.C DEC 0150 DE 2005 Bs00ja o més significative por periode de goblemo of cual debel
softalar el productor documental &l realizar la transferenciel
primaris.

CUNDINAMARCA(}YV
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UNDINAMARCA

RESOLUCION NuMERo . 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMC Y DEPORTE
TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUGTORA: DESPAGHO DEL SECRETARIO HOJA: 4 DE: 4
cooas SERIES ¥ TPDS DOCUMENTALES —-?J-—Ew_ iEE:ii T""‘—“:c :'"”‘. PROCEDIMIENTOB Y NORMAS

11200.50 REGISTROS
11200.50.10 Rogiatre de Memoria Histirica y Gultural de! Departamento 2 s [N
CCF: ART. 2 -G . DECRETC D159 DE 2005

1420052 RESOLUCIONES 5 15 u

CCF: ART, 2-C . DECRETO 0150 DE 2005

5

Documantc ssencial &l cual se la abibuye una
primacia do tipo legal adminisizmivo, relevante para ln o
inatitucional. De conservacion total. Da cuenta de la hiatol
culturel de departamento.

g
risy

Dacumerts esencial, al cual sa o stibuye una valorecin
primaria ce tipo legal, panal y civi, relevante pars [a historay
institucional, la investigacion histonca social v cultural. Def
canesrvacion tolal.

Direccién de Cultura

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENGIA PRODUCTORA: IRECCION DE CULTIMEA

HOUA 1 0€: 12

RETENCION DHSPOMICION FINAL

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

cODNGO SERIES Y TWOS DOCUMENTALES a1 i ] -CT—IT— s

11210,02 ACTAS
11210.02.45 Actss det Consejc Departamentat de Artes Escénicas 5 15
CCF: ART. 3-J. DECRETD 0156 DE 2008

11210.02.48 Actas del Consejo Departamentsl de Artes Visuaies 5 15
CCF ART. 3-J. DECRETO 0189 DE 2006

11210.02. 47 Actua del Congejo D da Cir ! 5 15
CCF: ART. 3 -} DECRETO 0152 DE 2005

£1210.02.48 Actes del Conssjo Departamentsl de Danzas 5 15
CCF:ART.3-J. DECRETO 0159 DE 2008

11210.02.40 Actas del Conseic Departamental de Literstura 5 15
CCF ART. 3-J. DECRETQ 0156 DE 2005

Documanto esencisl &) cusl se e atrbuye una valoracin
pnmnﬂld-upn louulpemlydvlrdwmomrahhmom

e, socisl ¥y cultural}
Conservarias comoe memona histonica de la gestivn ded
Cometo Departamental da Mosice

Documento esencial & cusl se la stnbuys una vedoracion
primaria de tipo legel penal y civil relevents pera is historisl
lnﬂhuclunll invomgndén hestdrice, social y cultural,

historica de | gestién dal

{netibucionsl, investigacidn  histdnics,  sociel ¥y atural

Oonup D-parwmmnl de Culturs.

Documente seencisl al cual se s atribuys une valoraclén
porimana de tipo legal penad y civil relevente pare la hisiorig

Consstvarigs como memoria hstdrice de Is gestibn ded
[Consejo Departamantal do Mosice

Cocumento esancial #l cual as Ja siribuys une valorwcking
primaria de tipo legek penal y civil relevante para la historia
institucional, investigacion  histdrica, social y  euftural}
Consarvariss como memoria histdrica de la gestidn ded
Consajo Depantamenta) de Misica

Documento esencial al cus! sa ‘o atribuye una valoraciong
lprimarie de tipo legel penal y civil relevarte pere ls hicione
nattucional,  investigacidn  hilstdnca, socel y  cultursl
Carmerverias como memoria histrics du ln gestion ded
[Corasio Deparamantal de Musica

Es tiempo de crecer
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N DI NAMARCA

RESOLUCION NUMERO - 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracion Pﬁbllc.a Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECGION DE CULTURA HOJUA: 2 DE: 12
RETENCION DISPOBICHON FINAL
cODIGO SERIES Y TPOS DOCUMENTALES i v T T € 3 M PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS

1
11210.02.80 Actas do Conuajo Dupartamentsl de Medios 4 Camunicacidn | s

GCF ART.3-J. DECRETO 0149 DE 2005

Documenty esancisl of cul a0 o atrbuye una vikrackin
primada de tipa legal penal y civil relevente pare la histons
irmtitucional,  investigaciin  hiskdrica,  eociel vy cultwal
Consarvariae come memara histdica de s geatién del
Consejo Departamental de Moskca

11210.02.51 Actas del Consejo Dapartwmental de Minica 5 15 H Dotumento esancial &l cysl sa ls shibuys Una vekrcidh

CCF. ART. 3-J DECRETO 0150 DE 2005 primaiis de Upo legal penal y civil relevente para la historia
bnabtucional. investigacion hissiica, socisl v cultural,
Consarvarian coma memcris histdrics de la gestdn dal

[Canaeja Departamental de Mdsica
1121017 CONCURSOS
11210.17.03 Concursos para integrar grupcs cultursies del Departsnento
s 15 (Documents informative al cus ss e stribuye una valoracion
. Convacatonia a intagrar grupos cultursies primarie de tico legal penal y ovil. Cumplido su tempo de
. Formusion enbevisia retoncion sa debe afectunr uns seleccion representative del
. Resutadaa de prushas 10% de squellae CONCUNSGS U hayan skia relevamtes pars ia
_ Listado da asbeccionadas historis cultural det D.pmmolfm ldhlld-porulprodudor
ck | af realizar ia [+
. Hojas de vida

CCR: ART. 3-0.E.J . DECREYTO 0159 DE 2005

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCA PRODUCTORA: DIRECCION DE CULTURA HOJA: 3 DE: 12

RETENCION DISPOGICION FINAL
Ad | Ac T cT| E| & | m

PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS

cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

+1210,18 [CONTRATOS

11210.18.04 Contrelos de Compraventa 5 15 Documento asencie! al cual se le atribuye una valoracking
pimara de tpo legal penm y chi relevanie para I

R . d;::: M n dla Recursds inveatigecion histdtica, socisl, cultiural o instucional. Cumpldcl
- eque o - su tiempo de retsncidn sa debe efectusr una seleccion
- Estudio de C. y Pracios del roprasontativa del 10% por sfia de equelios contratos qual
. Formaio de Eatudio de Conveniencia y Oportunided kargan ink a pare ¢t Dep dada 1o
. Convepio da Viabided por s depandencia sucnzade lrmndndammln,dv-hrydobjdb que safiala =l
. Gertificado de Dispanibiidad Presupuestsh productor documentsl al resfizer la transferencia primena,

. Pliego de Condicionas o Términos de Referancia Decreto Dapartamental 180 de 2004

. Estudio previo por parte de la Unidad de Corratacion o ef
Comité de Contraiacion Directs
. Publicacién an paging web o Aviso de Prones (sagun
cusntia)

Resoluciin de Apertura
. Acta de Cierra
. Reaumen de Evaluaciin de fas propuesias
. Reaolucion de Adjudicacion
. Minuta del Contrato
. Dx del 7 del C
. Actes de Interventorla

CCF:ARYT. 3 -J. DECRETO 0189 DE 2004

CUNDINAMARCASY
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RESOLUCION NUMERO

Departamento de

INAMARCA

003153,

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO ¥ DEPORTE

TABLA DE RET_E_NCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CULTURA HOJA 4 DE: 12
) SERIES ¥ TWPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICION FRAL __| PROCEDINIENTOS Y NORMAS
AG [ A | CTTE] 8 M
112101817 Contratos de Suministroa 5 15 Documenic o --uu:t-lli ‘q: up::-'“ hamwl w‘:: v.lundnl.n
atie de e para
+ Decreta da Distrbucion da Reourmos ‘mmm:m.m.mjucmm.cm
- Roquerimisntos Técricos su tempo de ratencidn sa debs efeciusr uns seleccidn
- Estudio de C e y Procics del Mercad rapromertativa del 10% por afo de squelios corbratos quel
. Formato de Estudia de Conventencia y Opartunided tengan informacion relevamo para o Departamento dada |s
= o de Viabildad por la d dencis mAorizngd fracuencia de consulte, of valor y el objeic, que sefals of
, Cortificado da Disponibiidad Presupusstal productor documental ol realizar la transferencin primaria
. Pliega de Condiciones o Términos de Referencia Decisto Dapartarontat 180 de 2004
. Estudio previc por parte de le Unidad de Conbratacikn ¢ o
Comité de Contrataciion Directa
. Publicacidn sn pagina web o Aviso de Pranaa {sagun |o
cuantia)
. Rasclucidn de Apartura
. Acta da Cisire
.R de Evaluacidn da las.
. Resolucion de Adjudiceckn
. Minuia del Contrmo
, Divcanenton de Legaizacksn det Contratiste
. Actes de intervenioiis
CCF ART. 3 -J DECRETQ {H5 DE 2005
SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CULTURA HOJA: § OE: 12
CcOIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DIZPOMCION FINAL PROCEDMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC cT £ 8 H
11210,18.20 QOrdenes de Compraventa 5 15 Dmmut’a::udb;'c::l": bmm ubrluib:
i primaria ¥ vants  pWa
. gmemﬁcado d: I.bhpenlhﬂdld‘ mew; —— investigacion histirica, social, culwrsl & Institucional. Curplide
. peit gy teempc de refencién sa debs efeclusr una selsccidn
- Formata de sstudioa provica roprasentative cel 10% por & de mqueiics contratus qusl
- Estudio de Core| ¥ Precios del Mercad, tengan informacion relevante pars el Departwmentc dada |a
. Estudio de Conveniancia y Oporturidad ffrecuencia de consulta, el valor y ol objeto, que sefiala ol
. Andlisis da o8 risegos del fituro contrato productor documental sl realizar la transferancia primeria)
. Soliciud & presemar propuesta Decreto Dopartamental 180 de 2004,
. Prapussta
. Informe de Evaluacion de iae Propusstas
 Acta de adjudicacién
. Minuta de la Crden
Pubicacitn o in Gacels (sagun ls cusnia)
. Cartificado de aprobecidn Je las pitizas
. Acia de entrége ¥ recibo
. Actas suscritas en desarrolic de |a orden
R pondenci Addrrink ion y ol C
CCF: ART.3-.. DECRETC 0158 DE 2005
10210.18.22 Qrdenas de Suministros 5 15 q Documento esencisl sl cual sa e atrbuys una valoracion

. Cartificadks de Disponibitidad Presupuestal

. Formato de astudios previos
. Estudio de & y Pracios del M

. Cantificacitn de inacripcion en ol Banco de proyectos

. Estudio de Conventercia y Opartunidad

. Andilsls de ks regos del futuro conrata
. Solcitud del suministro

- Propussts

primatis de tipo legel penal y ol relevants para 1
inverstiacion histonica, social, cuitural » institucional. Cumplido]
sy bermpo de retenciin s dabe sfectuar Lha  sslecolin
roproserdstive del 10% por afc do agueslios contratos quey
tengan informackin relavants para o Depar davia laf
fracuancia de consulte, sl veior y at objslo, que sefisia of
producior documental ot realizer 8 ansfecancla primaria.
[Docreto Depatamantat 180 de 2004,

Es tiempo de crecer
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w3 Departamento de

RESOLUCION NUMERO . 00315

“pPor la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE

disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

DEPENDENCIA PRODUCTORA: IRECCION DE CULTURA

HOJA: 8 DE: 12

SERIES Y TROS DOCUMENTALES

RETEMCION DHEPOSICION FINAL
e,

PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS

AG AC <7 E ] ]
—

11210.18.15

. Informe de Evaluacion de las Propuesta

. Acts de Adjudicacién

Minuta de e Orlen

. Publicaciin en la Gacots (segiin a cusniin)
. Gurtiicado de eprobackin de las poilzes

. Acta de entregs y recibo

. Pékza de calided de las bienes

. Acta susciitas e dowsrolio de [a ordon

.G dencia sntre s Ad

16n v ol C: "

. Acta de Liquidecion
CCF.ART 3-4. DECRETC 0158 DE 2005

Crderes de Prastackin de Sarvicus

. Gartificaciin de insctipcidn en sl Banco de proyectos

. Estudio de Cond| y Procioy dek M

. Estudio de Conveniencia y Oportunidad

. Andlisia de jos fieagos del future contrsto
. Formaio de estudios previos

. Cortificado de Talentc Humena

. Certificado de Diaponibiidad Presupusstal

. Pliegos de Condicists o Téminos de Refersaicia
. Aviso de Prensa (publicaciones, segin la cuantia)

. Rasoluckén de Apertura
Acta de clorre
. Inforrma de Evaluacion de las Propussias
. Propuseta det Adjudicaterio
. Reaalucitn de Adjudicackin
. Minuta de is Orden

[Docymento esencial al cual se lo atribuys ure valoracion
primara de tipo legel penal y civil rolvants para e
investigacion histdrica, social, cultural e institucional. Cumpiiddl
su tGiempo de retencidn ss deba efectuar una seleccking
raprasemtative dal 10% por afic da aqueiios corrslos gue
tongan inf i L pera o D dada |
iracuencia de consulla, o velor ¥ ol obisto. gue sehala ef
productor documanial »l resiizer la tranferencia primarnia
Dacrota Dopartamental 180 de 2004,

SECRI

ETARIA DE CULYURA, TURISMS V DEPORTE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CULTURA

HOJA 7 OE: 12

coOpIGD

RETENCION |

DISPOMCHKIN FINAL

PROQCEDMMIENTOS Y NORMAS

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

AG

AC

11210.18.18

. Eatudio previc por pante de Ia Unidad de Contrataciin o of
Comité de Contrmacién Directa
. O e Leg. 1 ol Contratist:
- Gertificado de aprabacidn de las palizea
. Decreto de Distribucidn de Recursoe
. Acta de Iniclo
Acty da Avance
CCF ART 3-J. DECRETO D159 DE 2005
Crdwnes ce Trabajo
Certificaciin de inscripcidn en of Banco de proyectos .
. Estudio do Condicionas y Pracios del Mercado
. Estudio de Conveniencia y Oportunidad
. Andlinis de los riesgos del futuro contrate
. Formato de estudios pravics
Certificada de Disponiblikiad Presupuestal
. Plisgos de Condiciones o Téaminos de Referencia
. Avino de Pranea (publiceciones, asgun is cuantia}
. Resolucian de Apertura
. Acta de cleme
. Informe de Eveluscién de las Propuestas
. Propueste del Adjudicatario
. Resolucién de Adjudicscion
. Minuts de s Ordan
Estudio previo por parte de le Unidad da Contrateciin o of
Camde de Contratacidn Dwecta
. Documentos de Legakzacion del Contratiste

. Certificado do aprobacién de las polizas

Dotuments ssencial al coal s lo sinbuye une veloraciony
primaris de lipo Jegal penal y civl relevarts pare |
investigeckin hiskirica, sacsl. cultural & institucional. Cumplidal
au Bempo da retencin se debe sfectusr una ssleccion
reprosortstiva del 10% por afio de squellos contratos quel
tengan ink KN rok para ol Dep dada lo
frecusncia de consulte, al vaior y ¢ objeln, qus asfals of
preductor documatisl &l realzar e iranaferencia primara)
Dacreto Departarnentat 180 de 2004

Es tiempo de crecer
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NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO

00315

-

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

BECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CULTURA HOJA: 8 DE: 12
cooica SERIES ¥ TIOS DOCUMENTALES RETENGION T DESPOMCIOH ERAL PROCEDIIIENTOS ¥ NORMAS
M Ac T cT] E] s m
. Docreto de Distribucion de Racursas.
. Acta de Inicio
. Acta de Avance
. Comeapondencia snire la Administrecion y of Gonbratista
. Actu de Liquidscién
CCF: ART. 3-4. DECRETCQ 0159 DE 2004
11210.19 {CONVENIOS
1121¢.19.08 Canvenios Intarsdministralivos L] 15 Cacumento esencial ol cual se be stribuys una valorecdn
Oficio de Solicitud primaria de tipo legal pensl y civil relevante pera la
’ ific - " invamstigacion hisksica, soclsl, cullurl & instiudclanal, Cumplido
& de d ad P 3U thempo de ratanciin so debe afectuar una seheccidn

. Formatos de Estudia de convenioncin y opostunidad

raprasontativa del 19% por sio de squalics convenios que

. Estudios de Precios ds mercado ftangen ik para of Dep; wo dada la
. Minuta del Canvenio frecusncia de consulta, ol velor y ot objeto, que sefisls of
. Sopories Documantivies seguh o objetn del comvenic P o | &l rosHzar la f la primaria.
. Boletines y reaponsaciidedes facales Dacreto Cepartamental 180 de 2004,
. Actas del Comitd de Reconsiizacion
. Actis de Avance
. Acta da Liquidacién
CCF ART 3-J . DECRETQ 0150 DE 2005
SECRETARIA DE CLILTURA, TURISMOQ Y DEPORTE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENGIA PRODUCTORA: DIREGCION DE CULTURA HOJA: § DE: 12
— -
cooIGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _RETENCION, |__DISPOSICIGN FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
A | Ac ] cT | E 8 ]
1921024 DIAGNOSTICOS
112102401 Diagnostico Sectorial 5 0 Documento informativo & cual s le stribuye Lne veloracion)
- » I . lpnmaria de tipo lagel admir b pars In h
. de Ppor grupad da rebajo de la Secretarls durante el periodo de Goblemo vigente,
 Eatad [ Cumplido .me:n:“w 88 tebe I:Ilmfmr porque:;
CCF ART.3-J. DECRETO 0189 DE 2005 e aciiatc gt Danriorents. Adraiontr o o

11210,27 ESTADISTICAS
11210.27.02 Eetadisticss CultLralen 2 8 H
. Estadisticas Biblotecs .
. Estadistican Patrimonio
. Estadisticas Rupestrs
. Estadistices Encusias de Formeckin
. Estadisticas de Bandse
. Estadisticas ds! Siaterne General de Cubura
. del Ek Cutural
CCF.ART 3.J. DECRETO 0150 DE 2005

11210,31 |IMPRESDS ¥ PUBLICACIONES z 8 H Documanic administrative sl cuat se e atribuye Lna veloraciong
_ Libros pmaria de tipo legsl contsble, sin relevancia pars |9
Revistas £ B Esta sane [ que disrony
forigen & las diferentas. 2 de la D win como
- Partiurse da autores del Departamanto articuios, pelicuisa y demss Insumos. Su skminacion esth dadu
Mincukura ekt ke o d de la Informackin y dissfte qusl

. Muaeos eate material contions.

Arte Einal

Planaacién  neceaaric para o  Plan  de  Desarroliof
[Dapartamental.

Oocumento ssenciat, ol cust & lo atribuye una veloracksnf
primara de tipo legsl cortable, reievante para la histovial
nstitucional y Ia investigacidn histirica, socisl y culural. De
total. Son de vitel Importancis ya que das cuenta
del control que se tiens sobre los plaguicidas del deparamento .|

Es tiempo de crecer
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RESOLUCION NUMERO

NDINAMARCA

Departamento de

00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Piiblica Departamental y se dictan otras

. e »
disposiciones
SECRETAFIA DE CULTURA, TURTSMO Y DEPORTE
TABLA DE RETENCION DOCU“ENTA__I;
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CULTURA HOJA: 10 DE: 12
comGo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES [ RETENGISH | DISPOBICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT E § _!
. Cirtas
. Damos
. Master
CCF.ART 3-J. DECRETQ 0150 DE 2005
11210,32 [INFORMES
11210.32.02 Informea a Organiemos da Control 2 B Documento técnico al cual s# la atribuye une vekyaciing
CCF: ART, 3-J. DECRETQ 0159 DE 2005 prmatia de tips legel sdministrative. Cumplido su tiempo dey
reiencidn we debe sfectusr une salaccion sistematica def mind
ahnﬂuuwdﬂmquemmhohmlyurﬂnﬂddd-
lada por ol prod  al roskzer In
trnnshr'ncu primaiia.
11210.32.28 Informes da Gestidn 2 1% Cocumento adminkstrstivo, sormative y técnico &l cual se o
COF:ART. &-J. DECRETC ©153 DE 2005 atribuyw yra velorackin primada de tipo legal penal y chvil
relevams pars la historia institucionsl. Cumphido su tiempo e
retencidn se debe asfactusr uns seleccidn sistermdtica del
informe més representstive del afe gue consolide la mayor)
cantidad de infermacion de le vigencla,
1121034 {WVENTARIOS
11210.34.08 lrweniario de Instrumentos Musicales 2 ] Documents administrative, wmformatha ¥ téonicos # cusl sa b
. Listado de instrumontos en almacen atriurye une  velorsckin primana de tipo legal conteble]
tros " Cumplide su tismpa de retencicn sa debs sliminar porque koo
—R;ﬂm t:‘alngrmynlldlpor inventarios se consolida y se consarvan on la Dirscsidn def
- Registros de reparacion bignen o [nventarioa da a Secreteria Genersl.
CCF ART. 3-J. DECRETQ (156 DE 2006
SeCRETARTA DE CULTURL, TURISMD V DEFO
TABLA DE RETENCION DOGUMENTAL
=
DEPEMOENCLA PRODUCTORA: DIRECCION DE CULTURA HOUA: 11 DE: 12
CcOBIGO SENIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCOM | DIPOBICION THIAL PROCEDIMIENTOS Y HORMAS
A A ]ler T E] s M
11210.34.00 inventaric de Partfuras 2 8 Documenks administrative, informative y thenicos al cual se ke
, Partituras atribuye uns velorscion primana de tipe legal conteble)
CCF ART 3.J. DECRETO 0350 DE 2005 Cumpldo su fiempo de ratencion se debe eliminar porque los
ics wo corsolida y a8 consorvan en Is Dirsccidn de
Dienes o (Nvantenos de (& Secretans Gemnara.
11210.34.10 Inventaric de Trajes Tipicos y Paraternalia 2 8 H Documento adminstrativa, infarmatio y tbcnicos ol cusl 38 e
CGF: ART 3-.1. DECRETO 0150 DE 2005 siribuye una valoracidn prmaria de tipo legal contable,
Cumplide sy tismpo de retencidn sa debe sliminar porque losd
Wuwlmnyuwmmhnmnﬁs
bienes o daia s
11210.42 PLANES
11210.42.08 Plan de Accion 5 15 Documentc esencial 8] cusl so lo stribuye una valoracion
CCF:ART 3-A,B,4. DECRETS 0150 DE 2004 primaria de tipo egsl penal y civil relevarvs pars fa histonia
inatitucional. Cumplido su tempa de retencidn so dabe
efectusr un procase de seleccikin sistematioo donde se secojs
ol mas significativo por periodo da gobierno o cual dabey
sefiatar ol productor documaental al cealizer | trarwiersncia
primaria.
11210,48 PROGRAMAS
11210.48.03 Prog Cuttural ded D 4 B [Documento esencial ol cual sa e irr‘ibuya una vnlorldﬁr
. Contanide del programa phmaris de tipo legal a
. Convenic o Contraio {Capiaj jhistasica, sociel ¥ cultural. Cumplido su tiempo  de retencion s
o josbe olectuar un procesc da seleccikdn satemitico donde e
CCF ART.3-B.J. DECRETO Q150 DE 2005 oacoia ol més significative por pedado de gobiaro el cual debe
jsanalar o productor documental al reslizar 1o tranaferencie
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Departamento de

N DINAMARCA

RESOLUCION NUMERo 00313

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE
TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

DEPENCENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CULTURA HOJA: 12 DE: 12
T T
copIGD SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | _DIPOBICIONFINAL | PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
A T A TecTTE] s
19210,49 IPROYECTOS
12104002 Proyecios Cuuraies del Departamento s | 1 B [Oocumenic eomcial ol cusl se e erbuye una vakracion
. Texto ded proyecs primaria de tipo legat e, ek pwa la b
. do (sine \ histdrica, soclal y culturel. Cmmﬁnmmwdcmnu
-DIPEB o - deba efectusr Lna seleccidn represeniativa del 10% def
' _( de Proyecios) . . ajuslics que hayan tenido una mayar cobierture @ Impacts o
- Cortificacion de entidades aportartes (i se requiers) rivel cuurm, aeeMwﬂmymMporaipmducbr
. Actos pond {Aleaide) o restzar la e p
. Estudio de convemencia (segun proyecto}
. Actos de ertrega du implementos (si sa reguiare}
. Términox da Refarencis (i se fequiens)
. Documentos soporte para firma de converida o cantrato
. Minuia da corvenio o oantrato
. Gonvenio o contrata celsbrado
. Resarva Presupusstal (disponibilidad)
. IMormes
CCF ART. 3-A.J DECRETC 1156 DE 2005
11210.50. REGISTROS
11210.60.1¢ Registro de Memaria Historica y Cultursl del Dapartsmaento 2 ] Oocumenic esencial 8 cual se i atribuys una veloracin
CCF.ART.3-J. OECRETQ Q154 DE 2008 de tipa legal administrativo, relevente pare i hisrs
Indm.mnll De conssrvacidn totel. Da cuents da la historisg
culural de departamertto.
11210,52 JRESOLUCIONES 5 15 Documernio esencidl, & cusl sa ls stribuye una valoraciony
CCF: ART. 3.J . DECRETO 0150 DE 2006 primaria de tipo lepal, penal y civil, relevants pera ia historie
Institucional, la investigacion histdrica sccinl y cutural. Def
[conservecitn total.

Direccién de Turismo

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

. Sofictud
CCF ARY 4-B € DECRETZ 0158¢ DE 2005

11220.18 [CONTRATOS
11220.18.04 Contrwios de Compravents 5 15
. Cortificado de Disponibiikiad Presupuestal

. Canificacitn de inscripcion on o Banco de proysctos
. Formato de estudios previos

. Estudic de Conveniancle y Dpartunided

. Extucio de Concick v Precios dal Marcad

. Andiisle de joa rlesgoe dwl future contrato

. Informe de Cimara de Comaercia

. Avise de Prenaa (publicsciones, segin in cuartia)

. Pliogos de Condicionas o Terminoa de Referencia

. Orden de publicacion de kos prephegos y plagcs de
condicicnes o términos da referencia en ks pdgine Web
. Publioacikin an la paging Wab

- Resolucitn de Aparturs

Agta da clevs

Acta de recapadin da propusslas

. Propusstas

. Informe de Evaluscsin de lns Propueatas

. Estixdio previo por parte de %a Unidad de Contrataci6n a e
Comits de Cortrtaciér Dirscia

m
H

DEPEMOENCLA PRODUCTORA: DIRECCION DE TURISMO HOJA: 1 DE: 12
copiGo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES __m_lmlem_icmu c-rm" °E"°'°":"‘“" -~ PROCEDMIENTOS ¥ NORMAS
11220,18 [CONCEPTOS
11220.16.08 Caoncaptos Téormicos 5 15 Documanto técnico al cusl sa W stribuye una valoracion

Jropisserintiva dol 10% por afic de squelioa contratos Guel

Jirocusncis de consults, o valor v ol objets, gus sefals )

primade de Gpo legal, penal y cwvil, relevams pera ing
ivvaatigecion histtrice, socisl y cultursl. Cumplide su lempo dey
retancidn se debe efactuar une saleccidn representativa de unf
[75% anual, que sefiala e productor documental al realizar e
irmnatecencia prmaria,

Oocumento esencial al cual se le atrbuys una valorecion
primaria de tipe logal perml y civl relevants para el
imvestipaciin histbrica, scoial, cultural » inatitucionsl. Curmplici
Bu tempo de retencidn se dabs efectuar una seleccidn

tengan inkymnecion relevants pars 8 Depsrtamento dads W

jproductor documental at reslizar 8 treneferencia primaesia |
Oecrato Depmrtamental 180 de 2004

Es tiempo de crecer
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‘&‘ Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO

00315

“Por |a cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

DEPENDENGIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TURISMC

HOJA: 2 DE:12

e
SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES rm NC e

RETENCION DIAPOSICION FINAL |

FROCEDIMIENTOS Y NORMAS

10220.18.11

. Reachucitn de Adjudicacién
. Minuta dal Contreic
. Publicaciin en la Geceta (segun la cuantia)
. Gurtificado de aprobecion de las péiizas
. Racibe de pago dei impuesto de Timbre (segun fa cuantis
. PYize de calided det servicio
. Adla du entrega y rectbo
. Actas suscritas en dasarrolio del contrato
. Careep enire la Admiistracion y ef G
Acta de iq on
CCF ART. 4-B,C. DECRETO 0159 DE 2005
Cortratos de Prastacion de Servicioa 5 15, N
. Estudio da Condiciones y Precios del Mercado
. Estudio da Convenlencia y Oportunidad
. Apdisia dle loa riesgos del futuro contrato
. Formato de sshudios pravios
. Covtificado de Talento Humana
.CMMQ*D&MWI
. Plingos de Condich aT
.Auiod-m{puﬂuciom.ugunluam]
. Rasciucidn de Apertura
. Acta de clerma
. Informm de Evaluacion de las Propuestas.
Propuseta del Adjudicatario
Resclucién de Adjudicacion
Minute det Contrate
- Evtudic previo por parte da la Unidad de Contratacion ¢ of

[Dacumento ssencial al cual se le stribuye una valoracin
lprimaria de tipo legal perml y <civil relevante para  ky
inveatigacide hiatdrica, social, cultural & institucional. Cumiplicol
su termpoe de retencidn se debe efeciuar une sbleccion
raprasantativa del 10% por afo de aquelios contraics que
tengan Informacion rek para & Depa dada el
Hracuencie de consula, o valor y &l objeto, qua sefaln o
productor documentsl o reelizar W tensferencla primana)
Decrato Departamentsl 180 de 2004

Comité de Contratacion Directa

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENGENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TURISMO

HOJA: 3 DE: 12

COoDIGO

RETENCION CISFOSICION FINAL

PROGCEDIMIENTOS Y NORMAS

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o AC 53 3 s M

11220.18.17

. del det C
. Publicaciin en la Gaceta {segun ln cuartia)
. Certificado ca aprobweisn de las polizas
. Decrato de Distrbucidn de Recumos
. Acta da Inicio
. Acta de Avance
wao da pago dal Impunto da Timbre (segin la cuantia
i ortre b Ad 8hy ef C !
Aﬁ-bl.luﬁdwién
CCF: ART 4-B.C. DECRETO 015G DE 2605
Contratos de Suminisbros 5 15 L]
. Certificado de Disponibilidad Presupuestal
. Certificacion de mscripoiin en of Benco de proyecios
. Formato de sstudios previos
. Evtudic de Cond y Pracios del M.
Estudio de Cormniencia y Oportunidad
. Ardiliais de ks riesgoe dal future contata
. Informe Camara da Comercio
. Aviwa de Prensa {publicaciones, segin la cuantla)
. Pheogos de Conxicionss o Teiminos de Refarencia
. Ordlen de pubNicacién de lox prephegos v plleges de
condiciones o lémincs referancia an la phgna Wb,
. Publicacion en la pdgina Web
Resoluciin da Apertus
. Acta de ciere
. Acta de recepciin de propuestas

: Propusstay

[Documento sssncial al cual se e atribuye Una
primana de tipc legal penal y civl relevanis pars i
invostigacidn histdrica, soclal, cultunel o inatilucional. Cumpldos
su Hempo de rstencidn o8 daba sfactusr LNA saleccion
MMHW!Gmlhdcmmqm
flengan ink pams o D dada s
frecuencis de consula, o valor y o objeto, qua ssfala of
productor documantal af reakzar la tedferencla primarns
[Decreto Dapartamental 1680 de 2004

CUNDINAMARCAsY
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3 Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO, 00313

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TURISMC

HOJUA: 4 DE: 12

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDMMIENTO# Y MORMAS

RETENCION DISPOSICION FINAL
foseemree—
L] AC o1 E []

. Publiacion an i pigine Web

. Resolucion de Apertura

. Agta de Clerme

. Acta de recepcion de propusstas

. Propuestss

. Informe de Evaluacien de jas Propuestas

. Estudic previo por parte de la Unidad da Contralacidn o el

Comitd de Comratacidn Directa
Resoluckn de Agjudiioacion
. Winute ded Contrio
. Publicacitn an la Gacets {Segn su cuantia)
. Certificado de aprobacion de las polizes

. Racibe de paga del Impuesto de Timbre (segin ia coartla)

. Modificack s, ack o

on valor ylo piazo
. Pélize de estnbilidad de la obra
. Actas suscrites ah dessrrciio del contrato

. Comespandancla antre s Ad

. Arta de recio y guldacidn
CCF ART 4-B €. DECRETQ 0159 DE 2008

in y ol Comtratiets

SECRETARJA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TURMMO

HOJA: 5 DE: 12

CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DHBPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

AG AC cT E -] M

11220.18.20

\ Informe de Evaluacidn de s Propusstas

. Estudio previc por parte de la Unidad de Contratacidh o

Comité de Contratacidn Directa

. Resolucidh de Adjudicecidn

. Mirwra dei Corttrai.

. Publicacién en ia Gaceta (soqun ln cuantia)
. Certificado de aprobacidn de las pdilzes

. Recibo de pago del impuesto de Timbre {segu s cugntia

. Poliza de calidad de los bienes
. Acia de sniregs y recibo

. At suscritas sn desarrolio del contrato
K dencia snire Is Ad

. Acta de Liquidacion
CCF:ART 4-B,C. DECRETG 1!50 DE 2005
COrdenes de Compraventa

. Estudic: da © ves v Precics dal M

on y of C

. Estudio de Convenancia y Oportunidad
. Andtisls de los riesgoe del futuro contrato
. Formato de sstudios prevics

. Certificado de Disponibilidad Presupuastal

. Pilagoa de Cordiciones o Terminos de Referencla
. Ayiso de Prenas (publicacionss, seguin In cuantla)

. Resolucion da Apartura

. Acte do dema

. Informe de Evalueciin de las Propuestas
. Propuesta del Ad|udicaterio

Docutnento esencial ol cual 3 k0 strbuye una

irvvestigaciin
5y temgo de retoncidn se debe efectusr uha

para o Dx

[reomnsia

Daciate Departarmental 180 de 2004

primaria de thHo legal penal y chil relevante para o
historica, socil, cuitursl e Instiucional. Cumplidol

rapresenistiva del 10% por #flo de aquelica contreios quel

h o dada e
fracuencia de conaults, ol valor y o abjeto, que sehals of
productor documental al reslizar is transferencia  prirmeeia ]

vaslonkciing

Es tiempo de crecer
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Departamento de

' ND!NAMARCA

RESOLUCION NGMERO (0315

“Por 1a cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documentai del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TURHMO

HOJA: 6 DE: 12

coniGo

SERIES ¥ TWOS DOCUMENTALES

RETENCION TASPOSICION FINAL
G | A [T E] 8 | W

PROCEDIMIENTOS Y NORWMAS

11220.18.15

. Rewplpeitn de Adjuniicacion
. Minuts de la Orden

. Estudio previo por parte de la Unidad de Contrateckin o of

Camité de Contratacin Directa

. Dn de Legaltzacién del C:

. Cartificadc d# aprobacion de las pdizes

. Decreto de Distribucion de Recumos

. Acta de Inkio

. Acta de Avance

c lancis shire in

. Acti de Liquidacidn
CCF.ART. 4-B, C. DECRETO 015% GE 2008
Ordanes de Prestacion de Servicios

. Estudios de conveniancia, eportunidad

y o Contratista

. Estudios de ¥ precios de &
. Andiisia de los riesgoy del futuro contrato.

. Formato de estudios previos

. Concaplos de Imvensién

. Conceplo pravio Juridics

. Conceisa de lx Secrwizriz Jurldica

. Concapio de vibiided del DAPC

. Certificade del Deparmmento Administrative del Talento

Humaro

. Cantificado d# disponibiidad presupiisstal
. Irwitaciones

. Mirusa del Contraie

. Dn

. Parmisos, Liconcias y sutorizaciones 3l & &l caso
dn ion del th

Documento esencial & cual se ke stribuys una valcracian
prmars de tpa legal panal y el relevants pam e
jinvestigacian histirica, social, culturel o institucional. Cumplidol
jsu tempo de relencidn e debe sfectar una seleccion
wrmmﬂmddiﬂ%poramdo.qudmoommam
ftongan ink pars o Dep dada iny
frecuencis de consulta, o valor v of objeto, qua sefala o
pioductor  documentsl &l resizar i trensferancia  primens |
Dotrato Depsrtarmendnl 180 da 2004

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TURISMO

HOJA: 7 DE: 12

SERES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION FINAL

M | AC | CT | E] 8 | M|

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

10220.18.22

. Mieta del Contrato
N Licencias v
Do d0s e legalizackn del

. Bolstinas responsabliidades fiscales

. Pagn de aportes parafiscales

. Actas de avance

. Moja de control documental

. Actas de inervarons

. Modificaciones. al contraic

. Mamorandes

. Orden ds paga

. Acta de terminacidn

. Acta de lquidacin.
COF: ART. 4-8,C. DECRETO 0154 DE 2005
Ordenss ds Suministros

. Estudio de Condick y Pracioa del Mercadk

i 05 ol caso.

. Estudio de Conveniencle y Oportunidad

. Andlisis de los resgos del futuro contrato
Formato da satudios prevics

. Certificada de Duponibikdad Presupusstal

. Pliegos de Condicionna o Terminos de Referencs
. Avisa de Pranse (publiceciones, segiin Ja cuantia)

Documents ssenclsl al cual sa le atribuys uhe valoracion
primara de tipo legal pensl vy chil relevante pera inf
inveatigackin histdrica, social. cultural & institucional. Cumpiidol
su tlempo Oa retencidn se debe sfectuar una ssiscciin
{ropresontative dol 10% por afc de squelios contratos qued
lengan informaciih slevaiia pata sl Depertamento dade
frecuencis de consults, ol valor y ol objen, que safala of
producior documentsl al romlizer e (rensferencia primaria
[Cacret Departamental 180 de 2004
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Departamento de
UN DINAMARCA

RESOLUCION NOMERO - 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

SEGRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TURISMO

coDIvo

SERIES Y IPO3 DOCUMENTALES

G

AC

HOJA: B DE: 12

PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS

. Resoluciin da Apartura

. Acta de cieme

. Informe das Evaluaciin de las Propusstas
. Propueste del Adudicatario

. Resolucion de Adjudicacién

. Minuta de ls Orden

. Estudio previe per parte de la Unidad ds Contratacion
o ol Comité de Contraiecitn Diracta

. Dx de Logalizacion del C.

. Certificadc de aprobeciin de les pokzas
. Decreto da Diatribucion e Recursos

. Acta de inico

. Acta da Avarce

. G pondencia ontre la A #n y of C

| Acta de Liquidacion

. Pdliza de calidad da los biorves

. Actas suscyitan sn dessrrolls del contrato

.G dencla antro la atracin y sl Conrat

P

CCF.ART. 4-B.C DECRETC 0159 DE 7005

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPQRTE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TURISMO

CODIGO

SERIES Y TIPQ3 DOCUMENTALES

AG

RETENGION [IRSPOMGION FINAL

HOJA: QDE. 12

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

AC

o7

11220,19
11220.10.06

11220,24
11220.24.1

[CONVENICS

Convenios intaradminisirativos
. Caitificadio do Disponibhided Presupuestal
. Caitificado de inscripeion en ol Banco de proyectos
. Estudic de Convenancia y Qparunidad
. Estudic de Condickines y Frecios dat Mercado
. Andlisis o los redgas del fturo converio
. Consuita & la ontided respectiva su interks de
. Compromise de coliranciaciin
. Fotocopia de la cédule de cacianis dal Alcalds
. Acta de poseaiin ded Alcaide
. Gertificado del aports
. Minuts del Comvanio
. Corrmspondancis atre laa Partes
. Acta de kquidacitn

CCF:ART. 4-B,C  DECRETJ 0159 DE 2008

DIAGNOSTICO
Dingriéisticn Sectorial
CCF:ART. 4-B,C. DECRETO (159 DE 2000

H

Documento easncial al cunl s& e strbuys una valoracidng
mrhd-tmlaplmlydulr*mﬂap-nh
histirica, sccal, colrsd o institucional. Curmpliccs

luhunpodariﬂwbnndubndoﬂwrwumm
r-pmemwddm%punmdaqm CoOnvanios qua
[tengan para & D dada i
frecuencis da consulta, o vekic y al objsto, que sefmin )
productor dosumental o realizar i trawfacencia primaria )
Decret Departamental 1525 de 2002

Documento informativo 8l cual se le atribuys una valoracion
primarim de tipo legal administrativo, relevanta para i consulta
del Inatihae durante of perfode de Gobiemo vigents. Cumphdo
luHumdorﬂuménudoh.ﬁumrquueummyu
LOMmo une pata & staborpckin del

lconachdado del Departamento Adminstrativo de Plln-cﬁn
[necesario para el Plan de Dasarmolio Departemental.

CUNDINAMARCA<Y

Es tiempo de crecer
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@Departamento de
UN DI NAMARCA

RESOLUCION NUMERo 00319

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de ia Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMOQ ¥ DEPORTE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

disposiciones”

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TURISMO HOJA: 10 DE: 12
TR R T
cODIGO SERIEE ¥ TIPOB DOCUMENTALES RETENGION |INSPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC eT E S
1122027 JESTADISTICAS
11220.27.08 Estadisticas de Turisma an ol Deperamento 2 s SN ocuments ssancial sl cul se la stibuye una vekorackd
CCF: ART. 4-B.C . DECRETO 0158 DE 2008 jprmane de tipo legal wrmﬂt relovarte perm  historia
i ¥ la g , social y outumal. Dey
comemcm total.
11220,31 IMPRESOS Y PUBLICACIONES
. Antieuks para la Guia Departamental de Tuvismo 2 a e Documento administrativo al cusl s Is atribuye una vakons:ian
CCF:ART. 4-B,C. DECRETO 0159 DE 2005 prirarta do tipo legal contable, win relevancia pars e
i Esta sarie conth los que dieron
mw-bdmmuﬂchdohD.pmhm
peliculos y denmas i Su sliiminaciin ssth dac
debida & & da la y diesfio qua
aste material contiens.
11220,32 INFORMES
11220.32.02 Inforsnes & Organismos da Control 2 8 e Documento tcrice 8l cual 88 8 aidbuye una valoraokin
COF ART. 4-8 C. DECRETO 0350 DE 2005 primaria de tipo legal sdministrativa. Cumpiido su tampo de
redencion se deba afectusr una sslecciin sisteritica del mes
significativa del afio que consolide e mayor cantided de
informacion, sefiatada por o prochuctr documents! at reaizer ke
jtrarafwencia primaria.
112203228 Informes da Goatibn 2 | w |
- Rogitro de acthidaces 3 ) Documents administrativa, informative ¥ técnico al cusl se
CCF ART. 4-B.C DECRETO ¢158 DE 2605 atriboye une valorciin primara de tipo logl panal y chi
relevarte para la historig institucional. Cumplido su tiempo
retancidn ss debe efectuar una seleccién sistemdtica o
infofte mas represeristive del afo que consolide I ma
cantided de informacin de ia vigencin
SECRETARIA DE CULTURA, TURISMD Y DEPORTE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TURISMO HOJA: 11 OE- 12
TR —
CODIGO SERIES Y TWQ3 DOCUMENTALES R N CION F PROCEDMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT E L]
11220,42 PLANES
1122042.05 Plan de Accién : 5 1 Documentn esencial al cual 3s e strbuye una valoracion
- Informacion por grupos de trabajo pprimarie de tipo legal penat v . Tolevarts para la historia
. Turisticas del D o |. Cumplido su tiempo de mtencin se dabey
CCF ART. 4.8, €. DECRETO 015908 2005 afactusr un procesa da selaccitn sisterdtico donde sa sscoj
el mis significalivo por pefiada de gobiertio o cual debel
sefalar o productor decumentsl al reghzar e transferencisy
11220.42.28 Plan Indicativo 4 0 I Documentc administrativo, informative y téenico al cual ee o
CCF ART 4.B5.C. DECRETO 0156 DE 2005 jatiiblye una vakorackin pricaria de tipo legal administrativa)
Cumﬂdo au tiempo de retencién se dlbe Ekmin.t porgjue son
por # D ae
Plarsackin Dapartamerntsl.
11220 48 PROGRAMAS
11220.40.19 ngr-crl:chiv::anfurlsm 4 L] H o il ol cusl 38 te @ una valoracin
- Contenido del Programa [ormarie de tipe lsgat contabls, relevante i investgacion

. Gonvesiic o Conires {copia)

Metodologia BPIN

.Ficha de Estadistica Basica EBI
. Pragupuasto Extimado

. Oficio remisorio

CCF ART. 2-8,C DECRETS 015% GF 2665

. Linoarmionkus Mindesarrolic - Dir. Gral, De Tuismo

thiatorica, sociel y cultured. Cumplido su tiempo de retencion ae
debe sfactuar un proceso de seleccidn sistemitico donde aef
aacoja ol mis significativa por periods de goblerna ol cual debe
sefwilar of productor documental al resfizar la transforencis
primars.

CUNDINAMARCA<Y

Es tiempo de crecer
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Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMEro 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de Ia Administracién Piblica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE CULTURA, TURISMO Y DEPORTE
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE TURISMO HOJA: 12 DE; 12
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION 1 _ DISPOBICION FMAL __ PROCEDIMIENTOB ¥ NORMAS
AG AC CY E 5 ]
1122040 PROYECTOS
11220.40.17 Fraysckss ds Dasarraila Turletico del Departansanto ] 15 ! Documerta. mpwrcial 8l cusl ta la stituys e valoracin
. Toxto del proyecs primaria de tipo lagat bh parn I
 Solctud de C 06 (i 38 e . hatirica, social y cultuml Cumnpliide su tempo de relencion se
. DAPC (Banco ds Prayectos) mmmmumummwdmu
. [de squelios que hayen tenkic irascandencla hiskivich ys som
- Certificaciin ce srtidees ap (o} 50 requiere) Por su lnpacts socisl, sconomico y de desamoko par o
. Actos ad i {Alcalkde} fialada por ol prods o val al reaiizad
. Estuchio de convenlencia {sagin proyecto) htm-furmcul primaris.
. Actas da entroge de impismentos (si 3¢ requiarm)
. Téminos de Relerencia (M s requiere}
. Dotiumeniaa soporte para firmva de cofivenic o comtrate:
. Minuta de carverio g contrato
. Convenio & sontrato celebrado
. Resarva Presupuestal {disponibilidad)
. informes
Metodologla BFIN
.Ficha Estadistics Basica de Inversion EBI
. Presupuesic Dasagagado
. Estudios
. Términce de Referoncie
CCF.ART. 4.8 C DECRETQ (159 DE 200b
11220,52 RESOLUCIONES § 1% Dacumentc essncial &l cusl se b strbuys una valoracion
CCF ART 4-B.C  DECRETO (156 DE 2005 pm-rudahpohq-imlywﬂ relevants para Iz Hietoriey
drica, social ¥ cultural. De
Commdbﬂ Total.

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO

Despacho del Secretario
SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 1 OE: 16
CODIGO SERES Y TIROS DOCUMENTALES L RETENG _DISPOSICHON FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS

AG AC [} E ]

10800.02 JACTAS valoracidn
10800.02.24 Actas det Comité Directive FONDEARCUN 5 15 Dommnmnb ssancisl &l cu‘d :ﬂll sribuye Una vl
- — It p de lpo legal panat y relovarie pars

(CCF Orderanga O7 de 1954 } onat I3 I social y culural D
conaenvacidn tolel  Eale Fondo da meactivackin sgrogecudris
jde Cundinamarca e bilkisd de eeta , olon
json o8 ordenadores det gasto por eata razdn meomnndan Iy
consarvackin de loda la documeniacidn producikia en este
jcomité . ya que en ninguna ofra sacretaria se consarva st
documentaakén. Elaborade por el Grupo Financlera. El fondo e
ersado o travée de i Ordenanza 07 del 08 de Abril de 1969,

10800 02.37 Actss del Comité Juridioo - Financiers s 5 H Documents eeencial i cual se le atibuye una valorackin
(CCF ART. 2. B OECRETC 165 DE 2006 ) primasia de too legaf penal y oivil . relevants para te historiy

nstitucionsl | Investigecion  Hiskoncasocisl v cultural
.Conservartas como memorna historica de las geetion ded
Comité. Este comitd no cuenta con acto administrative quel
legalice su conformacion , este prupo es para coordinar s
mdlividacdes entre los grupos asesores Juridico y Financierc de

la Sacretana
10800.14 CIRCULARES
10800. 14 01 Clroulares Informativas Extemas
(CCF ART. 2-B DECRETO 165 DE 2005 ) 3 0 Documank informetive al cual se & etribuys una vakoresion

primaria da tipo legal administrativo.Cumplide au tiempo de
Yretencion ss deben eliminar

CUNDINAMARCATY

Es tiempo de crecer



) Departamento de

DINAMARCA

RESOLUCION NUMERO 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARKY HOJA: 2 DE: 15
cODIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION ] DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOB ¥ NORMAS
AG AC CT | E l ] M
10800, 14.62 Circulares Informativas Inkemas
{CCF ART. 2- 8 DECRETO 165 DE 2005 ) 3 3 {Documento mformative &l cusl aa le slribuye una valoraciin
prmarin du tipe legal . Estos
contienen 6N que aolo i ala 6r 0 & los

10800.10 CONCEPTOS
10800. 16.05 Concaptos Jurkicos 5 15 H
. Soporis da peticiones

{funcianarios,una vez pasado & tisrmpo en ol archivo de gestion

primaria de tipo legal, penal y civil, relevante para {a historis

s deben efiminar pierden vigencia

Documenic Técnico al cual sa la atrfbuye una valoracin
O ] Hisld saociet y cultursl

Respuesta a auddarias
. Solickud de portafolia de asivicies
{CCFART 2 B DECRETO 165 DE 2006

10800.18 CONTRATOS

10800.18.04 Contratos de Compra Venis 3 15
. Copia del certificade de la inscripcion en al Banco de

Prayecios
. Folooopia da ia Ficha EBI

. Entudion d% comeniencia, operiunidad

. Estudios de congiciones y procios de mercadc
. Andiials o 108 risagos del Tutuo contrato.

. Formato de astisdios prevics

. Conceptos de lversién

. Cancepto prewvio jurktico

primaria de tipo lagsl penal y tivi. relevante pare hishoris
| histérics,

{asteccitn represontativa del 10% por #fio de aqualios contratos

Cumpida su tismpo de retencikdn se debe efactuar una
ssleccion raprasentativa de Ln 25% anusi que sefnia of
productor documaental al realizar la transferencia primaria

Documento  ssencial st cusl aa la alribuye Lna valorackin

que tengen i acion 1 pars o Dy o dads
ia frecuencia de conswita el valor y el abjeto, que senala of
lproductor documental al realizar la transferencia primarie.
Decrato Depatamento 180 de 2004,

Concepto de la Secretaria Juridica

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICG

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDEMCIA PRODUCTORA: DESPACH DEL SECRETARIO HOJA: 3 DE: 15
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 'ﬂ“cfg ?spo:»cm: '“”'" PROCECMIENTOS Y NORMAS

. Comcepto de viabiidad del DAPC
Cerificado de daponibidad presupuastal
. PRagos de candicionea
. Términos de referancia
Modificaciones a los phegos de condiciones o téminog

&a referencia.

. hwitaciones

. Minuta dol Contrate

. Permiscs, Licencias y autorizaciones sl es ol caso
D da del it

. Estudics de evaluacitn de lms propuestas.

. Drden de sleglblided y recomendacion

. Péliza de Garentla Unica

. Aprobaciin de pdilzas de garantia dnica.

. Acta de inicic

. Balelines responsabiidades fiscales

. Paga de aportes parafiacales

. Actas de avance

. Hoja de control documental

. Formato de informaciton ds provesdones
Actas de insrventoria
Informes de Intarventoris

. Modfficaciones al contrate

. Memorandes

. Orden de pago

. Acta de terminacion

Es tiempo de crecer
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@Departamento de

U

NDINAMARCA
cho e

RESOLUCION NUMERO ]m315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

Sector Central de la Administracién Pdblica Departamental y se dictan otras

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TABLA OE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO

copiGo

| RETENCION |

TALES
SERIES Y TIPOS DOCUMEN "G s

[4]

HOJA: 4 DE: 15

FINAL

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

10800.18.08

. Acta o lquidecion.
{CCF ART. 2- B DECRETQ 165 DE 2005}

Contratos de Comulioria 5 15
. Copia del cetificado de la inacripcin en ef Bance dey
Proyecios
. Folocopia de la Ficha EBI
. Estuios de portuni
Estudios de ‘ ¥ pracios de
. Andii de log risegas det futuro contrato.

. Formeto de estudion previos

. Conceptos de invarsion

. Concepto previe awidico

. Concaplo de la Secretaria Juridica

. Concepto de visbitidad dot CAPC

. Contificado de claponibifided presupusstal

. Pliogos de condiciones

. Téeminon dé referencia

. Modificaciornes a8 loe plisgos de condiciones o términcs
cla refarancia.

. Invitaciones

. Minuta del Contrato

P Licencias ¥ oI i 68 ol caRo.
. Dx du leg: ion del ity

. Estudiios de de lns p !

. Orden de slegibiiciad y recomendacion

. Pukza de Garsntia Unica

. Aprobacion de pdiizes de gerantia dnica,

F

Documante asancial o cust ss e atnbuys una valoraciin
prmaria de tipo legal panal y ol rdevinds pars la historis
L ool y cultwal |

Cumplido su tsmpo de relencidn se debs sfeclusr una
wilpcciian repressntativa del 10% por afc de squslios conlratos
qua tengan informacion relevants para of Departamento deds
la frecuencia de consulte o valor v of objiio, que sefials of
joroductor documental al reshizar la transferencla prmaria
[Decreto Departamental 180 de 2004,

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

GEPEMDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO

cODIGO

SER¥ES Y TIPOS DOCUMENTALES e T ac |

[}

HOJA: 5 DE: 18

RETENCION | DISPOSICION FINAL

PROCEDMMIENTOS Y NORMAS

10800.18.17

. Acta da inicio
. Balatines responesbiidades fiscales
. P'ago de apories parsfiscales
Actas da avance
. Hoja du conirg! documents!
. Farmalo de infrmaciin de proveadores

. Acta de terminacisn
. Acta de Bquidecion.
(CCF ART. 2- B DECRETO 165 DE 2005 )

Contratos de Suministros 5 15
. Estudiob de conveniencis. oportunidad
. Esludios de ; ¥ preckos ds i
. Andlaia da loe rleesgos del futuro contrato,
. Farmato de estudion previos
Conteptos da inversidn
. Contepta pravio juridico
. Conceptn de la Secretaria Juridica
- Concepto de visbilidad del DAPC
. Cwrtificado de disponiblidad prasupuestal
. Pliegos de condicikines
. Términos de refevencia

Documenic easncial & cusl ss la ainbuys una vRICTackon
[primarin de tipo jegal penal y civil, relevants pars historia

e o social vy culturel]
[Cumpiido su Hempo de retenciin a¢ debe electusr une
[awleccidn represeriativa del 10% por afio de aquelice contralon
lque tengen informacin ralsvarte para o Deparlsmento dadsy
le frecuencia de consufta el valor y ef objei. que sefiala el
producior documantal &l reafizar la transferencia prmaia ]
[Decreto Departamento 180 de 2004,

Es tiempo de crecer
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Departamento de

NDINAMARCA

b

et

RESOLUCION NUMERO 00315

“Por a cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO

HOJA: 8 DE: 15

<ODIGO

SERIES Y TWPOS DOCUMENTALES

AG

RETENCION

AC

DABPOSICION FINAL
tT | E] &

PROCEDIMIENTOS Y NDRMAS.

. Madificaciones & ioa pliegos de condiciones ¢ témrinos
de referenci.
. Invitaciores
. Minuta det Contrato
P Licsnciea y sytor ol e3 ol caso.
. Documanos de legaiizaciin del contratista
. Estudion da avaluacidn de las propuestas,
. Orden doe slegiblidad y recomendaciin
. Poliza de Garantla Usica
. Aprobeciin de piNzas de garantla dnica.
. Acta de nicky
. Boletines responaabilid sdes fecales
. Pago de aportes parafacales
. Actes do avance
. Hoja de controt documental
. Formato de infonmacisn de provesdores:
. Actss de intervenioria
. Informes d Interventona
Modificacionas al contrato
Mamorandoa
. Orden da page
. Recibo a satisfacckdn
. Acta de terminacién
. Acta de llquidackn.
{COF ART. 2- B DECRETO 185 OE 2005 }

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO

copigo

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

AG

RETENCION |

AC

cT

HOUA: 7 DE; 15

DISPOSICION FiNAL

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

10800.18.18

Ordenea de Trabaje
. Eatudios de convenlencis, oportunidad
. Estiudios de oondici ¥ pracios de
. Andlisia de los nesgos del futurm contrato.
. Formato de sstudios prevics
. Conceplos da Inversidn
. Concepto previo jurkdica
, Concepto de ta Secretaria Juridica
. Concapto de viabilidad del DAPC
. Certificada del Dapartamento Adminisivativo del Taleniol
Humare:
. Certificado da disponibiidad presupusatal
. Invitaciones
. Minda ded Cantrate
. Parmisos, Licenciss y sutorizacionee si es ol caso.
. Documestion de legalizacion del cortratista
. o8 de de les p
. Orden de elegibiidad y recomandacion
. Piza de Garantla Drvce
i de pilzes de g
. Acta de Inicio
. Boistines reapansabiiiades facaios
. Pago de apadtes parafwcales
. Actas de avanca
. Hoja de controt documentsd
. Formato de informacin de proveedores
. Actas de interventorin

tla iinica.

5

15

Documentc  esencial a ol cual sa e siribuys una valoracion
|pPmana de Upo jegel penal y v, relevants para g
L histirica, social, culural s mattucional. Cumpidal
su bempo de retenciin se debe efectusr una ssiaccidn
represariativa del 10% por efio de squelice coniraics que
tongan inlormacidn r para ol D decia In
frecusncis de <onsulla el valor ¥ ol objelo, due sefela el
praduckor documental ai resfizer M franaferencia primaria)]
Decrato Departamental 180 de 2004,

CUNDINAMARCAY

" Es tiempo de crecer
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Departamento de
JN DINAMARCA

RESOLUCION NUMERO - 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Plblica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLD ECONOMICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENGLA PRODUCTORA: DESPACHO CEL SECRETARIO HOUA: O DE: 16
RETENCION DISPOSICION FIN
AG AC CcT E []

chmGo SERIES Y TWPOS DOCUMENTALES Ni'Tl PROCEDMIIENTOS Y NORMAS

. Informes de Interveniora
. Modificacioness al contrate
. Memorandoa
. Orden de pago
. Acts de terminacion
Acia de iquidacidn
{CCF ART. 2-8 DECRETO 165 DE 2005 )

1080¢.19 [CONVENIOS

10800.19.04 Canvenioa de Cooperacitn 5 18§ u Documento esencial a | cual se le aituys una valoreciin
. Carta da Consuls primarie. de tipo legel paial y chil, relavanie para |a
Estudios de conveniancia, oportunidad investigacin historica, seclal y cultural. Cumplido su tempo de
: . rebencidn s debe efectusr una selecciin rapresentstiva ded
- de ¥ precios de o 10% por afta de aquelics Convenios gue tangen informackn
. Analisis de ios risspos del futuro convenio. rolavarte para el Dep dacla la de consultal
. Formaio de setudics pravios 8) valor y sl ohjslo, gus sefiala el productor documental & of
. Conceptoa de Inversidn realizar 1a tranaferencia primaria. Decrete Dapertamental 180

. Concaplo pravio juridico de 2004.
. Concapto de ls Secretaria Juridica
. Contaplo ds wabltided del DAPC
. Cortificado de dmponibiidad presupuastal
. Pllogoa de condiciones
. Términoa da refersncia
. Modificaciones & los piegos de oondiclones o Wrminos
de referencid.
. Invitaciones
. Minute dal Convenio
. Parmiacs, L ¥ autorizack 6l 88

i

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 9 DE: 16

coDIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES “-%“—',‘c— iﬁ CT°'“°°'°E '°":’""'. PROCEOMIENTOS Y HORMAS

. Eetudios de de tas prop

. Orden de slegiblided y recomendackin

- Poliza de Garsnila Unica

. Aprobaciin de p6lizes de garantia unica.
Acta da inicio

. Boletines responssiitdedes fiscales

. Paga da aportes persfiscalee

. Actas de avence

. Hoja da mrll'nl documental

. Acta da Iquidacién.
{CCF ARYT 2- B DECRET® 165 DE 2005 }

10800.10.08 Convenios interadmnisiratvos § 15 Docurnenio  esencisl o cusl &» e ambuye uns
Carta de Conaulta primaris de tpo lege penat y cwdc relavarts pea ‘o
" . Investigecdn hiskdrica, sacial v cultral umpllﬂowli'ﬂwdc

‘Eummmmn‘ Ahnola.owrtundld ) e un dabe aterrar o atec

- Estudion de ¥ precioe de 10% por afio de aquallos Convenios que tangen ik

- Andliaia de loa riesgae del futuro cohvenio rebevants pars ol Dapartamentio dada la fracuencla de

- Formato de setudlos previos ol valor y ol objelo, que sefiala ol produciar documental a

. Concaptoa de nveraién reg¥zar ia transferencia primaria. Dacreto Departemental 1

. Concepto previo juridice de 2004,
. Canceptc de ln Secretedn Jutidica

CUNDINAMARCA<Y 164
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Departamento de
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plNAMARCA

RESOLUCION NUMERO((315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

Sector Central de la Administracién Piiblica Departamental y se dictan otras

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO

HOJA: 10 DE: §5

conigo

SERIES Y TWPOS DOCUMENTALES

RETENCI
r——— pr—

AG | AC | CT

DISPOSICION FINAL
E] S

PROCEDIMIENTOS ¥ NDRMAS

. Cancapta de viabRidad def CAPC

. Certificado de disponibilidad presupusatel
. Plisgos de condiciones

. Términoa de refermncia

. Modificacionss a lan plieges de condicionss o léminos
de referencia.

. Invitaciones

. Minuta del Corvenie

Permitos, Licencas y
de svaluacisn de las p

. Qrden de slegibilidad y recomandacion
. PoNza de Garantla (rice
. Aprabackin de pdictas de garantie dnica.
. Acta de inicio
. Bolgtines responsabilidaces fiscales
. Paga de aportes parsfiecales
. Actoe de avanoes
. Hoja de control documeniat
. Actas de kishvemoris
. Informes mtervertaria
. Modificaciones al canvenio
. Mamorandos
. Orden de pago
. Acta de terminaciin
. Acta de liquidacian
(CCF ART. 2- 8 DECRETO 186 DE 2005 )

#l ez ol caso.

SECRETARIA DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLO ECONOMICO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARID

HOJA: 11 DE: 15

CODIGO

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION DISPOSICION FINAL
2 | M | CT ] E] 5 | M

PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS

10800.10.02

Convenios de Ascciacién
. Canta do Coneuia

Estuciion ce convaninciae, cpodunkiad

§ 15

Eatudios de condick ¥ precios de

. Ariiele de (o8 rlesgos del future convenia.
. Formato de astudios prévios

. Conceptos de Inversidn

. Cancepto previc juridico

. Concapto de |a Secrataria Juridica

. Conceplo de visbllided cet DAPC

. Certificacio de dispondbilldec presupuesiat
. Pliegos de condicitnes

. Términaa da refersncia

. Modificaciones & ios pllsgos de condicionse o téminas
de referencia.

. Inviiaciones

. Minuta del Convanio
. Pormisos, Licencias y autorizaciones si es of caso.
. Estudics de evaluacitn de las propusatas.
. Orclen da slegibllidad y recomandacion

. Péliza de Garantia Unica

. Aprobacitn de pélizeaa de geraniia unics.

. Acta de inkcio

. Boletines respoqsabitcdades fincales

. Pago de aportes parafucalos

. Actas de avanos

. Hoja de control documental

Documanto  eeencial al cual se le atribuye na valoraciin
privana de fipo legal psnal y civil relevadte para I
investigacion histsnca. eocial y cuural Cumplide eu tiempo oe
fratencide: o4 debe sfectusr una sslecoikdn representalive del
10% por aha de aquedos Convenios que tengan informaciny

de +

nte pare ol D dade |a fr i

ol valor y el objete, que safisla ol productor documentsl a o
raalizar la tranefersncis ia. Dacreto Depart tal 180
de 2004,

Es tiempo de crecer
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RESOLUCION NUMERO . 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental dei
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOUJA: 12 DE: 15
copiao SERIES Y TWOS DOCUMENTALES R; Fac ] c‘l‘m E :INALT PROGCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
Actae de inberventaris
. Informes de (ntenverdaria
. Modificacionea al convenio
. Memorandos
. Orden de page
. Acte de tarminaciin
. Acta de liquidacin.
{CCF ART. 2- B DECRETO 165 DE 2005 )
10800.21 IDERECHOS DE PETICION 2 » - Documento informativo &l cusl 84 1 atibuye une valoracény
. Solkcitud primaria tpo legel . i investigacié
R histanca, sockel y cukural, Sumplida su tismpo de retencian e
- Respuasta deba sfectusr una saleccidn repressctetiva do un 30% anual
(CCF ART.2- G DECRET( 166 DE 2005 } que debe sofalar i productor documentsl o) realizer in
[tranafecencia primaia.
10800.32 INFORMES
10800.32.02 Informes a Qrganismos de Control 2 [ H Documerto técnico sl cual se le iibuys una valoracisng
. Informes de skecucion Prosupusetst Active y pasivo imaria | sgal iido su tiempo de ratencion
E“ot:o‘:cai Béeicas 4 e debs aefeciusr una seleccin sislemitica del mad
. ) aginificativa del afc gque condoide la mayor cantidad def
. Pian da inversiones informacibn. de la vigencia. Sefslads por o  producto
. Contratos suscritos durante la vigencia o @l realizar la primaria.
. Cortratos hquidadas durante s vigencla,
. informe & la DIAN
{CCF ART. 2-B DECRETO 165 DE 2005}
BECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL. SECRETARIO HOJA: 13 DE: 15
cooia0 SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION |__DIBPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
A AC CcT E F] []
10800.32.28 Informes de Gestién 2 19 L e y Técnico al cual s ie
{CCF ART. 2. B DECRETQ 165 DE 2005 ) atribuye une valoraciin primaria de tipo lepal panal y civi
relevanio para la historia instituclonsd. Cumplido su tiempo de
raloncidn sa debe efeclusr una esieccion sietemdlica del
informa mas repressritativa del Afio que coneclide ls mayor]
cantidad de informacin da la vigancia
10800.32.78 Infermes sl Fondo Social ds Rescivasion Agropecuaria 2 8 - Docimento asencial ol cual e |8 atribuye una valorackn
. Ovtlerns g% pago primaria de tipo Legal Contable, relevante para |a investigacion
. Dispanibiidades pissupuestales historica, socisl y cullural. De conesrvacion fotal porgum
P comtiens la Informacidn  que acpoita loa reaultados del
. egiw.uu presupuesisies Fonco Ests serie " loa bk s Fidusgraie, o
Ejacucionsa prasLpuselaiee informs trimeetisl 4 48 Gobsrmador sobre la Gestién de Fondo
{CCFART 2-R DECRETQ 165 DE 2005 | 8 ln Asambiea Depariamental.
10800.32.83 Informaes Financieros de Fidelcomiso 2 8 i Documents eseancisl o cusl se le stribuye una valoracidng
. Estados de Cuenta primaria de 1ipo Legal Contable, refsvante pars la lnvestigacisn
. Disponibiidad de Recuraos histdrica, socisl y culturei. De conservacion tolal porquel
Relacion da Contrakss Celebrad cehtiets | Informacion que sopoita los rasultados del Fondo.
. Faga por Concepiss de Retencionss
. Facturas por Conompin de Comisiones
Extracios Fonde Comon
. Rendimientos Ganerados.
. Discriminacién del Disporible
. Preaupussto Vigencia Actual
. Presupuesto do Resarva
. Cuadm de Claasificacitn de Caters
{CCF ART. 2- B RECRETQ 166 DE 2004 }

CUNDINAMARCA<Y

Es tiempo de crecer
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Departamento de
UNDINAMARCA

RESOLUCION NOMEro. 00310

“Por Ja cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLOD ECONDM!CO

TABLA DE RETENCIIN DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 14 DE: 15
cooKo SERIES Y TWOS DOCUNENTALES RETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORNAS
AG AC CT E [ k-] M
10800.37. LICITACIONES O CONCURSOS 5 15 i Documento esercial ol cusl s 6 sribuys una valoraciin
. Estudios de Condicones primaria de fipa legsl penal y civi. relevante pora I
Pracios da mergade Investigaciin histirica, social, cultural & institucional. Cumplidol
' N [su tiempo de refencidn se debs sfschudl uns seleccidny
- Reeolucion du apertura de la fickecion {ropraaenintiva del 20% por afic de aquellas lictaciones que
. Avisos Paricdioo de smpiie circulacin ) tengan inft ioh para o D fo dada I
- Avison p la dep de Bpayo is Ganaral frecusncia de coraulia ol valor y ol obielo. Esta ssleccidn i
. P Goa paping web Gobx dn. dobv nﬂﬂv ol pmduaar documentsl ol  reslizar 1
pr L.For sar lx imee prcontreciusl sy
‘m“rmd”"';. y tratamienio debers selar acociada a ke crfterios de cada tog
. lnquistudioa qcn:rdu por ke uforamu durante (ag do o, Depara 160 de 2004
audiencled scisrstories
. Grab do las
. Actas de la sudiencia aclaratoria
. Recapcidn Croncidgics de Ofertas
. Actas de apertura da ofertas
. Lista " chaqueo de Iss afsrtas "
. Propusstas
. Acte de cierre
0 propusstas
Reapussta & |as obaervach de los proponentss
. Acis de clerme
m do mdhmu wa declareturia deskera i Hofiackin
od ia deslerts o
[y
(CCF ART. 2- B OECRET( 165 DE 2005 )

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 16 DE: 15
co0IG0 SERKES ¥ TIPOS DOCUMENTALES [ RETENGION | DISPOSICIGN FINAL _| PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
A6 [ Ac T CT T ET 5 | w
10800.42 PLANES

10600.42.12 Plan da Desarrolio Administretiv 2| e | Cocuments Administrativo al cusl 86 6 alliiys una valoracion
{CGF ART. 2. A DECRETO 165 DE 2005 ) primana de tixe Lagsl sdminstrativg. Cunpido su Uempo de
retencion sa debe aliminar porque asis docUmerdo #8 envia o
sl Departamemio Adminktrative de Talenio Humeno y e

slaborado por ol grupe adminisirative de la Sacretaris.
10800.52 RESOLUCIONES E] 15 [Documento ssencial, al que se ke atbuya una valorackin
{CCF ART 2. 8 DECRETO 165 DE 2005 ) primarie: de tipo tegal penal v civi, feievante pere s historia
insttucional la investigackin  histérica, social y cultural. De

conservacitn total.

167
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@Departamento de

UNDINAMARCA
Goboroa

RESOLUCION NUMERo (0319

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

Oficina Asesora de Planeacién Sectorial

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO

TASLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLAMEACION SECTORIAL HOJA: 1 DE: 8
RETENGION | DIPOSICION FINAL
Pt EENTOS ¥
GODIGO SERIES Y TWPOR DOCUMENTALES 2w Tl e T W PROCED#M NORMAS
10801.02 ACTAS
10801.02 .55 Actgs del Consajo Seccional d¢e Desamolio Agropecuary
CONSEA 5 15 Documsnto esencial sl cusl s& & AWbuys una velorscion prinaria de
Inf _ ” ica legel penai y civil, relevanie pars la higioria instiucions |
. ° d:d“;m s b.< - programes ¥ knvastiaacion Historics,aocial y cultural Conwarvarias como memochis
oy " grop hisirica de iea geskitn del Conssio Secclonal da Dwaarolig
( CCF ART.2- H DECRETO 165 DE 2005 ) Apropecusio. URPA hace parte del comitd léonico de esie
(Conseio Dec 0043 /U0 Resolucidn 480 de 1097 y Resolucisn 184 def
2004
10801.27 JESTADISTICAS
108022.27.01 Extadisticas Agropacuarise 2 | s - Documento sssncisl al cual &4 e stribuye una vak
. Metodologia primaria logel contable, relevanta para le historia institucionat ¥
. Manusies ln invewtigacion histérica, sociat y cultunal. De conservacion total.
. Gulas
. Informes
. Resultados
. Artes Finales y Archivos  Magnéticos
[{ CCF ART. 3- A DECRETD 185 DE 2005 )
10601.24 |esTuoios
+0B01.28 .04 Estudios de Conflain Uso dal Sueic 5 15 Documanio Tdenre ol cual s le siribuye ure vekracdn primara dey
. Matodologia tipa legal penal y civil relevants pars s inveatigaoion Mistérica, Social
M y Cultural Ow aonasrvacidn Total,
. Guigs
. Leyendas actualkzadee
. Archivos Digitales
. Material Cartogrifioc y aéreo fotogréfico

SECRETARIA DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLD ECONOMICO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION SECTORLAL HOJA: 2 DE: 8
g
comieo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ RETENGION | DISROSICION FtNAL__| FROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC cT E [] []

. Cartografla kmpissa
. Informes:

{CCF ART. 3- .0 DECRETQ 185 DE 2005 }

10801.20.08 de Medicidn y Cuantificacion de Pradios 5 15 u Documenty Tachice al cual se le mribups und vAorRsN

. Metodologla primaria  de tipo lgel pensl v civirelevarte pars I
. Manuales investigaciin Historica, Social y Culturel.Oe Conservackon Tolst.
Guiss Sa produce una publicecidn de ssta Informacikin { Infrme
) [Cartogréfica 4 mantiene archivos néticos pers las
. Laysndaa actualizactes lep N )qzelo Nite . mag P
. Archivos Digitales
. Material Cartogrifice y néree fotografico
satéite
. Informes del Sistema de (nformacion y estad istics de
Planaacion.

. Cartografia Impress
{CCF ART.3- CD DECRETO 165 DE 2005 )

10801.28.12 Entudios do Uso Actual y Cobertura Vegetal de los Susios 5 15 -
- Matodologia

. Mancales

- Guiss

. Leyendas ectualzedas

. Archivos Digitetes

. Material Clrhgrl‘h y séveo fotografico
satéie

. Informes del Sisterma de Informacion y estadistica de
Plansacion.

Documento Técnico & cusl se e stribuye Una valoracion
primana de tipc legal penal y cwi, relevanta para  Ing
invastigaciin Histérics, Socisl y Culnral De conservacitn Totsl.

" Es tiempo de crecer
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Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO (00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENOENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACKIN SECTORIAL HOJA: 3 DE:#
coDIGO SERIES ¥ TIPOB DOCUMENTALES [ RETERCION | DVSPOSICIGN FINAL | PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG | Ac lcT J el sl M
. Carlografia Jmpress
({ CCF ART }- CDE DECRETOQ 185 DE 2006 )
10801,20.13 Entudios de e Patencial del Suele 5 15 Documano Técnico al cusl se w atribuye una valoracion
. Metodologla pri de tpe lepal psnal y o, relevanta para o
. Manunies [investigacidn Histdrica, Social y Cultural, e conservacion Tolal,
. Guiss
. Laysndas actusizadss
. Archivas Digitales
. Material Cartogrivico y séreo fotografics
satéite
. Informes del Slatema de Informacidn y sated istica de
Plansaciin,
Cartogratia Imprean
( CCF ART. 2- CD.E DECRETOQ 65 DE 2006 )
10801.31 'MPRESOS Y PUBLICACIONES 2 -] {Documantc administrative o cuial sa ls stribuye una vakiraciry
. Archivos Digitales primaria de 1po lagal contable, relsvants para la It
Asrofotogratiae hisdirica, social y cultursl. Emudommbo-bmmm
s Magnéticos cleron origen w ine difereies publ de In
Archivos Mag cama articuios. peficulas y demsa. Cumplido su tiempo day
- Artes Finsios retencion sw deba efectuar una selecciin sistemitica dal 20%
({ CCF ART 3- F DECRETC 185 DE 2005) jde m con ln vigencla de s hhl'm-d&n contenida an los
D l.C. . Decratc 43 del 4
deen-ro de 1990, Doermﬁm de 1900M 81 del Ministerio deg
.Eata pubh ponden a Is
hmlbea A riss , Estudios de Impnan dey
Suslo quer produce eata daponiennn
SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TAﬂLA DE RETENCION DOGUMENTAL
CEPENDENGCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESERA DE PLANEACION SECTORIAL HOJA: 4 DE: 8
céDao SERIES ¥ TIPDS DOCUMENTALES L BETENCIH DISPOSICION FINAL _ PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG ac | cr E [] ] ;
10801,32 INFORMES
10801.32 28 Iformies de Gestidn 2 3 k ¥ torticn o cusl 30 i
{CCF ART.3- H DECRETO {65 OE 2005 | lb'lbuya ura valoracidn primaris da tipo kgl adminiatrativo. Se
ldebe alminar porque esta Informackin se consolida en ol
informa de gestién dal despacho del Secrotario.
10801.32.47 Informas de Gostion del Sistama de Informacion Geogrificel 2 3 Documento esencial e institucional. ol cusl s& le sirlbuye une
Agropecuaric valoracién prmasia de tipo Legal Contmble, relovarme pars e
iInvestigaciin Hisidrica, soclal y Culturad. De conservacion totel
:fu ) rales - jdabido A que ssts documants sontiehs los resultndos oblenidon
b '::d"“ - ot ol Siaterma de Informacitn Geogrifico Agropecusno.
- Gul
. Direetrices
. Cartografla
. Leyendas actusizades
{GCF ART 3- H DECRETQ 185 DE 2005 )
10801.52.84 informes Normativos 4 -] Documento ssencisl sl cusl se la sidbuye una valoracion
{ CCF ART.3- H DECRETQ 165 E 2008 } primasia de tipo legsl contable, relevaris pers ka historie

insttucionel. De conservacion todwl. Se conserva en archivol
Dighal y s de p i parn e [
iAgricultura ¥ s Municipios.

Es tiempo de crecer
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Departamento de
UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMer0 00310

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION SECTORIAL HOJA: 5 DE: 8
cooae SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICION FINAL _ PROCEDIHENTOS ¥ NORMAS
AD AC CT E [] (]
10801.42 PLANEY
10001.42.08 Pran du Accién 5 16 u Oocumanto essncial o cusl se e eiribuys una vekimcdn
{CCF ART.3- H DEGRETQ 165 DE 2005 ) primaria de tpo legal penal y ciwl, mlevants para la historie
Ir C o lempo de ¥on se debe efectuar
un proceso de seleccidn sistemalicn donde se sscoja l
eignificative por periodo de Goblemo el cual debe sefialar of
productor o f n realizer la ferencia pmaris
10801.42.28 Plan Indicativo 4 i - Docurmenin Administrativo N cull sa le sirbUys U vMcEacng
{CCF ART. 3- H CECRETG 165 DE 2006 ) primans de tipo Legal adminlatrative. Cumpldo su tlempa ddl
retancikin 38 debe sliminar porgue seta dooumento se anvia a of
[DAPC donde se coneolidado on la Subdireceidn Técnica.
10801.49 PROYECTOS
10801.49.01 Froyecios Agricolas 4 18 || Documento asencisl, o cusl se o Mribuye W valoracion
Metedologia BPIN primaria de tipo lsgal penal civil. relevents para s historis
Ficha Estadistics Bisica de Inversion 81 institucional. Cumplido su tiempo de ratencion se debe reallza
P deasgregado LN aaleocion representitiva del 10% de os proyecios cov
- Presupuseio reg mrwdnfmmmmmmm
- Términas de reterencia AlLsc.atih y squelios que
. Concepto Téonica anersron mayar pmdudead pars ot udor la cual seril
. Cartificado dae Inacripoiin sn ef Banct de Programas Malada por of wal al realizer ln transferancial
Pmyom- Depsitarnantal | primayia.
{CCF &RT.3- C DECRETO ‘185 DE 2065 }
SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TA_BLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION SECTORIAL HOJA: 8 DE &
coDIGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | RETENCION | DHEPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC CT € 3 M
10801,40.11 FPrayecios de C ik y Agroind 4 1% H Documentc esancial, ol cual se ls atbuye una valoracion
.Motadolopia BPIN primaris de tipe legal penat civil. relevante para la historisg
.Ficha Estadistica Bislca de inversidn EB W.mn" hpiooiod ‘““?!:I“D':m“ s oo
representativa 1 proyectos oon
. Prasupussin deasgregedo una
Yéominos de v mm:‘rn_u:rmodniuriﬁ-nb-\-ﬂfnd:mmmﬂmm
» A L
. Concepto Técnion & mayor productivided pens ol sector, I cusl sers
. Cortificado da inacripcidn en ¢ Bance de Programas fialacda por ol prod) t riial ol reslizar s tracuferencisg
Proyecios Departamental primarnia,
{ CCF ART 3- C OECRETO 165 DE 2005 }
10801.48.28 Proyscios de Plarificacién Agropecistia 4 | 18 s Documanto esencial, al cust se le atribuye una valoracion)
Metodologla BPIN primaria de tipo legal penal civil. raleverts pars ia historin
Ficha Estadistica Raaiea de Inversisn EBE irsttucional. Cumplide su tiempo de ratencion se debs: realizad
asleccitn repressnistiva dal 10% de los proyecion ooy
. Precupussts desagregedo una
Términcs de . IAYOr IO dcfmilumﬁw.- mnvmlyarunpo:
. Goncepto Técnioo genararan mayor prudwﬂvid-d pars al sector, la oual serd
. Cortificadts di snacxipcidn en ol Banco de Programas safinlada por &l productor documentsl el reallzar is transferencla
Proyectos Departamentsl primaria,
. Informes de seguimiento
. Cartas de entendimiane

. Priorizacitn { Diagnostico )}

. Estudio impacss Socie!

. Andiiais dad Impacio scontémico
. Ewtuxlio sgentes de la cadena
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Departamento de
UNDINAMARCA

RESOLUCION NOMero 00313

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pdblica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION SECTORIAL HOJA:7 DE: B
coDiGo SENIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOR ¥ NORMAS
AG AC £T [3 3 M
. Acuerda de vokantades
. Estudios o d Rado de in o
proywc:
(CCF ART 3- € DECRETQ 165 DE 2005 )
10801.49.18 Proynctos de Desaimolio Rural 4 18 e Documento esenciel, &l cual 88 s atribuye una valoraciont
Metodologfa BPIN primaria de tipe legal panal civil. relevanie para la historis
Ficha Estadiation Bleics de kwansion EBI Institucional. Cumplido su tiempo de retencitn se debe resiiza
a ado una seleccidn raprosentstiva del 10% do os proyectos cony
- Presupuesis desagreg mayor furmero de famlkas benwhcikdae, con meyores sporiad
Téaminos de referencla ¥ .y squeios que
. Concepwa Técnioa qmmrmwldmhwm
. Contificado da Inscxipcidn en &l Banco de Programas por of i o rowtizar in transfarencis
Proyectos Dapactamental primuaria.
{COF ART.3- C DECRETS 165 DE 2005 }
10601.49.24 Proy de ' Municipal en of Sector 4 18 - Documentc esencial, al cusl se lo mribuye na valoracin
Metodologis BPIN ] prinunn du tipo logal penal civit. relevents para ln historig
Ficha Estadistica Basica de Inversion EBI doral. Cumplido su “'"!;‘L“;m se debe realizan
Lna aadecoldn repressriative 1 de o8 proysctos cowy
. Presupussio dissgregado matr numere de femilas beneficiadae. con mayores aportes
- Términos da raferencia econdimioge, teencligicos y aducaigs. ¥ equelios  que
. Concapto Técnica anmrm mayar productividad para o sedlor, la cual sori
. Certificado  de inscripckin en of Banco de Programas |sefalada por el productor documantal sl reaizar Ia transferancia
Proyectos Dapartamental peitniarta
[CCF ART.3- C DECRETO 165 DE 2006 )
SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA ASESORA DE PLANEACION SECTORIAL HOJA: & DE: 8
—
coniGo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ RETENCION T DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
A TaclerTeT sTw
10601,49.37 Proyectos Pecuarise 4 16 H Documeno esencial, of cust se la atribuye una veloracion
Matodologla BPIN primaris de tipe legal penal civil. relevarte para la historiad
Ficha Estedistica Bhalce de Inversion EBE irstitucional. Cumplido su tlempo de fetencion sa debe realizai
seldccion represaniativa del 10% de los proyecion oong
. Prosupuesto desagregado uha .
. Témincs de referencia yor ) de ’.. " y o "y m;"“ " m:::
- Concepto Thenica generaron mayor productvidad pare of sector, la cual serd
. Cortificado de inecripcidn en ol Banco de Programas ¥ sefialade por of productor documental af reslizar la transferencia
Proysctos Depattamantal primmtia

{ CCF ART.3- C DECRETOQ 145 DE 2005)

CUNDINAMARCA<Y |
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Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO. 00315

“Por 1a cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

Oficina de Transferencia de Tecnologia

[DEPENDENCIA FRODUCTORA: OFICINA OE TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA 1 DE: 4
cODIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES 'fcm'z" ﬂmsm:cm:mu___“ PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
I [Documento Teornics 81 GUM 86 8 amibiye Una valoracion
10802.18 (CONCEPTOS 5 15 h wimaria de tipo legal, penal ¥ civil, rekevarts pers investigackin
10802.18.08 Conoceplos Té :?;Muwwdaiywmrd Wnpﬂdomﬂemdomz‘;;ﬁnz
((GCF ART.4 - A DECRETO 135 DE 2005) e safsa of prohitor dorumenta ol eatze I vaefaronc
primens
10802 24 DIAGNOSTICOS
10802 .24 01 Disgrostico Sacionisi 5 ] Dommm'hdoﬂndl\nllanlnhth.mmwbndor
. Mapas de tipo legai adm te para i
 Eatadisticas [de la Oficina durante ol periodo de gobiirno vigents. Cumplida
[su tlempo da retancitn se debe aliriinar por que e constiuye
- Formuderios come una her para la shbarackin del Disgndation
- Purfies da proyecios Conealidado del Depariamento Admineirelivo de Planescion
( CCF ART. 4- B DECRETO 168 DE 2005) necesario para & Plan de Desarrolo Departamental.
1080220  [EVALUACIONES
10802.29.02 Evahuscionss del Impacto del Usc de Tacnologise eh s 2 8 F Documento de apoyo @l cual se le siribuye una vakrecion
. anaia de al contable. Cu o tempe de
“ ::::::: lqmmlor:oﬂ;:arcdao rpnonﬁo:: 88 d;uup:mlh:or ::ubr:o - av-:u::?n- se oon;':mr-
. Melodologle departemental para sl seguimiento o on un e ' . ’
SVAIBCION.
. Formaio de apayo técnico
. Formain da taller zonel
. Formain de seguimiento
. Farmaio control de proyectos de campo
. Formato de otrae actividsdes
. Cronogramas oparativos
. indicadorea de geatién
. Metodologae y manuskes
. Matrices da svaluacién.
{ CCF ART. 4- B.C DECRETC 155 DE 2005}

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO

[ttt ————————— e ———————
[OEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE TRANSFERENGCIA DE TECNOLOGIA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

da CMDR Y COMTATA , COMSEAT
. Encusstas sapeciices
. Saftwera Min- Agro
. Acuarda Municipal
. Guikes Matodokgicas
. Cronogramas sperativas
. Entedisticas
. Formato de spoyo Técnico
. Material de apoyc dhividgative
{GCF ART. 4. G DECRETO 185 DE 2008)

HOJA: 2 DE: 4
cODIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES [ RETENCION | DISPOSICION FMAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
A0 | AC I CT | EJ| & | ™
10802.32 HINFORMES [Documento Administrativo, Informativo v thcrico il cual s
00023223 [ Inormes do Seatin 2| Cumpki s tompo do resncién ve e st porase v
P do Al v | e tiempa da » Iminar parque eets
{CCF ART 4. F DECRETO 165 DE 2006} ':‘:';"mdm.; conaolide an o infarma de gesion del desoachal
1080233 INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION ¥ CONTROL
10802.33.02 Instrumentos de Plantficackin + | 8 | ocumento técnica al cual se la atibuys una valorackn
Caracterizacadn municipal rimaria de tipe legal e 9‘:‘.:
raina Bgropecuaric munici sociel y cukurel p
- Prog Bgro N m.mblpaf PAM Cumplido su tiempo de rstencitn sa debw resdzar una
. Ptan General de Asistencia Técnicn nolaccion sisatoria del 10%.
. Unidad Agricols Familiar
{CCF ART 4- D DECRETO 165 DE 2005)
10802 38 MANUALES
10802.38.00 Manusies pars i Gestidn y Funcionamiento de los Consajos
2z 8 _

I o il & kbl | o cusl oo e giribuye una
valoracion primaria de tipo Legal cantable, relevante pera la
hisorle  ineltucionsl. De  consanackin  total Coneults
. Res 001 00480 /97 CMRD concaie Municipaied

d- d-molb Rursl. CMDR Conssjo Muncipal de Desaroiol
Rurel COMTATA Conssjo Municipsl de Asistancla Técnica
[Agrapecuaria y COMSEAT Comisisn Seccions! de Asistencis
| Técnica .
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Departamento de -

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO (0315

“por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencion Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

!WEIIDENCIA PRODUCTORA: OFICINA OE YRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

HOJA: 3DE: 4
CODIGO SERIES ¥ TIPOS DOGUMENTALES RETENGION |___DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AS AC [ E 8 M
10802.42 PLANES
10802 42.05 Plan da Accibn 3 Q Documento administrativo, inforrnativo y técnica al cuel se el
{ CCF ART. 4- G DECRET 185 DE 2008} una " i de tipe legel administrativo.
Cumpudo su tlempo retencitn e debs slimine porque sete
informacién se consolda en ef Plan de Accidn del Despachd)
e Secretaric
10802 42.27 Pian Ganaral de Asistecia Técrtict 2 L] A L :
M marce Kgko L] al cusl su lu sribwye una
: valoracidn primana de lipo lepal conteble, relevents para i
- Cranograma linvestigacitn clentifica y sociel. De Sekecciin sieatoria del 30 %
. Farmain de sctividades por aho para hacera imierto a log p de
. Recursos humanos téonica anlo:MunIdpioad.ldop-nmmm
. Infotme de sequimiantc
. Planga de Asistencla Técnica Municipsies
{CCFART. 4- ABCE DECRETO 185 DE 2005)
10802.47 PROCESOS
10802.47.02 Proceed de Acrediacidn e inscripcidn de UMATAS, EPSAS | 6 15 Documents téonico &l cual as |8 shibuye une vakvackon
CPGA primaria de tipo legal penal civil, relevants para |a invesligacion
histérica, social y cultural. Cumplido su tiempo de retencicn sel
- Formudario de insonpcio dobe reslicar i oelocsitn skmoria el 10%
. Rubms presupusstales
. Planta da parecnel
D ¢ portes del p 4
. Invantario
. Listads 4 pequenos productores
. Ragiatr an Cérnara y Cormmcio
. Documentos que certifiguen capacidad técnica
logiatica ¥ operative
{ CCF ART 4- £ DECRETQ 165 DE 2005)

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: OFICINA DE TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

- Actas de metaerial divuigativo
{CCF ART. 4- C DECRETC 164 DE 2005}

HOJA: 4 DE: 4
0G0 SENIES Y TIPOS DOGUMENTALES | RETENCION | __Di3F0 FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
A AL cY E $ []

10802 46 PROGRAMAS

10802.48.14 Programa de Capacitacion 4 [ Documento ssancial 8l cuat ss Je atribuye une valoracion primaria del
. Informe. de seguirients 8 capackaciones de UMATAS oo Jepal conaths. relevants para ia hikiora nsfitconsl. Cumpiiia

md.m Bu Gempc e reiencion se dabe ehactusd 8N B AThive canis wng

. Cone biidad 1 glesoria de 10%.Dec. 1048780 Lay 101/93.0%c 192094
. Informe de heneficiarios dal programa Lay 807/2000:Marual operatvo Minbuic de Agrcuitug
. Nrduiion
.M da y toma de di
. Formatne de svaluacion
. Aites Finalea o Archivas Magnéticos de Imprasos y
Puiblicaciones
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Departamento de

UNDI NAMARCA

RESOLUCION NUMERO-, 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

Direcciéon de Desarrollo Rural

SECRETARLA DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLO ECONOMICO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEFENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO RURAL HOJA: 10E: 4
RETENZION | OBPOSICION TTHAL
cODIGO SERES Y TPOS DOCUMENTALES —-m: AT =T 13 T N rm PROCEDINIENTOS ¥ NORMAS
1081006 ASESORIAS 2 3 Documento informativo al cual se la alribuye una valoracion
+0810.05.02 Asssorias a la Comuynidad primaria de fipo Legel Adminitrative, raelevanie para In
Manual o Vogicas Investigacion histérica, social y cultural. Cumpiido su thempc e
' {retencitn s debe reakzer uns seleccidn repressntativa of
- Estudics y diesfion wignfficativa de un 10 % anual, que deba aafisiar el productor o
. Cartografia roalizar la tranaferencia primaria.
. Formmics y documentos de oiras entidades
. Evaluacion de campo
. Informes
. Formaio de comisiones
. Solckudea
{CCF ART. 5. B.H DECRETOQ 166 DE 2005 )
10810.05.03 Asseorien 2 los Municipios z 3 R Documento informativo al cual se le atribuye una valoracion
. Actas pomaria de tipo Legsl Admiristrativo, relevante para o
Planiias Investigacion hiskrica, social y cukiral, Cumplido se lampo de
T retencién e debs realizar una selecciSn raprssentative o
- Oficios nignificativa de un 10 % snual, que debe sefialer el productor a
- Materist didectico divuigativo. remiizar la tranaferercia primaria. Estas asescting ve reakzan
(CCF ART 5 B K DECRETO 185 DE 2005 ) sn Temas de Acompafsmiento a UMATAS y Juntas
Delereoras de Animales.
1681018 CONCEFTOS
10810,16.08 Cancepios Técricon ] 15 - (Docummnto Tecriso al cusl 98 M stribuys una viloracin primere de
. tno legal. panel y civil, relevants pacs invesbigacian Histirkca, social ¥
(CCF ART % - J DECRETC 185 DE 2004 ) e Campiido 4 Bampo de retenciin 54 dabe. wechoar U
jseleccicn rapreseniativa de un 8% anusl qua sefals ¢ producto]
focumanial af realizar ke rasferencia primaria

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICQ

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO RURAL HOJA: 2 DE: 4
e
CODIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES w T ET T T 0 PROCEDMIENTOS Y NORMAS

1081024 DIAGNOSTICOS
10810.24.01 Diagnastico Sactorial 5 0 ||
(CCF ART 5- A DECRETC 185 DE 2005 )

10810.28 JEsTuUDIOS

10810.28.11 de R ¥ ibiidad de Ja | 5 | 15 h
Agricola

{COF ART. 5- J DECRETO 165 DE 20605 }

10810.31 HMPRESOS Y PUBLICACIONES z L]
. Arta Final
. Entad istlcay
.Di

(CCF ART. 5 - J DECRETO 168 DE 20056 )

10810.32 |INFORMES
10810.32.28 Informas de Geulidn 2 3
. Informe Famities Beneficiacas
. Informe de Programas Desarrollados por la
DIRECCION DE DESARROLLO RURAL
{CCF ART 5. J DECRETD 185 DE 2005 )

Documenic irformathvo o cusl se e siribuye Lna valoracién
primaria de tipc legal administrativo relevants pars ks conauite
de ia Cficine durante e periodo de poblsino wgente. Gumplido
su tiampo de retenciton ze debs sliminar porque es constiuys
come wna hermmienta pare is slaboricidn del Diagndstion
Consolidads del Departammnio Admidistrative de Planssciin
[necesana para ol Pian do Deamrolis Departamentsl,

Cocuments Técnico &l cual 88 ke atibuye una valorackd
primaria de tipo legal penal y civilrelevarie pera ia
investigacitn Historica, Social y Cultwal De tonservacian Total
[y gue son importantes para ol andlisis de la Rentabilided v Ioy
ct agricola en of Departamenic de Cundinamarca .

Documento administrativo al cusl as Is siribuye Una VaTacon
primana de GUpo legal ocontsbls, ein relevencia para |
Invastigaciin. Esta serie oontians ke elmantos que diemon

[wformacién se conachida an el nforms de gastitn del despachol

arigen a las difersniea p da la d Wola SOy

aticulos. policulas y demde. Su siminackin ests dada debida 8

ol 0N de la nk 60 y disafio que oste material

<otiaron.

s i e y therico wi cual 8o e
trib una vaeloraci } de tipc legel administrativo.

prﬂdosu“mpodam-rﬂbnudeb. sliminar perque este)

el Secrtnic
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NDINAMARCA

¥ Departamento de

REsoLUCION NOMero . 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLC RURAL HOJA: 3 DE: 4
REYENCION | DISPOSCIGN FINAL
copiao SERIES ¥ TIFOS DOCUMENTALES y7s il T T o PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
1081042 PLANES
10810.42.05 Pian da Acoitn 3 0 . o, i v y téonico sf cunl ::
. ; e uha p de tipo legal acministr,
{CCF ART. 6 - J DECRETO 185 DE 2005 ) o, 11 tempt, retandibn s dobe. hmar porgue. setd
informacion se conaolida en ef Plan de Accldn del Daspachol
del Secretaria
10810.46 PROGRAMAS.
10810.46.33 Programas del Orden Nacicnal 4 1% | Docummnto oesncial al cusl s le ainbuye una vasorackin primaria dey
tipc legal ponal civil, relevante para la inveatigaciin historics, accial o
- Reechuciones fculural .Cumpiido su tiempo de relancion sa dabe sfecluar una
. Informas aeinccion sistemdtica donde se sacoja e) mas significativo por periodol
. Fommutario de insgripekén de gobierno s cual debe sefialar of productor documental ) realiza
Notlf nes s iranafacercia primaria. Datreto 0987 de 2000 del Ministaric def
: |Agricutiurs,: Decreto 1267 de 2001 del Ministerio de Agricultiva:{
. Cronograma [Ordenanza 042 de 1998 del depariamento de Cundinemarca. Decreto
. Matetia det Apoye 631 da 2002 del Ministerio  de Agricultura.
{CCF ART. 5+ AC.GH DECRETQ 185 DE 2005 )
10810.48 PROYECTOS
10810.49.01 Proysctos Agricolas 4 16 | Documento esencial al cust se le atribuye una valoracion
Informee de seguimisnto {pnmaria de tipo legal panal civil, relevante para la historis
: G de simiento inatitucional. Ci su tiampo de i ee debe efect
. o ol archivo Contral una selecciSn weatoria del 10%. Esta serig
. Priovizackin { TAagnostioo ) integra kos proyectos de cad producti szacos on of
. Eshudio importancia Social Marco de la Ley 811 de 2003,
. Andiais importancia scondmica
. Estudio agentes de la cadena
. Acuerdo ds voluntades
. ) de lai o
proyecio
{CCF ART. 5 - AC.GH DECRETC 165 DE 2006 )
SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO RURAL HOJA: 4 DE: 4
RETENCION | DVAPOSILION FINAL
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES B A L ST T E] 5] a] PROGEDIMIENTOS Y NORMAS
10810.48.16 Proyectos de Desarolio Rural 4 18 H Documenta esencial, al cust se le Mribuye una valoracion
Py de tipo legaf penal civil, relevante para la historial
. d isnto
'"f""m“. “ '"“;'m Institucional, Cutmplido s Bempa dé relencis a6 debe Reakza]
. una selaccidn repressniativa del 10% de los proyecica con
- Pricrizacién { Diagnostico } mayor numerc de familias benaficiadas, con maycres aportes)
. Estudio importancia Socinl sconbmicos, tecnalbgicos ¥ educativos, ¥ aqueics qud
. Andlisia Imporiancia scondimica generaron mayor productividad para ef saclor, la cual serd
. Estudia agentes de la cadena sefaleds por o productor documental o reallzer in
. Acuardo da voluntsdes transferencia primaria.
. Estudios o documentos resultado de la investigacidn o
proyedto
(CCF ART 5- AC.GH DECRETQ 165 OF 2005 )
10810.40.37 Proyactes Pecuarios 4 16 - Documento esancial & cual se ie afribuye una valcrackn
. Actaa de antrega de dotackn primasia de tipe legal penal civl, relevante pars ia historia
Inf da seguimiento institucionat, Cumphido su tiempo de 4n se debe of
: 309 ot ol archive central una seleccidn alestoria del 10%.Ley 101
- Cartas de sntendimientc de 1993.1CA Reschickén 02485 del 10 de seplemive ded
- Informa Taleres Versduios {2001.1CA Resclucién 02820 del 11 de octubra del 2001
. Informe de comisidn y capaciteciones
Ik Aplicacian de med " lizado por lag
UMATAS
. Estudios o d tos resuado d la investigacitn o
proyscto

(CCF ART.5- ACGH DECRETO 165 DE 2005 }
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Departamento de

N DI NAMARCA

RESOLUCION NUMEro . 00315

“Por la cual se adoptan e implementan Jas Tablas de Retencién Documental de)
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

Direccidén de Desarrolic Econémico

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO

TABLA DE RETENCION DOCUMENT AL

(CCF ART. @8- [ DECRETO 185 DE 2005 }

10820.18 CONCEPTOS
10820.18.08 Conosptoa Técnicos 5 15 T
. Solicioud

(CCF ART. 6 - K DECRETO 165 DE 2005 }

10820.24 DHAGNOSTICO

10820.24.01 Disgndstioo Seciornial 5 0
{CCF ART. B - K DECRETO 135 DE 2005 )

DEPENDENGIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO HOJA: 10€ 4
ctoIs0 SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | _ DIZPOSKCION FINAL PROCEDWIENTOS Y NORMAS
AG AC CT E 3 I M

10820.05 [ASESORIAS 2 3 Documente informative ol cual se o atribuys une valorecidn

10820.05.02 Asssorias a la Comunided primaria de tipo Legsl Administrethvo, relevente para |a
. Cotreapion Wcnicos Investigacién histdrica, socil v cutursl. Cumplido au tiempo da

relencidh se debe realizar una seleccion represeniativa o

- Matodologis sapeciicn aignificativa de U 10 % snual, Guo debs ssfieier o productor of
- Solicitudes de capacitacion resiizar la transferencia primaria.
. Informeas

Documentc Técnico o cual se M stibiye na valorecion
prmaria de tipo legal, panal y civil. relevarte para la histosis
instiucionsl la  investigacién  Histrica, social y cultural]
ICumnpiido sy tiampo de retencion se debe efectusr une
saleccidn representativa de un 25% anuxl que sefisla ol
productor d | &l realizar la trasf primaria

Dommﬁumuhdwiuhlrhmwvm
de tipo legal para ln

SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARRCLLO ECONOMICO

TABLA D€ RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCUA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO

HOJA 2 DE 4

RETENCION DISPOBICION FINAL
M [ AC ] CT | E [ [

coDIGo SERIEN Y TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

10820.28 ESTUDIOS
10820.28.03 Estudios da Compalitvidad y Alianzas Estratégicas E 15
{CCF ART.B- BEH DECRETO 165 DE 2005 )

10820.28.18 Estudios Sactoriakes 5 | 15 ]
{CCF ART. & - 4 DECRETO 165 D 2005 )

10820.31 |IMPRESOS Y PUBLICACIONES H 8
. Artes finalas

. Archivos Magnaticos
{CCF ART 8- K DECRETO I85 DE 2005 )

10820.32 INFORMES
10620,22,18 Informes da Asistencia Técnica s | s |
. Gronogrema de actividades
- Listas de ssistentes
. Informa de acSvidedes
. Ticnicos
{COF ART. B- B.D DECRETO 165 DE 2005 )

Documerto Téonico sl cual se lo ainbuys una valoraciéng
primada de tipo legal penal y civil, relevents para o
investigacidn Histrica, Social y Cultural. Cumplido su tiempo def
1 30 debo efectusr una aekecciin represontativa del 2%
% por Mo que safala &l productor documental g o realizer Lo
transferencia primaria

Documanie Técnico e cusl se le atriye una valoracion
pimaria  de tipe jegal panal y civil, relevarts pats |
{investigacikin Histdnica, Soclal y Cultural.De conssrvacion Totsl.

Dommmnldmmmnlwduhllbuy-wvabm

MmdcmnuathMNuMMnMMm
[del 20% de scuerde con la vigancla de la wfamecidn contertd s
on ks wxpecientes

[Documento sdministrativo, informativo y téenice ol cual ss e
atribuye  una  valoracién  primarin de  tipo  leged
contable Cumpiido su tiempo se debe resizer uha selectidn
rspresantativa de un 30% anual . que debe sefislar  productos
ldocumental al realizer la trasfersncia primarda.
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Departamento de

NDINAMARCA
pacho del Gobernador.

RESOLUCION NUMERO -

00315

“Par la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

SECRETARIA DE AGRICULTURA ¥ DESARROLLO ECONOMICO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO HCJUA 3DE 4
copoo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES [ RETENCION | BI3POBICION FINAL PROCECIMIENTOS Y NDRMAS
AG AC CT E 3 ]
10820.32 28 Informes de Gestion 2 3 A Informative y lenice al cusl se e
(CCF ART 6- K DECRETQ 165 DE 2005 ) wtribuye una veloreckdn primacia de tipo legal edminetratva
JCumplica su Bempa de retenciin se daba sliminar porqua esata
Irfarmnacion se conaclide #n ol informa de gestidn del despache
del Secretaio
10820.42 PLANES
10820.42.05 Plan da Acaidn 3 ¢ . [Documento administrativo, informative ¥ técnico af cusl sa i
E . 5 atribuye wha valoraciin primaera de tipo legal administrativa
(GCF ART.6- K DEGRETG 105 DE 200 } [Cumplido su Sempo retencién se debe slminar porque osts
informacién se consclida e ol Plan de Aceidn del Deapacho
[dal Sacrataric.
10820.42 26 Plan Indicativo 4 o | Documento administrativo, informativa y técnico al cual se lef
(COF ART. 6. K DECRETO 185 DE 2005 ) atribuye una valoracin primaria de tipo legal adminstrativa,
Ci su tempo »e debe eliminar porgue eshe
k 40n 38 lida en el Pian indicative del Despache del
Secrstarie que A& su vez s envisdo & Departamento
ministrative de Planeacién donde ss conserva sl coneolidadol
jded Departamento.
1082040 PROYECTOS
10820.40.11 Pr da Comerciakzacion y Agi 4 " . Documento esenclal al cual se lo airibuys una valormoiin
. Informes de seguimiento primana duﬂpologdpannldﬂ relevante para la historis
Cartan e sntendimiento su tiompo de se debe ol
: mdarmmlwwmm dal 10%.
. Privrizacion { Diagnostico )
. Estudic impecto sociel
. Andlisia del impacto sconbmica
. Estudic sgenies de is cadena
SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO HOJA 4DE ¢
cnico SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCIEN c,f“”:cm:'“f-‘:-;—- PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS

. Acuerdo de voluntades
£ tado de la i

én o

. 0 s
proyecto
[CCF ART.B- ADE, DECRETO 165 DE 2005 }

CUNDINAMARCAs™Y
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Departamento de

RESOLUCION NUMERO 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

SECRETARIA DE HABITAT Y RECURSOS MINEROS

Despacho del Secretario

SECRETARIA DE HABITAT ¥ RECURSOS MINEROS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

. Lagakzacitn dal contraks : Legalizackin del contrato, polizas
pago de lmbre depentishdo de la cuanlia, Documentos
soportes del contratista.

. Tramitecién de orden da page.
. Acta de Iniciacidn .

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOJA: 1 DE: 10
-
coo00 SERIES Y TIPS DOCUMENTALES RETENCION | DISFORICION FINAL PROCEDWIENTOS Y NORMAS
A AL [=] E [] ]
11100.06 ASESORIAS 2 3 H Documento informative &l cunl sa e atribuyn Lne velomcion
1100.08.02 Asancries & la Comunidad P de Upo Legel Admminisiaitvo, relnanta pars b
Conoaplon Téorioos histdrica, social y culluml. Cumnpida se tempo de
X reancidn 38 debs reABIAT LN seleccin represenistive o
- Solctudes wignifioative cie LN 10 % anusl, que debe sehalar ol productar &
. Oficlon realizar la traraferancia primaris.
CCF: ART. 2. C DECRETO 164 DE 2005
11100.14 [CIRCULARES
11100.14.01 Crcularws informativas Exieman 3 [ A Documento informativo el cusl se e atribuye una valoraciin
CCF* ART 2 -G, DECRETO 164 DE 2006 primaria do tipo logel admivistoativo, ewtod  docusmentod
I para o municipina,
Una vez pasado ol tiempol
Mmmlénmdlmwdunnlbnudob-*nkwmu
plerden vigencla.
11100.14.02 Cireutares informativas irtemes. 3 [ - Documents informative al cusl 8 le srblye Una veiorecion
CCF: ART. 2 - . DEGRETC 164 DE 2005 primsria do Upo jegal adminsiratho. Esbs documentos
contianen que 8o alni & a los
funcicnenios, una vaz passdo f Gampo an o archivo de gestidn
se daben efiminar porque pierden vigencia
11100.18 (CONCEPTOS
111DD.18.D5 Contaplos Junidios 5 15 Documents Técnico al cual ss la atibuye una valomeid
Tulelas primaria de Upo legal, penal y civi, relevarte para nvestigaciin
[Hecnicn, social y cultural. Gumiplido sU tiempo de relsncitn s
- Rowpussias nomativas dete ofoctuar una ssiscciin de un 25% anua
. Concaplos Juridicos del Procesc Contractual aue sofale o producior documental al realizar L irerelatnnieg
{ Ree 002 de 2002 1,2) primaria.
SECRETARIA DE HABITAT Y RECURSOS MINEROS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PROQUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO HOUA: 2 DE: 10
coniao SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES _@ DISPOBICION FINAL _ | PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AC [4 E [] []
11100.18 [CONTRATOS
11100.18.04 Contraios de Compraventa On easncial © institucional al cual se ke stribuye une
. Acte de niclacisn uhmdénprimlrhdﬂbohlgllpomly:vl mm;.nmdh
Coriih " irvestigecidn histdrica, socal y cullral. Cumpiido su tempa de
T do presupuestal 8 1 retencion ae dabe efectuer una seleccion repressniativa ded
Cotizaciones 10% per aho de aquelios contraios que tengan informaciony
- Cundra comparativo de ofertas ralevante para ol Daparismenio deds & irecuencis de consultsy
. Eveluacion de e ofertas ol valor y ol objeto, que sofla el productor documontal a of
. Publicacidn sn of diario oficial depandiendo de la cuantla reakzar la trmnaferencia primarie, Decreto Departamental 1525
. Polzas de cumplimiento da 2002
. Recibo a satisfaccisn
Acts de enirega y recibo
{ Res 002 de 2002 §
111D0.18.06 Comratos de Conwlarla 5 16 Documenic ssencisl & insllucion sl cual as e stribupe LN
Eviudion de converiencie Jvalorscion primaria de tipo lagal pansd y chvi, islevania pars L
immeligaciin hislirica, social y cultural. Cumpiido su tiempe dey
- Evtudios do prachs do mercade ratencidn se debe efsctuar une seleccidn represantative ded
‘A""fbd'w ) 10% por afc de aquelios conreios que tengan informacking
» Thrminos de referpica paa ol Dep dada W fr i da conaultel
. Conceplo del DAPC sclire objeta del contrate el valor y of objelo, qua sefals ol producior documental a o
. Qbjelo a contratar . realizar la transferencia primaria. Dacreto Departamentsl 180
. Certifcedo dw dispordbifdad presupueatal de 2004
. Proceso de contratacién dependiendo de la cuartia
. Suscripaion del contrato:
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RESOLUCION NUMERO- 00315

“Por {a cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE HABITAT ¥ RECURSOS MINEROS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHD DEL SECRETARK)

HQUA: 3 DE: 10

SERIES Y TIROS DOCUMENTALES

THAPOMCION FINAL

RETENGION
" 3 .

AG | AG

5]

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

11100.18.10

. Informes da intervantorss

. Actas de rechbo parciel

. Tamdis de pago parcial

. Acla de recibo fiom|

. Acta de liquidecion

. Ordan da pago final

Reintagro de rendimisntos financiors:

{ Rea 002 da 2007 )
Contratos de Obm
. Estudios de convenisncla
. Estudios de pracios do morcado
. Andiigis de riesgos
. Términos de referencia
. Concepio del DAPC sobre objeto del contrato
. Objeto a contratar
. Certificadc de disponibilidad presupuesial

. Suscripcion dal cortraio

pago de timbre dependlendo de & cuantia,
soportes del contrtista.

. Trmitwckin de ordan de pago.
 Acte de Inkciecidon
. Informes de intorvintorss

. Documento de adickn #n o tempo o an of vk,

. Notificaciones, en caso de no ser persanal por edicio.

. Proceso de contratacion dependiendo da ka cuantls

. Legalizacidn del contrato : Legakzacidn del contrato, pdiizas,

. Documania de adwién en ol tempa 6 en of valor.

Documanto

[Documentc esancial e instiucional 8l cual Be le atribuys uned
valorecion primaria de tipa legal penal y chvl, relevante para I
Investigacion histirica, soclal y culiural, Cumphdo su tiempo del
retencidn se debe efeciuar una selecciin representetive del
10% por afic de squeiis contralos que tengan informacion
relevants para of Departamento dada la frecuencia de conaulta)
@l valor y of objeto, que sefals & produdctor documental a o
reeiizar la transierancie primaria. Decreto Deparamentsl 180)
de 2004

SECRETARIA DE HABITAT Y RECURSOE MINEROS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO

HOJA: 4 DE: 10

cODGo

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

T T

ey

AG AC [ E [)

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

11400.19
11100.19.04

. Aciae de recho parcial
. Tramite da pago parciel
. Acta de recibo firel
. Acta de Nquidecion
.Ovdandoplnoﬁml

[CONVENIOS
Convanios da Coopenktibn
. Oficin de sobicitud

. Eatudios da convernioncia
. Estudina de precios da mercada
. Andieia de rieagos
. Términos de referancia
. Canoaptn dal DAPC sabre abjeto dit cOMMec
. Objate ded convanio
Certihcads de dinponibilidad presupuestal
. Procens dal sonvenio
.Bmalpﬁnddnmuio

Reacion del o L
punn page de  timbre dapandnndo de
Documentns soportes de ks participantes
Tramilacide de orden de page.
- Acta da itbcmcidn
. Informes de inferventores
. Decuments de adicién o ol temps o an ol vaior.
JActas da 1echo parcial

Hﬁlimﬁ:nu an case de na sar parscnal par adicto.

del convenia,

——

-

i cuaniia}

Documanto apencial @ inatfucional A cunl 3¢ Ja atribuys Yt
valoracidn primarna de tipc legal penal y civil, relevante pars ief
investigacitn historica, social y cultural . Cumplida su tlempo de
retencion e debe efectuer uma seleccitn represeniatve del
10% por afio de aqualios Convenios que Lengan infarmaciong
rebevaria para o Deparlamento dada ks frecuencia de consullal
ol vaky y o objelo, que sehala &l producior documental & of
reakzar i transferencla primaria Dmbmrummlwq
e 2004

Es tiempo de crecer
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Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMEro . (0319

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental dei
Sector Central de la Administraciéon Publica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE HABITAT Y RECURSOS MINEROS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARID HOJA: 5 DE: 10

RETENCION
AQ

DISPOBICION FINAL |
ST ] E | 8

PROCEDHM IENTOS Y NORMAS

JERES Y TIROS DOCUMENTALES

AC
L e

L Traning che pago parcial
. Acta der recibo fira)
. Acts de Byuidacitn
. Orden de pago final

. Netificacionas, en caso de no ser parsonal por adicto,
COF: ART. 2-8. DECRETD 164 DE 1005

Convpnion |nbaradminmin s [ anencial & inetituch

14100.19.08

{ al cual se e atribuye une

. Oficio dw solicitud

. Conceplo del DAPC sobre objeto del corvenic
. Objeto del corvenia

. Cenificado de disponibiidad presupuesisl

. Proceso del convenio

. Suscripcitn del corvenio

L del L 0 d
polizas, pago de timbre dependiendo de
O de los parti

. Tramitwcin de orden de pago.
. Acta de inkclecion

. Informas da interveniorss.

. Documento da adicin sn # tiempo 0 o ol vador,
. Actas de reclbo parcial

oTramka de pago parcial

-

o comvenio,
o cuentieg

valoracidn primaria de lipo legal pened y chvil, relevante pare sy

ivestigacidn hiatorice, social y culunal. Cumpldo U tempo de

retencion se debe sfectuar una selecciin reprosantative del

10% por afic de squelios Comenios que tengan informacidng
s

hevants pars ol Dy wiics dacla b fr

st valor y el objeto, que sefsia ol producior documental a of
realizar la tranaferencla primaris. Decrelo Departamantal 1804
de 2004

SECRETARIA DE HABITAT Y RECURSOS MINERODS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIO

HOUA: 8 DE: 10

COmMGo

SERIES Y TIPOS DOCLMIENTALES

PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS

RETENCION DISPOSICION FINAL
AG E s

AC ] CT

11100.23

. Acta de recibo final

. Acta de Wquidacidn

. Orden de pago final

. Ruintegr de rendimisnias financisres

. Informa det interventoria

. Notficaciones, en caso da no ser personal por edicto.

, disefic o

. Acta d ibo de obra, i
- Acta de recibo @ satiefacciin
. Informe fina!
CCF: ART_2- B DECRETO 164 DE 2006

DERECHOS DE PETICION

. Respuesta
CCF: ART. 2-C. DECRETO 164 DE 2006

[Documents informetiva al cual se le atribuye una valoracién
primaria tipo legal bk para ia investigack
ristorics, sociel y culturel, CLamplido ku iempo de retencidn se
[dabe efeciysr unm asleccin epresaniativa de un 30% anual,
que debe safalar o producior documental al reakzss la
raneferencia primana.
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RESOLUCION NUMERO 00315

“Por la cual se adoptar e implementan las Tablas de Retencién Documental de}
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE HABITAT ¥ RECURSOS IIINEROS

11100.37

CCF: ART. 2 - B. DECRETC 184 DE 2005

LICITACIONES O CONCURSDS

. Aniisis de riesgos.

- Pliago de vondicionea

. Gonceplo dal DAPC

. Cerificade de diwponibiidad presupuestal
. Estudios de Conventencia

. Estixiios de pracics de mercado

- [Documento ssancial & institucional Al cual 88 Je siribuye ure

TABLA DE RETENCION DOCUN
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHG DEL SECRETARIO HOJA: 7 DE: 10
c0DIG0 SERIES Y TIPGS DOCUMENTALES iii Emw“ = L, ms Eﬁ:"""T PROCEDIMIENTCS ¥ NORMAS
11100.32 INFORMES
11100.32.00 Informes. Cormejo Ditectiva de ta CAR de Cundinemence. 5 16 Documente Administretivo &l cual sa le slribuye una veiomcion
Bopories. docui P primana de tipo legal, panal oivi, relevants para la Fgone
.Amm X m";:’mmc inetitucional. Cumplido st liempe de retencidn so debs realizar
) c”:‘""; muhodbnmunddzo%puahndo-ququuu
. Actos ™ Corp tengan . anio 30078 I
- Invitaciones queuldahmmli(:ommdénommlﬂnh
. Convooatoriag lestablocent al productor documeontal al realizar da transfsnenciay
. Proyaccién da nformes primaria. Lay 00 11003, Lay 03 da 1961, Ley 82 do 1583 y of
Gomunicaciones Dacreio Departamental N 1719 de 2001.8e selecocnan loof
.|I"D|'m“l| gobermador. que n e g ¥ rop cide
. realizada por of Departaments & tives de ke Sacretarie.
COCF:ART. 2 - €. DECRETO 164 DE 2004 po
11900.32.10 Informes Coneejo Directiva da la CAR de Guavio - 5 15 - Dacumente Adminislrativo al cusd se le atribuye una valorackin)
Corpoguavio primaria de tipc legal, panai civil, relevanie para la historia
institucional. Cumplido su tiempo de retencidn sa debe reaiizar
.Soporlud.ocl.meruluyjlﬂdleu | wuhceiﬂnrqpruuhﬁnﬁd?ﬁ%punhﬂnnqudhsqm
. Actos administativos. del Conseo Directive tangan para of Dep nio sobre i
. Actos admir do las A Cor ]gmiﬂnquauadehmmh(:mpme&\ Dicha saieccion
. Invitaciones: eatablecend el dacumental al realizar |a transferencisy
. Convocatarias primaria. Ley 00 /1003, Ley &2 da 1883 y e Decreiq
Proyeccion ds informes Departamental N 1715 de 2001.5e seleccionan loaf
'M doeunm 4us soporian W peaelidn vy represantacin
‘ r ‘ por ol Dap nto a travie de la
CCF: ART. 2- . DECRET 0 164 DE 2005
SECRETARIA DE HABITAT Y RECURSOS MINEROS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPAGCHO DEL SECRETARKO HOJA: B8 DE: 10
— —
coDao SERIES Y TIPOS DGCUMENTALES ':Tmf: —a—“"?"ﬁ"'""“' - PROGEDMIENTOS ¥ NORMAS
11100.32.11 Informas Consslo Directivo de da CAR de Orinoquia - ] 15 H Documento Administrativo al cual se la atribuye una valomacion
Corpormoquiz ¢ “ imaria de tpo lagal, pensl civi, relevanie para la historiaf
Soportes documankales  juridicos Inatitucional, Cumplido su tempe de retencion s debe realiza
.A admi md; 3 uha selecckon represantativa del 20 % por afa de aqueiios gu
. Actos inistral Conasjo Directive iengan in jevants para e Dep sobve ey
. Actos de las G guunquou ol on ia G #6n. Dicha selaccion i
. Imtacionea el ol realizar la
. Convocatorias pmumLuyGDHmLey&delmydDm
Proyeccion de informes Cepaitamental N 1710 de 2001.S¢ selsccionan  lon
.Gwl 5 de ldocumentas gque aoporian la gestion y reprasentacin
i ) urww" " [reabizada por of Departamentc a iravés de la Secrelasis
CCF: ART. 2 - C. DECRETO 184 DE 2005
11100.32.28 Informes de Gestion 2 ® Documento Adminialrativo, Informativo y Técnico &l cual sa |

alrbuys una valoracidn primara de tipa legal penal y civil
relevante para ia historia institucional. Cumplido su tismpo tel
retencion sa debe efactust urd saleccidn shtemdticn del
informa mas represeniative del Afc que consolide Ja mayor]
cantidad de informacion de t vigancia

valoracidn primaria de tipo legal panal y civil, relevante para ia)
invastigacion histdrica, social y culurl . Cumplido su tiempo de
retencién sa debe efectusr una seleccitn riativa del
20% por afo de aquelies licitaciones qus tengan informacion
retevants pars ¢ Departamanto dada i fracuencia de consulla
ol vaior y ol objelo. Este ssleccion la debe sefalar of producion

al realizar i primaria. Por sar i fass
pracontractusl sk tratamiento deberd selar asociado a jou
critarion de cade tipo » Contreto. Dacreto Deparamentat 180}
de 2004.
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@Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO (0319

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

SECRETARIA DE HABITAT Y RECURSOS MINEROS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARIC HOJA: 9 DE: 10
coDiGo SERIES ¥ TWOS DOCUNENTALES RETENGION | DiSpOSICION EIAL PROCEDIHIENTC ¥ HORMAS
A0 | AC cT E [] M
. Infmes de chmans de comercic  sobre s
lickacién plblica a reslizar
. d tura de W
. Avisos pariddion de ampla ciroulacin
. Avisos a la depend, de apoyo :
Genesal
. Piagos de condiciones
. Reglstro Mogico da consulta y d
- Inquiehxdss g dae por los of
durants lns audioncias aclaratoras
. Grabac de las laratork
. Actas de la audiencia aclamtona
. Recepcién cronoldgico de ofertas
. Actay de spertua da ofertas
. Propississ
. Lista " chequee de las ofertas "
. Acta da clerre
. Evaluaciéh ticnica, juridica y financlera da ks ofattas o
propuUsStR
. Reapuasta a laa de los prop
. Acta de clemre !
. Actn de wo deslarta la
. [ o ia dealeria la
CCF: ART. 2 -B. DECRETO 164 DE 2006
SECRETARIA DE HABITAT Y RECURSO0S MINEROS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
- ——— e
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHO DEL SECRETARID HOUA: 10 DE: 10
0O0I00 SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES BETENCION DISPOMGION FINAL PROCEDRMIENTOS Y NORMAS
AG AC CT E 3 M
11100.42 PLANES Documento ssencinl al cusl se o atribuye una valommcion
11100.42.05 Plan de Accidn 5 15 pl':u»ll‘ll de' !go phg“;l’pdeml ¥ d:l., relevarte para I.lur:;)dl
. . Institucional. Sum) tiempo de retencidn sa debe L
CCF:ART. 2- A DECRETO 184 DE 2005 n de ition o 56 o mas
[sigrificativo por periodo de Goblemo o cual deba sefialar of
product kel ralizar i primaria
1100.52 RESOLUGIONES 5 15 d Documenic esencial. al que se le atribuye urm valoracion

CCF ART. 2 -B. DECRETQ 164 DE 20068

primaria de Upo legel persd y civil, relevante pars Ia historia

inatitucikwml i investignciin histdrica, social y culural. Def
consenacion total.
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e Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pudblica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

Direccién del Ambiente
SECRETARIA DE HABITAT ¥ RECURSOS MINEROS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUC TORA: DIRECCION DEL AMBIENTE HOJA: 1 DE: 3
RETENCION DISPOSICION FINAL
cOMGO SERES Y TIPOS DOCUMENTALES TT i 3 5 -.— PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

11110.28 *ESTUDIOS
Documenio Técnico al cusl ae le atribuye una valoracking

11$10.28.15 Estudioa Madio Ambientales & 16
. Plancs {primada de tpo legel penal y cidlrelevante pars e
investigacion Historica, Sociat y Cultural Da conservaciin iotel
: Gaciones porque estos estudics son p bles para
- Informas programas y proyecios en ef sacior. Estos estudios sa
- Avances , disefios 1 otros resultados de convertios y oorssrvan en o Centre de Infrmacidn  Amblental de i
contratos. fSecretaria
CCF- ART. 3- A, DECRETO 164 DE 2005
11110.32 INFORMES i ¥ Ncm;:' oual 58 e -gi:'w
una valorag merm de tipo ‘egel sdminiabativo Cumplido
11110.32.28 Informes da Geation ‘ 2 3 I e e wotaneion e deb. HiTer povre: vin sormecon 4o
CCF. ART. 3- J. DECRETOQ 164 DE 2004 jconsolida an ef informe de gastidn de+ despacha dat Secrelario
11110.32.20 Informea de Interventoria 2 0 - Documento de apoyo & cual se le atribuye una valoracisny
. Memorando de asignacion de i intervertoria primaria de tipo legal administrativo. Cumplido su tiempo de
Info de priorizacksn de predios ratencicn 3e debs sliminar porque sstos inforimss hacan parte
. s do prio e del respective Convenia.
. Acta ds inicio
o Acte de suapeneidn
. Informes de avance
. Acta de Reolbo
. Acta de modlificaciones
. Conceplo técnico para adiciones de dinerc o tiempa
. Solicitudee varias
. Acta de reclbo de obra, estudio predio
. Acta de Hquidacidn final
CCF ART 3-G.H. DECRETO 1564 DE 2005

SECRETARIA DE HABITAT Y RECUURSOS MINEROS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DEL AMBIENTE HOJA: 2 DE: 3
€ODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DtSPOBICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AcJaclctTeET s Tw
11110.32.65 Informnes de Seguimiento a los Pranes, Programas y 2 8 H N )
Proyectos Documento ssencial & institucional al cusl se ke atribuye una
valoracidin primaria Legal Contable relevante para fa
. Informes do lag d-pamm‘ mvestigacion histdrica aocial y cultural. Cumphido su tempo de
- Informas de avanca da ejecuckin. rotonion sa debs efectusr uia ssleccisn smtemtica del
. Indlcadores informe mas rapi tive del &0 que ks mayor
CCF: ART 3-.. DECRETQ 144 DE 2005 cantidad de Informacion de la vigsncia sagin o determinado
por & producior documental sl reallzer la tranafersncia
primaria. Eotumbmmumllzmp-rahmﬂnsegum o
hsmm ] ¥ proyecios de di N qua
sa d 1 80 ¢ Dapar
11140.42 PLANES Documaents administrative, informative y thenico s cusl ss le
11110.42.06 Plan de accion 3 0 mm valoraciSn primaria de tpo legal ldmi'*ﬂ'im
g R L) su tlempo retencién se debe sliminar parque
CCF:ART. 3- A 8. DECRETO 184 DE 2005 informacién se consolida sn of Plan de Accidn del Deapacho
tial Smrretaon
11110.48 PROGRAMAS
11110.48.21 Progt de d 4 ] Documenta esancial ol cual ss ls atribiye una valoracion
. Informes de seguimiento primaria da tipo legal para la investigacis
Metodologla EPIN histbrica, social y cultural .Cumplide su tiempo de retencidn ss
.Fich:d. fatica o [debe afectuar una seleccidn sistemitica donds 3a escoja al
. ostadiatica basica mas significativo por periodo de gobierno el cual debe safialar
. Prasupuesto estimade o productor dotumental & realizar la transferencla primaria.
. Oficlo remiseric
. Proyactos
. Informes de asistencia tecnica & Municipios
CCF:ART.3-G.D.E,F,H DECRETO 164 OE 2005
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Departamento de
NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO (0315

“Por la cual se adoptan e Implemeni:an las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de ta Administracion Publica Departamental y se dictan otras

SECRETARIA DE HABITAT ¥ RECURSOS MINEROS

disposiciones”

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENOENCIA PRODUCTORA: DIRECCHOM DEL AMBIENTE HOJA:3DE: 3
cOOIGo SERIES ¥ TIPOS DOCUNENTALES [ RETENCION | DIsPOSICION FIHAL | PROCEDIMIENTOS Y HORMAS
A1E AC cT E ] M
11110.49 PROYECTOS
11110.49.25 Proyectos de inversidn para ef Ramo Ambiental 4 18 " [Documento esbncisf al cual so le atribuys una valoracion
_ Fiche EBI [primaria da tipo legal penat civil, relevants pers L investigacion
" 1a BRIN historica, social y cultural. Cumplido su tlempo de retencitn se
: ldebe efectuar una seleccidn representativa del 10% sefielada
- Eatudios de Conveniancia por el productor documenial o reaizmr la tranefersncis
. Sustentacion Técnica primaria,
. Prasupuesio Estimado
. Pan de trabajo del Profesional
. Estudics
. Thules de compra de predios
. Dissfios de mapas
. Planoa topagréficoa
. Oficio Remsonio del proponente
. Concaptoa de Viabidad
COF: ART. 3- A DECRETO 184 OE 2005
11110.18 CONCEPTOS 5 {15 | [Docurmento Téonioo al cual se e atribuye una veloracitn
11110.16.08 Téonkoos i de tipo iagal, penal y civil, relevante parn investigacidn
CCF: ART. 3 - A. DECRETO 164 DE 2005 Historica, soclel y cuturad, Cuniido su tiampo de retencicn se
' R dmmumwmmmn%am
que seflala el p ol restizar o trasf
pmmemmm son ol resultado de [ae
ieitas de inepeccin ccular realizadas por ks profash de
esta Direccidn.
Direccién de Habitat y Vivienda
SECRETARIA DE HABITAT Y RECURS0S MINEROS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE HABITAT ¥ VIVIERDA HQJA: 1 DE: &
—— DRFCETION T
cooao SERKES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | DESPOSICION FNAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
A | AC ] CT] E] & []
11120.06 ASESORIAS 2 3 _ Documento informativo al cusl se le atibuye una vakorecion
11120.06.02 Asesoriss a la Comunidad primaria de tipo Legal Adminisirativo, relevante para I
Consuliss inveatigacitn histdrica, social y cultural. Cumplido sa tiempo dey
refancién sa debe reslizar una asleccion representative of
Clicios do solictud significativa de un 10 % enual, que debe sefalar of productor af
. Respusstas realizer la transferencia primaria.
GGF:ART. 4+ A, G, F, | DECRETO 164 DE 2005
11120.14 JCIRCULARES
11120.14.01 Circulares Informativas Extemas 3 0 [Documanta informative al cual &6 14 alribuys Ue veloraGion prin ari
CCF: ART. 4 - B, D. DECRETO 164 DE 2005 [do 8o "“'p“ ninisvatvo, Futos docu informacisny
. e wzmdlmw*mmdmhwohm“
d-bcn wliminac porgue plecden vigencia
11120.14.02 Circularss Informativas intemas 3 0 Documents informativo ol cud 30 lo stribuye unl valorecion
CCF: ART. 4- 8, D. DECRETO 164 DE 2008 primaria de tipo legal sdmi Estos
wﬂannnhbmachnquasohmndemnbknﬂmﬁnoabl
funcionanos, Una vez pasadc ol tempo #n of archivo de gestidn
e debsn skminar on vigancia.
11120.19 [CONVENIOS prerd
11120.16.08 Convenias Interadministrstivos 5 15 Documento sesnclal & instucionss al cusl se le siribuys Lne
b pfimmh de tipo legal penal y civil reisvanite para In
- NIT chat Municipio hialddca, sociel y cultural . Cumplida su liempo del
. Folooopis da is Codula del sicalds o Alcaldesa ior 48 deba afucl Una Seleccion Faprossristive del 10% pod
. Fotocopla dal acta de posesidn del sicakis ¢ sicaldess w0 da squelios C 08 que tengan pare o
. Fotocapia de la Cradencisl del Alcalde o sicaklesa Depariamento dada la fracuencia de contuits ol valor y o sbjeto, que
F de a dom “ * ° wﬂ:ﬂdﬂdﬁlz’::crmwz;&l realizar \a ranalerencis primarta)
rdo M # sicakie
Fobooph d. in cadula del tescrero
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RESOLUCION NUMERO -

Departamento de

UNDINAMARCA

00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

SECRETARIA DE HABITAT Y RECURSOS MINEROS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCIIN DE HABITAT Y VIVIENDA HOJA 2 DE: 8
copigo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | _DISPOSIGIGN FNAL PROCEDIMIENTOB Y NORMAS
A A [4 E [] (]
Fotooopin del scte de ibn del T
. Fotocopia de is poliza da manejo del tesorern
. Cartificacio isborai del tesorero
. Presupuseic del proyscio
. Dispanibliidad presupuestal del municlpio
. Lid-do du bensficiarion del Convenio
Fil pars la o del convenic
.DAPCdalmyoao radicads o 8 gobamackn
. Informea de Inapeccién de convenica
. Actas Firmadas de aprovacién de polizas
. Minutas
. Ordenes da satvicios
. informen de interventorias
. Polizas de garantia unica
. Modificaciones sl conirato
. Memorendoa
. Disponibifidad presupusstal para ef proyecto
. Estudios de conveniencia dsl grupo juridico
. Masmotias de reuniones
. Qrdanes de page
. Decrets de diptribuciin parciel del presupuestc de
menionu
. Preaupuesto general dal proyecta
GCF: ART. 4- A C.E DECRETQ 164 DE 2005
SECRETARIA DE HABITAT Y RECURSOS MINEROS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE HABITAT ¥ VIVIENDA HOJA 3DE: 8
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGD SERMES Y TIPOS DOCUMENTALES vy " = T 1 5 ] I PROCEDWMIENTOS Y NORMAS
1112023 DERECHOS DE PETICION 2 8 H Documento informativo @l cual se le @tribuys una valoracidn
. Sokoud primaria fipo legal contable, relevante pera le "
R histdrica, social y cultueal. Cumplide su tismpo da 1 58
oEpuseta debe efectuar una salecciin representativa da un 30% anus),
CCF. ART. 4 - L. DECRETO 14 DE 2005 qus debe sefialar ef productor documental af reskizer la)
[transferancia primaria.
11120.24 DIAGNOSTICOS
19120.24.01 Dingnostion Sectorial 5 o || Documanto informative sl cusl se le stribuys una vkoracion
iprimana da tipo administrativo relevants para ta consultsg
..WJ‘ Moforarmiaric Barmal do. Mmicipog il ot aence of porido do goblerma vigerte, Cumplda
¥ sulhmpodammnadobadmwrweuwmuy'
b sobra s da viviends rural como une \a slaborecitn del Di
nueva n el Departamenio lc - del Dy Achra de Pl )
. Diagnostico de vivierxias on las zonse de sitc riesgo hacesatio para o Plan de Desarrolio Departamental.
. Indicadores déficit da Vivienda habitaclonal en sl Dapho.
D ja y Oferta Dep i de Viviend
CCF ART. 4- B, E, H. DECRETC 184 DE 2005
111203228 Informas de Gestion 2 | » h D Admir f ¥ Técnico ol cual se Ie
CCF: ART. 4 - L DECRETO 184 DE 2005 atribuye una valoraciin prrarin de tipa Jegal penal ¥ Givi
para la historla ingbtucional, Cymplido au tiempo dey
retencion se dobe ofectusr una ssleccidn sistematica ded
i mas repressntativo del Ao gue consolide b mayor]
de informaciin de |a vigencia
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RESOLUCION NUMERO

00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Piblica Departamental y se dictan otras

disposiclones”

SECRETARIA DE HABITAT Y RECURSOS MINEROS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE HABITAT ¥ VIVIENDA, HOJA: 4 DE: 0
ctoIg0 SERIES ¥ TIPO8 DOCUMENTALES RETENCION | DI6POSICION FiNAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
Ad A cT E ] ]
11120.32 \NFORMES
11120.32.00 infermes de Seguimiento sl Sistama Regional da Viviends 4 5 [Documentc Administrativo al cusl se le atribuye une valcracion
CCF:ART. 4 C.DEF. G. H, J. X DECRETO 104 DE 2005 prmasia de lipo Logal Contable, cumpldo wu tempo de
mnnnm o8 dsbe eliminas. Eata serles os proyectads pars
n ol soy ¢ Instituto debe resizar & o
gionak Vivienda, al Defici hab y
ipoblackin wineraie.
11120.34 INVENTARIOS
11120.34.13 Inventario de Viierdas que Requersn Legakzacion de Thuks| 5 5 - Documento Admi ivo, Ik y tecnico al cudl se e
atribuye  ura  valorecikdn  primaria  de  tipo  legal
: Contable.Cumphide su tiesmpo do retanciin s& reséiza unug
CCFART 4-G.#. DECRETO 184 DE 2005 seleccin sistematica anual de los Invonudm e hayany
inchuido bisnaa de ok parsy
ot D Dichw \ serk sefisleda por of
. [productor o i a8l realizes o tr i 5
1112042 [FLANES
11120.42.08 Plan da Accion 5 15 Documenta esencial &l cual se la strbuys una velorscion)
: 4-A o mmdnbohgdpmlydﬁmmnunhmnm
CCF: ART A, DECRETD 164 DE 2005 Cump ol tiompo de . F
Un procsst de ssleccién sistermstion donde sa sscoje of mes
llunlﬂcﬂvapovpﬂndodoaubumelcwd-beuﬁdlrd
p tal a realizer la fi primaria
SECRETARIA DE HABITAT Y RECURSOS MINEROS
TA&ADERETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE HABITAT Y VIVIENDA HOJA:SDE: 8
coDIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOMCION FINAL PROCEGIMIENTOS Y NORMAS
As | M cT £ 8 N )
1112040 PRAOYECTOS
111204692 Proyectos de Compra, Construccidn y Mejoramiento del 4 16 Documento esancial sl cust se le stibuys una valoraciin)
Vivienda pitaria de tipo legal contable, relevante para la Ir g
Certificackin de I contrapartida del municipio y de log fistarica, social y cultural. Cumplids su tempo de n sel
anafeiars nml.’anrr ™ yoe debe sfectusr una seleccidn representativa del 10% de koo
o proyecios con mayor numens da femiliss baneficiades y de oy
. Listado de benaficiarios qus a cusl serdl
. Foinecnpla de la cedula de cludadania de cads uro safialads par o omdudor dm.rn-ent:l al realizer |nf
de los beneficisrios transierencla primaria.
. SISBEN 1, 2 y 3 0 de caje de compensacién
. Conificacidn del alcaids
. Foisgrafis de eads una de les Viviendas
. Boaquajo actual y mejaramisnin proplssi pot cede
una de las viviendss.
. Cortificacion de bansd y dol predio
Promesa de Compraventa
. Carta de intencion de verta por  parte del propletarc
. Autorizaciin del concejo g
. Covtificacion de Planeacion Municipat
.Pl-nd-bmhuudndolhmmmduuﬂdph
- dal pog
. Estudios de sueios
. Evtudio. Implantacién general y disafic urbanlstico
. Estudio de célculos y disefios o las redes siéctricas
. Estudios da calculos y diseios de lan rades de scusducy
. Estudios y céicuos de Ias rades de alcantariiado
186
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RESOLUCION NUMERO

00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de Ja Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE HABITAT Y RECURSOS MINEROS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PROGUCTORA: DIRECCION DE HABITAT Y VIVIENDA

HOJA 8DE: 8

RETENCION OIPOBICION FIMAL

cooso SERIES Y TWOS DOCUMENTALES w1 o t s =

PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS

Estudios de chicuios ydbmdopmm;d&nduﬂi
. Disafio arquitactinion
. Exudios da chlotios y disefios slactrinicos
. Estudios de cacuios y disefioe hidraulicos
. Estutios de ciiculos ¥ disefios sanitarios
. Eshudion da ciloyos y disefios estructurales
. Expaatficaciones Técnicas de la construccion
. Programacion de obras
. Licencia ambiantal amitida por la CAR
. Presupusato obra detallado
. Cuadro de cofinanciacion del proyects
. Metodolegls BPIN
. Conoepto de Viabildad
. Informes de Seguimisnio
CCF: ART 4. CEF DECRETO 164 DE 2008

Direccién de Recursos Mineros

SECRETAR!A DE HABITAT Y RECURSOS MINEROS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE REGURSOS MINEROS

HQJA: 1DE: 3

RETENGION DISPOBICION FINAL

G | ac [eT [ E[ 8,

copao SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

e —

11130.18 [CONCEPTOS
11130.10.08 Canceptos Técnicos 5 15
. Solcitud
CCF ART.5-D,E, 4 DECRETO 104 DE 2005

. Planoe
. Mapaa
. Extad(sthian
CCFART.S - A DECRETO 164 DE 2005

1113024  [oKGNOSTICO
11130.24.01 Disgnsetico Seciorisl s | o H

11130.28 ESTUDIOS
11130.28.18 Estudios Sactonalas 5 15
. Propusstss. acondmices
. Extmdisncas
Protocodos de inversiones
- Mapas
Formmstos
. Tablss y cusdros estadistioos
. Informaa técnicos
CCF: ART. 6- E. DECRETO 164 DE 2005

[Documente Técnico &l cual se le strbuys una valorecicng
pﬂmm dl tbo l-unl. ponsl y uvll relavants pare la historiag
soclal y culturai)

jCumplido su uurnpo de rmncn‘m se debs sfactuar una
saleccidn representativa de un 25% anusl que sofiala
productor dogumentsl al resdizar la traneferencia primaria

Documenis informativo o cusl se je atribuye una vakoracidn
prmaria da tipo legal ad para lo .
daunknnbndurmelmmdndegoumnw.
|CGumplido su iempo de retencién se debe eliminer porque el
constitiye coms una b pare s ol
isgnastion Consoldado del Depar Adrrri dof
Flaneacon, necasaric para o FPlan  de  Desancii
Departamantsd.

Documento Técnico & § cual 88 b atrbuye uns valoracidn
pﬂmlﬂl de tipo I-gal cortable, relyvents para la historia
ion Historica, Socisl y Cultura).

Cwnplidowuempodammonudobetfmtmrum
selocclén reprasentativa det 25 % por afos que sefisla ol
productor documental & f raalizas I ransferencia primaria.

Es tiempo de crecer
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Departamento de
NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE HABITAT Y RECURSOS MINEROS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE RECURSOS MINEROS HOJA: 2 DE: 3
conieo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES ':t:‘"c = c‘rm . :"‘”“. PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

11130.32 INFORMES

11130.32.18 Informes de Asistencia Técnica 5 15 Documento sdministrativo, informativo v téonico st ot 5o e
. Cronograma de actividedes. iatribuye  uns veloraciin primaria de tipo legal contable )
Listas de asistontas [Cumplidic sy tempe 38 debe realizar una  asleccion
informe de " mprmmv;doun&?am&l quutdnuﬂdlrefpmdumr
. Conceptos Técnicos

CCFART. b A E G, | . DECRETO 164 DE 2008
11130,32.28 Informes de Gastion 2 3 D i ivo y tdonico @l cual se ey

LCF: ART 5 - A, DECRETQ 164 DE 2005

1113051 IMPRESQS ¥ PUBLICACIONES 2 [ _
. Artes finales
. Archivos Megnéticos
GCF!ART. 5. J. DEGRETO 164 DE 2005

113042 PLANES

11130.42.05 Plan der Aceidn 3 a
CCF: ART. 5 - A DECRETO 164 DE 2008

atnbuya una vMoracldn primaria de tipo legal sdiminksinative
Cumplido su tiempo de retencian sa debe siiminar porgue exte
infarmacikdn ke consclide en ol informe de gestidn del despachal
lde! Secretario

Docw«mummwdwduhumwwm
peirnaria de tipo legel para
fustdrica, social y cultural. Esta sorie contiena los slementos
que dieron crigen @ las diferentes publicaciones de la
depandancia como srticuios, palicules y detnds. Cumpldo 34
iempo de retencidn se debe sfectuar una ssisccion sistemitical
fdel 20% de scuerdo con la vigencia de la informacion contenidal
on los oxpadientes

Documento administrative, informativo y tcnico ol cusl se iy
atribuye una valoracidn primaria de tipo legal administratival
Cumplido su Hernpo retancikén se debe oliminar porguo estsl
informacion se canaolida an of Plan de Accion del Despachol
de! Secratario.

SECRETARIA DE HABITAT Y RECURSOS MINEROS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE RECURS0S MINERCS MO.A: 3 DE: 3
—EToTeNT
coiGo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | DIPOSICIEN FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
A A | T T ET s [ W
11130.42.28 Ptan Indicative 4 [ H D administrativo, iformativo y téenco sl cual sa b

CCF: ART. 5 - A DECRETO 164 DE 2005

{Administrativo de Plansacidn donda 88 conserva ¢ consclidad

atribuye una valoracidn primaria de tipo begal edmnistrativa)
Cumplido su fiempe retencién sa debs eliminar porque esta
informacion se lide en of Plan Indicativo del D ha del
Secretaric que a su vez &z emdado al Depatamediol

del Departamento.
11130.42.31 Plan Parcisl Minero 5 15 " nk tivo y técnico al cusl se e
. Disgrdatico de zana w;“tm h‘m"h P dle. tipo Legal o
P pars Ir
';""'“""":::""’ feotial y cultural, Cumplido of tiempo de retencidn se realizar ur
: = de donds ss escoja el Ptan may
- Dacreto Municipal de adopoion g o por perlodo de Goblemo el cual debe sefialar of

CCF. ART. § - A DECRETO 164 DE 2005

J & realizar |a transfarencia primeria,

Es tiempo de crecer
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Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO. 00319

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

Sector Central de Ja Administracion Publica Departamental y se dictan otras

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

Despacho del Secretario
SECRETARIA DE QBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DQCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DESPACHG DEL SECRETARIC DE QBRAS PUBLICAR HOUA: 1 DE: 1
cooiao SERIES ¥ TIFOR DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AG AL T E ] M
0500, 14 ICIRCULARES
10500.14.02 Clrcularse Informativas. intamas 3 0 [Documento informative al cust ae jo atrbuys une valoraciony
CCF: ART.Z - B DECRETD 11 DE 2005 primarie de lipo legal admir . Exoe
Infk i6n que solo Bl Inaditucidn © w low
funcionarios, Lna vez pasedo o tempo de rencidn en o
arohive da gestién se deben skminer porque plerden vigencis.
10500.23 DERECHS DE PETICION 4 [} Documanto informativo al cual se ks stribuye una vedoracion
. Sclickud da tipo legsl comable, relevante para la investgecion
R histdrica, social y culiural. Cumplide su tempo de retencdn s
espusata . dabe efactuar una seleccion repressntstiva de un 30% anum)
COF:ART 2 - C DECRETG 161 DE 2005 que debe sofalar el producior documental ol reskzar i
[iransferancia primaria.
10600.42 PLANES
10500.42.13 Piah de Desarolic Administrative 4 0 (Documents Administrativo &l cusl se lo sifbuye una valoracion

CCF: ART.2 - A DECRETO 161 DE 2005

primaria de tipo Legal administrativo. Cumpiido su tlampo ded
rotencién sa debe siminar porque ests documento se anvia al
Departamanto Administrativo de Talento Humano.

Direccion de Infraestructura de Transporte

. Estudio da Condicianes y Precios del Merceda

. Estudic de Convenlencia y Oportunidad

. Andilela de loa fleagoa del o contrsto

. Formato de satudiok previos

. Cortificass da Disporibikiad Presupuestal

. Pliagoa da Condiciones o Tarminos da Referencia

. Aviso de Pransa {publicaciones, segin la cuantla)

. Readlucion de Aperturs

. Cortficads de mprobecikn de las pdlizes
Dacreto de Distribucion de Recursos

. Acts de Inicio

. Informe p y fnal de ln

- Recibo da pago de! Impuesto de Timbre (segin la

. Comesponcencia entre ln Adminisiracién y ol Contratista

cuantia}

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE HCJA: 1 DE: 13
coniao SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DSPOSICION FINAL PROGEDIMIENTOS Y NORMAS
A_ﬂ AC [1] E | 8 M
1051C.11 [CATALOGOS
10540.11.01 Catdlogo de Precios Unitaries. 5 15 d k ¥ thenice: 8l cual oo Io
CGF: ART.A - J DECRETO 161 OF 2008 atribuys una valoracion 'os-I penal y civil. Cumplido au tlempo
[de retencion sa dabe eliminar.
10510.13 JCERTIFICADOS
10510.13.12 Certificadon da Valorizaciin 1 0 Documents de apoys 4l cusl se lo stribuye un velor legel
CCF_ART 4 - E DECRETO 161 DE 2005 contable y fiscel al que se Je aplica LD critern de valorecion
primaria ya que nc son de pormanorte consulta, por ko tento)
torrnirado su tramite ante lss notarias son eliminedos. Estsy
serie hace alusion a ks corfificadcs expedidos pars ke
ibuyentes qus no hayan sido afectados por obras de
10510.18 [CONTRATOS vaarzacion.
10610.18.08 Contretoe da Consuktoria 5 15

Dacuments seancial &t cual xe le stribuys una vakorackin
PAMAra 4o po gt pensl ¥ civi relevanis pars e
inveatgacion hisidrica, socisl, cultral » metitucions, Cumplido
2 Hempo da retencién 3o debe efectusr una salsccion
rapreaantativ dal 10% por afio de aqualios contreios que
tengan informacidn relevants para ol Dapariamento dada in
frmendadecumultn. o valor y of objeta, quounlln ol

| ol reakizar la fi primena
Dec.rm Departamental 180 de 2004,

CUNDINAMARCA
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NDINAMARCA

g Departamento de

RESOLUCION NUMERO _ (0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

UNIOAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CONCESIONES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPEMDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE

HOJA: 2 DE: 13

SERIES Y TWPOS DOCUMENTALES

DRBPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

M| AG

CT E ] ]

10510.10.07

CCF: ART.4- C.D.J- DECRETD 16t DE 2008
Contrains de Conossidn
. Eatudio de Sondick ¥ Pracios de! Mercadk
. Estudic de Corveniencin y Oportunidad
Angliaia de low riesgos del fuluro contrato
Formato de sstudios pravioa
. Centtficada de Di oiidacd Py
. Plisgon de Condh
. Aviso da Prensa {publ
. Reecluckn de Apertura
. Acta de clerre
. Informe de Evaluacion de s Propuestas
. Propussta del Adjudicatanc
- Resakcidn de Adjucicacion
. Minuta del Cortrato
. Estudio previo pov parte de la Unidexi de Contratacidn ¢ el
Comité de Contratacion Directa
N de Leg: el C:
. Publicacidn en la Geceta {aagin la cuantia)
. Certificadc: de aprobacion de laa polizes
. Dacraw de Distribucion de Recursos
. Aoty da Injcio
. Informas Mensusies de Operacidn
. Radba da pago del iImpuesto de Timbre (segun la cuantia)
on la G

0 Terminos de Ref
segun la tia)

-

para ol Dk
frscuendldeaomm o valor y el objeto, que sanasis of
producter documental al reakzar la transferencis primania
Dacreto Daparismental 180 de 2004,

,Adndn

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CONCESIONES
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE

HOJA: 3DE: 13

SERIES Y TWOS DOCUMENTALES

RETENCION

e ———rr
AG | AC

PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS

10510.18.13

. Corr entre ln A 1y &l Contratiata
CCF: ART.4-C.D, ) - DECRETQ 161 DE 2005
Cartratos da Interventoria

. Certificado de Disporsbiidad Presupusstal

. Cantificacion de inecripcidn en el Banco da proyactos

. Formain de estudias previos.

. Estudins de Corveniencia y Oportunidad

. Estudio de C ¥ Pracios del Mercad

Andiisia da loa rlesgos dal futuro contrato

informe 4 la Cdmara de Comercia

. Aviso da Pranea {publicacionas, segin la cuantia)

. Plagos da Caricksnes o Terminos de Refersncia

Ordondnpnﬂudﬂnd-lupuphqo-ypﬂwude
on la pagine Web

. Rmsolucién da Apsriure
Azln de clerre
. Acta de reoapeidn de propuesies
. Propusates
. Informe da Evaluacion de las Propuestas
. Estudis previo por parte de la Unidad de Contratecidn o of
Comith de Contratacion Decta
. Reaolucién de Adjudicacisn
Minuts del Contrato
. Publicacidn an la Gaceta (segun la cuantia)
. Ceriificado de aprobacion de las pdlizes
. Hucibo de pago del impuesio de Timbre (3agin in cusntia)

. Paliza tle calidad del servicio

Decumente ssencidl ol cusl sa lo atrbuye una valoraciiry
primaria de tipo legal penal y ciil relevants para |a
Investigacikin hiskincs, socisl, culturel e institucional. Cumplidao

sy Hempo ds wa doba efectusr una
wvawlmwmm«mmw
tengan informacidn rok para of dada e
fr-ouencuadomdvlbryolobjm que sefala ol
iproductor documental w reskzer la tranaferencia primana ]
Dacroto Departamantal 150 de 2004,

CUNDINAMARCAsY

Es tiempo de crecer
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&) Departamento de

NDINAMARCA
et i Coberanior. o © |

RESOLUCION NUMERO (0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CONCESIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION INFRAESTRUGCTURA DE TRANSPORTE

HOJA: 4 DE: 13

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

e v rverrrrrTr
DHEPOSICION FINAL

RETENCION
€T £ 3 [

Al | AC

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

10610.98.11

. Actag auscriag o0 desarrofio del cordrato
. Informa penitdico y final de la Intervenioria

.G c wrmre s Admink

CCF ART4-C.D.G - DECRETO 16t DE 2005
Contralos da Prastacion de Servicios
. Estudio de C: y Pracios del M

dn y el C

. Estudio de Convenlericla y Oportunidsd
Andlisls de los riesgos del futuro contrato

. Fottmate de estudioa pravios

. Cetificada de Disponibifided Presupuestal

. Pliegos de Condiciones o Termincs de Refarancis
. Aviso de Prenaa (publicaciones, negin la cuantis)

- Rewolucitn do Apartura

. Acta de cierre

. informe de Evaluacitn de ise Propusstas
. Propusste del Adjldicmtario

. Resolucitn de Adjudicaciin

. Mimuta det Contrato

. Estudic previo por parte de [a Unidad de Contratacion o ol

Comité da Contratacikin Directa

. Documentos de Lagalizacion del Cortratists

. Publicacitn en la Gaceta (segun la cuantia)

. Certificarka di aprobacidn de las pélizas
Dacrato de Diatribucién de Recursos

. Acta de inick

. Informae paniadico y final

primana de tipo legal

Isu tiempo de retencion se debe efectuar
raprtnmma dd 10% por afio de aqueios
. para o Dy

[Documento asencial al cual se le alribuys uns valoreciony
penal y civl relevants pare i
investigacion histvica, social, cultural o institucional. Cumphccs

una seleccion
contrates ques
deda In

tengan i
{frecuancia de conaulta, elnbfyulob}-b
productor documental al realizar (e

qu-uminal

Decrsto Departamartal 180 de 2004,

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CONCESIONES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE

HOJA: & DE: 13

CODIGO

BERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION
AG AC

_ DISPOSICION FINAL
cT E s ]

PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS

10510.18.1¢

Radbo da pago det impueato de Timbra {segun is cuantia
ién y ol Contratiste

wia entre la Admink

.Adn da Ligudackn
CCF: ART.2- C.D.G i - DECREYO 161 DE 2005

Ordenes de Prestacion de Servicics.

. Gactificaciin de inecripcién en ol Banco de proyecios
. Estudio de Condiciones y Precios del Mercado

. Estudin de Conventencia y Oporturnided

. Andiisla de loa riesgos dal future contrato
. Formak de aatudiog pravios

. Cartificado de Talenta Humano

. Cartificade da Dispanibilided Presupuastal

. Phagoa de Cordicianes o Temminas da Refersncia
- Aviso da Prones (publicacionss, segun la cusntin}

. Reackucion de Apaitura
. Acta da clwts
Infrme de Evaluncidn de las Propuestas
. Propussta del Adjudicatario
. Reachucidn de Adjudicacida
. Miria der La Orchont

Estudic previo por parta de la Unidad de Contratacién o =i

Comité de Contratacion Directa

. Documentos de Legalizacion def Contratista
. Certificada de aprobacion de [as pobzas

. Decreto de Distribucién de Recursos

. Acta de Iniclo

Documento essncial al cual s& & atribuys une valorackeny
prlmmdenpolognlpemlvdvlrohnmapnruh

investigacién histdrica, social, cultural »
su tiempo de refencion se debe sfectuwr
representativa del 10% por aho de aqualios
[tengan relovante pars o
frocuencia de conoulta, of valor y of
jproductor dooumental af realizar la
Ohacrate Copartamantal 180 de 2004

m:d-w'dr-

CUNDINAMARCAyY
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191




UNDINAMARCA

Departamento de

RESOLUCION NOMEro. 00319

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de ia Administracién Publica Departamental y se dictan otras

- . ”
disposiciones
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENCENGUA PRODUCTORA: DIRECCION INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE HOJA: 8 DE: 13
coDIGo BERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICION FRAL PROCEDIMIENTOS ¥ HORMAS
AG AC cT E [] M
N~ P in entre la Admini 1y ol Contratiata
CCF; ART.4-C.0.G!- DECRETO 1f1 DE 2005
10510.23 DERECHOS DE PETICHKON
. Sokcitud 2 ]
- Respuseta
CCF: ART .4 - J - DECRETO 161 DE 2008
10610.28 {ESTUDIOS
10610.28.21 Estudios y Disefics Sectosiales 5 15 Documento ssencial al cual se o siibuye una valoracion
. Planoe lprimaria de tipc jegal penal y civil, relevente pars s
E 5 T nvestigacion histdrica, social y culturat. Da Conservacin Tote,
' Eata serie nace referancia a los satudion de acquslios provecton
- Presupuesto que no se efscitaron porque ol ee sl harla parts del archivg
. Thenican particuisres tekpactive proyecto,
. Anidisis del Laboratonio de Suelos
. Carteras de Topografla
. Dissfos Estructurates
CCF: ART.4- C. D.EH. DECRETO 161 DE 20K
10540.30 HISTORIAS
10510.30.17 Historias de valorizacin del cantribuyente 5 1 R Decurrars sdministrativo, ah cusk ne e atrbuys una valoracién
R primaria de tipo lagal penal y civil. E| thetngo de retencion el
E empleza 8 contar & parlv de kn finalizacidn del proceso. Del
Pazys Conservacion Total.
. Gortificados de deuda fiscal
CCF: ART 4 - . DECRETQ 161 DE 2005
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIWA PRODUCTORA: DIRECTION INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE HOJA: ¥ DE: 13
coao SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICIONFINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG | AC T E 8 ]
1061032 |neoRMES
10510.32.02 Informes a Organismos de Control 2 -1 Documants téenico sl cusl- 32 o atribuye une valoraciing
CCF: ART 4 -D.G.I, DECRETO 161 DE 2005 lprimaria de tipo legal administrativa. Cumplide 34 tlempo de
retenokin se deba efectuar una seleccidn sistematicn del mis
agnificative del afic que consolide la mayor cantidad de
formack falade por ol productor d tal o renlizie 1y
tranafarancia primacia,
10510.32.18 informes de Aslatencia Técnice 5 s | D o . Ink y Worioo el cusl e le
. Sotickud stribuye uie velorsicin primara de tipo legal contable.
CCF: ART 4 - B.C, B, E. F. H DECRETO 161 O£ 2005 (Cumpiido su tiempo da retencion ea debe siminar poidue s
elabaren cada vez que son requeridos o solicitados.
10610.32.28 Informes de Gestion 2 18 D infe ivo y thenico al cunl se e
CCF: ART.4- F,H DECRETO 181 OF 2004 atribuye una valoracion primaria de tipa legal penal y civil
relevante par la historia institucionsl. Cumplido au tiempo del
retencion s debe efectusr une seleccidn sistemitica ded
informe mia representativo del sfio qua consolids la Mmayor]
‘ dea infe Ion de la vigenci
10510.32.34 Informes de Cimentacian 5 ] Documento esencial al cual sa le atribuye una valoracisn
. Formamio de Limites h dad y grad primaria de tipo legal, técnico y administrativo, relavarte pars I

. Formato de  Peso unitarie

. Formmto de  Expansiin de Lambe

. Formato de Compresion inconfinada

. Formato de Consolidacién unidimenaionst

. Cusdre ragistrs de sondecs con las. caracteristions fisico
mecanicas de los susios

. Formet de Locazacksn de la sxploracitn

CCF: ARY .4 H DECRETOC 181 DE 2005

investigacién histdrica. social y cuktural. De Consarvacion Tote,

CUNDINAMARCAsY
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NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO (0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental dei

Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE

CODIGO

SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

e e ———
DRBPOMICION FINAL

HOJA: 8 DE: 13

AS

AC

cr | E

PROCEDIMIENTOS Y NCRUAS

10610.32 44

10510.32 49

Irformes de Evaluaciin da Calidad da Materiakes
L F do Limitss de conistenci ¥
_ Formao de Densidad mixkma—Humedad dptima {procos)
.Formaio de CBR.
. Formmo de Desgasts por abrasion e la maquina de les
Angeios

Foermmio de Equivalente de srena
. Formado de Indice de trituracidn
. Foimato de Extraocisn de aafakto
CCF: ART.A D H DECRETO 101 DE; 2005

Informes da Inestablidad de laderas

. Formato de Locak an mapas

. Dimgramas saquematicos del sitic

. Contenido de Humadad

. Clasificacion de auelos

. Expansidn lumba

. Reaistercla ai corte

. Conaciidacibn

. Comprensidn inocnfinada

. Protor

.CBR

- Deagasta gor sbrasin

. indioe de triturscion
Pasoa unitariea sueito y apsasionado
Ensaya Marmhal
Equivalents de arena

CCF: ART 4 HDECRETO 141 DE 2005

Documants ssencisl &l cusl se e stribiye e valoracking
primaria de tipo lege, HCNICo ¥ ecministrativo, relsvante pars
inveatigacion histdrica, soclal y culiurel. De Conservacion Total,

Documents sasncisl o cusl sa le atribuye una valoraciin
primaria de tipo legal, thcnico y adminisirativo, relevints pars Iy
investigacion histdrica, social y cultursl. Do Conssrvacion Todal.

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE

HOJA BDE: 13

copiGo

SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENGION

AC CT

E

DISPOSICION FINAL

PROCECIMIENTOS Y NORMAS

16510.32.77

10610.32 79

L del Comred de Cs

. Formato de Limites de dad y g
. Formato de Dansidad maxims-humedad dptime {Proctor’
. Fermato de  Densidadas sh sl sitic

- Formto cle Localizaciin del control en e sitia

. Formato da Extracciones de asfalio

Cuadre regietro de apiques (caracieristicas fiaico-
machnicas da ks suelos)

. Format Locallzecion da ls exploracién en campo
CCF. ART 4 H, DECRETO 161 DE 2005

. Formato da Caicule C.B.R., enssyos cono dindmice
. Formsto de Dansidad maxsma-Humedad dptima {proctor)
. Formato de Calculo ©.B.R., snsayos cono dindmico
Formsto de Densidad méaxima—Humedad dptrma {proctor)
. Fomsio da CB.R.
Formaic Desgants per abragion sn la maguina de los Angelas
Farmeto de Localizacikin de la exploracion
Cu

CCF: ART.4 H DECRETO 161 DE 2005

5

o ol

Documento ssencial al cusl e la atribuye 1na valoraciony
primaria de tipo jegal, técnico y adminiatrative, relsvarte pare ey
nvestigacion histbrica, social y cultural. De Consarvacion Total.

Documemc esencisl al cual es s siibuye UNR VRIOTIGIH
primaria de lipo legal, icnico y sdministrative, relevents pars i
Iiweatigaciin histirica, social y cultural. De Conservacidn Total

CUNDINAMARCA<Y

Es tiempo de crecer
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(FTRA
Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NOMEra 003195

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documentai del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

- . -
disposiciones
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL
DEPENOENCIA PRODUCTORA: DIRECCION INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE HOJA: 10DE: 13
coDGo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DHFONCION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ HORMAS
AG AL CY l E ] []
10610.32. 85 Informes Painlogia da la Vi 5 1} Documant: eancial ol cunl on s sidbuye une velorecking
. Formaia da Limiss Iad ¥ y rimaria da tipo legal, ticnico y sdministretive, relevants pare jx
. Formats de Calouls de C.B.R., sneayn cono dinkmico irvaatigacin hstdrica, sccial y Gulturel. De Conservecion Total.
. Formaic de Densidad Méxima — Humedad Optima C.B.R.
. Farmait de Desgasis por sbraeidn
. Formato de Equivaiente de srens
. Formato da Indice da trituracion
. Formaio da Densidad en el terrana
Foemal de Densidad, setabilidad y flujo
. Formato de Extraccién de sefsho
. capas
CGF: ART 4 HDECRETOC 181 DE 2005
10510.34 |INVENTARKDS
10610.34.07 Inventario de la Infraestructura Viat 4 8 d i ¥ thenico al cual se I
. Redacion do ritos y on Bjecick ribuye una vah 1 pmaria de tipo legel contabe)
. Sistema de Ad de M ; inari relevaria para la hisioria institucional. Cumplide su tismpo del
{SAM.R) anmm seleccién sistemitica anual de
CCF: ART 4 - G,M,) DECRETO 161 DE 2005 pork .qu' hlw‘p.r. ol D de trascend pm"‘
el productor documental st restizar s traneferencia primaria,

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE HOJA: 11 DE: 13
CODIGO SERIES ¥ TIROS DOCUMENTALES RETENCION | DISPOSICION FNAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC CT E I [] M

10510.37 LICITACIONES O CONCURSOS 5 15 [Documento esencial al cuat a8 lo stibuye una vaaracion
. Certificado de Disponibiidad Presupuestel primaria de fipo legel pensl y ciWl relevants pars
. Catticacin de nacripcién en of Banco de Proyecios investigacion histirica, social, cultural & institucional. Cumplidal
Eddbdocomnimdny;"ponunidnd su tiempo de retencion se debe sfectusr una selecciin
’ Cord . I representativa del 20% por sfio de aquellas kotaciones o
. Extudic de y Precios del concursos qua  tengan informacion  relevante  para  of
. Andlinis da los riesgos dei futwro contraio D dada la de ta, o vaior y of
. Formain de estucios pravics labjeto. Este seleccidn la debe safislar of productor documentsl
. Aviea de Prerma (publicaciones, segiin ia cuantia) al resizar la trensfetencin primaria. Por ser s fese
Reaniucion da Apartucs precontractusl su tratsmients deberd setar seociads s low
Acte da chare oriterina de cada tipo de contrato. Decreto Departarental 1808
! da 2004
. Propusatas
. drfosime de Evaluacion de ies Propuesian
. Reaolucion por ka cusd sa declars desiarto sl proceso
coniractuel

CCF: ART 4 E, G. JDECRETO 161 DE 2005

10510.42 PLANES
10510.42.05 Plan da Accatn 5 15
CCF ART.4-A DECRETO 181 BE 2009

Docunents ssencial al cual se le atribuye una vakracion
primaria de tpc legal penal y o, relevants paca I historisg
institucional. Cumplido su tiempo de retencion se dabm
afectusr un procesc da selaccidn sistemitioo donde se esooj
sl més significativo por periode de gobiarno e cual debe
senalar ol productor documentsl =l rasizar ia tranaferancle
primvana,

CUNDINAMARCAyY

Es tiempo de crecer




PR

Departamento de

UNDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO - 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

SECRETARIA DE QBRAS PMIBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de ia Administracién Publica Departamental y se dictan otras

DEPENDENCLA PRODUCTORA: DIRECCION INFRAESTRUCTURA DE TRANSFORTE HOJA: 12 DE: 13
CoON0 SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DIsPOSICION FMAL PROGEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AT atcr | ETs [ u
10810.42.28 Pian Indiathve 4 Q [Documents administrativo, informetive y thenico ol cual s oy
CCF: ART 4. A, DECRETO 181 DE 2006 atribupe ina valorasion primaris de tipo lepal sdminktrative.
Cmipldosuﬂunpndarmmbnudlb'ﬂnmrpommlnn
) per of Dep Adrr [
Planeacion Departamantal.
10651040 PROGRAMAS
10510.40.27 Programa de Infraestructura de Transposte 4 10 Documento ssancial al cusl sa e atribuye una valorsckin
- Metodologla BPIN Gnnenl 001 para la identificacién) primaria de tipo legal penal y civil relevente parm I
orap ¥ invastigacion histdrico, social v cultural. De conservacion total
_ Ficha de Estadist B de i \ « EBI - cony zsgzﬁn.lr.mbbyddomdmla::}‘ﬂdehR:olucﬂnoold:
nombra y fima del responsabla de diligencismionto. ia d s oe fa goda de svaluar y emiic of
. Presupuesto sstimado comeptodowublﬂdﬁporbmaﬁnumhuoo.hﬁnnl
. Oficla remisorio firmado por & Secretario o o Director de ® is Direccidn es I8 p ble de  mf
la Dependencia, dirigiic al Departamanto Administrativo de CONSATVAcKN,
Pisneaciin de Cundinamarca.
CCF: ART.4 8,.C.JDECRETO 181 DE 2005
+0510.40 PROYECTOS
10510.49.21 Prayacios de infreestructura de Transporte 4 18 Documaro esoncial o cul sa la atrbuye una valorackiny
primaria ds Gpo legal penwl y civi. relevante para |a
:;_" E“;:a"d“"'mp" on of banoo do prayocios investigaciin historica, sociel y cullurel. Cumpikda sU tismpo de
retenciin se deba efectuar un proceso de  saleccidny
. Presupussto representativa del 10% da squelios gque heysn tnikdo
. Estielioa y Disenos irascenclencia  histdrica ya ssa por su impack sodsl
. Cartificada emitido por la Admiristracion Municipal fecondémico y de desarrolio pars of departamanto. safisleds par]
&l productor documental &l readizar la ranaferencia primana.
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE HOJA: 13 DE: 13
coniao SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | DisPOSCION AL | PROCEDMIENTOS Y NORMAS
AG AC CT E [] M
- —
. Plano de ocalizackin de las vias con base an el plano
catastral
. Oficio remésorio firmade por ef propanents det proyecin
Carta da intancidn del cofinanciador (sl lo requiers)
CCF. ART.4 C. DECRETC 184 DE 2005
10510 52 RESOLUCIONES 5 1% Documenic ssencial el cual sa la striblye Unk vakirecidng
. Amecedentes dal proyecto pti'nl'lld.ﬂpollg.lp‘ndynivﬂ relevants para la hisora
Liata dlcotmbuy::ne hiattrica, sociel y cutural. O
: Gumaadn‘l’ml Omm24d- 1%7)‘0“320061

. Natificaciones
CCF: ART 4 J DECRETO 161 DE 2005

1968,

C
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DINAMARCA

RESOLUCION NUMERO (0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

Direccién de Construcciones Generales

CCF' ART.5- A DECRETO 161 DE 2005

|

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPEMDENCIA PRODUCTORA: IMRECCION DE CONSTRUCCIONES GENERALE? HOJA: 1 DE: 4
CODIG0 SERES ¥ TIPGS DOCUMENTALES RETENCION | OISPOBCIONFINAL PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AQ AC CT 3 E] ]
10852011 [CATALOGOS
10620.11.01 Catdingoy da Pracios Linkarios 5 15 Documanto administrative, informativo y tonico sl cual ve iy
CCF: ART 5 - 1 DECRETO 18¢ DE 2008 mribuye una valoraciGn legal penal y chvil. Cumplide su tismpa
s rstancion se debe elttmine,
1052020 JEBTUDIOS
10520.28.21 Eatudios y Dissfics Secloriales 5 16 Documants ssencisl & cunl 5= lo atribiye una veloracikeny
Disafios primaria de tipo legal penal y civil, relevante pws I
P investigacion histirica, social y cultural. De Conarvaciin Totel,
Este serie hace referoncie & los sstudios de aquelios proyscion
- Disgnésticon que no sa sjscutaron porque si as asl haria parte dal archivel
. Carteras do T rafla [del respectivo proyests.
CCF: ART .S - E F,DECRETO 181 DE 2005
10620.32 1|NFORME5
10820.32.02 Informes & Organismos de Control 2 [} iDocumento tdonico el cual se le stribuye una valorecion
CCF: ART.6 - | BECRETO 161 DE 2005 primania de o legal administrative. Cumplido su tlempo de
retencion sa debe afectusr una ssleccion sidtemdtics del mab
significative del afic que consoide ls mayor cantidad del
informacion, asfialada por &l productor documental al reslizar Ie
transferencia primana.
10520.32 18 Infarmas da Asistencla Tacnica 5 5 Oocumento administrative, informativo y técnico af cusl se M
_ Saheitud atribuye una valoracidn primaria de tipo legsl contable
- [Cumnpiido su tierrtpo e retencién se dabe eliminar porque se
F. ART 5 - ¥ 5
CCF ARY 5- B.C E. ¥, G, H. DECRETO 181 DE 2005 cada vez que son idos o ey
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENOENCIA PRODUCTORA;: INRECCION DE CONSTRUCCIONES OENERALES HOJA 2 DE: 4
CODIGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | RETEMGION | DISPOMCION FlAL PROCERIMIENTOS Y NORMAS
A [ Aac | cr | E | 8 (]
10520.92.28 Informes do Gestion 2 18 h O g , info y thonkco al cual se i)
CCF: ART 5- ADECRETO 181 DE 2005 ribuye una valorackin pri do tipo lagal penal y civil,
para la historia institucional. Cumplide su tiermpa ded
rtanciin se debe afsctusr una seleccidn sistamitica el
informe mas repressntativo del afic que consofida la Mayon
Klad de inf de la vig
10620.34 INVENTARIOS
10620.34.04 [ de Construcck G joa y Elactrificaci 4 (] [Documento acdministrativo, informativo y téonico al cusl se e
CCF ART 5 - D F DECRETO 141 DE 2005 atribuys Una  valoracion primaria de tipo legal contable,
relevante para la historia inetitucional. Cumplido su thempo del
ratancitn 34 dabs efectuar una seleccidn sistemitica snuel de
minmmmhmmmmm«mmm
o para o Depar , oo
ol prod dk val al resdzer la h primarin.
10520 42 PLANES
10520 42 05 Plan da Accidn 5 15 Documento essncial al cual s& o airibuye une valorecion

primaria de tipo legal penal y o, relevants para s hislorie
institucional. Cumphde su tlempo de retancion so dubel
afectuar un proceso de seleccidn sistemitico donds se eecoj
ol mas significativo por periodo de goblemo of cusl debe
sefialar e productor documental ol realizar la transferencis
ptiraria,
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dispaosiciones
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABI_._A OE RETENCION DOCUMENTAL
DEPEMDENCIA PRODUCTORA; DIREGCION DE CONSTRUCGIONES GENERALES HOJA: 3DE: 4
cooeo SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES | RETENCION | OISPOSKION FINAL PROCEDWIENTOS Y NORMAS
L] AC £T [3 E) ]
105204228 Plan (ndicstiva 4 0 Documentn sdministrativo, informetivo y thenico al cusl se IJ
CCF ART 5. ADECRETO 161 DE 2005 hribuys Lk valoreciin primaris de lipo legel administrative.
Cumpiids su Hampo da retencion s# debe Eliminer pergue sony
corsotidades por of Departamenio  Administrstivo  def
Planaacikin Deapartamental.
10520.48 PROGRAMAS
10520.40.18 Programa de Consirucciones Generales y Elscirificacion 4 8 Documento esencial al cual s& s stibuye une veloracin
. Metodologis BPIN Gensral 001 para la ldentiicacion, primaria de tipo legal ponal y civil, relevante para i
prepanacion y svaluacksn de proyecios. investigacion histdnico, social y cultursl. Do conservacitn total
Fictia da Basloas de | sn - EBI - con Seqin ko satablecido an ol articulo 16 da la Reackicin 001 e
. 2002, &l archive y conservacion del Programa e comeaponds of
nombra y fima det responaable de diigenciamiento. s dep i sl es la gads de svalusr y emitie o
« Presupussto sstimado concepto da visbiidad, por ko tanto esta seris hace shuaidn ol
. Oficio remisario firmado por of Secretario o e Director day ok 8i |l Direccidn es la ble de 54
1n Dop dirigido al Dep Adr del COnBVACISD,
Planeackin de Cundinemarca.
CCF: ART §- C.E DECRETO 181 DE 2005
10520.40 PROYECTOS
10820.49.12 y da C i G ins y Elcirficaci 4 18 Documante esencial @l cual se le atribuye una valoracion
_ Ficha EBF prinare de tipo lege! pensl y clvil, relevante pama s
[ imvestigaciin histdrica, social y cutural. Cumplido su tempo def
’ retencién  ss deba  efectusr proceso  de  seleccid
 Estudio de Impacto Ambéental (segun el casa) roprasendaiva del 0% de n s "
. Andluis de Riesga de construccion rascendencia histirica ya ses por U impecks socil,
. Estudion y Disefios economico y do desarrolo para ol departamento, sefislads posd
. Cartificada amitido por al Administracion Municipal prod ok ol realizar ln i ie primaria.
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PROCUCTORA; DIRECCION DE CONSTRUCCIONES GENERALES HOUA: 4 DE: 4
coDao SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION | __DIPOSICION FINAL _ PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
A AC [} E L] []
. Centificacio de |l empresa distribukiors o
comercializadora de energia comaspondiente en donde
conste qua existe capacidad pars la sxpansion das redas
aléctricas (segin of caan)
. Cartificada da tradicién y libertad para obras huevas de
construcoitn
. Parmiec de servidumbre {segun sl caso)
- Licencia de construccién (sl ko requisre)
. P < de aguss idas (si ko requiere)
. Oficia nexnésario firmada par el proponente del proyecks
Carta da intencidn del cofinancladar (st lo requiere)
- Azto aiminkstrative ai la obra recae sobre bienes
declarmdos pabrirmenic cultural
. Paano ds localizacidn da Ins vias urbanas con base an el
plano catasral
CCF.ART & - C E - DECRETO 161 DE 2008
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RESOLUCION NUMERo - 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

disposiciones”

Direccén de Servicios Publicos Domiciliarios

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Piablica Departamental y se dictan otras

OEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIGS HOJA: 1 DE: 4
cootao SEREY ¥ TIPOS DOCUMENTALES FETERGION -—---'——“"m"'“ AL PROCEDIMIENTCS ¥ NORNAS
AQ AC T [3 [] L]
1083¢.11 CATALOGOS
10830.711.01 Cathingos de Pracioa Linftarios 5 15 Documemie sdministrative, Informative ¥ tdenico sl cusl »e Iy
CCF: ART. 8- G - DECRETO 181 DE 2005 siribuye W valoracion legal pensd y civil. Cumpiido su tiempol
o retancidn o debe slitminer.
10530.28 ESTUDIOS
10530.28.21 Enstudioa y Dissfios Saciorisles 5 15 Documento .esenciel al cual sa e atribuys unas valoracion
Datedics primmria de tipo legal penal y civil, relevante pars iaf
investigacién histbtics, social y cultursl, De Conservaciin Tolal
""“"_ |Esta serio hace ref 8 los sstudios de aquelios proy
 Diagndsticos lqua no a6 siscutaron porque si es asl haria parte del archhwo
Canatas de T afin el respective proyecio.
CCF. ART.6. A, B. C. D.- DECRETO 181 DE 2006
1083022 [INFORMES
10530.32.02 informas a Organismos de Control 2 B Documanio técnico st cunl 58 le atribuye una veloraciin
CCF: ART.B - | - DECRETO 181 OF 2005 |primaria de tipo legal adminisirativa. Cumplido su tiempo def
ratencion se debe efectusr una seleccion sistemitica del mae
mignificative del afc que consolkde la mayor cantidad del
infermacin, sefislada por of productor documental al realizar Iaj
[transferencia primaria.
10530 32,18 Irformaa cie Anistencia Técnica 5 5 A Dx d i y enice al cunl s e
Solicitud atribuye una valorsciin primardia de tipo legel corteble
. _ B ’ " [Cumplido su bempo da retencién se debe eliminer porque sef
CCF: ART G -B. C.1. J. K- DECRETQ 161 DE 2005 taboran cada vez que son 2 0 solicitados.
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DSRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIDS HOJA 2DE: 4
coDGo SERIES ¥ TIPOB DOCUMENTALES REVENCION |__DRPOSICION FiAL__| PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AL_AC CT E | 8 | L]
10530.32 28 Infortnes de Gestidn 2 18 Dacumerts administrativ, informative y Hcenico sl cual e o
CCF.ART & - A, - DECRET( 191 DE 2006 wtribuye una valoracion primaria de tipo legal psnal y civil
relevante para fa historla institucional. Cumplida su tiempo dol
retancion ss dsbe afectusr une ssisccidn sistemitica del
Infome més represantative del afio que consolids la mayor
. [cantidad de informacicn de ia vigancia,
10830, 34 INVENTARIDS
10630.34.18 Invantar Senitario Rural 4 (] cmind ink y tictilco Ml cusl ee lof
CCF ART. - M- DECRETO 161 DE 2009 atrbuye una valoracion primaria de tipe legat conteblel
rebavants para la hisioris institucional. Cumplkio su tempo de
ratanciin se dabe afectuar ina seleccidn sisternitice snusl de
s inventados que hayan ido blenes de Ir d
sdminairativa ¢ hisidrica para ol Dap A pai
el productor d | al realizer la trar pricgria.
10530.42 L
10530.42 05 Plan de Accion ] 15 Documentn esenclal al cual se le stribuye uhe vaoTacion
CCF:ART 6- A, - DECRFTO 181 DE 2005 primaria de tpo legal peral y ciil, relavarts pars s hisoria
insthucional. Cumplido asu tlempo de retencidn so debel
afectiar un proceso de seleccion sistemétion donde s escolsy
sl maa signifioativo por periodc de goblsmo el cusl debel
|sefialar ol producior documental al reslizar ia tranaferoncisg
| primaris,
10630.42.28 Plan Indicativo 4 0 Documants sdministrative, informative y téonico &l cusl as e
CCF- ART.8- A, - DECRETQ 181 DE 2005 stribuye una valoracion priraie de tipo legel adminatrative.
[Cumplido su tlempo de retencitn sa debs Eiminar porgus son
el ack por s D aivo  def
Plansacidn Departements).
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Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NOMERo, 00319

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPEMDENCLA PRODUCTORA: DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS HOJA: 30E: 4
coiao SERIES ¥ TIFOS DOCUMENTALES RETENCION 1 CHSPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS ¥ NORMAS
AJ AC | o7 E a M
10530 45 PROGRAMAS
10530.40.09 Programa de Agua Polable y Saneamiento Basico 4 1° Documents sssncisl al cusl sa s siribuys unae valorecitnl
. Mstodoisgla BPIN Garessl 001 para e identtficacién) primarin cde tipo legal penal y oivi, relevanis pars I
Praparacidn y svakuacion do proyectos. Investigacién histdrico, social y cultural. D conservacion tolal
" N . Sagln lo astaliscido #n ol articuio 18 de la Resclucion 001 ded
Ficha de E Basices de y » EBI « cony
y . 2002 dwmymmwndénumumlhwhﬂvl
rombe ¥ frma del responsable de diligenciamiento. s o8 la da da evahuer y smitir of
. Prasupussto sstimade wncwdou-b&dadmrbmmnﬂemwum
. Oicic remisatio firmado por of Secretare o o Direcior de documente sl la Direccidn e ln respormable de
la Dapand , dirigide &l D Admiviatrative de CONSArvacion.
Planaacion de Cundinamarca
CCF. ART.6- A - DECRETO 181 DE 2005
10530.40 [PROYECTOS
10530.40.06 Proyscios da Agua Potable y Saneamiento Basico 4 18 - Documento esenclal o cusl s e strbuye e valorackn
. Autorizacion de concesion de aguss pera obras de primaria de tipo legal penal y civi, relevants para s
weunducia (par cbras que ko amariten} investigackin historica, soclal y cultursl. Cumplido su tempo dey
y de tradicin v retenicion  se deba efectusr un procesn des  seleociony
- Contificado de tr n y libertad - rapresentativa del 10% de squelics que hayan teniie)
. Cartificado emitido por la sdminiatracian municipal is histdrica ya sea por su mpacto sodal,
. Estudios y disefios acondmico y de dessrrolic para of departamenta, sefielada por
. Andlisls b Riesge de construceidn ol productor documental al realizar la traneferencia primaria.
. Fichas EBI (Descripckin)
Licencia de construccidn de pozas profundos {3i se
. Licancia de consfruceion o pemiso
. Oficio reméscrio firmado por et propanente del proyects
. Parmiss da earvidumbre (8i se requiera}
SECRETARIA DE DBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS HOQJA: 4 DE: 4
copao SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES Sl crw D PROCEDIMIENTOS ¥ HORMAS

. Planos
. Prasupussate.
. Regntras fotogrificos
CCF: ART .4 - A, B, C, - DECRETC 181 DE 2005

. Parmiso de vertimiento da aguas servidas { al sa requiers
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‘ Departamento de

N Dl NAMARCA

RESOLUCION NUMERO 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del

Sector Central de la Administracién Pablica Departamental y se dictan otras

"
disposiciones
Direcclén de Contratacién
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIREGGION DE CONTRATAGKIN HOJA: 1 DE: 12
RETENGION | DISPOBICION FINAL
COMNGO SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES
" rm G’T-_!-T 2 M PROCEDMIENTOB Y NORMAS
10840.19 (COMCEPTGS
105401808 Concapine Juridicos 5 15 Documants thchico ai cull 34 W abibuye une
Bolciu primaria de tpo legel, penal ¥ oivi, releanls pem In
Respussta investigacidn historica, social y cultural. Cumpido su Hempe de
. } . - X ratencin se debe sfectur una sslaccin representative de uny
GCF ART.3- A B.C D, F, - DECRETO 16! DE 2085 H‘zs* anual, que sshals el productor i izmr I
ransferencia primaria.
10540.18 ICONTRATDS
10540.18.04 Contretos de Compravents -3 % Documsntc asencial al cual se e atribuye une vilorecion
. Gartiicado de Disporsbikind Prosupuestal primecia de tpo legel penel y ci reimants pea
Cortil de o8B de investigacidn histbrica, socil, culbural & institucional. Clmplicics
) ¥ Yoo sy tempo de retenckin se debe efectusr una salecoion
. Fomats de wtiudios pravios rmummudm%pormoamemm.m
- Estuddie e Convenlence y Oportunidad pars ol Depei dacia Iy
. Estudic de C4 ¥ Pracios del Whmm,dnmvdeﬂuﬁnhd
. Anibiis de los riesgos del futuro contrato productor documeontal al realizer la transferencia primaria
. Informe de Camara de Comarcio [Cocroto Departamental 180 de 2004.
. Aviso de Prensa {publicaciones, seglin ln cuantia}
. Phagos de Cor 0 Terminos de Refs i
. Orden de publicacion de los prepliegos y pliegas de
condiciones & térmirnas de referenci en b piging Wab
- Pudslicacién en s phgina Web
- Rowluciin de Apsitura
. Act da clerrs
. Acta da recepcitn de propusstas
. Propussias
Informa da Evahucidn de ias Propuestas
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION HOJA: 2 DE: 12
ENCION DISPOBICION FINAL
cobiao SERIES Y TIPCS DOCUMENTALES RET PROCEDIMIENTOS Y NORMAS
AQ AC CT E 3 !
omdambndebaprmwyml
cor on n pigine Web
. PWn.nh mw-a
. Rosolucin de Apsrtura
- Acta de clerre
. Actn de recepcion de propusstas
. Propusstas
. nforme de Evaluacion de las Propusstas
CCF ART. 3-A.B,C. D, -DECRET( 161 DE 2005 Documento ssencis! al cual se le atribuys una valoracion
10540.18.00 Contraica de Consutoria 5 | s | primaria do tipo legal penal y civi Joievante par e

. Cartilcada du Disponibiidad Presususstal
. Certiicacitn da inscripcidn sn of Banco de proyectos
Fama de eatudios (revios
. Eatedis de Conveniencia y Oporumiced
. Esbtiy d Conil ¥ Precios dal Marcad
Arviie. e 104 riesgos del fiture comtto

. Wforme a la Camara de Comarcio

. Aviao de Praraa {publicaciones, segin in cuantis)

. Plagoa de Condicionss o Tarmivos de R efarsncia
,mmmmuswymu

clich ia on in pagina Web

. Reaolucitn de Apedtura

. Acta da ciera

. Acta de recepcion de propusatas

. Propusstas

Informe de Evaluaciin de las

. Entuciio previc por parte de s Unided de Comralacién o of
GodeeGomclanmll

imvestipaciin histérica, social, culturel o institucionsl. Gumplida
su Hempa de retencién se debs efectusr una sskeccion
rapfmmdd 10%wrlﬂode¢thwmcu
tongen para « Oep dacin iy
fracsencia do consus, el velor y o objeto, que sefmla of
|productor dacumantal al reskzer b tavwlerencis primare ]
Oacreta Deparamental 150 de 2004,
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Departamento de -

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERO 00319

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracion Pablica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCKMH DE CONTRATACION HOJA; 3 DE: 12

RETENGION DHAPOAICION FINAL
AG AC CT E 3 [}

COMGO SERES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

. Resolucidn de Adjudicackin
. Minuta dal Contraie
. Publicacin an la Gaceta (sagun la cuantia)
. Cartihcado de aprcbacion de las pokzaa
- Recibo de pago oel Impuesic da Timbre (segun |a cusntia)
. Poliza de calided del servicio
Acthe suspritas on cesarrolio del contrate
. Informa periddico v final de la consultorie
K" wcia entre ta Admink y el Contratista
. Acta de Lijudackin '
CCRART 3- 4.8.C, 0. - DECRETQ 161 DE 2008
10340.18.10 Coraratos da Olfra 5 15 Documento esancial al cusl sa e afribuye una
y aria de | | ciil  relevente L
: mc erthcack :':"“ '“.Mn :.'TB'::: vestgacion hiatirioe: socia, cUlirl 8 et Coampi
. Inscripcid proyectos
N au bempo de retencin & debe sfectusr una sseleccién
. Cagtificndg de Estudics, planos y dissfos o “ 10% por aflo da squelios contraios qual
. Formato di sstudios previos tongan ik para ol D dada 1y
. Estudic def Conversencis y Opasturidad ﬁueumuuwnm,dwbrydnbjab.qmmhd
. Coartiondd de Extudios, phanos y dbuslios productor documental al realizar e traneferancia  primeria)
Estudio 34 G ¥ Precios del Mercac Decreto Dapartamantat 160 de 2004.

. Andilisis dd los riesgos del fiduro contrato

. Informe Cgmara de Comerci

. Avis de Frenaa {publicaciones, segin el caso)

. Phiages defCondicionss o Terminos de Refarencia

Ordendombhucbndelouprapﬂugnuoplmde
dick ia en la pagina Web

. Publiscidnien piginaWeb
. Reschuciin de Aperius

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEFNDENCIA PRODUC TORA: DIRECCION DE CONTRATAGION HOJA: 4 DE: 12

RETENCION DISPOSICION FINAL
AG AC [ E []

CODIGO SdEB ¥ TIPCS DOCUMENTALES PROCEDMIENTOS Y NORMAS

. Acta de Cigre
. Acta de redepciin de propuastas
. Propusstas
. Informe daFvaluacién de las Propuestas
. Estudic prafio por parte de ka Unidad de Contratacksn o ol
Comitk do Chniratacion Dicecta
Rasolucikinide Adkicecion
Mirngn del Portrato
. Publicacidrien la Gaceta {Segun su cuantia}
. Certificado pe aprobacidn de ias polizas
. Recho de gaga del Impuesto de Timbre {segin ja cuantia)
. Modiicaciopes, suspensiones, aclaraciones o adicionales en
valor yo platn
. Pollza da eqtabiiidad de b st
. Actas suscltas en desarrolin de! contrato
.G ia enirs ia Admir yat G
. ACLE 08 reciDo y NLAdREIGn
CCFART 3. A B G D, - DECRETONMS! DE 2005
1D54D.1B.17 Corbatos de Sudinistros 5 % . Documentc asencial al cual se ls atribuys e valomcior]
. Cortifcado ga Disponibikdad Prasupusstal primaria do fpo legal ponat y ciil reievants pars e
Eﬂﬂmﬂ; de inscripcién en »f Banco de proyactos s tiompo de ret P una o
ormate dejeatudios pravios Mmuu1wm-mmmmm
. Estudio de y Pracios del tengan pavs o Depar dads |nf
Estudio de onveniencia y Oportunidad ﬁmmlldanomuh dwloryolobhb que esfiala of
. Andiisin de [08 riesgos del futuro contrato producter  decumental &d reskizar la transferencie primarie
. Informa Cémam de Comaicio Dacrato Departamental 180 de 2004,

Aviso de Prensa (publicaciones, ssqun la cusntia)

ity
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Departamento de

RESOLUCION NUMERO (0315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras

disposiciones”

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PROGUC TORA: DIREGCION DE CONTRATAGION

HOJA: 5 DE: 12

COMGOo

SERES Y TIFOS DOCUMENTALES

RETENCION CHEPOMICION FINAL

a0 | A |orl el s u

PROCEDMIENTOS Y NORMAS

Pliages da C 4 Taminos de

Pﬁ:hcbnmllpdmnlww
Resclucicn da Apertura

. Acin G0 ciee

. Acta de recepcién de propuestas
Propusstas

Wiorma de Evaluscion de las Propussiss

Comité de Contratacisn

. Resolucidn de Adjudicacitn

. Minuta del Contrato

. Publicaciin en la Gaceta (sagun la cuantia)
. Cortificade de aprobacish de s pollzes

. Poiiza de osiided do los blenes

. Acth tlo eriogh ¥ récibo

. Acta sustritas on dessirrolo del conirato

. Cormespandencia snirs la A

. Acta de Liquidacion
COF:ART. 3. AB,C.L

- DECRETO 151 DE 2006

.oma.mmummw-ypumm
on |a pigine Web.

. Estudio previo por parte de la Unkisd de Contratacion o el
Directa

. Raciba de pago det impuesto da Timbre (segin la cuantia)

y ol Contratista

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION

HOJA: 8 DE: 12

CODIG0

SERIES Y TIPOS DOGUMENTALES

DIRPOBICIGN FINAL
ST | E ] 8 ] ™

RETENCION
AO AG

PROCEDNMIENTQS Y NORMAS

10540.18.18

Crdenes da Trebajo
. Certificado de Disponibilidad Presupusatal

. Andisis da los reagos del futun contrato
. Propussta
. Informe de Evaluaciin da la Propuesta

. Publicaciin an bs Gaceta
. Cartifioada de aprobecion de s polizas
. ACtE the SiIec i Macie

Poliza de calidad de lok blefes
. Avias suscritas an dosarrolio dol contrata
. Cor dl wrire la Admink

. Certificacion de inscripcidn an el Banoo ds proyecios

5 15

y ol G
Acta de Nquidacion

CCF.ARL. 3.4, 8,C. 0. -DEGRETO 191 DE 2005

{irvestigacion histdrica, sociel, cultural & institucional. Cumplidol

Documentc essncial al cusl ss = abibuys una valoracion
pritnarin e tipo legal perml y civi relevante para o)

sU tempo de retenciin se debe efactuar une aslecciory
reprosontativa del 10% por afio de aquelics contratos que
tengan informacin relevante para of Departements dade Lo
ffrecuencia de consuts, of valr ¥ o objelo, que sefiaia of
[prodiuctor documentsl al roalizar la traneferencia primaria )
[Dacrets Dapattamantal 180 da 2004,
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RESOLUCION NUMERO

Departamento de

UNDINAMARCA

00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental dei

disposiciones”

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Sector Central de la Administracién Piiblica Departamental y se dictan otras

DEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION

HOJA: 7 DE: 12

CODIGO

SERJES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

| RETENCION |

AG

PROCEDIMIENTOS Y NORMAS

10540.18.1¢

Coniratos con Organismos Multilatersies

. Certificade de Dlaponibilided Presupuostal

. Licancis Ambiental

. Certifioada de Inscripei{on an &l banco de proyectos

. Estudios y Disef\oa

+ Esudin Je Gondk ¥ Precios del M c

. Estudiy cly Comaniencia y Oportunidad

. Andiats de los riesgos del futur contrao

. Offcio de no objecion & s pllagos de condicionss & feminos
e refersrols

. Oficion de ni objecion & lan evaluaciones.

. Commnn

. Oficio de no objecién al convenio

. Informe Camar de Comateio (sgin cumdia)

. Avieo de Pranks [pUBNCARCKHNSS, 395U b custia)

. Pagos de Condiclones o Terminos de Refarancia

., Orden de publcacion = los plisgos de condiconss of
términos de referencia e la pigina web:
. Publicacxdn en la pagina Web

. Reaolucion de Aparturs

. Comunicacionea da adendos ( &ilos hey)
. Acta de clerme

. AClE e recepociOn dé propusstas

- Propusstas

. Indormnn de svMURGIOR T8 i8S DICPUSEtRs
. Rumolucitn g Adjudicacion

+ Minuta del Contraic.

3

15

Documento ssencial ol cusl se leo atribuys una velbraciin
primania de tpo legal pensl y chil relevante pers In
investigacion historica, sacial, culural e institucional. Cumplide
jau tiempo de retencion ss debe efectusr una Seleccion
Mmddw%wrlhodem::uIrMm
tongan para s! Oep dada In
frecuencis de consulta, ol velor y el cbjeln, que sefala «f
productor documental o reslizer la trarsferwncla primaria
Decruic Departaments] 180 de 2004

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION

coDI0

REYENCION

HOJA: 8 DE: 12

PROCEDMIENTOS Y NORMAS

BERIES ¥ TIPO3 DOCUMENTALES

AG

AC

10540.18.20

CCF ART 3-AB.C

. Publicaion on bk Gacets (segun o cuantia)
. Certificado de aprobacion de las pilizes
. Racibo de pega del Impuesto de Timbre (segin s cuantia)
. Modificack AU e O i -y
wlwyhm
. Ackes suscritls an deasmolio del contralo
.G wole entre La A
. Acta de recibo y ligudacidn

y ol Cortrath

CCF ART.3-A,8 C. D, - DECRETG 191 DE 2005
Ordanos de Compraverts

. Cartificado de Diaponitiidad Presupuostel
. Certificacion de inscripcion an of Banco de proyectos
. Formaio de seiudios pravios
. Estudio de Condiclones ¥ Pracios del Mercado
. Extudic de Corveniencia y Oportunidad
. Ansilisls cle ki riesgos dof futura contrato
. SoHcitud & proerdar propussta
. Propuesta
- Infarme de Eveluaciin da las Propusstas
. Acta de adjudicaciin
- Minuts de & Orden
. Publicackn o6 18 Gaceta (segon i cusntis)
. Cortificado de aprobacin de e polizas
. Ackn de entrege ¥ recibo
. Actee suscritss an desartolio de b orden
. Car W evire o A y el Contratists

-, D - DECRETO 161 DE 2005

Decumants sssrcil #l cunl se v wiibuys LN valohacion
primaria de fipo legel ponal y oivil relevanta pers in
investigacion hisdrica, social, cultural & Instiucisnel. Cumplido
su tempo de retencidn sa debs sfeciuw une ssleccion
rapresentstiva del 10% por ofia de squelice contratos qual

productor documental al realizar s transferancia primarie)
Decreto Departamental 180 da 2004,
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UN

DINAMARCA

Departamento de

RESOLUCION NOMERo- 00310

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de [a Administracién Publica Departamental y se dictan otras

- - n
disposiciones
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENGIA FRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION HOJA: 9 DE: 12
RETENGION | DISPOSICION FINAL
QOGO AERIES ¥ TIPOS UMENTALES PROC MENT HNORM
[ DOoG! T T S A B CEDMMENTOS ¥ AB
10340.18.21 Ordenes de Interventoria § 18 H Cocumianto esencial &1 cusl se leo stribuye um velonaciin
- Centifcaca te Disponiblidad Presupuestal pimeria de tpo legal penst y civi releverte pars i
. [irvantigacidn hiwrica, sociel, cullral o instiucional. Cumplida
Cotificaciin de inscripcien sn ol Banco de proyecice su tiempo de retencisn se o P e
- Formm de ssbution pravios . L represantativa del 10% por afio de aquefios contratos gue
. Eatptio da ¢ y Pracios del tengan informacion relevante part of Deperismento dede b
. Estudic de Conveniencia y Oportunidad frecuencia de consulta, e velor ¥ ol objelo, que wiss of
. Arubiais e l08 rieagos del futuro contreto productor documental # reskzer in traneferencis primaris
. Bokcitud a presentar propuasta Dacratc Departamantat 180 de 2004,
. Propussta
. Informe de Evaluacidn de la Propuasta
. Acta de adjudicacion
- Minute ce ke Orclen
. Publicaciin en ia Gaceta
- Getificadc de aprobaciin de we plizan
. Actes suscritns on cesarolio cle la orden
. G ontro y of Contratiste
. Acte de recibo y Nquidaciin
CCFARY.3- A B.C, D, - DECRETO 161 DE 2005
10540.18.22 Ordense da Suministos 5 15 - Documentc esencial al cual se la atribuye una valoraciory
. Cartifioada de Dieponibidad Prasupuestal primaria da tipo legal penal y i relevante pae b
Cortificacion de inscril an 8l B de investigackin histérica. social, cultural e inatitucional, Cumplida
. _' peid proyectos bu tampo de retencidh se debe efectuer urm  seleccide
‘Fonnfhd-um-prm . reprassntativa del 10% por afo de aquelos conirsios quel
- Estudio de C: y Precios det Mercack idormmeidn relevents park ol Departamento dede e
. Estudio die Conventahcia y Opariuhidad Eﬁmmhmmmmh‘dwbrydohjm,qulmhd
. Anbiiaia de ks reagos del futun cortreto productor documental al reslizar i transferencia pimaria
. Solekurd dal surm it Decreto Departaments £80 de 2004.
_ Propunets
SECRETARIA DE DBRASB PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENOENCLA PRODUC TORA: DIRECCION DE CONTRATAGION HOJA: 10 DE: 12
-
" coniao SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENGION | DISPOBICION FIRAL, PROCEDIIENTOS Y NORMAS
AG AC CT E 8 ]
. Indorma de Eveluacion de las Propuosts
. Acta de Adiudicacion
. Minuta de la Orden
. Publicaciin on la. Gaceta (segun la cuantia)
. Centificado de aprobeckin de las pdlizas
. Acta de enitega y racibo
. Pdiizn de calided de los bienes
. Acte suscritas an desamoiio de la orden
G i entre n A y ol Contratista
. Acta de Liquidacion
CCF ART.3-A.8.C.D, - DECRETO 181 DE 2005
1064019 (CONVENIOS
10640.19.06 Convaniog (ntanadm instrativos 5 15 Dacumentn asenciil al cusl se lo atibuye une vakeackin

. Cartificarc da Deponibiided Presupusstsl
. Certificadn de inscripoiin an o Banco de proyectas
. Estudic da Corveniencia y Oportunidad
Estudic de Cordi y Pracios del M
Andiisls dé ko Hasgos dal futuro convenio
. Condula & I sniidad raspaciivae su interte de cofinanciacion
. Campramins de sofrmnciacitn
. Foaeapia de [a codule de cludania del Alcalde
. Acta de posssion del Alcaide
. Cartificado del aporte
. Minuts del Corvenio
. Comrespondencia entra s Paites
. Acte de Nguidacion

CCF:ART 3-4 .G, D. - DECRET( 161 DE 2005

primaria de Hpo logel penal y civil relevarte para i
gacidn historica, sockel, culural e institucionsd. Cumph
s tempe Ca resncion e debs ofechaw url seleccién
representative del 10% por afio do aquelics convenios gue
hergan Informacin para o D dace e
i de consulta, e valor y ¢ objelo. que sewin of
productor documental al realizar | trenslerencie primaris.
[Cocreto Departamental 180 de 2004.
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UN DINAMARC

RESOLUCION NUMEro - 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OEPENDENCIA PRODUCTORA: DIRECCION DE CONTRATACION HOUA; 11 DE: 12
RETENGION DISPOBICION FINAL
Congo SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES vy NG = E] 8 ] W PROCEDMIENTOS Y NORMAS
10540.23 DERECHOS DE PETICION § 15 Documents informativo &l cusl e le atribuye ua valonacion
 Sokchuo |primasia da tpo iegel pensl y civil, relsvanis para Iy
Respussia irvestigacicn historica, nghlycllml;dlﬂdonqmmm
B - R ’ . msteria ds contratackbn. Cumpide su Sempo de retencion. s
CCF:ART 13-4 B.LF - DECRETO 161 DE 2005 dabe na n de un 30% mrum
jjus  debe safwinr o prodicior documental »l reslizar ey
iransferancia primaia.
10640.32 [INFORMES
10640.32 02 Ivormas & Organismos de Control 5 15 Documento técnice al cual se e atibuys une valormcion
CCF: ART. 3 - EF - DECRETO 1681 DE 2005 primaria de tipo legal perml y cil, releverte pars e
rvestigncidn histdrica, soclal y cutural; debido a que son e
matoria do contratacion. Cumpida s tampo de retencion s
dabe afsctuar trm L del mée iy
del afo que . mayor tidad de ink k
por el il ol renlizar la
10640.32.08 Inkwmes a la Cémara de Comercia 5 15 Documents téenico &l cusl se le atibuye una valoracisny
CCF: ART. 3 - A, - DECRET(Q 161 DE 2005 primaria de tipo legal penel y ciwil, relvante pora in
mmmmm social y cultural; debidc a que son en
ria da Curmp au flempo de retencidn s
ldebe efactuar una seleccion sistemitica del mée aignificativel
del afie qua conscids W mayer cantidad de informaciin,
safisiada por & productor documental ab realizar la
10540.32 07 Informes & b Imprenta Ncional 5 15 Documento thonico af cusl sa ke atribuye una valoracin
CCF ART 3- G- DECRETS (41 DF 2008 primaria de tipo isgal penal y civi, melevante para g
[rveatigacion hiskirica, social y cultural; debido & que son eny
imaterin de contrtacin. Cuﬂpﬁdosuﬁompod.mencbnu
jdebe olectuar Ura sak del mis aig
del afio que consolide la mayor centided de kformacion
kada pot &l p & | al reakizer i
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUC TORA: DIRECCION DE CONTRATACIKIN HOJA: 12 DE: 12
— i
coni00 SERIED Y TIPOD DOCUMENTALES RETENCION | DiFOMGCTON AL PROCEDMIENTOS ¥ NORMAS
AG AC cT E ) []
10640.34 INVENTARIOS
10540.34.06 lnventano de Contrsios 5 15 Documento sdministrastivg, informativo ¥ técnico al cusl sa e
CCF: ART 3-E.G - DECRETC 161 DE 2005 atribuye U veloracidn  primaria de tipo legal contable )
relevarte pars la historis institucional. Cumpiido su tenps def
ratancion as debe slectusr une selaccidn sistemitica anual daf
loa Invertarios que hayan contenido contralos de bascendencis
administrativa o historica pars. o Dopariamento, sefalada por]
ol al realizar n i@ primaria.
10840.37 LICITACIONES O CONCURSOS 5 15 Documanto esencial al cual se le atriburys une vakormcidn
Cartificada da Digponibildad Presupvestal pimana de oo legsl ponel y civil mlemrte para

ivvmstigacion histérica, soclal, culural & irsbiluckns], Cumphdal

. Cartificacién de inacripcidh an o Banco de Proyecios
il 4y ternpo de retencidn se debe efectusr urm  selecckin

,EaMh«WuvowﬂmiCH.f " representativa del 20% por afie de equeiles Rctaciones of
Estriia de ¥ Precioa del omcm que tengan informacdn relvearts parm o)
Andiais dé ke resgos dal futuro contrato dada W fre in du CONEuRs, ol VX y ol
. Fomisio de estudios prevics oﬁm. Enia asna hace slusion mbién » las propusetss gue
Avisa de Pronea {publicaciones. sagin la cuantia) o0 & process % o hayan skdo gides ¥ Gue por B4
_ Reoloidn da Apertura unpnnfndqniudeb-durd mismo Hempe de retencion. Evial
" Acta de cieere [seleccion la debe safialar af producior documentsl sl realizar e
{rensforoncia primaria. Por ser fa fase precontmctusl sul
- Propusstes. debard satar iado a ioa criterios de cada tipof
. Infyme do Evaluaciin de las Propuestas jde contrato. Oecreto Dapartamantal 180 de 2004,
. Resojucidn por b cusl se declara deslerto ol proceso
contractus

CCF ART. 3-AB.C0, - DECRETQ 161 DE 2005

CUNDINAMARCAY 2
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Departamento de

NDINAMARCA

RESOLUCION NUMERQ 00315

“Por la cual se adoptan e implementan las Tablas de Retencién Documental del
Sector Central de la Administracién Publica Departamental y se dictan otras
disposiciones”

ARTICULO SEPTIMO: MODIFICACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL. El
Secretario General, en su calidad de Presidente del Comité de Archivo, previo concepto favorable de
la Secretaria de la Funcion Publica, podrd modificar las Tablas de Retencién Documental,
adicionando las series, subseries y/o tipos documentales que resultaren por razones de la dindmica
propia de la administracion,

ARTICULO OCTAVO: RESPONSABILIDAD DE LA IMPLEMENTACION. Los Secretarios de
Despacho, Directores y Jefes de Oficina, a partir de la vigencia de la presente Resolucion, seran
los responsables de la implementacion de las Tablas de Retencién Documental, asi como de las
transferencias documentales, de conformidad con los plazos y criterios establecidos en las Tablas
de Retencion Documental aprobadas para cada dependencia.

ARTICULO NOVENO: SUPERVISION, CONTROL Y ASESORIAS. La supervisién, el control y la
asesoria en el uso y aplicacion de las Tablas de Retencion Documental, seran responsabilidad de la
Direccion de Servicio al Ciudadano y Gestion Documental de la Secretaria General.

ARTICULO DECIMO: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacién.

PUBLIQUESE Y COMPLASE
Dada en Bogota, D.C. &% Ju N m

Gobernador

CUNDINAMARCAyY
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